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OGGETTO: INTEGRAZIONE DETERMINA N. 2768 DEL 20 DICEMBRE 2014 AD OGGETTO:
“APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLESERCIZIO DELLE
FUNZIONI DEGL AGENTI CONTABIL! A DENARO E A MATERIA”

IL DIRETTORE GENERALE

RICHIAMATA la determina n.2768 de! 30 dicembre 2014 ad oggetto: “Approvazione del
regolamento per la disciplina deil’esercizio delle funzioni degli agenti contabili a denaro e a
materia”;

VISTA:

e la nota del 13 gennaio 2015 con la quale il Direttore Scientificc comunica fa chiusura del
conto dedicato alle piccole spese della Direzione Scientifica a far tempo dal 31 dicembre
2013;

e la nota della D.ssa Antonella Costantino, Direttore dell’Area di Salute Mentale all’interno
del Dipartimento di Neuroscienze e Salute Mentaie con la quale comunica la sostituzione
del referente delle Casse di Psichiatria CPS zona 1 e CRA Via Conca del Naviglic, D.ssa
Donatina Lapadula, con fa Sig.ra Cristina Ummaring;

RICHIAMATA la determinazione n.2333 del 2 ottobre 2012 riguardante la regolamentazione dell'uso
delle carte di credito prepagate utilizzate dai Responsabili di Unita Operative finanziate con fondi di
ricerca corrente;

DATO ATTO che V'utilizzo delle carte di credito & riservato al pagamento di viaggi necessari alla
ricerca (iscrizione congressi e convegni, bighetti aerei, conti alberghieri e spese sostenute durante i
viaggl), di pubblicazioni su riviste nazionali e internazionali, di reprints presso case editrici italiane e
straniere, di fatture per correzione lavori in lingua, di rilegature e stampe di abstract o poster
nonche delle spese di spedizione a mezzo corriere di materiali inerenti progetti di ricerca della U.0.
diriferimento;

ESAMINATA la comunicazione del Direttore Scientifico, Prof. Pier Mannuccio Mannuccl in data 20
febbraio 2015 riportante Velenco dei medici autorizzati alutilizzo della carte di credito che si
riportanc di seguito:

PROF. ALTAMURA CARLO
PROF. BARBIERI SERGIO
D.SSA BARCELLINI WILMA
DR BENTI RICCARDO
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DR BERETTA LORENZO

DR BINDELLA ALESSANDRG
PROF. BLASI FRANCESCO
PROF.BGSARI SHVANO
PROF. BRESOLIN NEREC
PROF. CAPPELLINI MARIA DOMENICA
PROF. COLOMBO CARLA
PROF. COLOMBO MASSIMO
PROF. COM! GIACOMO
PROF. CONTE DARIO

PROF. CORTELEZZI AGOSTINO
PROF. ESPOSITO SUSANNA
PROF. FARGION SILVIA
PROF. GATTINONI LUCIANO
D.5SA GHIO LUCIANA

2.55A LALATTA FAUSTINA
DR LEVA ERNESTO

PROF. LOMBARDI FEDERICO
PROF. MANNUCCI PIER MANNUCCIO
DR MARCOMN MAURIZIO
PROF. MARI DANIELA

DR MESSA PIERGIORGIO
D.SSA MIOZZ0 MONICA

DR MOGGIO MAURIZIO

DR MONZANI VALTER

PROF. NERI ANTONINO
PROF, PEYVANDI FLORA

DR PICCOLO GIUSEPPE
PROF. PIGNATARO LORENZO
PROF. SCARPINI ELIO

PROF. SPADA ANNAMARIA
PROF, STOCCHETTI NINGC

DR TORRESAN! ERMINIO

DR TRIULZI FABIO
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CONSIDERATO che si @ reso necessario assegnare una carta di credito prepagata alia U.0.C. Risorse
Umane per it pagamento on line delle pubblicazioni dei concorsi:

RICHIAMATA fa determinazione 217 del 30 gennaio 2015 ad opgetto: “Linee guida in materia di
cassa economale, di acquisti di beni e di servizi in economia, e di procedure negoziate senza previa
pubblicazione di un bando di gara per ragioni di necessitd ed urgenza o per Pacquisto di beni e di
servizi aventi carattere di unicita, ai sensi degli artt. 125, comma 10, e 57, comma 2, lett.b} e ¢), del
d.lgs. 12 aprile 2006, n. 163. Nuove determinazioni”;

RILEVATA quindi Pesigenza di procedere all'integrazione del Regelamento per la disciplina
dell’esercizio delle funzioni degli agenti contabili a denaro e a materia {allegato e parte integrante
del presente documents) come segue:
s art 1.1 aggiunto “..... e Regolamento utilizzo carte di credito prepagate per la ricerca”
e art.1.2 “Modello 23 delfEconomo — gestione cassa economale” sostituito da “Modelio 23
Gestione casse Economali e carte di credito”
e art 4.1 “Cassa Direzione Scientifica” sostituito da “Assegnatari carte di credito di ricerca e
istituzionali”
s art. 5.4 aggiunto ..., mentre gli assegnatari carte di credito di ricerca e istituzionali devono
attenersi alio specifico regolamento approvato con determina n. 2333 del 2 ottobre 2012”7
# art. 6.1 “Responsabile Cassa Direzione Scientifica per gestione cassa Direzione Scientifica”
sostituito da “"Responsabili della gestione delle carte di credito”

e art. 6.2 "... a personale dipendente con rapporto di lavoro a teimpo indeterminato o a
tempo determinato....” sostituito da “.... a personale dipendente o a terzi, se delegati,.......”
» art 12.2 “...iresponsabili delle casse, di cui all’art.4,...” sostituito da “..... i responsabii

H

delle casse e gli assegnatari di carte di credito di cui alvart.4, ......

ATTESO che il Regolamento che viene adottato con il presente provvedimento individua quali agenti
contabili interni;
» || Responsabile della Cassa Economale
Il Responsabile della Cassa di Psichiatria
I Responsabile della Cassa di Neuropsichiatria
s  Gli assegnatari di carte di credito della ricerca e istituzionali
e quale agente contabile esternc il Tesoriere;

®

RITENUTO di procedere, per quanto enunciato, alla riapprovazione del Regolamento per la
disciplina dell’esercizio deile funzioni degli agenti contabili a denaro e a materia;

CON IL PARERE favorevole del Direttore Sanitario e del Direttore Amministrativo;

Hac,
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DETERMINA

1. Di riapprovare it Regolamento per la disciplina delfesercizio delle funzioni degii agenti
contabili 2 denaro e a materia allegato e parte integrante del presente provvedimento ;

2. Diaffidare V'incarico di Responsabile Coordinatore come segue:

¢ (Cassa Economale: Avv. Gianluca Bracchi

e Casse di Psichiatria (CPS zona 1, CPS zona 10, CPS zona 13, CRA Conca del Naviglio): Dr.
Gianluigi Tacchini

e (assa di Neuropsichiatria: Dssa Antonelia Costantino

® estione delle carte di credito a loro assegnate:

PRGF. ALTAMURA CARLO
PROF. BARBIERI SERGIO
D.S5A BARCELLINI WilLMA

DR BENT! RICCARDO

DR BERETTA LORENZO

DR BINDELLA ALESSANDRQ
PROF. BLASI FRANCESCO
PROF.BOSARI SILVANG

PRGF. BRESOLIN NEREO
PROF. CAPPELLINI MARIA DOMENICA
PROF. COLOMBO CARLA
PROF. COLOMBO MASSIMO
PROF. COMI GIACOMO

PROF. CONTE DARIO

PROF. CORTELEZZI AGOSTINO
PROF. ESPOSITO SUSANNA
PROF. FARGION SILVIA

PROF. GATTINON] LUCIANG
D.SSA GHIO LUCIANA

D.SSA LALATTA FAUSTINA

DR LEVA ERNESTO

PROF. LOMBARDI FEDERICO
PROF. MANNUCCH PIER MANNUCCIO

S
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DR MARCONI MAURIZIO
PROF. MARI DANIELA

DR MESSA PIERGIORGIO
D.SSA MIOZZ0 MONICA

PR MOGGIO MAURIZIO

DR MONZANI VALTER
PROF. NERI ANTONING
PROF. PEYVANDI FLORA

DR PICCOLC GIUSEPPE
PROF. PIGNATARO LORENZO
PROF. SCARPINI ELIO

PRGOF. SPADA ANNAMARIA
PROF. STOCCHETT! NINO
DR TORRESANI ERMINIC
DR TRIULZI FABIO

DOTT SALVATORE AGNELLO

3. Diprocedere alla nomina dei referenti come segue:
Cassa Economale: Sig.ra Monica Varisco
¢ (asse di Psichiatria:

CPSzona 1 Sig.ra Cristina Ummarino
CPS zona 10 Dr Fulgenzio Colacurcio
{PSzona 13 Sig. Francesco Rampolia
CRA Via Conca del Naviglio: Sig.ra Cristina Ummarino

¢ Cassa di Neuropsichiatria: Dssa Dina Garroni
o  Gestione delle carte di credito dells ricerca: Sig.ra Raffaella Masucci
» Gestione della carta di credito istituzionale: Sig.ra lleana Taglioretti.

s ﬁfz’f
GRE GENERALE
ORE BENER

(Dr{digi | i}
i
j E3 jf}gf
IL DIRETTOR EﬁSANETAR!O V) ILDIRETTORE AMMI}NISTRATNO
i j
(D.ssa Anpg Pavan) f(i}ott.ssa Francesga Fancelli)
ff\f/ { A gy oy ) s o o
/l TURAA (De (P (20
B R ’
Procedimento prasse U.0.C Economico Finanziaria 2 L i
Responsabile d&i Procedimento: Dott. Roberto A!bertiﬁf‘&w %_j ,f
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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELUESERCIZIO DELLE

FUNZION]

DEGLI AGENTI CONTABIL! A DENARO E A MATERIA

INDICE

CAPO 1~ OGGETTO E FINALITA!

Art. 1 - Cggetto 2 finalita
Art. 2 - Agenti contabili interni ed esterni

Art. 3 - Funzioni degli agenti contahili

CAPO I - AGENTI CONTABILI A DENARO
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Art. 4 —individuazione dei Servizi Aziendali ai quali assegnare gli agenti contabili a denaro: individuazione del

Respansabile Coordinatore
Art. 5 — Gestione delle Casse

Art, 6 — Agenti contabill a denara: nomina
Art. 7 — Compiti degli agenti coritabili a denaro
Art. 8 - Scritture degli agenti contabili 2 denaro interni ed esterni

Art. @ - Consegnatari di azioni & di obbligazioni

CAPO Il - AGENTI CONTABIL! A MATERIA

Art. 10 — individuazione e nomina degli agenti contabili a materia e loro compiti

Art. 11 - Consegnatari degli automezzi

CAPO IV — RENDICONTO DEGLI AGENTI CONTABILI

Art. 12 ~ Rendiconto degli agenti contabili

CAPO WV~ ATTESTAZIONE DEL COLLEGIO SINDACALE

Art 13 - Adempimenti del Collegio Sindacale
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CAPCG Vi — DISPOSIZIONI FINAL

Art. 14 — Obblight a carico di agenti contabili, 2 denaro ed a materia, interni ed esterni

Art. 15— Norma di rinvio

CAPO i — OGGETTO E FINALITA

Art. 1

Oggetto e finalit
il presente Regalamento ha come oggetto la materia in ordine agli Agenti Contabili Interni ed Esterni. Esso si

prefigge la finalita di individuare, dunque, gli Agenti Contabili della Fondazione IRCCS Ca’ Granda — Ospedale
Maggiore Policlinico e di disciplinarne |'attivita, secondo modalita atte a garantire la corretta esecuzione delle
operazioni in materia di riscossione delle entrate, pagamento delle spese, custodia e consegna di beni gia
acquisiti alla disponibilitad defla Fondazione.
Vengono altresi individuate le modalita per la compilazione del conto giudiziale, attraverso i modeili di conto
giudiziale adattati al sistema di contabilitd economico patrimoniale, in conformitd alle istruzioni operative
emanate da Regione Lombardia e rivoite agli Enti del Servizio Sanitario Regionale.
Sonc allegati al Regolamento e parfe integrante e sostanziale delio stesso;
i. Regolamento per le spese della cassa economale e regolamento utilizzo carte di credito prepagate per
la ricerca
2. Modelli di rendicontazione
¢ Modelic 11 del Tesoriere
s Modello 22 del consegnatario di azioni e partecipazioni
»  Modello 23 Gestione casse economali e carte di cradito
¢ Modello 24 del consegnatario di beni mobifi e/o di consumo della Fondazione — conto delia
gestione del magazzino
¢ Modelio riconciliazione (SIOPE, tassi di interasse e anticipazioni di cassa)

3. Attestazioni di parificazione

B
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Art. 2

Agenti contabili interni ed esterni
1. Gl Agenti Contabhili si identificano come i Soggetti ai quali & affidato it maneggio di pubblico denaro - c.d.
“agentl contabili a denaro” — o it maneggio di altrl valori o beni della Pubblica Amministrazione - c.d.
“agenti contabili 2 materia” -, distinti e definiti in correlazione alla natura del mezz avuli in gestione.
Gli Agenti Contabili si distinguono in “interni” ed “esterni” in base al rapporto con I'assetto organizzative
della Fondazione:
« agenti contabili interni: tratiasi dei dipendenti delia Fondazione incaricati a svelgere Iz propria
altivita esclusivamente circoscritta alf ambito del proprio ordinario e complessivo rapporto di lavore;
« agenti contabili esterni: trattasi di Terzi quali il Tesoriere, e altri Soggeit] incaricati dei servizio di
riscossione delle entrate e della custodia dei beni della Fondazicne,
2. Pili specificamente sotto la denominazione di “agente contahile” si ricomprendono:
a) 1l Tesoriere che riceve le somme incassate ed esegue gli ordinativi di pagamento della Fondazione,
sullz base di apposito incarico;
b} iFunzionari responsabili incaricati delia gestione dei Servizi di Cassa e i loro delegati;
c) i Dipendenti che, a gualsiasi titolo, sono incaricati della riscossione delle entrate o dell’esecuzione di
pagamenti diretti, di qualungue natura e provenienza;
d} i Dipendenti consegnatari di bani mobili;
e} i Terzi incaricati, per contratio o convenzione, di maneggic di denaro pubblico o individuati quali
consegnatari di generi ed oggetti comungue afferenti alla Fondazione;
£} tutti coloro che si ingerisconao negh incarichi attribuiti agli agenti di cui alle precedenti lettere a) / {) e
riscuotono somme di spettanza della Fondazione pur senza titolarita di autorizzazione specifica.
Non rivestone fa qualifica di agente contabile gl operatori assegnati alle casse CUP e alle casse delia
Libera Professione, incaricati della riscossions, custodia e rendicontazione dei corrispettivi derivanti
dall"erogazione delie prestazioni sanitarie e dall'incasso dei proventi derivanti dalla richiesta di copie di
cartelie cliniche e di altra documentazione sanitaria, in quanto le somme riscosse vengone riversate a
fine giornata (in questi cast non vi & giacenza di denaro e il criterio da applicarsi & guello della giacenza di
cassal.ll responsabile delle casse CUP attesta seltimanalmente al Direttore deli'U.0.C. Economice

Finanziaria che i versamenti giornatieri sono stati effeifuati da ogni dipendente assegnato alla cassa
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entro 24 ore dalla chiusura della stessa. il Direttore deli’U.0.C. Economice Finansziaria dispone verifiche a

campicne sulla regolare tempistica dei versamenti.

Art3
Funzioni degli agentii contabili
1. La funzione di Agente Contabile & esercitata, esciusivamenie, da Dipendenti o Terzi appositamente
individuati e designati.
2. CQualora ne venga motivata la necessitd, il Dirigente Responsabile del Servizio interessato designa il
sostituio dell’Agenie Contabile titolare di nomina. 1l sostituto adempie alle funzioni attribuite al titolare,
assicurando la continuita def servizio, nel caso di assenza del titolare medesimo e limitatamente alla

durata dellz stessa.

CAPO i
AGENTI CONTABILI A DENARO

Art, 4

individuazione dei Servizi Aziendali ai quali assegnare gli agenti contakili a denaro:

individuazione de! Responsabile Coordinatore

1. 1 Servizi Aziendali individuati quall “Servizi Cassa”, a cui assegnare agenti contabili 2 denaro sono |
seguenti;
e {ossg Economale
=  (assa Psichiatria
e  (assa Neuropsichiatria
= Assegnatari carte di credito di ricerca e istituzionali

2. Al predetti Servizi Cassa & preposto un Responsabile Coordinatore, debitamente individuato, e nominato
dal Direttore Generzle o, su espressa detega, dai Direttore Amministrativo, quale “agente contabile a
denarc”. Compete al medesimo 'adempimento al successivo articolo n. 12).

3. Nell'ambito di ciascun Servizio Cassa il Responsabile Coordinatore individua, a propria voita, un Referente
al quale assegnare funziohe di agente contabile a denaro il guale, in caso di impossibilita motivata da

parte del Responsabile Coordinatore, sara tenuto ad assclvere all'obbiigo di cui al successivo art. 22, In

P
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caso di assenza del Referente, fe funzioni di agente contabile vengono espletate da! Responsabile
Coordinatore.
4. Compete, inoltre, al Responsabile Coordinatore l'individuazione e la designazione di un Referente della

gestione di ogni singola cassaforie delia Fondazions,

Art. &

Gestione delie Casse
1. t'agente contabiie preposto sila tenuta delle casse & tenuto ad effettuare ogni operazione attraversc

sistema informatico aziendzle, con obbligo di annotazione, secondo l'ordine cronologico, di tutte le
operazioni effettuate, ivi compresa, {a descrizione.

2. | rendiconti vengono presentati con cadenza bimestrale al Responsabite dell’ U.0.C. Economico Finanziaria
allegando la documentazione necessaria a giustificare ia regolarita dei pagamenti effettuati. Qualora nei
rendiconti  risuiting  irregolarita, 1l Direttore dell’U.0.C. Economico Finanziaria restituisce la
documentazione al fine delia sua regolarizzazione. Conseguentemente vi & respensabilitd del gestore delle
casse che ha effettuato spese non previste nel Regolamento insieme a quella del Direttore deil’U.0.C.
Economico Finanziaria che non le abbia segnalate & seguito dell’esame in sede di rendiconiazione e
parificazione.

3. L'adeguata conservazione di tutta la documentazione a correde delle spese effettuate tramite le casse,
nonché la conservazione delle correlate autorizzazioni sono affidate ail’U.0.C. Economico Finanziatia,

4. l’agente contabile titolare di cassa & tenuto ad operare in ottemperanza allo specifico Regolamento
aziendale di gestione cassa economale mentre gii assegnatari di carte di credite di ricerca e istituzional

devono attenersi allo specifico regolamento approvato con determina n. 2333 del 2 ottobre 2012,

Art. 6
Agenti contabili a denare: nomina
1. Gliagenti contabili a denaro sono individuati come di seguito specificato:
e  Responsabile Cassa Economale per gestione cassa economale
e  Responsabile Cassa Psichiatria per gestione cassa psichiatria
¢  Responsabile Cassa Neuropsichiatria per gestione cassa neuropsichiatria

= Responsabili della gestione delle carte di credito

10/48
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2. Uincarico di agente contabile al Responsabile Coordinatore dei Servizi di cui al precedente articolo n. 4} &
foermalmente conferito a personale dipendente o a terzi, se delegati, dal Diretiore Generale delia
Fondazione, o, su espressa delega, dat Direttore Amministrativo.

3. Il formale atto di conferimento incarico di cui al precedente punto n. 2) dovrd contenere, altresi
designazione di sostituto, per tutti i casi di assenza o motivato impadimento del titolare della funzione.

4. 1l Responsabile Coordinatore @ tenuto ad ogni dovuto aggiornamento in ordine ai Referenti in ipotesi di
cessazione dal rapporte di lavoro o di impossibilité di prosieguo nell’esercizic della funzione, con obbligo
di provvedere alla loro sostituzione per evitare I'interruzione del servizio.

5. Gliincarichi di cui al presente articolo devono essere conferiti in forma scritta ed accettati dai destinatari

di incarico.

Art. 7

Compiti degli agenti contabili a denaro

1. Compito fondamentale dell’agente contabile, ai sensi deli’art. 610 del R.D. 827/1924, & quelio di rendere
annualmente il conto giudiziale della sua gestione alla Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabili a denaro interni sono, dungue, tenuti a dare piena ottemperanza ai dispositivi di cui
al richiamato Regolamento Aziendale, con obbligo di controllo in erdine a quanto disposto dal presente
comma a carico def Responsabile Coordinatore / Referente.

3. L'agente contabile identificato quale Responsabile delle Casse previste dall'art.4 dovrd operare in
oitemperanza al Regolamento Aziendaie di riferimento {si richiama it precedente articolo n. 5).

4. icompiti, le funzioni, le attivitd e gli obblighi degli agenti contabili a denaro esterni sono identificati dalle
disposizioni di legge che disciplinano I'attivitd dei Terzi, ad es.: il Tesoriere, ai quali si fa espresso
richiamo.

Articolo 8
Scritture degli agenti contabill 3 denaro interni ed esterni
1. Le scritture a cul sono tenuti gli agenti contabili di cui al presente Regolamento devono essere tenute

attraverso apposito sistema informatico aziendale, e gestite in ottemperanza alle gid richiamate
disposizioni regoiamentari applicabifi in Fondazione.

2. U Responsabile Coordinatore — Referente & responsabile della corretta tenuta e conservazione dei registri,
dei moduli e delle ricevute di quietanza per le riscossioni effettuate dal servizio di cassa interno.

3. le scritture ed ogni altra decumentazione riguardante le operazioni di maneggio di denaro pubblico
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devong essere conservate in atti per il periodo di tempo necessario al compimento dei termini di

prescrizione, e messa a disposizione degli Organi di controllo sia interni che esterni.

Articolo 9
Consegnatari di azioni e di ocbbligazioni
1. | titoli azionari ed ohbligazionari intesiati alla Fondazione sono, di norma, depositati presso I'istituio

Tesoriere.

CAPO I
AGENTI CONTABILI A MATERIA

Articolo 10
Individuazione e nomina degli agenti contabili 3 materia e loro compiti
1. Gli agenti contabili interni a materia sono i Dirigenti delle UU.00./Servizi/Uffici responsabili della

custodia, vigianza, manutenzione e gestione del beni mobiii loro assegnati:
+ | Dirigente del Servizio Farmacia per quanto attiene la gestione dei magazzini farmaceutici;
=« |l Dirigente dell’U.C.C. Appraovvigionamenti per quanto attiene |a gestione dei magarzzini economali;

2. Llindividuazione e la nomina degli agenti contabili a materia interni di cui al punto n, 1} del presente
articolo avverra ad opera del Direttore Generale, 0 su espressa delega, del Direttore Amministrativo.

3. Compete, inoltre, al Dirigenti di cui al precedente punto n. 1} Vindividuazione e la designazione di un
propric Referente.

4. 11 Referente assumera la funzione di agente contabile a materia interno e, in ipotesi di impossibilita
motivata del Dirigente, sara tenuto ad assolvere all’'obbligo di cui al successivo articolo n. 32} In caso di
assenza del Referente, le funzioni di agente contabile @ materia saranno espietate dal Dirigente.

5. I Dirigenti nominatt dal Direttore Generale potranng, a loro volia, previa concertazione con ii Direttore
Generale — Direttore Amministrativo ed utilizzo di espressa delega, nominare uno o pit sub-agenti
contabili, chiamati “magazzinieri”,  quali dovranno rendere il conto della propria gestione al Dirigente di
riferimente, e darne comunicazione all’U.0.C. Economico - Finanziaria.

6. La responsabilita propria delf'agente contabile a materia si estende anche a coloro che, in ambito
aziendale, risuftano primi consegratari di beni acguistati dalla Fondazione prima della definitiva

assegnazione di detti beni alle UU.00./Servizif Utfici di destinazione (c.d. “debite di custodia”),
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7. Il Dirigente & tenuio ad ogni dovutc aggiornamento in ordine ai sub-agenti contabili in ipotesi di
cessazione dal rapporte di tavoro o di impossibilita di prosieguo nell’ssercizio della funzione, con obbligo
di provvedere alia loro sostituzione per evitare Pinterruzione dei servizio.

8. L'U.0.C. Approvvigionamenti & responsabiie delia tenuta degli inventari dei beni dei magazzini economali,
rilevati per il tramite dei sistema Informatico aziendale (Modulo Inventory) e tramite periodiche verifiche
delie giacenze fisiche presso le UUL.OO./Servizi destinatari,

9. 1l Servizio Farmacia & responsabile della tenuta degli inventari dei beni dei magazzini farmaceutici, rilevati
per il tramite del sistema informatice aziendale (Modulo inventory) e tramite periodiche verifiche delle

giacenze fisiche presse le UU.00./Servizi destinatari.

Art. 13
Consegnatari degli automezzi
1. L'U.G.C. Aprowvigionamenti ha {'obbligo di curare, secondo critert di economicitad e di buon andamento

dell’azione, tuito quanto attiene il consumo dei carhuranti e dei lubrificanti, la manutenzione ordinaria, le
piccole riparazioni, il pagamento di ogni dovuta imposia,
2. Gl automezzi di proprietd delia Fondaziche vengono consegnati al dipendenti che facciano motivata

richiesta, [ quali sono responsabili delf' utilizzo e delia vigilanza sul mezzo ricevuto.

CAPO W

RENDICONTO DEGLI AGENTI CONTABILI
Art. 12

Rendiconto degli agenti contabili

1. | Responsabili coordinatort ed i loro referenti, di cui al precedente articolo n.4}, il Responsabiie di cui
al precedente articolo n. 5), i Dirigenti e loro Referenti di cui al precedente articolo n. 18}, hanno
obhligo di operare nel rispetic di tutte le disposizioni legislative e regolamentari di riferimento. Essi
sono tenutl a garantire # buon andamento di tutta la gestione ai medesimi affidata ed hanne
IFobbligo di tenere costantementie aggiornati | dati di detta gestione. La gestione foro affidata e gli
asiti della medesima devone essere organizzati in modo tale da consentire, in ogni tempo ed in modo
certo, chiaro ed inequivocabile, il collegamento delle risultanze con le scritfure elementart e generali

tenute dallU.0.C. Economico Finanziaria {collegamento continuo dei flussi di notizie relativi alle

s
.

4
A

TRCCE di natura pubblica

e

Regione
Lombardia

Eo

Sistema Sanitari




Hag,

AEIR0/2014 all. 9

operazioni svolte].

2. Gli agenti contabili di cui al punto n.1} det presente articolo, trasmetiono, entre il 30 gennaio di ogni
anna, al Responsabite dell’U.0.C. Economico-Finanziaria il conto detla gestione dell'esercizio {anno solare)
precedente, per la verifica e guadratura con guanto rilevato in contabilita generale:

- 1 Responsabili delle Casse e gli assegnatari di carte di credito, di cui alf’art.4, trasmettono i
riepilogo annuate delle operazioni effettuate tramite le casse debitamente sottoscritto ;

-} Dirigente del Servizio Farmacia trasmette il riepilogo annuale dei movimenti degli articoli dei
magazzini farmaceutici e di reparto debitamente sotioscritto;

- | Dirigente delf’U.0.C. Approvvigionamenti trasmette il riepilogo annuale dei movimenti degli articoli
dei magazzini economali debitamente sottoscritto;

3. Qualora le risultanze di tali conti nen corrispondano a quelle delle scritture contabili deila Fondazione, #
Responsabile delfU.€1.C. Economico-Finanziaria comunichera agli agenti interessati le difformita
chiedendone motivazione e riscontro entro 15 giorni.

4. | predetti conti, yuna volta ottenuta Vattestazione di parificazione da parte del Direttore delia U.0.C.
Economico Finanziaria, devono essere approvali con apposito atto formale e trasmessi alla competente
Sezione Giurisdizionale Regionale della Corte dei Conti entro 60 giorni dall’approvazione def conto
giudiziale salvo diversa previsione normativa ed indicazioni regionali in materia. La documentazione a
corredo deve essere custodita presso ia Fondazione e va trasmessa al Giudice Contabile solo se
espressamente richiesta in sede di esame del conto.

5. In caso di mancata resa del conto da parte deil’agente contabile, & compito del Collegio Sindacaie
procedere alla denuncia delle irregolarita alla competenie Sezione Giurisdizionale Regionale della Corte

det Conti

CAPOV
COLLEGIO SINDACALE

Art13
Adempimenti def Collegio Sindacale
il documento che approva if conto giudiziale deve essere trasmesso al Collegio Sindacale il quale deve

attestare le verifiche di parifica effettuate dal Direttore della U.0.C. Economico Finanziaria relative alla
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congruita dei conti giudiziali con le scritture contabili della Fondazione owvero rilevare eventual

disallineamenti nei propri verbali di verifica periodica e nel verbale di approvazione del Bilancio d’Esercizio.

CAPO VI
DISPOSIZION! FINALI

Art. 14

Chbblighi a carico di agenti contabili, 2 denaro ed a materia, interni ed esterni

Gli agenti contabili di cui al presente Regolamento sono tenuti a conformare il proprio operato a tutto quanto
di seguito elencato:

e  principi di buon andamento e trasparenza dell’azione amministrativa di cui all’art. 97 della Carta

Costituzionale;

= disposizioni di legge statuenti nella materia di cui al presente Regolamento;

s codice di comportamento del pubblicl dipendenti;

o codice etico comportamentale delia Fondazione;

e disposizioni di legge in materia di trasparenza ed anticorruzione.
i Responsabili Coordinatori ed i loro Referenti, di cui al precedente articolo n. 4}, il Responsabili di cui al
precedente articolo n. 5), | Dirigenti e loro Referenti di cui al precedente articolo n. 103, sono tenuti a fornire
ed a proporre, nel corso del tempo, e secondo necessitd adeguate, iniziative di formazione ai rispettivi sub-
agenti contabili.
te disposizioni di cui af presente articolo, per buona parte pubblicate sul sitc aziendale di questa Azienda si

danno per fette e conoscivte da parte di tutti gli agenti contabili e sub agenti contabili.

Art. 15
Morma di rinvio
Per tuito quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si rinvia alle disposizioni normative e

regolamentari vigenti in materia.
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OGEGEYTOr binee guida in materiz di cegsa aconomale, ¢ scqulstl ¢f beni e ¢t servizi in
economia, e i procedure negoziate sonza previa pubblicazione df un bandeo di gara
per ragloni of necessitd ed wrpenza o per Pacqulsts & beni e di servizi aventt
carattere Of unicltd, at senst degh srit, 125, comma 16, ¢ 57, comma 2, lett. bl e ¢},
del d.igs. 12 aprile 20086, n. 163, Muove deferminarioni.

IL DIRETTORE GENERALE

CONSIDERATO che, con la determinazione n. 2434 de! 15.10.2009, |2 fondazione IRCCS ha
approvato le Linee guida che disciplinano le procedure di acquisizione dei heni e di servizi, il cui
valare sin ol di sotto della sogliz comunitaria, ai sensi defl’art, 125, comma 10, dei d.igs. 12
aprile 2006, n. 163, di col 2l testo allegato sub T in att 1532/2008,;

ATTESG che, con la determinazione n. 2367 del 27.9.2011, & stato modificata Farticola 8 delle
su richiarnete Linea guida, aggiornands s soglia minima & di sotto della quale i responsabili def
pracedimento designati possono ricorrere all’affidamento diretto, portandofa da 20 mila a 40
mifa suro, sulla base di guanto disposte dalla legge 12 luglie 2011, a. 106, portante ia
conversione in legee del decretn legge 13 maggio 2011, n. 70, avents ad oggetia “Semestrs
Luropes - Prime disgosizions argenti per Pecorontia™

CONSIDERATO, alires], che, con la determinazione . 2831 del 23.12.2013, & stato sostituiio
Farticolo 9 defie Linee guida in parola, sulla base df guanto dizposto dalla deliberazione n.
IX/2534 del 24.11.2011 della Giunta Regionale detla Lombardia, sibbene direttamente riferibila
solo aglt acquisti di beni & di servizi da parte della Regione tombardia;

DATO ATTO che, successivamente all'adozione della su richiamata determinazions n.
IB831/2033, a quate ha, fra 'altro, Tacoltizzsto § responsabili del procadimantn designati a
procedere allacquisto di beni e di serdizi di valore inferiore 2 10 mila euro mediante
affidament] divettl ad operatori economici accreditati nelfElenco Fornitori telematico della
Fondazione IRCCS, VU0 Approwigionamenti — atlraverso una phurahitd di iniziative & con un
non indiffzrente displego di risorse organizzative ~ ha implementate i aumere del fornitari
accreditaiida 391 alls data delV'l otichre 2013 3 3.090 alla data del 31 dicembre 2014;
| ATTESS la necessith o procedere ad un aggiornamento del contenuto delle Lines guida in
parota, con particolare riferimento afa disciplina:

- det servizio di vassa economale, di cul éx novo ailarticolo 4 delie Linee quida, anche per la
necessita di un puntuale coordinamento con il Regotaments per la disciolina delPesarcizio delle
funzioni degli agenti contabill a denaro & a materls, approveto con daferminazions n, 2768 dei
30 dicembre 2614;

- dei responsabili del procediments individuat! come titolari delle funzioni relative aglhi acquisti i
i aconomia, dalleriginario novero dei quali sono ora aspent! U diretiore del Dipartimento di ﬁm..i’;
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L T83Z/2000 — sl 18)

L madicing preventiva ad i dirigente rosponsabile del Servizic prevenzione e protezions, per fa
necessita i ricondurre la responsabifity degli ecguisti nel settori of cui trattas! allordinaria
compatenza deW 0.0 Approvvigionamenti, ed 1l dirigente responsahile  del¥ U000
Patrimanio, per ghi effetfl indonti sull’assetio organizzative daile decisioni assunte dal Consiglio
di Armiministrazione delle Fondazione IRCCS sul patrimonis immobiliare non strumentale
urbano, di cui In particolare afla deliberarzione n. 141 del 20 giugno 2034, e sul patrimonio
imenobiliare non strumentale rurele, di cul alle deliberazioni n. 168 e n. 169 del 17 dicembre
2014;

- delte procedure negorziate e degli affidameanti direttd, di cui rispettivamente agli articoli 9 € 10
delle Linee guida, con riguardo, fra gh altri aspetsl, slle forme & pubblicizzzzions delle
procedure in caso di insufficiente numero di operatort sconomict ed alle modalird of
conservarione deila relativa documentazione, oltre ad una semplificaziaone & taluni aspetti
gestionali;

- delie grocedure negoziale senza previa pubblicazione di una bande df gara ox art. 57, comma
32, iett. b} e o), daldlgs. o 163/2006, di cul al nuovo articols 11 delie Linee guids;

- gefle moedalitd d stipulazione dei contratti, ora trattate all’articolo 14 delle Linee guida, con
Vesplicite riserva, da parte dells Fondazione IRCCS, di orocedere alle verifiche antimafla,
secondo e forme stabilite dal Codice delle leggl antimafia @ delle misure di prevenzione di cui af
cigs. & settemmbre 2011, n. 189, anche In relazione wgli acquisti disposti celle forme
dail’econcmia;

- della revisione periodics dei prezzi, di cui alfariicoto 18 delie Linee gulds;

- del diviete di cessione def credit], formaiments egteso anche agh acquisti di benl e di serviri in
ecanomia, anche se nela sostanza sinora applicato in via generalizeats, di cul ati’articole 23
delle Linee guida;

i
i
]
]

RITEMUTO, con particotare riferimente agh acquisti effettuati mediante cassa aconomale, di
non espressamente prevedere, sia pure in vis eccezionale, laddove non sie possibile allegare Ia
docurmentazione richiests, ad esempio per {2 perdita materiate del supporte giustificative, i
caso in cui la spess possa essere dimostrats anche con dichiarazicne firmata da colui che Pha
effettuata e daf responsabile delt’Unitd Qperativa df appartenenzs di gquesti, controfirmata dal
responsabile coordinatore o dal funzionario referenie della cesse economale, se nominato,
guale  ablternativa  siWobblige di allegazione delWordinaria documentazione contabile,
considerando preferibile lascisre al prudente apprezzamente del responsabile toordinatore e
dael furzionaric referente della cassa economaie, se nominato, valutare caso per caso le
richieste in tal senso noltrate, dandone nei casa pienz contezza documentals in a1ty

RITEMUTO quindi di dover prowwedere ad un agglornamento delle Linee gulda da seguire per gl
soguistt it evonomia di beni e di servizi, ai sensi deflart. 125 del dligs. n. 163/2006,
estendendone peraltro lz portate alla regolamentazions della cassa sconomale e dalle
procedurs dacquisto ex 87, comma 2, lett b} e ¢}, del digs. 12 aprile 2008, n, 163, coms da
ruove testo, allegato sulr 17 in attl 1532/2009, di saguito riooriato per esieso:
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Fondazione IRCCS “(0a° Granda — Ospedale Mapglore Policiinico”

LINEE GUIDA M MATERIA Dt CAS5A ECONCIMALE, D ACQLHSTE DI BEM: E DI SERVIX! N
ECOMOWIA, & DI PROCEDURE NEGOZIATE SEMZA PREVIA PUBBLICAZIONE B UM BANDO DI
GARA PER RAGIONM! D NECESSITA' ED LIRGENMZA O PER LACQINISTO D4 BEN £ DI SERVIZI AVENTY
TARATVERE D6 OMICITA, Al SENSE DRGLI ARTT. 125, SOMMA 30, £ 57, COMMA 2, LETT. B} F O},
GFL RIGS. 12 APRILE 2008, N. 163, {Todice dei contrarti pubblici)

ART. L
Gggetio

i. Le present] linee guids regolano gl acquist effettuani con cassa economala, gh acguisti
mediante procedure negoulate senze previa pubblicazione di un bando di gars ex art. 57, comma
2, lett. b} & ¢}, det dugs. 12 aprife 2008, n. 163, e quelll in sconomia ex art. 125, comma 10, del
madesime d.lgs. n. 183/2006, con riferiments a oggetti, modalith = iimiti di spesa come di seguito
disciplinati.

Z. Le procedure in ecanomia sono finalizzate, In particolare, ad assicurare che Vaffidamento di
servizi e di Torniture di bani avvengs con tempestivitd, con modalita semplificate, nel rispettc dei
principt di efficacia, efficienza ed economicitd dell’azione amministrativa, nonchd det principi di
fibera concorrenzs, trasparanza e imparzisiiti.

3. Rests in ogni caso salvo, in aderenza a quanta disposto dalla vigente legislazione statale o
ragionale, Fobbligo di ricorso alle convenzioni stipulate da CONSIP, # sensi defli’art. 26 delia legge
13 dicembre 1892 n. 488, o a guelle supulate dall’Agenzia Regionale Centrate Acquisti defla
Lombardiz {ARCA), Stituita con {a tegge regionale dells Lombardia 28 dicembre 2007, n. 33,

ART. 2
Mormative di riferimento

1. Gl acguist di cud alle presentt loes puida sono operatl nel rispetio della legislazione
comunitaria, statale e regionale — in gquanto applicabile — in materia di acquisti in sconemia e, in
particolare, di quelie contenute nal Codice dei contratti pubblict di cui al digs. 12 soriie 2006, .
163, nonché nei relativi atti df atteazione ¢ di esecuzione e, n particolare, del d.gs. & ottobre
2010, n, 207 {Regolamento di attuazione del Codice dei contratti pubblici),

ART. 8
Lirnitd di Importo ¢ diviete di frazionamento

1. Uscguisizione di forniture di beni e oi servizi mediante procedurs nagoziate senza previa
pubblicazione di un hando o gava ex art. 57, comma 2, latt. b) e 2}, del digs. n, 183/2006 &
consentita anche per mporti egusall o superiorn silz soglis comunitaria,

~qT80/2014 all. 9
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Z. Pacyuisizione di forniture di beni e di serviz in sconemia @ copsentita, ai sensi dell’art, 125 del
d.igs. n. 183/260€, fino all'impaorro deila segiils comunitaria, purché nei liniti complessivi di spesa
par ogni singolo conto di bilancio, da fissarsi anmuealmente con atto del Direllore CGenerale.
3. Gl importi, di volta i valta determinatl, sonu sempre da intendersi al petto deght oneri fiscali
e, i particolare, detl’imvpaosta sul valore aggiunto {tv.a).
4. Nessuna fornitura di bent e di servizi d'importo superiore a quelle indicato al comima 2 del
prazente articolo pud essere artificiosamente frazionats allo scopo di ricondurne Yesecuziong alie
presenti fines guide. Olre Vimporto indicato al comma 2 del presente articolo si doved
provvedere attraverso le ordinarie procedure d'acquiste di bent e servizi, applicando le
disposirioni comunitarie & nazionall in materia.
5. Per fe spese non superiori a €. 1.000,00 (Lv. A, inclusa), altestata dal responsabile deli’Unita
Operstiva richiedente la necessitd e Vurgenza delfacquisto ¢ sussistendo | presupposti infre
stabiliti alfarticolo 4 delle presenti linee guida, si provvede direttaments con c855a econamale.
ART. 4
Cassa aconomale

1. i servizio di cassa economale & Istituita presso M'ULG.C. Approvvigionamenti.
7. # responsehile coordinatore = il Tunzionario referente delly cassa econormale tong individusti
suliz base df guanto previsio dal regolamense per ia discipling delesercizio delie funzioni degll
agenti contabill 2 densrg & a maleria, adotiato con determinazione n. 2768 del 30 dicembre
ania.
3. A merzo della cassa econamale possono essere effettuate spese necessarie ed urgenti e che
necessitanc di pagamento In contanti contestuale all’acquisto, il sul velore non super? # Hmite oy
cut all’arvicolo 3, commas 5, delle present] inee zuida per ogri singola voce i spesa.
4, In deroga a quanto stabilito al precedente comma dal corrente articolo 4, si possono effettuare
spese senza limite dlimporte per:

«  spesae peril rasporto efe lo sdoganamentoe di mergi;

& Spese per imposte, tasse 8 canond diversi;

= spese per acquisto di pradotti farmaceuticl d'importazione;

= spesa postall;

= spoese ralative a carie e valor] bollati, nanché a3 generi di monopoiia;

v spese per i Fitire di merd in contrassegno, ordinete sulla base di contranti; f»-'
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s altre spese nacessarie ed urgenti autorizzate dal Diretiore Amministrativo e/a dal
Direttore Ganerale,

5. i valore degli acguisti in aconomia fon pud essere artificiosamente frazionato guando guesti si
effettuane nello stesso momenio o riguardana to stesso oggetta.

5. € escluso qualsiasi pagamente relativo 2 prestaziont libero profesgionzli e consulenziali in
genere, indipendentemeante dall’importe.

7. Con ordinativo di pagamente a favore del responsabile coordinstore o del funzionario
referente della casge economale, s5& nominato, o su lstanzs delle stasso, VULG.C BEconomico
Finanriaria anticipa le somime richieste in contanti per Peffetiuazione delle spese.

8. ft responsabile coordinatore o il funzionario referente della cassa economale, se nominato,
effettua  diretfaments e spese ovvers rimbora ef/od anticips ad altri dipendentt dells
Fondazione BCCS, alfuops incaricati dal responsabile deil’Unitd Operativa richicdente e pravia
autorizzazione dello stesso, fe somme per i pagamenti effettuati o da effetivare in contanti,

9. H responsabile coordinators o i funzienario referente della tassa economale, se nominatao,
registra tulte le operazioni df cassa o compile § rendiconto, vorredandolo con | relativi
giustificativi di spesa. il responsabile coordinatore e i funzionario referente della cessa
aconomale, s nominato, rispondono dells gestione del fondo di cassa.

16, D norma con cadenza mensile, il tesponsabile coordinatore g i funzionaric referente della
cassa econamala, se nominato, rendicontano le spese sostenute al Direttare Generale, I quale ne
prende atto con proprio provvedimento, ad alWU.0.C Economico Finanziaria per Ulnserimento
delle stesse nal competente bilancie d'esercino @ ger fa conservariong dei documenti relativi alls
Spese sostenute.

11, i wis eccerionale, per  esigenze comprovets dsl responsabile dellUniia Operativa
richiedente, & possibile provvedere ad anticipazioni stragrdinaria,

12, U pagamento delle spesa deve essere documentato con fatture guietanzate o con documenti
fiscall doned, sempre in originale. :

1% Tutii | bani pagati con cassa economale, al fini della loro contablizzarione ed assegnazicne ai
centri di costo, devono essere inserlti nells procedura di magariino, per it che il responsabile
coordinatore ¢ i funzicnario referente delia cassa economale, se nomiuato, cura ognlt opportuns
comunicazione all'Unitd Operativa competente per i caricamento a sisicma.

14, Entyo 3 30 genneio of opni anno, H responsabile coordinatore e H funzionaric referente deila
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cassa economale, se nominsto, frasmetiono al dirigente responssbiie delf.0.C. Economico
finanziaria il conto della gestions delf'esercizio retative all’anno solare precedante, par la verifica
& la quadratiia con guanto rifevato in contabilitd generale.

ART. &
Raesponsabili del grocediments

1. 1 divigent Individuati come titelari delle funzion! relative agli soguisti In sconomis, riferite ai
contratti disciplinati dalle presentt linge guids, ai sensi deti’zrt. 10 dal digs. n. 163/2008, sono:

= Girigente responsabile dell' U, 0.C. Approvvigionament,

+ i Dirlgente rasponsablle dell’U.0.C. funzioni Tecniche,

= i Dirigente responsabile deil’U.0.C. ingegneria clinica,

s it Dirigente responsabile dell’U.0.C Sistemi informativi ed informatic,
+ jf Divigente responsabile delf U.0.C. Farmacia.

Z. Quaidora | compltl db viglanzs sullesecuzione del conlratio assumano partizolare importanza,
par qualitd ed importo delle prestazioni, | responsabill del procedimento, sentite I Direttore
Generzale, individuano un direttore deil'esecuzione del contratto, 3l sensi dell’art. 118 del d.igs, 5.
16372006 e degli artt. 272, comma 5,® 300, camma 2, del d.igs. n. 207/2010.

3. § responsabii del procedimento rendicontano mensibnents guanto acguistalo in ecenomia.

Della vendicontaziona mensile di ogni responsabite del procedimento la Fondazione IRCCS di
conto con atio de! Direttore Genarale.

ART. 6
Tipoiogie di benl ¢ servizl

1. Nel rispetts det limii df importe pravisti ali'articolo 3 defle presenti linee guida, & ammiesso it
ricorsa alle procedure di spesa in economiz per Facquisizione di bent e di servizi riconducibil alle

seguerti

Tipotogie di beni:

»  apparecchiature medico scientifiche, tecniche, arredi ed attrezzature;

matarigl @ mano d'opera per la manutenzions di benl mobili, di appargcchiature medico
scientifiche @ di attrerzature;

+  cancelerin e stampati;

»  srrumentario e ferri chirurgicl;

= gas rmmedicali;

= sierl e vaccind per profilassi;
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s farmaci e spedalitd medicinall i geners, sangue ed amoderivatl, matenale radicgrafico e
i
supporio, matertate di medicazione, materiale diagnostico, reagenti, gslenicl, presidi e
materiale sanitario in genere, materiale protesico e & emodiailsi, vetreria da lsboratorio;

= garzette ufficiali, holletiind ufficiali, riviste tecnico scientifiche e giuridiche, Hibe, giornail,
rmateriale muitimediale e similari;

v Rardwaore e softwore e support informatic in genere;

= manuienzione ordinarie di saffwere 2 di atirezzature informatiche;

«  beni ed apparecchi per teletonia fissa ¢ mobile;

»  materizle fotografice, riproduziond e digpasitive, pubbdicazicni dilaveri attinenti fa ricerca

s corrente e finalizraty;

= materiaie economalse;

= dispositivi di protezione individuale e collettiva;

s dornitara di accessort e di elermentt di abhbigliamento;

= combustibill, carburanti o lubrificent]

Tipologle #i servizi:

=  servizi alberghieri;

+  servid informaticd;

= servizio di smaltimento di rifiug;

+ servizio di facchinaggio e trastochi;

s gervizio di vigilanza;

«  vrasporio di gdegantd, wasport saaitar @ non;

= utenze;

= spase di pubblicita;

v canioni di polegele (elirezzature, apparecchiature sanitarie, hardware e softwarel;
*  service sanitar,

2. Eventush ulteriort categorie merceologiche saranne individuate con alto det Diretfore
Generale,

3. Fing al fimite d’'importo previsio dalla legisladone comunitaria e statale i ricorso al sistemas

degli acquisti in economia & inoitre consentito nal seguentl cask: ‘

o di risoluzione dif un precedente rapporto contratiuale, o In danno del contrsente
nedempiante, guando cid sia ritenute necessaric o conveniente per conseglire ia
prestazione nel ferming pravisto dal conirario;

= per la necessita di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se
non sia possibile imporne esecusziona nellambito del contratio medesimao;

e di prestazione periodica di servizi e di forntture, a seguito della scadenza dei refativi
contratti,
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nefte more di svolgimento delle ordinarie procedure di sceita del contraents & nella misura
strettamente necessaria;

= di urgenza, determinata da eventl oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare
sttuazioni di pericoio per persone, animall o cose, ovvera per Viglene e la satute pubhblica,
ovvere per il petrimonio storico, artistice e culturale,

ART. ¥
Modaiitd di esecuzione delle acquisiriond in economia

1. Le acguisizion? di beni e di cervizi in eronomiz possono essere effetiuate con le seguentl
modatita:

¢ amminisiyszione diretta: tale modaiitd & applicabils alle prestaziont df servizl In guesto
casn, soita ia direzione del responsabite det procedimento, la Fondazions IRCCS arganives
ed gsegue | servizl per mezzo di personale dipendente o eventualmante assunto per
occasione, ulilizzandn mezzi & beni groprd ¢ appositemente acguistat], noleggiati od
acguisiti ad altro titelo;

= cottimo fiduclario: Vacgquisizlone di beni e di servizi avviene a seguito di affidamento ad
aperatari economict mediante e procedure infre disciptinate aghi articoli 8, 9 ¢ 10 delle
prasenii linee guida.

ART. 8
Frocedura di cottimo fiduciario

1. Pafidamento dei servizi o Pacquisizione del heni madiante cottimo fiduciario pud essers
effettuato:

« mediante procedura negoziata, secondo guanio infra descritto afi'ariicoto ¢ delle
presentt finee guida, anche atfraverse i ricorss a procedure telematiche, comprese
I'utifizzo della piattaforma telematics di negoziazione SINTEL {Sistema di intermedizzione
Telematica  della Regione Lombardia) & del Mercsto Elettronico dells Pubblics
Armministrazione (MEPA] realizzate in aderanza alip vigente legislazione statale;

< mediente affidamentoe diretie, ai sensi delf'articolc 10 delle presentt linee guida.

ART. 9
Lealts delf contraente meadianis procedura negoziata

1. Per te forniture di beni o di servizi per importi ugusi o superiori a £, 40.000,00 (1.V.A. escluss],
2 comungue fino alla seglia comunitaria, e/o di durata pluriennale, Paffidamente mediante
corime Hduciario avwiene framite procedura negoziata, atiraverso {a consullazicne di aperaiori
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2. In agni caso si procaderd, di norma, 2 consultare almeno cingue operatori economidi idanel, se
sussistone in tate numero in relazione alla tipclogia di bene o di servizio da acquisire, individaats
sulfs base o vicerche di merceio o scelti tra quelli acoreditati alf flencoe Fornilor telematicn della
Fondezione IRCCS ovvers abilitati alla plattaforma telemstica di negoziazione SINTEL 0 a MEPA.

3. Qualora in una categoria o In una sottocategoria noH siano presenti ooerator! economic in
numerc sofficiente & garantire un effettive confronto concorrenziale, il responsabile dei
procedimeanto si riserva di dare notizia della procedura di acquisizions attraverso la pubblicarione
di un apposito svvise suila piattaforma telematica di negoriazione regionate SINTEL ¢ suf profilo
di committente nel caso in cul la Fondazione IRCCS aon st avvalga della madesima pisttaforma
teiematica di negoziazions,

ART, 10
Scelta dei contraente mediants affidamenta diretio

1, Per importl inferior a € 1000000 {1V.A. esclusal, # responsabile del procedimento
provvade, i norma, alifaffidamento del contratto, previa acquisizione di almeno 3 (wre)
preventivi e/od offerte owvero, nel casc In cul gip utiiizrata alcuna delle pisttaforme
telernatiche di negoziazione, consentends aglf operatori economici, scoreditati presso
Pamministratore delfa plattaforma telematica di negoziazione per {8 stessa categoria
merceclogica e/o per vaiore, di venire a congscenza del procedimenta dacquisto e di
conseguentemente chisdare di essgre invitati a presentare propri preventivi o/od offerte. Ove
quanto pravisto al precedente periodo risultl impossibile, antieconomico o anche solo
acoessfvaments oneroso sul plano amministrativo, senza necessith i particolare maotivarione, il
responsabile del procedimento prescinde dalla richiesta df una pluralitd di offerte e ricorre
all'sffidamento diretto ad un unico fornitore, individuato fra gl operatori sconomial accreditati
aaifElenice Fornitori telematico dellz Fondarione IRCCS owern sulla bage di indagi di
mercate, previo riscontro della congruitd del prezzo. Le documentazions inerente cisscun
acquisto, anche di provenienza dagh operator! economici, & acquisita & conservata in uno rol
redativo ordine d'acquisto.

2. Per importl uguall o superiori 3 €. 10.000,00 {LV.A. esciusa) o inferiori a €. 40.000,00 (LV.A,
esclusal, i responsabile del procedimento provwede alfsffidamento del contratto, previa
aequisizione di almeno 3 {tre) preventivi efod offerte, ovvere, nel caso in cui sin utilizzsts
alcuna delie piattaformea telematiche di negoriazione, consentendn agll operatori economici,
accreditati presso Pamministratore delia plattaforma telematica di negoriazions per 1a stessa
categaria mercealogica e/o per valare, di venire a conascenza del procedimente d'acquisto e di
conseguentemente chiedare di gssere invitatl a presentare propri preventivi efod offerte,
Qualora in una catogoria o I una sottocategoria non siano presenti operatord econornich in
numero sufficients a garantire un effeltive confronto concorrenviale, B responsabile del
procedimento proveede a dare notia dells procedurs df acquisizions  attraverso la
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pubblivazione di un apposito avvise stlla plattaforma telfematica df negoziazione SINTFL o sy
profilo di committente nel caso in cui la Fondazione IRCES noan si avvalga dela medesima
piattaforma telematica di negozigzione. La documentazicne inerente ciascun acguisto, anche of

provenienza dagll operatori economicl, & acquisita & conservata in uno ol relativo ordine
d'acguisto.

3.1 responsablie dei procedimento, & concerto con i meadico richiedente, definisce # valore
gconomico deil beni @ del sarvizi da acuuisire secondg ariteri di congruity,

ART, 1
Seglta del contraents mediante procedure negozlists senza previs pubblicarions di un bande di
gara
ex art, 57, comma 2, iatt, bl e o}, del d.igs. n. 163/2006

1. indipendentemente dal valora economice del bene o del servizio da acquisire, in caso di nota
specialitd del bene o del servizio stesse, avuto ripuardo alie caratieristiche tecniche o gt mereato,
ovvers nel caso in cuf sussistano ragiont di necessita ¢ di urgenza, 3l sensi delfarticolo 57, comma
2, lettere b e o}, del digs. 5. 263/2008, 3 Fondazione IRCCS procede altacguisto con atte propric
del Ulrettore Generale, su proposta del responsabile det procedimento.

2. o tali casi, con ta definizione der Tabbisogni, if responsablle del procedimento acquisisce dal
responsabile detl’Unitd Operativa richiedente un’adagusata relazione scritta, sttestante i ragioni
di necessitd e di uyrgenza ovvers le caratieristiche che individuano I'unicitd efe Vinfungibilits de!
bene o del servizic. Pariment, # rasponsabile del procedimento acguisisce dal Divettore Sanitario
dt Presidio e dal divigents responsabile delPU.Q.C. Farmacia, o dal Uirettore Sciantifico per gli
atquisti di competensa, un motivato parere confarmative delle richlamate ragioni di necessith e
di urgenza ovvero delle caratteristiche di unicith e/6 gi infungihilitd del bene o del sarvizio.

3. Per la formulazione def su richiamato parere, Iz Direzione Sanitaria i Presidio e U0,
Farmacia possonc avvalersi del Nucleo & Appropriatezza di fmplego dei Disposithd Medict
INAIDMY, Istituite con determinazions n 1948 del 168 setternbre 2014, e gdella Commissione
Terapeutica Farmac {CTF), istituita con determinazione n. 2165 del 17 ottobre 2014.

4. Se la richiesta di acquisto viguarda apparecchiature medico sclentifiche, i motivato parere
confermativa & reso dat Dirsttore Sanitario di Presidio, o dal Direttora Scientifico per g acquistt
di competenza, e dal dirigante responsabile dell'J.0.C. Ingegnevia Clinica secondo guanta
previste dalla vigente procedura 4di qualith concernente la gestions deli'acguisizione delle
apparacchiature madico seientificha.
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BET.1Z
invito 2 presevtarve offerta

1. La richiesta di offerte ed il consaguenie scambio di camunicazioni con gl operatori econemicl
pud evvenire mediante letters racocomandata, lettera fax, posta elettronice {e-mal, posia
elettronica certificata o altro merza slettranico) ovvero aifraverse una combinazione i tall
mezil. | mezd di comunicazione prescelti sono Indicad nella lettera d'invito s pariecipare alis
procedyura.

2. ta richiesta di offerta dovrd prevedere un termine di ricezione di normia non infericre 3 5
{cingue) gioeni laverativi dalla data di ricevimento delie medesima.

2. le comunicazioni, gh scambi e Varchiviazione deile informazioni devano salvaguardare
Uintegrita dei dati g [a risarvatezza delle offerte.

4. Le offerte devono esserse redatte segondo le indicazioni contenute nelnvito formulato dal
responsabile del procedimento che deve contenere, di norma, | seguenti elementi:

® oggetto deila prestazione, le reiative caratteristiche tecniche e 'imnaorio massimo previsto,
con asciusione dell’LV.A,;

- garanie eventualmente richiesie ol contraents;

© tarmine di presentazione delle offarte;

® parictdo — in giorni — di validitd delle offerte;

- indicazione del termine per Vesecuzione delle prestazioni;

w criterio di aggiudicazione prescelto;

= eventuali element] di valutazione, nel caso st utilizei i criterio dellofferta economicamente
il vantsggiosa;

« misura delle eventual panalll

v obbligo per Polferente di dichiarare di sssumere a proprio carico tutt gl oneri assicurativie
pravidenziall di legge, di osservare le norme vigenti in materta & sicurezza sul lsvorn & o
retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di acestiare condizioni contrattuall @ penahitd;

« irgdizazione det termini di pagamento;

“ abbiligo per Vofferente di possedere 1 raguisiti soggettiv richiest

- ogni altro elemento necessario alla definizione della natura e della qualitd delie prestaziond’

rivhieste.
5. Le specifiche tecniche, formulate tenends conto delle indicazioni fornite dalta Unitd Operative
richiedente, e lo ulteriori condizioni deli'cfferta nossono essere definite in apposito capitolato da
altegarst alla lettera d'invito,

&, Mella determinazione dellimporto messime previsto, il responsabile del procediments si
avvale della rilevarlone dei preszi di mercato, delie everduall tariffe di riferiments e di ogni altro
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elemento ritenuto utile.

ART, 13
Ceiter] di aggiudicazione

1. Gii acquisti d7 beni & di servizi previsti dalle presenti linee guids sone apgiudicati in basa ai
seguenti criteri:

prezze pilt basso, secondo le modalita stabilite ne! capitolsto o nellz iettera d'invito;
afferta econcmicamente pil vantaggiosa, qualora, oltre s prezzo, siano valutati elermenti
rifeciti alfa qualitd’ delle prestazioni, sulla base di quanto previsto del’art. 83 dei d.lgs. n.
16372006, in tal caso | ertteri dovranna essere menzionati e puntualmente declnzt nel
capitolate ¢ nella lettera dinvito.

2. in ogni caso, gualora la procedura concorsuale preveda prezzi a base d’asta, non sono
ammesse offerta in aumento.

3. V'essme e iz sceita dei bent e dal servizi offerti sono effettuati, in seduta riservata, da unz
commissiane gludicatrice, di norma presieduts dal responsabile def procedimento. Al riguardo, sf
applica Vart, 84 del digs. no 1683/2006,

4. Dealle sttivita svolte dal responsabile del procedimento & redatio specifico verbala contenante
almens le seguenti informazioni

2} nominativi dei soggetti che asaguano e operazioni di gara;

b oggetto e valore dal contratio;

c} nome dei candidati o deghi offerenti presi in considerazione e rmotivi della scelta;

d} nome dei candidati o degl offerenti esciusi @ motivi delWasclusione;

e) mgtive dell'esclusione delle offerte givdicate non Keonee a non congrue ¢ non convenienti:

f} nome dell'sggiudicatario © la giustificazione della scetta della sun offerta e, eventuaiments,
parte dell'appalio che Vaggiudicstario intende subappaltare;

g} se def caso, e ragioni che hanno indotto la stazone sppsitanie a non aggiudicare la fornitura
del bene o del servizio;

h} data e luogo delie operaziont di gara.

ART. 14
Congruity detle offerte

1. La Fondazione IRCCS siriserva di valutare la congrulta delle offerte sulla hase dai criteri stabifiv
datia vigente nermativa,

- e e gt
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2. it responsablie del procedimento esclude I'offerta che, in base allesama degll elernenti forniti,
risufti anormalmeanis bassa.

3. In ogni casu, la Fondazione {BCCS si riserva di non procedere all'aggivdicazione in caso di
offerta non congrua, hon conveniente o nan idonea in ralazione ail ogoetto del contsatio,

ART. 15
Cantratic

1. Alta formalizzazione dei contrattl conseguenti ali'zaggiudicaziona dells forniture dei beni o dai
servigh acguisti secunde le procedure stabllite dalle praseat? linee guida, si procede mediante
forma pubblica amministrativa 2 cura dell'ufficiate pubblico roganie dells Fondazione IRCCS,
scrittura privata o atto pubblen notarile, nonché in forma eiettronica secondo |a vigents
normativa owers mediante altre idonee forme semplificate quall Vobbligazione in calce af
capitolato, lo scambio di lettere con e guall la Fondazione IRCCS dispane Yordinazione dei beni o
dei servizi o Fordine dacguisto nel selo caso ¢f contratti assegnati a1 sensi delFarticels 20, commi
1 e 2, delle present Hnee gaida.

2. Rests salvo quanto previsto dalfart. 11, comma 11, del d.bgs. n. 16372008,

3. A fini della veriflca dells sussistenza def reguisiti richiesti nell’iavite, in conformita a Quanio
siabitito dal Codice dei contratti pubblici e dai relativi attl di attuazione ed esecuzione, la
Fondazione 1RCCS s riserva, in gualsiasi memento, di:

& chiedere alf’aggiudicatario tutta Iz documentazione in originale o in copia aufenticats atia 2
comprovara il possesso dei requisiti economico finanziarf e teenico professionall, ogretts di
eventuali dichiarazioni sostitutive;

2 procedere alla verifica della sussistenza dei raquisiti di carattere generale di cui ail'art, 38 del
Cudice del contratsi pubblici;

s richledere I3 prestazione della cartificazione In materia di assunzicne dei disabili = del
Documento Unico d Regolaritd Contributiva {DURC)

t e orocedere alle verifiche antimafia, secondo fe forme stabilite dat Codice delle fegal antimafdj

e delle misure di prevenzione o eui al d.igs. 6 settembre 2011, n. 159,

4. taddove siverifichi 1a mancata sussistenza anche di uno solo dei reguisitl di legpe, il contratta &
risolto di diritio, con effetio retroatiive, fermoe il diritta del'aggiudicatario ad otienere i rimborso
delle spese sostenute per Fasecuzione delie prestazion effertuate fing alfaceertemento od slia
comunicazions delle cause di decadenza dall’affidamento.

5. Tutte le eventuall spase di contratio {(boifi, registrazione, cople, eccetera) sonc & carico del
fornitora,
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A RIATTONE

ART. 18
Garanzie

1. A garvanzia della regeiarc esecuzione del contratto pud essera richiesta al fornitore una
garanzia pari al 10% {dieci pec cento) delfimporio di aggivdicazione (caurione definitiva), in
conformity 2 guanio stabilito dali’art. 113 del d.lgs. n. 163/2006.

ART. LY
Servizi complementari

1. Ove vicorrane le ipotesi previste dall’art. 57, comma 5, lettera a), del d.lgs. n. 163/20G06, s
Fondazicne [RCCS puo affidare direttamente al fornitare servizi complementari nel livnite del 0%
dell'imporio netto i aggitdicazione.

ART. 18
Tuinto d'obbligo

1. in relazione alla tipologie del bene o de! servizio acquisito, la Fondazione [RCCS si riserva di

aumentare o diminuire le prestazioni nelis misura del 20% defi’importo del contratie, secondo fe
norme ganerali di contabilitéd pubbica.

ART. 13
Revisione periodica deil prassl

1. Net contrattl ad @secuzione pericdica o continuativa, dopo i primi dodic mest, non & previsia la
revisione periodica del prezvo. £ fatta salva, in ognl caso, Vapplicerione depli artt. 115 & 7,
comma 4, lett. ¢}, & comma 5, del digs. no 163/2008, anche in relazions 2ils naturs dellz

prestazions da eseguire,

ARY. 20
YVerifica delle prestazion:

1. Le prestazioni contrattual derivanti dalle acquisizioni In economiz di beni e di servizi sono
sogeette a verifica con le modalita stabifite datle norme vigentt e specificate nel singoll contratii,

2. Lte wverifiche df cul at comme 1 del presente articolo sono svoite dalla Unitd Gperativa
richiedente, < concerto con i responsabile del prossdimanto, owvere dal direttore
dellfesacurzione del coniratto, s nominato,

IRCCSE di sstues pubbiica

Regione

ststarna Saritario Lefbardia

IRCCS i natura pubbiica

Regione
Lombaordia

Sisterna Sanitario




Pag. 30/48

AETB0/2014 all. 9

Adi e, 153272009 - all. 18)

ART.ZZ
tnadampimento del cantratil

1. In cuso di nadempiments grave ed accertato del fornitore, la rispluzione & dichiarata per
iseritte dal responssbiie del procedimento, sentity i@ strutturs richiedente o su richiesta del
direttore delaszcuzione del contratto, se rominato.

2. Sono in egnt caso Tauid salvi i dirittl o le facold vherion riservate afls Fondazione IRCCS dal
coniratta.

ARY, 22
Subagpalto

1. Salvo che non sia espressamente vietats in relazione alla tipologiz del bene o servizio da
acquisire, € arpmessa la facolta di subappaltare Vesecuzione delle prestaziont ne! lmiti del 30%
dell'imperto complessivo del contratio nel rispetto di guanto prevista daii’are. 118 del d.igs. n.
163/7008.

ARY. 23
Divieto di cessione del rontratto

- Fatto salvo gquanto previste daiart. 138 del duigs. 0. 163720086, & fatto divieto alfaggiudicatario
icedere in tutto o in parta i contratto stipulato.

Ele

2. In case di violazione o7 tale divieto, fermo restando U diritto della Fondazione IRCCS st
risarcimento di ogni danno & spesa, il contratto si intenders risofto di diritta,

ART. 24
Cassione del cradit

1B fotto diviete della cessione dei crediti derivanti da contratti df fornitura di beni e i servizi,
dz eseguirsi in termini i somministrazione periodice © continuativa, assegnati alls stregua defle
gresentl linae guids,

ART. 25
Modalitd di riscluzione del conflitii

I contratil sottoscritti al sensi delle present Jines guida potranng pravedere modalitd &
riscluzione delle controversie che dovessero insorgere nel corso della lors esecuzinne sulla basa
di gquanto previsio dalla Parte v del Codice dei contrati pubblici di cui al dligs. n. 163/2006, in
quanic applicabile.
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ART. 25
Arcesso aglh afil

i. Per la discioling dell’accesso aghl atll inerantl le procedure di cul slle presentd Knes guida, si

applicano le vigent dispesizioni In materia o, In particolars, Vart, 13 del digs. n. 183/2006.7;
Coni pareri favarevoli del Direttore senitario & def Direliore armuministrative,
DETERMHNA

1} di apporiare Je modificha e le integrazion?, meglio indicate in premessa, al vigente festo deile
Lines guida in materia di acquist In sconomia df beni ¢ di servizl, ai sensi deil’art. 125 del d.lgs.
n. ABR/I008, & di approvars H nuovn tasto deflfe medesime Linee golda ("Lines guida In materia
i casse economele, di acguisti di berni e di servizi in economia, e di procadure negoziate senza
previa pubblicazione di un bando di gara per ragioni di nacessitd od urgenza o per Uacguisto &
beni & di servizi aventl carattere di unicitd, al senst degli artt. 125, comma 10, e 57, comima 2,
lett, bj e ¢}, de! digs. 12 aprile 2006, n, 163"}, come risyllante dalle predetie modificerioni ed
integrazioni e riportaio integrabmanite in pramessa, allegato sub 17 in 5110 1532/2009;

2} i nan sspressamente prevedere, con particolare riferdmento agh acquistt effetiusti
mediente cassa sronomale, sia pure in via eccezionaie, laddove non sia possibile allegare o
documentazione richiasta, ad esempio per lz perdita materizle del glustificative, H caso incuila
spese pOssa essere dimostrate anche con dichisrszione firmats da colul che ha effettuats & dat
responsabile delWUnita Operativa di appartenenza di guesti, controfinmata dal responsabile
coordinatore o dal funzionario referente della cassas economale, se nominato, gquale alternativa
aifobblige dl allegazions delWordinaria documentazions contabile, considerando preferibile
tasciare al prudente apprezzamento del responsabile coordinatore e de! funzionario referante
deffa cassa economale, se nominale, valutare caso per casoe le richleste In tal senso inolirate,
dandona nel caso piens contezza documentale in atti.

GENERALE

t Bhechi)

: Avy., Glaniuca Bracehi
Pratfica tratiata da; Sig.ra Monios Variog [‘m
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RICEACA CORRENTE £ PROGETTL A CONCORSO, MODRIFICA DEL REGOLAMENTO INTERNG
PER LUTILIZZC DELLA CARTA DI CREDITO PER LA RICERCA.

# DIRETTORE GENERALE,

FICHIAMATE le seguenti deliberazioni / determinazioni:

- b, ZD3E del 31.08.2004 con ia qualks, nellambic de! progeito df rcerca finalizzata 2003
denominata "TECNDSALUTE" & sista autorizzata 1s sotlosorizione del'accords di enliaborazione
finatizzate z discipiinare | rapporti con Mercato impresa S.p A, controliata delia Banca Popolare di
Bergamo - gruppe BRU, per la realizzazione & 'attivaziona di una piattaforma & B-Procurement
(statico, dinamico ed eventualments di gare on.dine), ad use ntemoe del ricarcatori dell’ Ospedale
Maggiore di Mitano, destinala a gestire on-ling gii acquist di bani & servizi necassart per Iattivid ¢t
ricerca blomedica, al dgual fing era direflaments coinvolla la Diszions Sclentifics, sotto la
responsabiifa del'gliora Diretore Scientifice, Dr. Ferruscio Bonino,

- w2300 del 17.03.2008 con la guale & siata approvate Tautorizzazlons allapertura di un conto
corrante prasse al Banca Popolare di Bergamo — Gruppo BPU e conseguenis emissione di carts di
credito per ia ricerca #i responsabili scientifici di progetll ¢i ricerce correnie e a concorso che ne
avessers fatia richiesta;

» w320 del UR.02.2007 con 'z quale & siato approvato § regolamento intermo per i corretio wditizzo
delia carts di sradito per & ricerca, ndividuando ie tipaiogiz di spesa possibili;

~ . 2058 dei 16.09.2010 con & quale 'U.O. Amministrazione e Finanza & sista autorizzata ad
aprire un fido bancario per futifizzo Ji carte di credito su fondi di ricerca corrente e progett a
concarse della Fondazione presso la Banca Popolare Commercio & Industria, dedicato aifutilizzo
delie “carte di credito prepagate Enjoy”, dando lopportunita sils medesims U.O. Amministrazione e
Finanza di effettoare pagament sul suddetio conle coirente, in funzione defie spese sostanuie o
valta b volta dai titolari delle cane di credito per 1a ricerca;

-4, 2683 del 30.1TLI0M0 con fa gquale & stata spprovata una prirma modifica dal regolaments in
egsere, refztva al termin di rendicontazions delle spese effetiuate da parte ded titoler

RAWVVISATA i3 necessita di modificare ulieriormente il regolamenta interna vigente, anche alla luce
det recentl provvedimentt adoiial in iema di "Spending Review” (L. 85 del 7.8.2012, DGR N
IX/3976 del 6.9.2012) per la revisione della spesa pubblica, nell'citics i oitimizzara gli scquist sulis
base i specifiche nommative o approvvigionaments of ben of consumo, normative da estendersi
senz'altra anche agll acquistt ¢f materiale di consumo necessario alie svolgimento delfattivita of
rieerea;

VIETA la proposia di regolamento predisposta dalla Direzione Scientfica (=i, sub. 32 presenti a4i).
‘ parie iniegrante di qussts determinazions;
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RITENUTC di dover dar corso alfapplicazions del regolamenia di cui sopra gid A parire dalfuliime
bimestr dei progetti di ricerca corrente 2042, attualmente in corso {4.911.2812 — 34122612,
demandando alla Direzione Soientifica of dame opportuna camunicazions e di diffondeme copia agh
attuail tiholari di caria di credito.

TON | pareri favoravoll del Direttors Sclentifico, del Diretiore Saniiaro & del Direttare Amministrative
P

DETERMINA

1. di approvare d nuovo regolamente interno per Futilizzo delis sarna ¢f cradito deliz Acerca, cost
come gredisposio dalls Direzione Scieniifica (a7l sub. 32 presenti atiiy, parte integrante o quasta
deterrinazions, aila lice dei recant provvedimenti adottati in lema di “Spending Revisw" (D L 85
del 7852012 DGR, N Y3978 del 6.5.2012) per la revisione dellz spesa pubblice, neli'cttica di
citimizzare gif acquisti sulla base di specifiche normative di spprowigionamento di henl di
consuma, normative da estenderst seny’allve anche aglh acguisti & matenzle di consumo
necessario atto svolgimento geliattivita di ricerca;

i+

-di dar corse ali'applicaziona del regeiamento imeme di cul sopra Qiz & partire dalfultimo bimestre

dei progelti di ricerca corrente 2012, slvaiments in corso [1,13.2042 - 31R.2018), demandando
alla Direzione Solentifica di darme opportuna comunicazions ¢ di difondsme copia agh atiuall
titolart di canta di cradito.

.
IL DIRETFORE SENERALE
(Orf yeigi Macieni ;
N j £
Il DIRETTORE SCIENTIFICG - It DIRETTORE Amrﬁt\nsmmzvo
(Prof. Pler Mannucoic Mannucsi) {Dott. Osvaldﬁ:fasil;co}
; il s~ AR A
; SN
S
IL DIRETTORE SAMTARIO Y

{Gir ssa

& Pavan)

Fracedimenta presso: Direzicne Scizniifica
Responsabie del procedimania: Annaiivs Mosseti / Siviz Panico
Praticz trztialz dz: Rafaels Masuoo

Hopasnrs pebbios
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At o, T16/2012 AR 32
CARTA D CREDITO PREPAGATA DELLA RICERGA
BAODAL ITAT 0 UTiL gy

Al responsabill i UL.OQ. finanziate con fondi di ricarca cormente o & responsabill dl WU.QO. cui afferisce un
vincitore di progette a concorse bandito odn seiezione interna alla Fondezione & consentiio avvalersi di una
caria df crecio per gii acguist meglic definiti dalie modaliid di utilizzo e dalla procedura 4i oltgnimanto e di
rendicontazione delle spese di seguite indicate

ATOUHSTI POESIRILI

&) DBpese per v.dgg: NRcessar aIEr m/erca {«scrlzmne a congressiconvegni. biglistt aerel, conti alberghieri g
n L Dern n permcinazions

secondu le modahta comemp
Fertifies dettaneosile modols df robilostz),

EHpsginne D¢

by Pagamenio dellz pubblicazion] su riviste nazionall e intemazionall, soduisio of reprints presso case
editrici itallane e straniere (gualors non fosserc disponibili presso la Biblioteca dail’ Ents), fature per
correzioni favorl in lingua emesse da ditle ¢ non da persone fiziche.

c) Psgamento presso copisterie delle risgature o delle stampe di abstract o poster per interventi a
convegni che tratiine argomenti atinenti ai progetti di ricerca della U.O. di riferimento;

d)  Spese di spedizione a mezzo corriere di materiale inerente | progetli di ricerca detla U.O. i riferimants,
per H quale andra fornito in Direzione Scientfics deltaghaio efenca.

Mo B ASDOLUTAMENTE CONBERNTITO:

b

}OLPACQUMISTO DI MATERIALE INFORMATICS, 1N TUTTE LE SUE DECLINAZIONY
21 LACGUSTO O TEST SCIENTIFICE

3} LTACGIUMSTO D MATERIALE D CONSUMO /0 ECONOMALE {es: canceliaria, {oner, pipeite,
provetie, farmaci, reagenii,diagnostict ate...)

4} ACQUISTARE BIO RIPARARE ALCUN TIPD P ATTREZZATURA SANITARIA E INFORMATICA
{es: computer, noiebook, ecografl, centrifughe, termuciciator, #fc....}

HMELLCEVERNTUALITA CHE 5§ U"?‘E‘..zi?.,_iﬂ R
ALLE PREDETTE DMNRETHVE, LA FOHDA 51 RIBERVA L
LIBARORTO DAL PRIG ERGLE “::155‘1 TOUTIE TORE z‘\i P&RQL Fo

43, E.’Q Jw.. MON GONPORML
B RECUPERARE

{Fer gualsiasi dobbio inerents agi  scguisti  conieitere o Diresions  Scigniifics ewnall
raifaciiza mesucci@poiiclinicoant it - annstiza. messelii@oolinlinico 4st.02
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CARTA DI CREDITO PREPAGATA DELLA RICERDA

PROCEDURS PER UOTTENIBENTO DELLA CARTA DI OREDITO

i responsabili di UUL.CO. finanziate con fondi di ricerca correnie © 1 respensabifl di UU.QO. cui afferisea
un vincitore di progette & concorso bundito cun selezione interna slia Fondazions che ne faranno
richiesta, possone otteners una carta di credito prepagata secondo la cisponibilita economica dei
progedfi o ricerca in oggetto, § ocut imporo non pud eccedere € 20.000,00 annul, mediante
preseniazione, preaso la Direrions Sctentifica. della seguente documentazions:

PER NUOVE RICHIESTE:

= "abbisogna” verde della rfcerce, compiiata in ogni sus parte, recsnts Fimborte da caricare sulls
nuova clc;

a

iettera del responsabiie della U.O. di dierimento, recante i medesimi dati dellabbiscgna {eodice
del progetia cui altingere il fondo, Inperte da caricare sulla carta, indinzze e-mall & 1. propric di
cellularey. Tale leffera & indispensabile per i suctessivo invie allistituto di credite fomiiore delle
carte di oredito alesse.

= Fotocopis della canta di igentita e det codice fiscais.

PER EVEMTUALL RICARICHE Di CARTE SLA ATTIVE:

= “abbisogna” verde della ricerca, compilata in ogni sua parte, recante limporio da caricare sulia
wova o]

= lgttera del responsablle della U.O. di riferimente, recants sostanzizglvenie § medesimi dati
deil'abbisogna {codice del prageotto cul attingers i fondo, importo da caricare sulla carta, indifizzo
#-mail & n. proprio di celiulare). Tale leftera & indispensablle per i successive invio altetitito di
credito fomilore delle carte di credito stesse.

HENDMCOMTOATUOME DL E SPESD Doreyriiare.

1) Siramments che per le spese noonducibili af punto &) delle modalita di utifizzo {spase per la
parscipazione a congressifconvegni), ¢ necesssrio asguisire preventivemente autarizzazions
msdiants gressniavione delfapposite modulie ofo n Direrione Scienidficon.

2) | titolard di cana di creditc dovranno consegnare in Dirorione Scientifica le ricevuie fiscal e/ le
fatiure riconducibili alie spese effetiuate con caria di credito snirs ¢ non offes wborno 3 oo
qiprng. gel mese

eiasoun mess, wiitarmente ad slenco b
successive dalla mancala consegna di_uusnio sopra, st opersrd senys alnun preavvisc alla
raffenuia dall emolumente mensite del iloiare della carta.

3) La Direrione Scieniifica provwedeard s confrontare guanto rassegnatc dal litolare della cana con |
rigpiloght rassegnat dalttstitute di credito.

4y | titolart df carta ¢f oredito sono tenutl a conservare copla del propri rendiconti of spase. E possibiie
visuglizzare le spese affeltuate su sitg: waw quit

5; Sara possibiie aumentare il piafond della canta di oreditc entio # 31 ottobre di ciascun anno ed

Hr teambre dollannog I corsa,

effeliuare spese anirg & non oiirs 3 43
IL DIRETTORE SCIENTIFICO
(Prof. Pler Mannuccio Mannucch
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MODL LA
CONTE DELLA CESTIONE DELE AGENTE CONTARILE TESOIIERE v e camamen s e v s emeaes ARG
AREA SANITARIA
I BNTRATA IMPORTO

FOWDIO D1 CASSA ALLA CRIUSIRA DELL BSERCIZD . £ 0,03
REVERSALL TRASMESSE RIALLENTE €800

REVERSAL REGISTRATE 2AL TESORIERT (dails n. L altn A, £ 0,00

REVERSALI INCASSATR €Ly

REVERSALI DA INC ASSAREREGOLATUZLARE €00

EWTRATE DA REGOLARIZZARE €080

TOTALE BNTRATE & D,00;
L) i { [FETINGESC 2 FRVESGTT £ 1,60]

IF - USCITA HAPORTQ

DEFCIENZIA D1 CASSA ALLA CHIUSHRA DELLESERCIZIO .. ..s € 0,30]
MAMDATI TRASMESS! DALLENTE 2080,

BAANDATI REGISTRATI DAL TESORIERE {dafn. taln, ) £48.20]

MAMDATE PAGATS L0

PRADIEIATE DA PAGAREREGOLARIZZARE EA2el

UECITE DA RECOLARIZZARE GO0,

TOTALE USCITE % 0,00
DHfTErerRoa g mandet (resniessi & thandali registrats £ 0,05
Eﬁwﬁ & dispesizions dellSate por la gestiope el Bilanstie 2 u.ani

L5 fresenie verificn & conyrensive dopt aikegard:
1 Quadro di raccord con 1x tesutera pravingiale.

¥ presesrre verbate & rodotio fatre {3) origindi, weo (1) sor IEste o dus (2) por i Tesadcee.

DAGENTE COMTADBILE

WA 1 REGOLARITA"

- . TSP L BESFOMSARTLE DEL SERVILID FIMANTLA BIC

“Yirvbro Saitngionts
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REGIONE LOMBARDIA - AFIENDA

MOD /B
CTONTE DELLA GESTIONE DEL TESGRIERT (v er s cnvan s cmsnn e vnegmssanvenss NN e
AREA SOHCIALD
Bo ENTRATA. TMPORTO
FOMDO D] CASSA ALLA CHILSURA NELBSERCIFED .. € 0,00
KEVERSAL] TRABMESSE DALLENTE £ 6,00
REVERSALL REGISTRATE DAL TESORIERE (detlzn Lallzn. €000
REVERSALI IMCASRIATE £ 1,00
REVEREMAL! DA INCASSAREREGOLARIZZARE £ 0,00
EMIRATE UA REGULARIZZARE £0,00)
TOUTALE ENFRATE - £ 0,80
Dperenza tra & 'S5E 8 i ESErir £ U, 80!
- USCITA FNIPORTO
DEFICIENZA DI CASSA ALTA CEHUSURA DRLIESERCIZIO .. ... £ G 00
MANDATI TRASMESSI DALLENTE 0.0
MANDAT] REGISTRATL DAL TESGRIERE (dal w Tatn. € 0,00
MANDATI PAGAT! € 9,00
MANDRATLDA PAGAREREGOLARIZEARE £ 4,00
LISCITE XA REGOLARIZZ ART £0,00
TOTALE USCITE £ {08
| Liferanza tra antdall trasmessl ¢ mrenaal rEplsia £ 0,00
|F‘:md.‘ & disposizions SaitEnee pur o gostions dal Bilorcle Ewms

1.5 praseni verffien & tomprensiva deghf atfspari:
L. Quadro di cacenrdo Gon Iy tesorerin provineioly.

I presanto verbale & redeno in we (33 Grigind, 4no {1} pee Mint < doy (2) par it Tasoriars,

VAGENTE CONTARILE

“Fimbrp det’erivads

VISTO BI REVG-OLARITAY

PORMSARILE DEL SERVIZIC FINANZIARID
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

COMNTODELLA GESTIONE GELLAGENTE CONTARILE,

RICONCHAAZIONE SIOFE-MODELLDY TESORIERE

MACRGYOGE SAMITARIQ SGQIALE
 CARSA WMIZIALE DA MOIGELLD TRRORIERS
SOTALE INCASSI DA MODELLG SIOPE —
TIALE PAGAMENTI DA MOPELLO SIDPE
CASSA FINALE Da MODELLOSIORS, £009 cos
CANSA TINALE DAMODIEL 112 TESORIERE . JE—
DEIFFERENTA 04804 £00)
i
|INCASSI A REGULARITRARY .
LAGANENTI DA REGULARIZZARE
{omeeRENTa PIRALE &og £000
RICONCILIAZIGNE TASSE MV TERESSE CONYERLIONE TESORERLA
TASSO O} INTENCESE TABED T RRESSE APPLIGATO TASSO INTERCHAE da
o AREA TRIMESTRE detis BARCA NVER NE i
=
) sx- Bl
AREASARITARIA
F——, -
v murimanaie T HP i
vastatite parian 2% - o
TASSO U ERETE O uelt £l :
st ba saleot st ers - e
LT LIS AR BT g
35 s greesiente al - P
selmeatic AMLEA $DCIALE
e o)
Ve 2%
- o
- oy,
escongies AREA SARITARIS A
TL85 DOEATA 2 tratad. L %
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F80/2014 all. 9

REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

REMDICONTO DELLA GESTIONE DELLUESERCIZIG

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO
DELLAGENTE CONTABILE TESORIERE {MODELLO 113

Visto # conio reso dall Agente contabile Tesorers

Constderata la rconcilicrone dalle rfsultanze del rendiconto delf Agente contabile Tesorlere con i
prospatil aziendal SIOPE,

Considarala o verdiica della comlspondenza fra i Tasst dinteresse applicatt dal Tesoders nel rispetio
della Convergions di Tesareria. )

Consideraie 'avvenuio fspetio della Convendone < Tesorada in merifo all' anficipazions di cossa,

Considerato chie non sono sfate aviderndate discordanze con le seritture contobill dellEnfe, sia per
gucrdo riguardea | conto corente della gestione sunttario che § conlo comente della gestiona
sociohe

Visto {'arl. 618 del Regio Decreto 23 maggic 1924, n. 827,

St ATYESTA

che i Asuliolo della paificozione confablle dal cordl delf Agente contobile Tasorere dell'esercizio
finonzadio ... & posiivo.

iL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

TROCE di natsra pubblica

Regione

Sistema Sanitario bombordia




MYTRO/2014 all O

REGIONE LOMBARDIA - AZIEMDA _

RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCILIO

ATTESTAZIONE D PARIFICAZIONE DEL CONTO

DELLAGENTE CONTABILE CONSEGNATARIO Il ATIONI/PARTECIPAZION! (MODELLD
25}

Viste 1 confo  reso  dalAgente  contabile  Censegnedario o Azioni/Podecipazion
Sigy Sigro,

Consicleraio Fesame dei risuliatl del rendiconto del predetto Agente contobile Consegnoiano of
AzionifPartecipazioni & lo verdfica della corspondenza tra i numere ed i valore delle azioni non
hanno evidenziato discordanze,

Visto Yol 618 ded Regio Decrefo 23 moggio 1924, n. 827,

51 ATIESTA

che § rsulicic dela porfficazions contablle del conil dell'Agente coniobile Consegnoatorio <
Adony/Portecipozion dellesercizio fincnziorio ... & posifivo.

1L RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANAARIO

IRCCE di naturs pubblics

Regione

Sistema Sanitaric Lombardia
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AYT80/2814 all. 9

REGIONE LOMBARDIA - AZIEMDA

RENDICONTO DELLA GESTIONE DELLESERCIZIO

ATTESYTAZIGNE D PARIFICAZIONE DEL COMYD
DELLAGENTE CONTABILE ECONGMO (MODELLO 23)

Yisto il conto resc dall Agenie contaiile Economo Sig./Sigra. .

Considerato che Fesame del risuitall det rendiconto del predetto agente contfablle e fa verfica
delia corspondenza fra | doati delle spese sconomali e dei versamenti con le risuffonze
sconomico-finanziaris non hanno evidenziato discordanze né con le soitlure contabli dellBnte né
conle normaiive e disposizion aziendall che regolano i fonde economale,

Visto 'ort, 618 clel Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827,

3t ATTESTA

che ¥ risutfolo della porificazions contablle del contl delf' Agente contabile Econome dellesercizio
finanzdanic ... & posiiive.,

I RESPONSABIE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANIIARIO

IRCCS 4i natura pubblica

Ragione

Sistema Sanitario Lembardia
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MTRO/2014 all. 9

REGIONE LOMBARDIA - ATIENDA _

RENDICONTO DELLA GESTHONE DELL'ESERCITIO

ATIESTAZIONE DI PARIFICATIONE DEL CONTO
DELL AGENTE CONTARILE CONSEGNATARIO DI BENI MOBIL [MODELLO 24}

Constderain la sirufurg organizzativa dell’Bnte, analisi det dall defle movimentazion! ¢ magazzine
registrate nel sistema informativo aziendale e che 1 valor espresst dal’ Agente contobile sono solo
una porte di guarto Aportato net Libre Caspoiti,

Viste lart. 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n, 827,

31 ATTESTA

che i risutlato della parificuzions contobile dei conll delfAgente contabile Consegnaortario di beni
mobilf deli‘esarcizio finanzicrio ... & positivo, B

i RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICT FINANZIARIO

IRCCE di natura pubblica

Regione

Sisterma Saniario tombaordia
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REGIONE LOMBARDIA - AYIENDA —
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELUESERCIZIO —

ATIESTAZIONE DI PARIMCATIONE DEL CONTS
DELL AGENTE CONTABIE CONSEGNATARIC DI BENI DY CONSUMD (MODEBLLO 243

Viste 1 conto  rese dallAgente contobile Corsegnaionc o beni o CONSUTID
Sig.Sigaa_

Considercto che, visia ia strutiure organizzativa dell’Eme, ki parficazone dei suclclett conti &
Lasata sull'analisi det cali delle movimeniaziond «f magarzing regisirote net sistema informativo
ciziercole,

Wisto fort. 618 del Regio Decreto 23 mageio 1924, n. 827,

51 ATTESTA

che i rsutiaio delg pafficozions comtabile det cond def'Agente condobile Consegriatario di Derd
cl consumo dell'esercizio finamzarnio ..., & posifivo.

H RESPOMSABILE DEL SERVIZIO FCONOMICO FINANTIARIO

IRCCE di natyra pubblica

Sistema Senitario




