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DETERMINAZIONE N. det

GGGETTO: Linee guida in materiza di cassa economale, di acquist] di beni e&

izi in
econsmis, e di procedure negoziate senzz previa pubblicazione dj ando di gara
per ragioni di necessitd ed urgenza o per Vacguisto di beni evdi izi aventi

carzttere di unicitd, ai sensi degli artt. 125, comma 10, ¢ 57, Jlett. by e ¢},
del d.igs. 12 aprile 2006, n. 163. Nuove determinazioni. \
IL DIRETTORE GENERALE

CONSIDERATO che, con la determinazione n. 2434 del 15.10.20 ondazione IRCCS ha
approvato le Linee guida che disciplinano ie procedure di acq%ﬁﬁg%e?dei beni e di servizi, il cul
valore sia al di sotto della soglia comunitaria, ai sensi deﬂ’ar% comma 10, del d.lgs. 12
aprile 2006, n. 163, di cui al testo allegato sub 1 in atti 1532/2009;O

ATTESO che, con la determinazione n. 2367 del 27.9.2 astato modificato 'articolo 9 delle
su richlamate Linee guida, aggiornando la soglia mingma al dbsotio della quale i responsabili del
procedimento designati possono ricorrere ail’affi %@ dirette, portandoia da 20 mila a 40
mila euro, sulla base di quante disposto dali 12 luglio 2011, n. 106, portante ia
conversione in legge del decreto legge 13 maggip 2011, n. 70, avente ad oggetio “Semestre
Furopeo - Prime disposizioni urgenti per l'egon@’;

CONSIDERATQO, altresi, che, con la deternlinazione n. 2831 del 23.12.2013, & stato sostituito
larticolo 9 delle Linee guida in paro hase di quanic disposto dalla deliberazicne n.
IX/2534 del 24.11.2011 della Giunta-R te della Lombardia, sibbene direttamente riferibile
solo agli acquisti di beni e di servizi e della Regione Lombardia;

)

DAYO ATTO che, successi a% all’adozione della su richiamata determinazione n.
Z831/2013, la quale ha, lire, facoltizzato | responsabili del procedimento designati a
procedere all'acquisto divbeni e di servizi di valore inferiore 2 10 milz eure mediante
affidamenti diretti ad

Fendazione IRCCS, 'O,
nen indifferente d 14@

accraditati da 59

ATTESA la necessita di procedere ad un aggiornamento del contenuto delie linee guida in
parola, con garticofare riferimento alla disciplina:

i economici accreditati nelf’Elenco Fornitori telematico della

provvigionamenti — attraverso una pluralita di iniziative e con un

i risorse organizzative ~ ha implementato il numero dei fornitori
dell'1 ottobre 2013 a 3.090 alla data del 31 dicembre 2014;
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DETERMINAZIONE N7 de!

necessita di ricondurre la responsabilitd degli acquisti neil settori di cui trat rdinaria
competenza dellU.0.C. Approvvigionamenti, ed il dirigente responsabile H4'U.0.C
Patrimonio, per gli effetti indotti sulf assetto organizzativo dalle decisioni a | Consiglio
di Amministrazione della Fondazione [RCCS sul patrimonio immobiliaxe es/strumentale
urbano, di cui in particolare alla deliberazione n. 141 del 20 glugno sul patrimonio
immobiliare non strumenizale rurale, di cul alle deliberazioni n. 168 e 1,168 dei 17 dicembre

2014; %
- delle procedure negoziate e degli affidamenti diretti, di cui rispette agli articoli 8 e 10

delle Linee guida, con riguardo, fra gli altri aspetti, alle forthe di pubblicizzazione delle
procedure in casc di insufficiente numero di operator ici ed alle modalita di
conservazione della relativa documentazione, oltre ad una :{%mcazione di taluni aspetti
gestionali;

- detle procedure negoziate senza previa pubblicazione nabando di gara ex art. 57, comma
32, lett. b) e cj, del d.lgs. n. 163/2006, di cui al nuovgaficelol 1 delle Linee guida;

- delle modalita di stipulazione dei contratti, ara %t% 'articolo 14 delle Linee guida, con

Yesplicita riserva, da parte della Fondazione | i procedere alle verifiche antimafia,

secondo ie forme stabilite dal Codice delle leggi antimafia e delle misure di prevenzione di cui al

d.igs. 6 settembre 2011, n. 159, anche | azione agli acquisti disposti colle forme
: &

dell’economia;
- delta revisione periodica dei prezzi, di cukall’articolo 18 delle Linee guida;

- del divieto di cessione dei crediti, for e esteso anche agli acquisti di beni e di servizi in
economia, anche se nela sostanz @pplicato in via generalizzata, di cui allfarticolo 23
defle Linee guida;

RITENUTC, con particolare rif agli acquisti effettuati mediante cassa economale, di
non espressamente preve siavpure in via eccezionale, laddove non sia possibile allegare la
documentazione richiesta, esempio per la perdita materiale del supporto giustificative, il
caso in cui fa spesa pos e dimostrata anche con dichiarazione firmata da colui che 'ha
effettuata e dal respo @deﬁ’umté Operativa di appartenenza di questi, controfirmata dal
responsabile coo il\@ o dal funzionario referente della cassa econamale, se nominato,

biigo di allegazione dell'ordinaria documentazione contabile,

S
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DETERMINAZIONE

ARYT. 1
Oggetio

1. Le presenti linee guida regolano gli acquisti effettuati %&%%9%& economale, gli acquisti
mediante procedure negoziate senza previa pubblicazione di un b@ do di gara ex art. 57, comma
2, lett. b) e ¢}, del d.lgs. 12 aprile 2008, n. 163, e quelli in mia ex art. 125, comma 10, del
medesimo d.lgs. n. 163/2006, con riferimento a oggetti, modalita e limiti di spesa come di seguito
disciplinati. o

servizi e di forniture di beni avvenga con tempes on modalita semplificate, nel rispetto dei
principi di efficacia, efficienza ed economicit ione amministrativa, nonché dei principi di
libera concorrenza, trasparenza e Emparziaﬁ :

2. Le procedure in economia sono finalizzate, i@!are, ad assicurare che 'affidamento di
i3

3. Resta in ogni caso salvo, in aderen %anto disposto dalla vigente legislazione statale e
regionaie, Fobbligo di ricorso alle ¢ &@E stipulate da CONSIP, ai sensi dell’art. 26 delia legge
23 dicembre 1999, n, 488, 0 a g ipulate dal’Agenzia Regionale Centrale Acquisti della
Lombardia (ARCA)}, istituita con ig regionale della tombardia 28 dicembre 2007, n. 33.

& ART. 2

Normativa di riferimento

resenti linee guida sono operati nel rispetio della legistazione
tnaie —in guanto applicabile ~ in materia di acquisti in economia e, in
menute nel Codice dei contratti pubblici di cui al d.igs. 12 aprile 2006, n.
atti di attuazione e di esecuzione &, in particolare, del d.lgs. 5 ottobre
amento di attuazione del Codice dei contratti pubblici).

1. Gli acquisti di cui
comunitaria, stat
particolare, di que
163, nonché
2010, n. 207 (Re

ART.3
Limiti di imporio e diviete di frazionamento

isizione di forniture di beni e di servizi mediante procedure negoziate senza previa )
icazione di un hando di gara ex art. 57, comma 2, lett. b) e ¢}, del d.lgs. n. 163/2006 & o

tita anche per importi eguali o superiori alla soglia comunitaria. —:L\j
_ . . i
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DETERMINAZIONE . Atti . 1532/2008 —atl. 18)
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2. acquisizione di forniture di beni e di servizi in economia & consentita, ai sensi deli'art. Y25 del

d.lgs. n. 163/2006, fino all'importo della soglia comunitaria, purché nei limiti ¢ ssivi di spesa
per ogni singolo conto di bilancio, da fissarsi annualmente con atio del Diretti G le.

3. Gii importi, di volta in volta determinati, sono sempre da intendersi al
e, in particolare, dell'imposta sul valore aggiunto (LV.AL).

el oneri fiscali

4, Nessuna fornitura di beni e di servizi d'importe superiore a g @ icato al comma 2 del
prasente articolo pud essere artificiosamente frazionata allo scopo divicendurne Vesecuzione alle
presenti iinee guida. Olire Pimporto indicato al comma g%ﬁ{l}gresente articolo st dovra
provvedere attraverso le ordinarie procedure d'acquisto % g servizi, applicando le

dispesizioni comunitarie e nazionali in materia. o
s’cata dal responsabile dell’Unita

isto e sussistendo i presupposti infra
irettamente con cassa economale.

5. Per le spese non superiori a €. 1.000,00 (L.V.A. incl
Operativa richiedente {a necessitd e Vurgenza della

Cassa
&
1. Il servizio di cassa economale & istituito@ YU.C.C. Approvvigionamenti.
2. Il responsabiie coordinatore e il @io referente della cassa economale sono individuati
sulla base di guanto previsto dal r ento per la disciplina dellesercizio delle funzioni degli
agentt contabili a denaro e a m 1a) adottato con determinazione n. 2768 del 20 dicembre

2014. &
3. A mezzo della cassa ec@ale possono essere effettuate spese necessarie ed urgenti e che
&

necessitanc di pagamen ntanti contestuale all'acquisto, it cui valore non superi il limite di
cui alf’articolo 3, com lle presenti linee guida per ogni singola voce di spesa.

4. In deroga a qua ifito al precedente comma del corrents articolo 4, si possono effettuare
spese senza i porto per:

per.] trasporto efo lo sdoganamento di merci;

r imposte, tasse e canoni diversi;

per 'acquisto di prodotti farmaceutici d'importazione;

se postali;

ese relative a carte e valori bollati, nonché a generi di monopolio;

spese per il ritiro di mercl in contrassegno, ordinate sulla base di contrafti;
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e altre spese necessarie ed urgenti autorizzate dal Direttore Amministrativo /o dal

Direttore Generale. %
5. Il valore degli acquisti in economia non pud essere artificicsamente frazi do questi si

effetiuano nelio stesso momento o riguardano lo stesso oggetto. \

6. E' escluso qualsiasi pagamento relative a prestazioni libero professions)i e consutenziali in

genere, indipendentemente dall'importo. @

7. Con ordinativo di pagamento a favore del responsabi&e%%inatore o del funzionario
referente della cassa economale, se nominato, e su istanza% stessg, 'U.0.C. Economico
Finanziaria anticipa le somme richieste in contanti per E'E‘H‘F_-'vtuzazig> delle spese.

8. Il responsabile coordinatore o il funzionario refere : cassa economale, se nominato,

effettua direttamente le spese ovvero rimborsg d>éanticipa ad altri dipendenti delia
Fondazione {RCCS, alf'uopo incaricati dal respons@@%@ Unita Operativa richiedente ¢ previa
autorizzazione delio stesso, le somme peripaga feffettuati o da effettuare in contanti.

9. il responsabile coordinatore o il funzionaf rente della cassa economale, se nominato,
registra tutte le operazioni di cassa eQ ‘*'51!2 ii rendiconto, corredandolo con | relativi
giustificativi di spesa. 1l responsabile @atore e i funzionario referente della cassa
economale, se nominato, rispondono d@ ione del fondo di cassa.

10. Di norma con cadenza mensile i onsabile coordinatore e il funzionario referente delia
cassa economale, se nominato, r cpntano le spese sostenute al Direttore Generale, il quale ne
prende atto con proprio proveedimento, ed al’l.0.C. Economico Finanziaria per Pinserimento
deile stesse nel compete

ancio d'esercizio e per la conservazione dei documenti relativi alla
spese sostenute.

@ esigenze comprovaie dal responsabile deli’Unita Operativa
richiedente, & possibil pvvedere ad anticipazioni straordinarie.

12. i pagame pese deve essere documentato con fatture quietanzate o con documenti
fiscali idonei, sehipre in originale. ’

&
13. Tuiy iagati con cassa economale, ai fini della loro contabilizzazione ed assegnazione ai

Pag. &
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DETERMINAZIONE N, £, & : def? & Bl Agin. 1532/20 @

cassa economale, se nominato, trasmettono al dirigente responsabile dell'U.0.8\ Eeorfomico
Finanziaria il conto defia gestione dell'esercizio relativo all’anno solare preced%ia verifica

et

e la quadratura con guanto rilevaio in contabilitd generale.

ART. 5 @
Responsabili del procedimento @

1. i dirigenti individuati come titolari delle funzioni relative agli an economia, riferite ai
contratii disciplinati dalle presenti linee guida, ai sensi dell’art. 10 debdigs. n. 163/20086, sono:

&
« il Dirigente responsabile dell'U.0.C. Approwigionamenﬁx

e il Dirigente responsabile dell’U.0.C. Funzioni Techiche o

» il Dirigente responsabile dell’U.0.C. ingegneria clini

e il Dirigente responsabile dell'U.0.C. Sistemi infor vied informatici,
= il Dirigente responsabile dell’l).0.C. Farmacia. @

Generale, individuano un direttore delfesecus

&i contratto, ai sensi del'art. 119 del d.lgs. n.
163/2006 e degli artt. 272, comma 5, 300,

2, del d.lgs. n. 207/2010.

3. | responsabili dei procedimento re %no mensilmente quanto acquistate in economia.
Deilla rendicontazione mensile di di%% onsabile del procedimento la Fondazione 1RCCS da
conto con atto del Diretiore Generale

ipologie di beni e sarvizi

1. Nel rispetto dei Eimiti@;&to previsti all’articolo 3 delle presenti linse guida, & ammesso il

ricorso alle procedure in economia per 'acquisizione di beni e di servizi riconducibili alle
2|

seguenti \

Tipologie di be

¢ My i:.,‘~
scientjfiche e di attrezzature;

J ceiieria e stampati;

E—strumentario e ferri chirurgici;
gas medicali;

sieri e vaccini per profilassi; MJ
i
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¢« farmaci e specialitd medicinali in genere, sangue ed emoderivati, materiale Yadiogréfico e

materiale multimediale e similari;
e hardware e softwaore e supporti informatici in genere;
e manutenzicne ordinaria di software e di atirezzature infor
e beni ed apparecchi per telefonia fissa e mobile;
e materiale fotografico, riproduzioni e diapositive, pubbi@i@@di favori attinenti la ricerca

s corrente e finalizzatg;
¢« materiale economale; o
+ dispositivi di protezione individuale e collettiva; @

¢ fornitura di accessori e di elementi di abbigliame
s combustibili, carburanti e lubrificanti; o

Tipologie di servizi: @
¢ servizi alberghieri; @
¢ servizi informatic; <
s servizio di smaltimento di rifiuti; &\
¢ servizio di facchinaggio e traslo
e sepvizio di vigilanza; @

e trasporio di degentl, traspo itari @ non;
s Utenze;

* spese di pubblicit;
s canoni di nolegglo
s service sanitari.

3@ re, apparecchiature sanitarie, hardware e software);

2. Eventuali uiteriori@gorie merceologiche saranng individuate con atto del Direttore
Generale.

3. Fing al i orto previsto dalla legisiazione comunitaria e statale il ricorso al sistema
degli acquisti i@conomia & inoltre consentito nej seguenti casi: '
e« di risgluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contrazente

ina iente, quando cid sia ritenuto necessaric o conveniente per conseguire la
jone nel termine previsto dai contratto;

a necessita di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se
sia possibile imporne "'esecuzione nelambito del contratio medesimo;

di prestazione periodica di servizi e di forniture, a seguito della scadenza dei relativi

contratti,
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DETERMINAZIONE M.

nelie more di svolgimento delle ordinarie procedure di scelta def contraentekﬁa isura

strettamente necessaria;

« di urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al ﬁ%longéurare
situazioni di pericoio per persone, animali o cose, ovvero per l"igiena te pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico e culturale,

ART.7
Modalita di esecuzione delle acquisizioni in e i

i. Le acguisizioni di beni e di servizi in economia possonooé%;%effettuate con le seguenti
modalita: \

s amministrazione diretta: tale modalita & applicabi prestazioni di servizi. In questo

£aso, sotto la direzione del responsabile del pro 10, la Fondazione IRCCS organizza
ed esegue 1 servizi per mezzo di personale ndente o eventualmente assunto per
{occasione, utilizzando mezzi e beni proﬁ“\ ositamente acquistati, noleggiati od
acquisiti ad altro titelo;

= cottimo fiduciario: F'acquisizione di beni‘e\di $érvizi avviene a seguito di affidamento ad

operatori economici mediante le pro infra disciplinate agli articoli 8, 9 e 10 delle
resenti linee guida. <

&m‘r. 8
Pr i cottime fiduciario

1. Uaffidamento dei servizi e |’ isjizione dei beni mediante cottimo fiduciario pud essere
effettuato: &
* mediante proce negoziata, secondo quanto infro descritto alfarticolo 9 delie

Vutilizzo della p rma telematica di negoziazione SINTEL {Sistema di intermediazione
% Regione lLombardia} e del Mercato Elettronico della Pubblica

iona{MEPA) realizzato in aderenza alla vigente legislazione statale;

mento diretto, ai sensi delfarticolo 10 deile presenti linee guida.

presenti linee g@ nche attraverso il ricorso a procedure telematiche, compreso
i

Telematicd

ART. 9
Scelia del contraente mediante procedura negoziata

i

niture di beni e di servizi per importi uguali o superiori a €. 40.000,00 {I.V.A. esclusal,

2 ungue fino alla soglia comunitaria, efo di durata pluriennale, Vaffidamento mediante
iduciario avviene tramite procedura negoziata, attraverso la consultazione di operatori .
ici scelti nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento. {K/
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3. Qualora in una categoria ¢ in una sottocategoria non siano prese

di un apposito avviso suila piattaforma telematica di negoziazione

telematica di negoziazione.

ART. 10 @) v
Scelta del contraente mediante .- ento diretto

1. Per importi inferiori a €. 10.000,00 {LV.A.
provvede, di norma, all’affidamente del contr evia acquisizione di almeno 3 {tre}
preventivi efod offerte ovvero, nel caso in i sa utilizzata alcuna delle piattaforme
telematiche di negoziazione, consentendo peratori economici, accreditati presso
Yamministratore della piattaforma teldi negoziazione per la stessa categoria
merceologica efo per valore, di venir% noscenza de! procedimento d'acquisio e di
conseguentemente chiedere di essere } a presentare propri preventivi efod offerte. Qve
guanio previsto al precedente i jsulti impossibile, antieconomico o anche solo
eccessivamente oneroso sul piano strativo, senza necessita di particolare motivazione, i

responsabile del procedimento de daila richiesta di una pluralita di offerte e ricorre
ail’affidamento diretto ad un un

il responsabile del procedimento

i 5Ty

acguiste, anche di prov
relativo ordine d’acguis

2. Per importi ugualioSaperiori a €. 10.000,00 (L.V.A. esclusa) e inferiori a €. 40.000,00 {{.V.A.
esclusa), il r e del procedimento provvede all’affidamento del contratto, previa
acquisizione di eno 3 (tre) preventivi e/od offerte, ovvero, nel caso in cui sia utilizzata
alcuna deli orme telematiche di negoziazione, consentendo agll operatori economici,
Hpresso Famministratore della piattaforma telematica di negoziazione per la stessa
werceologica efo per valore, di venire a conoscenza del procedimento d'acguisto e di

,.\\« o sufficiente a garantire un effettivo confronto concorrenziale, i responsabile del
imento provvede a dare notizia dells procedura di acquisizione attraverso la

Ain, 15632/2008 @

2. In ogni caso st procedera, di norma, a consultare almeno cinque operatori econorsici i el, se
sussistono in tale numero in relazione alla tipologia di bene o di servizio da acqguisireNindividuati
sulla base di ricerche di mercato o scelti tra quelli accreditati all'Elenco Fomito%tico delia
Fondazione IRCCS ovvero abilitati alla piattaforma telematica di negoziazion a MEPA,

Xatori economici in

numero sufficiente a garantire un effettive confronto concorrenzigle, )il responsabile del
erso la pubblicazione
e SINTEL o sul profilo
di committente nel caso in cui la Fondazione IRCCS non si ag\@%{iella medesima piattaforma

IRCCS di patura pubblica

Regione
Lombardig

Sistema Sunifatio ;



Ty BT B OFT WIS T P T A 3OFTTEY A TR A
FOMIDAZIONE TROOR A7 GHRAMNDA
3

OSPEDALE MAGGIORE POLICLINICC

Pag, 10
DETERMINAZIONE M, el Asd o 1532/20(@)
pubblicazione di un apposito avviso sulla piattaforma telematica di negoziazione TELY sui
profilo di committente nel caso in cui la Fondazione RCCS non si avvalga desima
piattaforma telematica di negoziazione. La documentazione inerente ciascun acgui anche di

provenienza dagli operatori economici, & acquisita e conservata in uno

‘% ivo ordine
d’acquisto. \

definisce il valore

ARY. 11
&
Scelta del contraente mediante procedura negoziata senza pr%&bﬁcazione di un bando di
gara

&
ex art. 57, comma 2, lett. b) e ¢}, del c@u 163/2006

1. indipendentemente dal valore economico del bepe @ervizio da acquisire, in caso di nota
specialita del bene o del servizio stesso, avuto figu% caratteristiche tecniche o di mercatg,
ovvero nel caso in cul sussistano ragioni di necessj rgenza, al sensi dell’articelo 57, comma
2, lettere b} e ¢}, del d.lgs. n, 163/2006, la Fonda e IRCCS procede alf’acquisto con atto proprio
del Direttore Generale, su proposta dei respo " del procedimento.
&

2. In tali casi, con ia definizione dei fabb@%'z, il responsabile del procedimento acquisisce dal
responsabile deit’Unitd Operativa richi n'adeguata relazione scritta, attestante le ragioni
di necessita e di urgenza ovvero le @stiche che individuano 'unicita e/o Vinfungibitita del
hene o del servizio. Parimenti, il re ile del procedimento acquisisce dal Direttore Sanitario
di Presidio e dal dirigenie resp r@e dell’1.0.C. Farmacia, o dal Direttore Scientifico per g
acquisti di competenza, un 0%’ parere confermativo delle richiamate ragioni di necessita e
di urgenza owvero delle cay ristiche di unicita e/o di infungibilitd del bene o del servizio.

3. Per la formulazione Vrichiamato parere, la Direzione Sanitaria di Presidic e VU.0.C
Farmacia possong av @del Nucleo di Appropriatezza di tmpiego dei Dispositivi Medici
{NAIDM), istituit terminazione n. 1948 del 16 settembre 2014, e defla Commissione
Terapeutica Farma , istituita con determinazione n. 2165 del 17 ottobre 2014.

di acquisto riguarda apparecchiature medico scientifiche, i motivato parere
5o dat Direttore Sanitario di Presidio, o dal Direttore Scientifico per gl acquisti
e dal dirigente responsabile delf'U.0.C. Ingegneria Clinica secondo guanto
vigente procedura di qualitd concernente la gestione dell’acquisizione delle
tature medico scientifiche.

4, Se la richiests
confermativo & r
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o]
Q

Invito 3 presentare offerta

1. La richiesta di offerta ed il conseguente scambio di comunicazioni con gl t i economici
pud avvenire mediante lettera raccomandata, lettera fax, posta eletivoniza/{e-mail, posia
elettronica certificata o aliro mezzo elettronico) ovvero attraverso binazione di taii
mezzi. | mezzi di comunicazione prescelti sono indicati nella lettera vild & partecipare alla
procedura.

2. La richiesta di offerta dovra prevedere un termine di ric z%i norma non inferiore a 5
{cinque) giorni lavorativi dalla data di ricevimento della medesin%%

3. Le comunicazioni, gli scambi e larchiviazione delierﬁazioni devono salvaguardare
Vintegrita dei dati e Ia riservatezza delle offerte.

&
4. Le offerte devono essere redatte secondo le :ﬁ}%}:\g i contenute nell'invito formulato dal
responsabile del procedimento che deve contenergdi nbrima, i seguenti elementi:

= oggetto della prestazione, le relative car@nt che tecniche e Fimporto massimo previsto,
con esclusione deli'LV.A; ©

e ggranzie eventualmente richieste al c@\te;

= termine di presentazione delie off

s  periodo - in giorni — di validita defl rte;

¢ indicazione del termine per I'e %j@ne delle prestazioni;

e criterio di aggiudicazione pre@

s eveniuali elementi di va ut& . nel caso si utilizzi il criteric delf’offerta economicamente
pit vantaggiosa;

.  misura delle eventual
s  obbligo per Foffere (E*- dichiarare di assumere a propric carico tutti gli oneri assicurativi e
previdenziali di %eosservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di
retribuzione tori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalitd;
mini di pagamento;
hte di possedere | requisiti soggettivi richiesti;

2z

2.

IRCCE di naturs pubblica
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At n. 1632/2009 ~

ART. 13 %
Criteri di aggiudicazione @

1. Gii acquisti di beni e di servizi previsti dalle presenti linee guida s judicati in base ai
seguenti criteri:

DETERMINAZIONE N. £

elemento ritenuto utile.

e prezzo pill basso, secondo le modalita stabilite nel capitoiat@a lettera d'invito;

e offerta economicamente pill vantaggiosa, qgualora, ol%e%zo, siano valutati elementi
riferiti alla qualitd’ delle prestazioni, sulia base di quan% isto dall’art. 83 dei d.lgs. n.
163/2008. in tal caso i criter] dovranno essers menziona&t e puntualmente declinati nef
capitolato o nella lettera d’invito.

2. In ogni caso, qualora la procedura concorsualg ﬁ@a prezzi a base d’astz, non sono

ammesse offerte in aumento.

3. i'esame e ia scelta dei beni e dei servizi oﬂ%@w effettuati, in seduta riservata, da una
commissione giudicatrice, di norma preséedut@esponsabile del procedimento. Al riguardo, si
applica I'art. 84 del d.lgs. n, 163/2006. ©

4. Delle attivita svolte dal responsabiie@%cedimento é redatto specifico verbale contenente

zlmenc le seguenti informazioni: %

a} nominativi dei soggetti che ese@ fe operazioni di gara;
b} oggetto e valore del contratt

}
)
¢} nome dei candidati o d
)
j

erenii presi in considerazione e motivi della scelta;

fferenti esclusi e motivi deli’esclusione;

e} motivo dell’esclusion gfferte giudicate non idonee o non congrue ¢ non convenienti;

f) nome deli'aggiudic ta giustificazione della scelta della sua offerta e, eventualmente,
giudicatario intende subappaltare;

parte dell’appaito Qi
g} se del caso, te Lhe hanno indotto 1a stazione appaltante a non aggiudicare la fornktura

del hene o del j
h) data e luogo delie operazioni di gara.
&
ART. 14

Congruita deile offerte

d) nome dei candidati o deglig

dzione IRCCS si riserva di valutare 1a congruita delle offerte sulla base dei criteri stabifiti o/

igente normativa. //;/
oo,

IRCCS di natora pubblica
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DETERMNAZIONE N

an, 1532/2009 ~gH. 1§)

2. ll responsabile del procedimento esclude 'offerta che, in base all’'esame degli e %omi’ci,
risulti anormalmente bassa.

ART. 15
Contratto

1. Alla formalizzazione dei contratti conseguenti all'aggiudicazi delle forniture dei beni e dei
servizi acquisti seconda le procedure stabilite dalle present:Q' uida, si procede mediante
forma pubblica amministrativa a cura delfufficiale pubblico %nte della Fondazione IRCCS,
scrittura privata ¢ atto pubblico notarile, nonché in f &lettronica secondo la vigente
narmativa ovvero mediante altre idonee forme semp qua!i Yobbligazione in calce al
capitolato, lo scambio di lettere con le qualila Fondgzi CS dispone P'ordinazione del benio
dei servizi o Vordine d’acquisto nel solo caso di co% vegnati ai sensi deil’articolo 10, commi

1 e 2, delle presenti linee guida.
2. Resta salvo quanto previsto dali’art. 11, con@@el d.lgs. n. 163/2006.
&

3. Al fini della verifica della sussistenza d@yisiti richiesti nell'invito, in conformitd & quanto
et

stabilito dal Codice dei contratti pubb \ dai relativi atti di attuazione ed esecuzione, lg
Fondazione IRCCS si riserva, in qualsia ento, di:

0

»  chiedere all'aggiudicatario tutt tumentazione in originale o in copia autenticata atta a
comprovare il possesso dei r ti econormico finanzfari e tecnico professionali, oggetto di
eventuali dichiarazioni sosti

e procedere alla verific istenza dei requisiti di carattere generale di cuf all’art. 38 del
Codice dei contratii ci;

= richiedere ia prestazioredella certificazione in materia di assunzione dei disabili e del
Documento Unico d §arité Contributiva {DURC);

¢  procedere all e antimafia, secondo le forme stabilite dal Codice delle leggi antimafia
e delle misu% nzione di cui al d.Jgs. 6 settembre 2011, n, 159,

4. Laddove si v mancata sussistenza anche di uno solo dei requisiti di legge, il contratto &
risolto di diritto, can effetto retroattivo, farme il diritto dell’aggiudicatario ad ottenere if rimborso
teRute per Pesecuzione deile prestazioni effettuate fino allaccertamento ed alla
edelle cause di decadenza dall'affidamento.

eventuali spese di contratio (boli, registrazione, copie, eccetera) sono a carico del

IRCCS di natera pubblica
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DETERMINAZIONE N,

Al . 1532!200@)

ART. 16
Garanzie %
1. A garanzia della regolare esecuzione del contratio pud essere richi rnifore una

garanzia pari al 10% {dieci per cento) dellimporto di aggiudicazione (& J definitiva), in
conformitd a quanto stabilito dall’art. 113 del d.lgs. n. 163/2006. gi

ART, 17
Servizi complementari

tementari nel limite del 50%

1. Ove ricorrano le ipotesi previste dail’art. 57, comma 5, i&%ﬁz del d.lgs. n. 163/2006, Ia
Fondazione IRCCS pud affidare direttamente al fornitore servizi co

dell'importo netto di aggiudicazione. @ v

ART. 18, @
Quinto &’ (ﬁ%

&

ione/periodica dei prezzi

1. Nei contratti ad esecuzione pero continuativa, dopo i primi dodici mesi, non & prevista la
revisione periodica del prezzodE&™¥atta salva, in ogni caso, 'applicazione degli artt. 115 e 7,
comma 4, lett. ¢), e co %l d.lgs. n. 163/2006, anche in relazione alla natura della
prestazione da eseguire,

@ ART. 20

Verifica deilie prestazioni

1. Le prestazigat ttuali derivanti dalle acquisizioni in economia di beni & di servizi sono
soggette a verifica/Con le modalita stabilite dalle norme vigenti e specificate nei singoli contratti.

2. Le verifi é>s cui al comma 1 del presente articolo sono svolie dalla Unitd Operativa
concerto con il responsabile del procedimento, ovvero dal diretiore
ione del contratto, se nominato.

IRCCS di naturs pubblica
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DETERMINAZIONE N, o dei Awi v 1532/2000 & 98)

ARY. 21
inadempimento dei contratti

1. In caso di inadempimento grave ed accertato del fornitore, la risoiuz hiarata per
iscritto dal responsabile del procedimento, sentita la struttura richiedenialg richiesta del

direttore dell'esecuzione del contratto, se nominato. @
2. Sonc in ogni caso fatti salvi i diritti e le facoltd ulteriori riserv ondazione {RCCS dal
contratio.
&
ART. 22 i\%

Subappalto

G

acguisire, @ ammessa la facoita di subappaltare 'esec deile prestazioni nei limiti del 30%

@

1. Salvo che non sia espressemente vietata in relazio ipoiogia del bene o servizio da
dell'importo complessivo del contratto nel ris;:et% to previsto dall’art. 118 del d.igs. n.
163/2006.

Divieto di¥ del contratto
i. Fatto salve guanto previsto dal{’art. Jdgs. n. 163/2006, & fatto divieto ail’aggiudicatario
di cedere in tutto o in parie il contr ato.

2. In caso di violazione di fale <?o, fermo restando i diritto della Fondazione IRCCS al

risarcimento di ogni danno e s contratio siintendera risolto di diritto.
Q ART. 24
@ Cessione dei crediti

1. E' fatto divieto de Q csione dei crediti derivanti da contratti di fornitura di beni e di servizi,
da eseguirsi in terminbdisomministrazione periodica o continuativa, assegnati alla stregua delle
presenti linee

ART. 25
Modalita di risoluzione dei conflitti

tti sottoscritti ai sensi delle presenti linee guida potranno prevedere modalita di
e'delle controversie che dovessero insorgere nel corso della loro esecurzione sulla base
nto previsto dalla Parte IV del Codice dei contratti pubblici di cui al d.lgs. n. 163/2008, in
applicabile.

{RCCS di natura pubblica
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g Apin 15322000 3 98)

ARY. 26 N
N

DETERMINAZIONE M.

Accesso agli atti

1. Per la disciplina dell’accesso agli atti inerenti le procedure di cui alle p< ee guida, si

applicano le vigenti disposizioni in materia e, in particolare, Fart. 13 del d.i%\ 5372006,
Con i pareri favorevoli del Direttore sanitario e del Diretiore amminisirativo,
DETERMINA

i} di apportare le modifiche e le integrazioni, meglio indicate ion;\%@ssa, al vigente testo delle
Linee guida in materia di acquisti in economia di beni e di servizi, asensi dell’art. 125 del d.lgs.
n. 163/2006, e di approvare il nuovo testo delle medeasime guida {“Linee guida in materia
di cassa economale, di acquisti di beni e di servizi in eco e di procedure negoziate senza
previa pubblicazione di un bande di gara per ragionidi ita ed urgenza o per Vacguisto di
beni e di servizi aventi carattere di unicita, ai sen %% t. 125, comma 10, e 57, comma 2,
lett. b} e c}, del d.lgs. 12 apriie 2006, n. 163"}, co%ltante dalle predette modificazioni ed
integrazioni e riportato Integraimente in premessaaiiegato sub 17 in atti 1532/2009;

2) di non espressamente prevedere, <O @coiare riferimento agll acquisti effettuati
mediante cassa econcmaie, sia pure in @zionaie, laddove non sia possibile aliegare ia
documentazione richiesta, ad esempio periaperdita materiale del giustificativo, il caso incui kg
spesa possa essere dimostrata anc a@ farazione firmata da colui che Pha effetiusta e dal
responsabile dell’Unita Qperativa rtenenza di questi, controfirmata dal responsabite
coordinatore o dal funzionario re della cassa economale, se nominato, quale alternativa
all’obbligo di allegazione del?’% ia documentazione contabile, considerando preferibile
lasciare al prudente appre del responsabile coordinatore e def funzionario referente
della cassa economale, snato, valutare caso per caso le richieste in tal senso inoltrate,

et

dandone nel caso piena @ 2 documentale in atii.
i

\@ L Dm?i?ﬁﬁoagéﬁ NERALE

&

L -
L e ,
I 7
| f’{;
L DIRETT J @TAR!O / i IRETTORE AMM;NISTRATIVO
(Dr.ssdAnna Pavan) ' (Dott. Osvaldd Basilico)
U

Pr'men_to presso U.0.C. Approvvigionamenti
R bile del procedimento: Avy, Gianﬁluca Bracchi F z
”-"'—’} trattata da: Sig.ra Monica Variscoﬁﬁf'\/ P
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