














AREA DEGLI ASSISTENTI  

 

DENOMINAZIONE INCARICO TIPOLOGIA 
DIREZIONE/DIPARTIMENTO DI 

AFFERENZA 

AFFERENZA GERARCHICA - 

STRUTTURA 

FASCIA 

ECONOMICA 

Supervisione Gestione 
manutenzione edile PO 
Gaetano Pini 

PROFESSIONALE 
DIPARTIMENTO TECNICO 

AMMINISTRATIVO 

GESTIONE TECNICO 

PATRIMONIALE 
P-1 

Supervisione Gestione 
impiantistica CTO 

PROFESSIONALE 
DIPARTIMENTO TECNICO 

AMMINISTRATIVO 

GESTIONE TECNICO 

PATRIMONIALE 
P-1 

Supporto gestione attività 
emissione ordini 

PROFESSIONALE 
DIPARTIMENTO TECNICO 

AMMINISTRATIVO 

GESTIONE ACQUISTI 

(PROVVEDITORATO-

ECONOMATO) 

P-1 

Coordinamento collaudi 
apparecchiature 
elettromedicali 

PROFESSIONALE STAFF DIREZIONE SANITARIA 
INGEGNERIA CLINICA 

AZIENDALE 
P-1 

Area Fiscale PROFESSIONALE 
DIPARTIMENTO TECNICO 

AMMINISTRATIVO 

BILANCIO, 

PROGRAMMAZIONE 

FINANZIARIA E CONTABILITA' 

P-1 

 

 

 

AREA DEGLI OPERATORI 

 

 

 

 

 

DENOMINAZIONE INCARICO TIPOLOGIA 
DIREZIONE/DIPARTIMENTO 

DI AFFERENZA 

AFFERENZA GERARCHICA 

- STRUTTURA 

FASCIA 

ECONOMICA 

OSS Funzione Professionale di 
Tutoraggio in Sala Operatoria- 
Sterilizzazione -PINI 

PROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1 

OSS Funzione Professionale di 
Tutoraggio in Sala Operatoria - 
Sterilizzazione CTO 

PROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1 

OSS Funzione Professionale di 
Tutoraggio in Pronto Soccorso -PINI 

PROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1 

OSS Funzione Professionale di 
Tutoraggio in Pronto Soccorso -CTO 

PROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1 

OSS Funzione Professionale di 
Tutoraggio personale Neoinserito e 
Tirocinanti OSS 

PROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1 
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DENOMINAZIONE 

INCARICO  

DI FUNZIONE 

Supporto gestione attività emissione ordini 

TIPOLOGIA Professionale 

PROFILO Assistente amministrativo 

AFFERENZA U.O.C. GESTIONE ACQUISTI 

SCOPO  

DELLA FUNZIONE 

L’incarico di funzione supporta il Direttore dell’UOC Gestione Acquisti nella 
formazione dei neoassunti nell’ambito della funzione di emissione degli ordini di 
acquisto. Gestisce l’emissione degli ordini per materiale economale di piccola entità 
non coperti da contratti. Acquisisce offerte e preventivi per una corretta 
comparazione dei fornitori e per il contenimento dei costi.  

RESPONSABILITA’ 

ASSEGNATE 

All’incarico di funzione sono assegnate, in particolare le seguenti attività: 

· formazione dei neoassunti nell’ambito della funzione di emissione degli 

ordini di acquisto; 

· emissione di ordini; 

· acquisizione di offerte e preventivi per prodotti economali; 

· monitoraggio dei costi e dei consumi di prodotti economali non a contratto 

per la riduzione della spesa; 

 

FORMAZIONE E/O 

ESPERIENZA RICHIESTA 

Appartenenza all’area degli Assistenti Amministrativi con almeno 5 anni di 

esperienza. Curriculum professionale che dimostri conoscenze, competenze, 

attitudini rispondenti alle esigenze della funzione, con particolare riferimento alla 

natura, alle dimensioni, alle caratteristiche dell’incarico e delle sue attività 

fondamentali. 

Sono inoltre richieste: approfondite conoscenze teorico-specialistiche della 

merceologia di riferimento.   
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