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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. 34 7 del 2 § 61U, 2025 %

personale del comparto sanita inquadrato nell’area sistenti e

nell’area degli operatori. @

DELIBERAZIONE ADOTTATA DAL DIRETTORE GENERALE DO@AOLA LATTUADA

N

SU PROPOSTA DEL %
E

DIRETTORE UOC GESTIONE E SVILUPPO DELLE RISORSE UMANE
accertata la competenza procedurale, sottopone in 61U. 2025 l'allegata proposta di

OGGETTO: Approvazione della mappatura, degli Incarichi di funzion%@gl/nale del

deliberazione sull'argomento all'oggetto specificato, it,cdi‘anere rientra nel budget assegnato.

@I Responsabile del Procedimento
Direttore Y//

& @' Gestione e Svi lle/Risorse Umane
olai

Si attesta la regolarita con la copertura economica e limputazione a bilancio degli
oneri/introiti derivanti dal pr provvedimento con annotazione:

- il presente provvedi%@n comporta oneri diretti a carico del bilancio aziendale.

%; Il Direttore

QUOC Bilancio, Programmazionepfin?n)ziaria e Contabilita

Dott.ssa Emilia-Martignonj
X(‘ \\7/%%\.&/
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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. 9 4 7 del 2 6 GlU, 2025 @

© \\/
IL DIRETTORE GENERALE @\
Viste: @

- la DGR n. X/4475 del 10/12/2015 di costituzione, a partire dal m io 2016, dellAzienda

Socio Sanitaria Territoriale (ASST) Centro Specialistico Ortopedico \Traumatologico Gaetano

Pini/CTO

- la DGR XlI/2158 del 15/04/2024 di nomina della Dott.ssa @%attuada quale Direttore
Generale dellAzienda Socio Sanitaria Territoriale (ASST) etané Pini-CTO per il periodo
19/04/2024 - 18/04/2027, QQG&?

- la deliberazione aziendale n. 198 del 18/04/2024 di pr d'atto della predetta DGR
XI1/2158/2024 e di insediamento dal 19/04/2024 sin 18/04/2027 della Dott.ssa Paola
Lattuada quale Direttore Generale dellASST Gaetano P@‘ -

Organizzazione Aziendale Strategico (POAS) 2022 > dell’Azienda Socio Sanitaria Territoriale
Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico TO di Milano, successivamente recepita
dallAzienda con deliberazione del Direttore Gi ale n. 413 del 05/08/2022, aggiornato con

Vista la D.G.R. n. 6795 del 02/08/2022, con la qua% nta Regionale ha approvato il Piano di

D.G.R. n. XI1/3555, di cui si & preso atto con de azione n. 637 del 13/12/2024;

Premesso che il CCNL 2019 — 2021 del % rto Sanita, ha istituito per tutti i ruoli i seguenti

incarichi:

a) incarico di posizione, per il solo pe

b) incarico di funzione organizzativa
della salute e dei funzionari;

c¢) incarico di funzione profeSSIo per il personale inquadrato nell’area dei professionisti della
salute e dei funzionari, ne@ li assistenti e nell’area degli operatori;

%. % quadrato nell’area di elevata qualificazione;
per il solo personale inquadrato nell'area dei professionisti

Tenuto conto che:

- con la deliberazione n. eI 21/09/2023, & stato approvato il “Regolamento aziendale sugli
incarichi di posizione \ zione organizzativa e professionale del personale del comparto”;

- con la deliberazi ’@30 del 09/05/2024, & stata approvata la mappatura degli Incarichi di
Funzione organizza professionale;

- con la delibera . 429 del 13/08/2024 & stata approvata la modifica alla mappatura degli
Incarichi di Funzighe organizzativa e professionale di cui alla deliberazione n. 230/2024;

| funznone professionale di cui al punto c) della premessa per il personale inquadrato

a degli assistenti e nell’area degli operatori;

- in ’ r|ch| di Funzione professionale per 'ASST rappresentano un’opportunita per individuare,
fra il personale del Comparto Sanita, risorse in grado di svolgere un ruolo specialistico e, per il
personale stesso, un’occasione di valorizzazione delle competenze nonché di sviluppo
professionale;
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2 6 61U, 202/5\@
%&V nizzativo
dale;

Dato atto che in data 26/11/2024 e stata fornita informativa smdacale U e alle OO.SS.

territoriali firmatarie del CCNL del Comparto circa listituzione d |ch| di funzione

professionale dell’area degli assistenti e degli operatori; /X

Considerato che:

- la UOC Gestione Sviluppo delle Risorse Umane ha predlspos scorta delle indicazioni
ricevute dalle Strutture competenti per ciascun incarico, le s raduazione degli Incarichi
di Funzione, agli atti, quale esito del processo di pesa ndotto secondo i criteri e i
parametri di cui all’art. 7 del citato regolamento, nelle quali V|e dato conto del valore attribuito
a ciascun fattore di valutazione;

- gli Incarichi di Funzione Professionale per il personal adrato nellarea degli assistenti e
nell'area degli operatori, in base al punteggio ottenu sito alla pesatura, sono ricondotti ad

una fascia di valori compresi fra un minimo e %%3 ssimo predefiniti, cui corrispondera la
relativa indennita economica, in base ai seguenti i;

34 7de|

DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n.

Ricordato che lindividuazione degli incarichi di funzione rientra nel po
dell’Azienda, nell’ambito delle risorse definite in sede di contrattazione integra

Fascia economica PUNTI SCHEDA Indennita
AREA DEGLI P-1 =100 € 3.000
ASSISTENTI P-2 75 - 94 € 1.800
P-3 dC 0 -74 €930
O
Fascia economica, PUNTI SCHEDA Indennita
AREA DEGLI P-1 (/o 95 - 100 € 2.000
OPERATORI P2 Y 75— 94 € 1.500
P-3 /—~\ 0-74 € 700
Visti i seguenti documen he, allegati, costituiscono parte integrante del presente

provvedimento, redatti dallz

Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane:

di Funzione nella quale sono specificati, per ciascun incarico, la
la Direzione o il Dipartimento di afferenza e [Iafferenza
Allegato 1);

la mappatura deglj
denominazione, d4g
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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. 9 4 7del 2 6 61U 2025(@
NNUO
AREA TIPOLOGIA INCARICO | COMPLESSITA' | c;ﬁsocl:/’; A \m\\%
MENSILITA'
Professionale Elevata P-1 \\ € 3.000
Area degli Assistenti Professionale Media P-%\ € 1.800
Professionale Base = €930
> |
SaIk VALORE ANNUO
AREA TIPOLOGIA INCARICO | COMPLESSITA' O&MI - LORDO
PER 13 MENSILITA'
5
Professionale Elevata (/) p1 €2.000
Area degli operatori Professionale Medial(™ p-2 €1.500
Professionale &\\ P-3 €700

dale di cui alla deliberazione n. 500/2023
che al dipendente a cui & stato revocato
a diritto ad un assegno a titolo personale non
ren |ale dell area nel quale e lnquadrato a valere sul

Precisato altresi che I'art. 20 del regolament 2
prevede, coerentemente con il CCNL 02/11
I'incarico a seguito di processi di rlorganlzz
riassorbibile di importo pari al valore di un d
fondo di cui all'art. 102 (Fondo incarichi,

Dato atto che dal presente prov
aziendale;

Ritenuto pertanto:
- di approvare la gradua
processo di pesatura a
nella quale viene dato c¢
atti del’'UOC Gestionee:S
- diapprovare i se ot
v la mappatyra d
degli oper
tipologia, la

e/ degli Incarichi di Funzione professionale, quale risultato del
ente rappresentato in una scheda per ogni singolo incarico,

cumenti quale parte integrante della presente deliberazione:

carichi di Funzione professionale nell’area degli assistenti e nell'area
lla quale sono specificati, per ciascun incarico, la denominazione, la

irezione o Dipartimento di afferenza e lafferenza gerarchica/Struttura
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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. % 4 7 del 2 6 61U, 20;5@

Viste: \\\/

- l'attestazione di regolarita dell'istruttoria e legittimita del presente provv' { -- 0 espressa dal
Responsabile della UOC proponente; \
- lattestazione di regolarita contabile e della relativa copertura econemica da parte del
Responsabile della UOC Bilancio, Programmazione finanziaria e C a;

|

Richiamato I'art. 3 comma 6 del D.Igs. n. 502/1992 che prevede t merite: “in caso di vacanza
dell’'ufficio o nei casi di assenza o di impedimento del Direttore Generalg; le relative funzioni sono
e

svolte dal Direttore Amministrativo o dal Direttore Sanitario s% q;g; el Direttore Generale o, in

mancanza di delega, dal direttore piu anziano per eta”;

Visti i pareri del Direttore Amministrativo, del Direttore S i¢’e del Direttore Socio Sanitario,
resi per quanto di competenza, ai sensi dell'art. 3 del D. L 02/1992 e s.m.i.

DELIB \\
O

per i motivi di cui in premessa che qui si mte@ integralmente richiamati:

1. di approvare i seguenti documenti g
v' la mappatura degli Incarlchl

D rte integrante della presente deliberazione:

Funzione professionale dell'area degli assistenti e degli
operatori nella quale sono .g atl per ciascun incarico, la denominazione, la tipologia,
la Direzione o Dipartiment afférenza e |'afferenza gerarchica/Struttura (Allegato 1);

v' i funzionigrammi deg%gm di Funzione professionale in argomento (Allegato 2);

2. di riservarsi di apportare in-seguito le modifiche che si renderanno eventualmente necessarie a
seguito dell’adozione de o POAS;

3. di demandare al a{‘; Gestione e Sviluppo delle risorse umane I'emissione dei bandi di
selezione per ’afflnto degli incarichi, alla cui assegnazione si provvedera mediante
successivi provvedi

menti del Direttore Generale;

4. di dare atto
aziendale;

| presente provvedimento non derivano oneri diretti a carico del bilancio

che il presente provvedimento € immediatamente esecutivo ai sensi dell'art. 17,
ella L.R. n. 33/2009, cosi come sostituito dall’art. 1, comma 1, lett. w) della
015;
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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. 54 7 el 2 6 61U, 2025 %
aziendale, ai

sensi dell'articolo 17, comma 6, della L.R. n. 33/2009, cosi come sostituito b1, comma 1,

lett. w) della L.R. n. 23/2015. @
IL DIRETT ANITARIO
(Dott. Cesafe ZANDELA) %

6. di disporre la pubblicazione del presente provvedimento all’Albo Pretorio

LE sostituto

UOC Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane

Si attesta la regolarita amministrativa e tecnica del presente provvedimento
Responsabile del Procedimento ex |. 241/90: dott. Vito Nicolai

Pratica trattata da: sig. Alessandro De Biase

ATTI n. 2019/1.4.121
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DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. 3 4 7 del 72 6 GIU. 2025@

RELATA DI PUBBLICAZIONE ®\

Si certifica che la presente deliberazione € pubblicata all'albo pretorio inf @ di quest'Azienda
sul sito internet istituzionale, cosi come previsto dall'art. 32, comma 6912009, e dall'art. 8 del

D. Lgs. 33/2013, dal _2 6 61U, 2025 e vi rimarra per quindm onsecutivi.

La deliberazione si compone di n. 7 pagine e n. 2 allegati. Q§§j

Il Funzionario ad

e - Q\Xw ke

~

Per copia conforme all’'originale per @%ministrativo

Milano, li &
i UOC Affari Generali e Legali
Il Funzionario addetto

o
UOC Affari Generali e i@




AREA DEGLI ASSISTENTI

DIREZIONE/DIPARTIMENTO DI AFFERENZA GERARC FASCIA
DENOMINAZIONE INCARICO TIPOLOGIA AFFERENZA STRUTTUR/\/\ ECONOMICA
Supervisione Gestione
mantorzions odilo PO | PROFEssioNALE | DIPARTIMENTO TECNICO GESTIONE TRNICY) /7 ||
Gaetano Pini MON
Supervisione Gestione PROFESSIONALE DIPARTIMENTO TECNICO GESTIONE JECNICO o1
impiantistica CTO AMMINISTRATIVO P E
GE E ACQUISTI

Supporto gestione attivita DIPARTIMENTO TECNICO

e .. PROFESSIONALE ORATO- P-1
emissione ordini

AMMINISTRATIVO /%ECO MATO)
Coordinamento collaudi ?:%I‘I
apparecchiature PROFESSIONALE STAFF DIREZIONE SANITARIA NG ERIA CLINICA P-1
elettromedicali AZIENDALE
" BILANCIO,
Area Fiscale PROFESSIONALE DIPQE};XSEI_E:;SZICOO PROGRAMMAZIONE P-1
NEINANZIARIA E CONTABILITA'
i@ Q
Q\
AREA DEGLI ATORI
O\
ﬁZIONE/DIPARTIMENTO AFFERENZA GERARCHICA FASCIA
lEklelll tordles, Sl s TIPOLOG@'Q ( DI AFFERENZA - STRUTTURA ECONOMICA

OSS Funzione Professionale di “\/
Tutoraggio in Sala Operatoria- PROFES DAPSS DIP CHIRURGICO P-1
Sterilizzazione -PINI o
OSS Funzione Professionale di
Tutoraggio in Sala Operatoria - @ SSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1
Sterilizzazione CTO
OSS Funzione Professionale di %ssmNALE DAPSS DIP CHIRURGICO p-1
Tutoraggio in Pronto Soccorso -PINI
0SS Funzione Professionale di
Tutoraggio in Pronto Soccorso _&}ROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1
0SS Funzione Professionale
Tutoraggio personale Neoinse‘w PROFESSIONALE DAPSS DIP CHIRURGICO P-1
Tirocinanti OSS

<
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DENOMINAZIONE
INCARICO Supervisione Gestione manutenzione edile PO Gaetano Pini @
DI FUNZIONE
TIPOLOGIA Professionale S
PROFILO Tecnico v
AFFERENZA U.0.C. GESTIONE TECNICO PATRIMONIALE (&ﬁ

L’incarico di funzione supporta il Direttore del’'UOC Te a-Ratrironiale nella

supervisione della gestione della manutenzione edile )etano Pini. Effettua

quotidianamente sopralluoghi nelle aree dell'ospedale &individua le principali aree di
SCOPO intervento, comunicandole al Direttore della UO . Sthautorizzazione del
DELLA FUNZIONE Direttore della UOC GTP coordina le attivita %:%ﬁ}one delle criticita e dei

guasti rilevati. Garantisce il supporto ai fornitori nell'esecuzione delle opere all'interno

del Presidio. Effettua anche in prima persona piccol¢ attivita manutentive edili non

differibili.

All'incarico di funzione sono assegnate, wolare le seguenti attivita:

e Monitora il corretto svolgi glle attivita di manutenzione edile e
supporta I'esecuzione d T@i allinterno del Presidio;
RESPONSABILITA’ * Monitora e organizza kesecuzione delle attivita di manutenzione edili con
ASSEGNATE ['ausilio del pers% 0;
e Suindicazione re della UOC GTP effettua piccole attivita di
manutenzione edile.
(N

Appartenenza allareadegli operatori tecnici con almeno 5 anni di esperienza.

Curriculum profe% che dimostri conoscenze, competenze, attitudini

rispondenti a@g ze della funzione, con particolare riferimento alla natura, alle
FORMAZIONE E/O dimensiofy atteristiche dell'incarico e delle sue attivita fondamentali.
ESPERIENZA RICHIESTA

Sono ir@chieste: approfondite conoscenze teorico-specialistiche degli immobili

/dawm% ere.
/)

\©©

Azienda Socio Sanitaria Territoriale Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico Gaetano Pini-CTO
Sede Legale P.zza Cardinal Ferrari | - 20122 Milano

Presidio “Gaetano Pini” Ortotraumatologia e Reumatologia - P.zza Cardinal Ferrari 1 - 20122 Milano - 02 58296.1 www.asst-pini-cto.it
Presidio C.T.O. Ortotraumatologia e Recupero-Rieducazione Funzionale - Via Bignami 1 - 20126 Milano - 02 94774.1 C.F. e PI. 09320530968
Presidio “Fanny Finzi Ottolenghi” Medicina Fisica e Riabilitazione - Via Isocrate 19 - 20126 Milano - 02 58296.1
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DENOMINAZIONE
INCARICO Supervisione Gestione impiantistica CTO @
DI FUNZIONE
TIPOLOGIA Professionale S
PROFILO Tecnico v
AFFERENZA U.0.C. GESTIONE TECNICO PATRIMONIALE (&ﬂ
L’incarico di funzione supporta il Direttore del’'UOC Te rirnoniale nella
SCOPO supervisione della gestione degli impianti del CTO. V |petto delle scadenze
DELLA FUNZIONE dilegge da parte del servizio di manutenzione e monitora. i tempi di risoluzione dei
guasti segnalati. Effettua in prima persona picco&hanutentive edili.
All'incarico di funzione sono assegnate, in p are\\e seguenti attivita:
e Monitora il corretto svolgimento del servizjgdi manutenzione impiantistica;
e Raccoglie le richieste del persoo@%irger 0 ed esterno, del CTO in materia
RESPONSABILITA’ di manutenzione impiantistica; \
ASSEGNATE e Verifica periodicamente il corretto funzionamento degli impianti, anche in
contraddittorio con il gestore e} servizio di manutenzione;
e Suindicazione deIgDir ella UOC GTP effettua piccole attivita di
manutenzione ed'&\
Appartenenza all'area degfioperatori tecnici con almeno 5 anni di esperienza.
Curriculum professionale dimostri conoscenze, competenze, attitudini
rispondenti alle esi IIa funzione, con particolare riferimento alla natura, alle
FORMAZIONE E/O dimensioni, alle %@stiche dellincarico e delle sue attivita fondamentali.
ESPERIENZA RICHIESTA
Sono inoltre v@e: approfondite conoscenze teorico-specialistiche degli impianti
da monit .

Y

\78),
@Q&
W

Azienda Socio Sanitaria Territoriale Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico Gaetano Pini-CTO
Sede Legale P.zza Cardinal Ferrari | - 20122 Milano

Presidio “Gaetano Pini” Ortotraumatologia e Reumatologia - P.zza Cardinal Ferrari 1 - 20122 Milano - 02 58296.1 www.asst-pini-cto.it
Presidio C.T.O. Ortotraumatologia e Recupero-Rieducazione Funzionale - Via Bignami 1 - 20126 Milano - 02 94774.1 C.F. e PI. 09320530968
Presidio “Fanny Finzi Ottolenghi” Medicina Fisica e Riabilitazione - Via Isocrate 19 - 20126 Milano - 02 58296.1
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DENOMINAZIONE
INCARICO Supporto gestione attivita emissione ordini @
DI FUNZIONE /A
TIPOLOGIA Professionale S \\
PROFILO Assistente amministrativo \
AFFERENZA U.0.C. GESTIONE ACQUISTI M
L'incarico di funzione supporta il Direttore del’'UOC {7’1 Acquisti nella
formazione dei neoassunti nellambito della funzione di :%@@m e degli ordini di
SCOPO . SO o . '\) - s
DELLA FUNZIONE acquisto. Qestlsce I emissione <_jegl| ordini per mat _a_l conomale di piccola entita
non coperti da contratti. Acquisisce offerte e pre penrtina corretta
comparazione dei fornitori e per il contenimenge-dei costi
Allincarico di funzione sono assegnate, in péétici?le seguenti attivita:
o formazione dei neoassunti neII’a@b{\oie funzione di emissione degli
ordini di acquisto; O\
RESPONSABILITA’ o emissione di Ordini; &
ASSEGNATE e acquisizione di offerte e pri i per prodotti economali;
e monitoraggio dei costi fgorisumi di prodotti economali non a contratto
per la riduzione de\
NN
Appartenenza all'area degltAssistenti Amministrativi con almeno 5 anni di
esperienza. Curricul essionale che dimostri conoscenze, competenze,
attitudini rispond gsigenze della funzione, con particolare riferimento alla
FORMAZIONE E/O natura, alle dime 'i, alle caratteristiche dell'incarico e delle sue attivita
ESPERIENZA RICHIESTA fondamental
Sono ir@%este: approfondite conoscenze teorico-specialistiche della
mer(@ i riferimento.

X
\©©

Azienda Socio Sanitaria Territoriale Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico Gaetano Pini-CTO
Sede Legale P.zza Cardinal Ferrari | - 20122 Milano

Presidio “Gaetano Pini" Ortotraumatologia e Reumatologia - P.zza Cardinal Ferrari 1 - 20122 Milano - 02 58296.1 www.asst-pini-cto.it
Presidio C.T.O. Ortotraumatologia e Recupero-Rieducazione Funzionale - Via Bignami 1 - 20126 Milano - 02 94774.1 C.F. e P1. 09320530968
Presidio “Fanny Finzi Ottolenghi” Medicina Fisica e Riabilitazione - Via Isocrate 19 - 20126 Milano - 02 58296.1
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DENOMINAZIONE Coordinamento collaudi apparecchiature elettromedicali \V@
INCARICO DI FUNZIONE a
TIPOLOGIA Professionale ||
PROFILO Tecnico \/
AFFERENZA UOS Ingegneria Clinica Aziendale - Staff Direzione Sanitatia//—\

N
SCOPO DELLA FUNZIONE Coordinare I'attivita di collaudo delle apparecchiatur dicali
Ag&\\"

Responsabilita nella gestione delle attivita di coltalido delle apparecchiature
elettromedicali, siano esse di proprieta di Asq} oleggio, service comodato

visione con particolare attenzione a:

Gestione e monitoraggio dello stato dj avanzamento del processo, con
attenzione al coordinamento tra ditte@i, reparti interni e servizio di
manutenzione;

Supervisione della documentazione icace amministrativa, inclusa la verifica
della conformita alla normativa vigettee)la presenza dei manuali d'uso, di service e

RESPONSABILITA’ eventuale altra documentazione/fichiesta negli atti di gara

ASSEGNATE Coordinamento con fornitori ici per le verifiche di accettazione e l'installazione
delle apparecchiature.
Redazione e gestione dej nti di collaudo, come report e verbali, assicurando

una corretta archiviazio

Raccolta e archiviazi@ documentazione della formazione del personale
utilizzatore, garaft sia stata effettuata prima della conclusione della
procedura di colld &

Creazione e C) imento di file collaudi relative a tutte le apparecchiature

transitanti da ngegneria clinica al fine di agevolare estrazioni dati e statistiche
necessari etto calcolo di indicatori del sistema qualita di ingegneria clinica

&

FORMAZIONE E/O @gestione delle suddette attivita richiede una preparazione e esperienza nel
ettore adeguata: consolidata esperienza nel settore ingegneria clinica di almeno 15

ESPERIENZA RICHIEST\@ anni

Azienda Socio Sanitaria Territoriale Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico Gaetano Pini-CTO

Sede Legale P.zza Cardinal Ferrari | - 20122 Milano
Presidio “Gaetano Pini” Ortotraumatologia e Reumatologia - P.zza Cardinal Ferrari 1 - 20122 Milano - 02 58296.1 www.asst-pini-cto.it
Presidio C.T.O. Ortotraumatologia e Recupero-Rieducazione Funzionale - Via Bignami 1 - 20126 Milano - 02 94774.1 C.F. e PI. 09320530968

Presidio “Fanny Finzi Ottolenghi” Medicina Fisica e Riabilitazione - Via Isocrate 19 - 20126 Milano - 02 58296.1
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DENOMINAZIONE
INCARICO DI FUNZIONE

Area Fiscale

TIPOLOGIA

Professionale

PROFILO

Amministrativo

AFFERENZA

UOC Bilancio Programmazione finanziaria e Contabilita  ({ /)

SCOPO DELLA FUNZIONE

N
Svolgimento di tutte le attivita volte al rispetto degli a@ti di tipo fiscale.

RESPONSABILITA’
ASSEGNATE

NG

All'incarico di funzione sono assegnate, in partic
Determinazione e liquidazione mensile_dei contributi, delle trattenute
erariali, delle addizionali sugli emolumenti al personale dipendente,
assimilato ed ai liberi professionisti (Erario;ARAP, Contributi, ecc.), nel
rispetto delle scadenze; o %%g

Determinazione e liquidazione r&]@ dellIVA;

Determinazione dell'import tive all’ imposta di bollo virtuale e
versamento dello stesso;

Predisposizione tri@e

@Ila “LIPE”, nel rispetto della scadenza;
Invio dei file 730,%% on l'ausilio delle societa fornitrici dei

, lesseguenti responsabilita:

programmi di fa attiva, nel rispetto dei tempi;
Tenuta dei libri

Registr%zio
Predisp
rispetto

tabile puntuale di tutte le operazioni fiscali;
~controllo ed invio della CU dei lavoratori autonomi, nel
a normativa;
ione, con il Responsabile della Struttura, nella redazione del
o770 e trasmissione dello stesso all’Agenzia delle Entrate, nel
@? 0 della scadenza;
aborazione, con il Responsabile della Struttura, nella fornitura al
iscalista di tutta la documentazione utile per la redazione della
Dichiarazione IMU, Unico Enti non Commerciali, IRAP ed IVA, nel rispetto
delle scadenze;
Gestione dei rapporti con il fiscalista per problematiche di tipo fiscale.

R

D)

FORMAZIONE E/O
ESPERIENZA RICHI

s

Lo svolgimento delle suddette attivita richiede una preparazione adeguata ed una
esperienza pluriennale maturata nel settore dell'area fiscale nonché approfondite
competenze tecnico - professionali di contabilita generale e di utilizzo di procedure
informatiche-contabili-fiscali.

<
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Sistema Socio Sanitario

¥z Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
}/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

ﬁé’i‘;’%’#g (I)-'ZEZIO NE 0SS Funzione Professionale di Tutoraggio in Sala Operatoria - Sterilizzazione- PINI
TIPOLOGIA Incarico Professionale — “Funzione Professionale”

PROFILO Operatore Socio Sanitario (OSS) — ruolo Socio Sanitario N )
AFFERENZA DAPSS (C )

SCOPO DELLA FUNZIONE | Le Professioni Sanitarie, con I'evoluzione epidemiologica e sociale, debb

nuovi e pill complessi bisogni di salute dei cittadini nei diversi cofitgsti-dicura. L'infermiere

che ha l'intera responsabilita del processo di sterilizzazione in BO ale del supporto e

delle competenze dell'Operatore Socio Sanitario in materig % zazione; I'OSS, dal
SIEUTD

rispondere a

canto suo, ha la responsabilita di eseguire in modo efficac le attivita che gli sono
state affidate.

Collabora con i Direttori di UO, nel rispetto dei relativi fdoli, al raggiungimento degli obiettivi
concordati con la Direzione strategica e la DAPSS/—\\

RESPONSABILITA’ Le responsabilita principali sono connesse alle seééenwwté.
ASSEGNATE e Collabora con il Responsabile Gesti%c ssi (RP) e i Coordinatori dei BO
ione.

(CB) nella gestione del processo d@t%

e Collabora con RP e CB nella definizion% elle competenze previste per 'OSS nel
percorso chirurgico e nelle tecni Sala Operatoria e garantisce I'acquisizione
con i metodi didattici necessari

e Collabora nella gestion&j borazione con RP e CB dell'attivita di docenza
affidata nel campo delgt%zione del’OSS allinterno della Sala Operatoria.

e Mantiene relazioni c@ rse figure gestionali e assistenziali per ottimizzare i

percorsi dei pazienti-atfinterno dell'ospedale.
e Favorisce Ionv di conoscenze e competenze professionali nell'ottica
dellintegrazi ' professionale e multidisciplinare.
e Favorisce la laZione delle informazioni tra i servizi.
° Partecipnalisi dei bisogni formativi, e nelliniziative di formazione

perm ee-aggiornamento del personale coinvolto.
e Partecipa.nell'applicazione e revisione dei PDTA per 'ambito di competenza.
FORMAZIONE E/O Appartenepza“4lidrea degli operatori - ruolo sanitario. Requisiti culturali, curriculum
ESPERIENZA RICHIESTA | forma '%eiionale che dimostrino conoscenze, competenze, attitudini rispondenti

gehze del
e

la funzione con particolare riferimento alla natura, alle dimensioni, alle
che dell'incarico e delle sue attivita fondamentali.

pefformance individuale con riferimento all'ultimo biennio o comunque le ultime due

Vylutazioni disponibili in ordine cronologico, qualora non sia stato possibile effettuare la
valutazione a causa di assenza dal servizio in relazione ad una delle annualita e assenza
di provvedimenti disciplinari negli ultimi due anni superiori alla multa.

Requisiti preferenziali:

+ attivita formativa nello specifico ambito di riferimento

Ruolo cruciale del OSS in sala operatoria ortopedica, sterilizzazione, lavoro d’equipe,

gestione delle procedure e delle apparecchiature.

Funzione di tutoraggio per il personale neoassunto e referente per i corsi di formazione

professionale. Fornisce le conoscenze necessarie per minimizzare e prevenire la diffusione
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Sistema Socio Sanitario

4 Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
%/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

di infezioni, gestire il paziente in sala operatoria e collaborare efficacemente con
I'ortopedico e tutte le altre figure professionali presenti in sala operatoria.

Sono inoltre richieste: competenze ed esperienze nella gestione assistenziati-sanitarie e
sociali; capacita di ascolto, capacita di strutturare positive relazioni™interpersonali,
competenze comunicative e di leadership. ?H\\V/
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Sistema Socio Sanitario

Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione

{2/ Gaetano Pini-CTO Lombardia
ASST Gaetano Pini
DENOMINAZIONE 0SS Funzione Professionale di Tutoraggio in Sala Operatoria - Sterilizzazione-
INCARICO DI FUNZIONE | CTO
TIPOLOGIA Incarico Professionale — “Funzione Professionale”
PROFILO Operatore Socio Sanitario (OSS) — ruolo Socio Sanitario N )
AFFERENZA DAPSS (C )

SCOPO DELLA FUNZIONE | Le Professioni Sanitarie, con I'evoluzione epidemiologica e sociale, debb

nuovi e pill complessi bisogni di salute dei cittadini nei diversi cofitgsti-dicura. L'infermiere

che ha l'intera responsabilita del processo di sterilizzazione in BO ale del supporto e

delle competenze dell'Operatore Socio Sanitario in materig % zazione; I'OSS, dal
SIEUD

rispondere a

canto suo, ha la responsabilita di eseguire in modo efficac le attivita che gli sono
state affidate.

Collabora con i Direttori di UO, nel rispetto dei relativi fdoli, al raggiungimento degli obiettivi
concordati con la Direzione strategica e la DAPSS/—\

RESPONSABILITA’ Le responsabilita principali sono connesse alle seééenwwté.
ASSEGNATE e Collabora con il Responsabile Gesti%c ssi (RP) e i Coordinatori dei BO
ione.

(CB) nella gestione del processo d@t%

e Collabora con RP e CB nella definizion% elle competenze previste per 'OSS nel
percorso chirurgico e nelle tecni Sala Operatoria e garantisce I'acquisizione
con i metodi didattici necessari

e Collabora nella gestion&j borazione con RP e CB dell'attivita di docenza
affidata nel campo delgt%zione dellOSS allinterno della Sala Operatoria.

e Mantiene relazioni c@ rse figure gestionali e assistenziali per ottimizzare i

percorsi dei pazienti-atfinterno dell'ospedale.
e Favorisce Ionv di conoscenze e competenze professionali nell'ottica
dellintegrazi ' professionale e multidisciplinare.
e Favorisce la laZione delle informazioni tra i servizi.
° Partecipnalisi dei bisogni formativi, e nelliniziative di formazione

perm ee-aggiornamento del personale coinvolto.
e Partecipa.nell'applicazione e revisione dei PDTA per 'ambito di competenza.
FORMAZIONE E/O Appartenepza“4lidrea degli operatori - ruolo sanitario. Requisiti culturali, curriculum
ESPERIENZA RICHIESTA | forma '%eiionale che dimostrino conoscenze, competenze, attitudini rispondenti

gehze del
e

la funzione con particolare riferimento alla natura, alle dimensioni, alle
che dell'incarico e delle sue attivita fondamentali.

pefformance individuale con riferimento all'ultimo biennio o comunque le ultime due

Vylutazioni disponibili in ordine cronologico, qualora non sia stato possibile effettuare la
valutazione a causa di assenza dal servizio in relazione ad una delle annualita e assenza
di provvedimenti disciplinari negli ultimi due anni superiori alla multa.

Requisiti preferenziali:

+ attivita formativa nello specifico ambito di riferimento

Ruolo cruciale del OSS in sala operatoria ortopedica, sterilizzazione, lavoro d’equipe,

gestione delle procedure e delle apparecchiature.

Funzione di tutoraggio per il personale neocassunto e referente per i corsi di formazione

professionale. Fornisce le conoscenze necessarie per minimizzare e prevenire la diffusione

Azienda Socio Sanitaria Territoriale Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico Gaetano Pini-CTO
Sede Legale P.zza Cardinal Ferrari | - 20122 Milano

Presidio “Gaetano Pini” Ortotraumatologia e Reumatologia - P.zza Cardinal Ferrari 1 - 20122 Milano - 02 58296.1 www.asst-pini-cto.it
Presidio C.T.O. Ortotraumatologia e Recupero-Rieducazione Funzionale - Via Bignami 1 - 20126 Milano - 02 94774.1 C.F. e P.l. 09320530968
Presidio “Fanny Finzi Ottolenghi” Medicina Fisica e Riabilitazione - Via Isocrate 19 - 20126 Milano - 02 58296.1



Sistema Socio Sanitario

4 Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
%/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

di infezioni, gestire il paziente in sala operatoria e collaborare efficacemente con
I'ortopedico e tutte le altre figure professionali presenti in sala operatoria.

Sono inoltre richieste: competenze ed esperienze nella gestione assistenziati-sanitarie e
sociali; capacita di ascolto, capacita di strutturare positive relazioni™interpersonali,
competenze comunicative e di leadership. ?H\\V/
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Sistema Socio Sanitario

¥z Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
}/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

ﬁé’i‘;’%’#g (I)-'ZEZIO NE 0SS Funzione Professionale di Tutoraggio in Pronto Soccorso - PINI
TIPOLOGIA Incarico Professionale — “Funzione Professionale”

PROFILO Operatore Socio Sanitario (OSS) — ruolo Socio Sanitario N )
AFFERENZA DAPSS (C )

SCOPO DELLA FUNZIONE | Le Professioni Sanitarie, con I'evoluzione epidemiologica e sociale, d& bd@//rispondere a
nuovi e piu complessi bisogni di salute dei cittadini nei diversi ¢ [
Il ruolo del’OSS nell’ambito delle emergenze & recente e in co
lavorano sempre sotto la supervisione di personale tico 0o medico e

contribuiscono in modo significativo alla gestione delle emergenzen
su una intercettazione precoce del paziente critico, al fie\di intervenire precoci; 'OSS, dal
canto suo, ha la responsabilita di eseguire in modo e&s uro le attivita che gli sono
state affidate.

Collabora con i Direttori di UO, nel rispetto dei relativi ruolj; al raggiungimento degli obiettivi
concordati con la Direzione strategica e la DARSS.

RESPONSABILITA’ Le responsabilita principali sono connesse a@t%s&gg@wti attivita.
ASSEGNATE e Collabora con il Responsabile Gestione:Processi (RP) e i Coordinatori dei PS
(CPS) nella gestione del proces ssistenza al paziente in PS.

e Collabora con RP e CB nella ione delle competenze previste per 'OSS nel
percorso dei pazienti i@&@ntisce I'acquisizione delle conoscenze con i
metodi didattici neces \

e Collabora nella gestignexin-¢collaborazione con RP e CB dell'attivita di docenza
affidata nel campo g@mazione dellOSS all'interno del PS.

i e diverse figure gestionali e assistenziali per ottimizzare i

ZVlS 'interno dell'ospedale.

e Favorisce Iupo di conoscenze e competenze professionali nell'ottica
deII’integ@z multiprofessionale e multidisciplinare.

o Favorigee\\a% olazione delle informazioni tra i servizi.

e Parteci I"analisi dei bisogni formativi, e nelliniziative di formazione
p te e aggiornamento del personale coinvolto.

o/\lﬁgﬂ@mpa nell'applicazione e revisione dei PDTA per 'ambito di competenza.

FORMAZIONE E/O Ap%@nza allarea degli operatori - ruolo sanitario. Requisiti culturali, curriculum

ESPERIENZA RICHIESTA | form e professionale che dimostrino conoscenze, competenze, attitudini rispondenti
ze della funzione con particolare riferimento alla natura, alle dimensioni, alle
stiche dell'incarico e delle sue attivita fondamentali.

ssesso di almeno quindici anni di esperienza nel profilo di appartenenza, il titolo di

%jﬁbilitazione se richiesto per l'esercizio della professione, valutazione positiva della
performance individuale con riferimento all’ultimo biennio o comunque le ultime due
valutazioni disponibili in ordine cronologico, qualora non sia stato possibile effettuare la

valutazione a causa di assenza dal servizio in relazione ad una delle annualita e assenza

di provvedimenti disciplinari negli ultimi due anni superiori alla multa.

Requisiti preferenziali:

+ attivita formativa nello specifico ambito di riferimento

Ruolo cruciale del OSS in pronto soccorso, lavoro d’equipe, gestione delle procedure e

delle apparecchiature.
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Sistema Socio Sanitario

Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
$2/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

Funzione di tutoraggio per il personale neocassunto e referente per i corsi di formazione
professionale. Fornisce le conoscenze necessarie per minimizzare e prevenire la diffusione
di infezioni, gestire il paziente in sala operatoria e collaborare e a nente con
I'ortopedico e tutte le altre figure professionali presenti in sala operatorja J

Sono inoltre richieste: competenze ed esperienze nella gestione ass i
sociali; capacita di ascolto, capacita di strutturare positive relagion
competenze comunicative e di leadership.
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Sistema Socio Sanitario

¥z Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
}/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

ﬁﬁ;ﬁ%’gf\g (I)-'ZEZIO NE 0SS Funzione Professionale di Tutoraggio in Pronto Soccorso - CTO
TIPOLOGIA Incarico Professionale — “Funzione Professionale”

PROFILO Operatore Socio Sanitario (OSS) — ruolo Socio Sanitario N )
AFFERENZA DAPSS (C )

SCOPO DELLA FUNZIONE | Le Professioni Sanitarie, con I'evoluzione epidemiologica e sociale, d& bd@//rispondere a
nuovi e piu complessi bisogni di salute dei cittadini nei diversi ¢ [
Il ruolo del’OSS nell’ambito delle emergenze & recente e in co
lavorano sempre sotto la supervisione di personale tico 0o medico e

contribuiscono in modo significativo alla gestione delle emergenzen
su una intercettazione precoce del paziente critico, al fie\di intervenire precoci; 'OSS, dal
canto suo, ha la responsabilita di eseguire in modo e&s uro le attivita che gli sono
state affidate.

Collabora con i Direttori di UO, nel rispetto dei relativi ruolj; al raggiungimento degli obiettivi
concordati con la Direzione strategica e la DARSS.

RESPONSABILITA’ Le responsabilita principali sono connesse a@t%s&gg@wti attivita.
ASSEGNATE e Collabora con il Responsabile Gestione:Processi (RP) e i Coordinatori dei PS
(CPS) nella gestione del proces ssistenza al paziente in PS.

e Collabora con RP e CB nella ione delle competenze previste per 'OSS nel
percorso dei pazienti i@&@ntisce I'acquisizione delle conoscenze con i
metodi didattici neces \

e Collabora nella gestignexin-¢ollaborazione con RP e CB dell'attivita di docenza
affidata nel campo g@mazione dellOSS all'interno del PS.

i e diverse figure gestionali e assistenziali per ottimizzare i

ZVlS 'interno dell'ospedale.

e Favorisce Iupo di conoscenze e competenze professionali nell'ottica
deII’integ@z multiprofessionale e multidisciplinare.

o Favorigee\\a% olazione delle informazioni tra i servizi.

e Parteci I"analisi dei bisogni formativi, e nelliniziative di formazione
p te e aggiornamento del personale coinvolto.

o/\lﬁgﬂ@mpa nell'applicazione e revisione dei PDTA per 'ambito di competenza.

FORMAZIONE E/O Ap%@nza allarea degli operatori - ruolo sanitario. Requisiti culturali, curriculum

ESPERIENZA RICHIESTA | form e professionale che dimostrino conoscenze, competenze, attitudini rispondenti
ze della funzione con particolare riferimento alla natura, alle dimensioni, alle
stiche dell'incarico e delle sue attivita fondamentali.

ssesso di almeno quindici anni di esperienza nel profilo di appartenenza, il titolo di

%jﬁbilitazione se richiesto per l'esercizio della professione, valutazione positiva della
performance individuale con riferimento all’ultimo biennio o comunque le ultime due
valutazioni disponibili in ordine cronologico, qualora non sia stato possibile effettuare la

valutazione a causa di assenza dal servizio in relazione ad una delle annualita e assenza

di provvedimenti disciplinari negli ultimi due anni superiori alla multa.

Requisiti preferenziali:

+ attivita formativa nello specifico ambito di riferimento

Ruolo cruciale del OSS in pronto soccorso, lavoro d’equipe, gestione delle procedure e

delle apparecchiature.
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Sistema Socio Sanitario

Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione
$2/ Gaetano Pini-CTO Lombardia

ASST Gaetano Pini

Funzione di tutoraggio per il personale neocassunto e referente per i corsi di formazione
professionale. Fornisce le conoscenze necessarie per minimizzare e prevenire la diffusione
di infezioni, gestire il paziente in sala operatoria e collaborare e a nente con
I'ortopedico e tutte le altre figure professionali presenti in sala operatorja J

Sono inoltre richieste: competenze ed esperienze nella gestione ass i
sociali; capacita di ascolto, capacita di strutturare positive relagion
competenze comunicative e di leadership.
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Sistema Socio Sanitario

Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico $ Regione

{2/ Gaetano Pini-CTO Lombardia
ASST Gaetano Pini
DENOMINAZIONE 0SS Funzione Professionale di Tutoraggio personale Neoinserito e Tirocinante
INCARICO DI FUNZIONE 0SS
TIPOLOGIA Incarico Professionale — “Funzione Professionale”
PROFILO Operatore Socio Sanitario (OSS) — ruolo Socio Sanitario N )
AFFERENZA DAPSS (C )

SCOPO DELLA FUNZIONE | Le Professioni Sanitarie, con I'evoluzione epidemiologica e somale de bd@//rispondere a
nuovi e pitl complessi bisogni di salute dei cittadini nei diversi cofttgsti-d
Il ruolo del’OSS nell'ambito ospedaliero & recente e in contl
lavorano sempre sotto la supervisione di personale @ tico o medlco e
contribuiscono in modo significativo alla gestione dei pazienti-ortopedici; 'OSS, dal canto
suo, ha la responsabilita di eseguire in modo efficace & e attivita che gli sono state
affidate.

Collabora con i Direttori di UO, nel rispetto dei relati li, akraggiungimento degli obiettivi

concordati con la Direzione strategica e la DAPSS:

RESPONSABILITA’ Le responsabilita principali sono connesse alle-seguentiattivita.
ASSEGNATE e Collabora con il Responsabile Gesﬁ@essi (RP) e i Coordinatori delle UO
(CUQ) nella gestione del processo di assistenza al paziente.

. O M 1
zione delle competenze previste per 'OSS
s1'acquisizione delle conoscenze con i metodi

e Collabora con RP e CUO nella
nel percorso dei pazienti e gara
didattici necessari. o

e Collabora nella gestioorazione con RP e CUO dell'attivita di docenza

i [a-formazione dell’0SS all'interno dei reparti.

ospedale.

Up di conoscenze e competenze professionali nell'ottica
dell'integrazione tlprofessmnale e multidisciplinare.

o Favorlsc@ azione delle informazioni tra i servizi.

° Parte&%e analisi dei bisogni formativi, e nelliniziative di formazione
per nte-€ aggiornamento del personale coinvolto.

o P nell'applicazione e revisione dei PDTA per 'ambito di competenza.
FORMAZIONE E/O Appari “allarea degli operatori - ruolo sanitario. Requisiti culturali, curriculum
ESPERIENZA RICHIESTA | for e professionale che dimostrino conoscenze, competenze, attitudini rispondent
sigenze della funzione con particolare riferimento alla natura, alle dimensioni, alle
c@che dellincarico e delle sue attivita fondamentali.

ssesso di almeno quindici anni di esperienza nel profilo di appartenenza, il titolo di
o" tazione se richiesto per l'esercizio della professione, valutazione positiva della

V rformance individuale con riferimento all’'ultimo biennio o comunque le ultime due
valutazioni disponibili in ordine cronologico, qualora non sia stato possibile effettuare la
valutazione a causa di assenza dal servizio in relazione ad una delle annualita e assenza

di provvedimenti disciplinari negli ultimi due anni superiori alla multa.

Requisiti preferenziali:

+ attivita formativa nello specifico ambito di riferimento

Ruolo cruciale del OSS in pronto soccorso, lavoro d’equipe, gestione delle procedure e

delle apparecchiature.

Funzione di tutoraggio per il personale neoassunto e referente per i corsi di formazione

professionale. Fornisce le conoscenze necessarie per minimizzare e prevenire la diffusione
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di infezioni, gestire il paziente in sala operatoria e collaborare efficacemente con
I'ortopedico e tutte le altre figure professionali presenti in sala operatoria.

Sono inoltre richieste: competenze ed esperienze nella gestione assistenziati-sanitarie e
sociali; capacita di ascolto, capacita di strutturare positive relazioni™interpersonali,
competenze comunicative e di leadership. ?H\\V/

Azienda Socio Sanitaria Territoriale Centro Specialistico Ortopedico Traumatologico Gaetano Pini-CTO

Sede Legale P.zza Cardinal Ferrari | - 20122 Milano
Presidio “Gaetano Pini” Ortotraumatologia e Reumatologia - P.zza Cardinal Ferrari 1 - 20122 Milano - 02 58296.1 www.asst-pini-cto.it
Presidio C.T.O. Ortotraumatologia e Recupero-Rieducazione Funzionale - Via Bignami 1 - 20126 Milano - 02 94774.1 C.F. e P.l. 09320530968

Presidio “Fanny Finzi Ottolenghi” Medicina Fisica e Riabilitazione - Via Isocrate 19 - 20126 Milano - 02 58296.1



