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COMUNE DI SAN DONATO MILANESE  

Città Metropolitana di Milano 

BANDO DI GARA PER AFFIDAMENTO MEDIANTE PROCEDURA 

APERTA DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA 

SPECIALISTICA FINALIZZATA ALL'INTEGRAZIONE 

SCOLASTICA DEGLI ALUNNI CON DISABILITA' AI SENSI DELLA 

L. 104/92 - ANNI SCOLASTICI 2016/2017 - 2017/2018 - 2018/2019. 

SERVIZIO RIENTRANTE NELL’ALLEGATO II B DEL D.LGS. 

163/06. 

(CIG n. 6650996F83) 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 

Comune di San Donato Milanese (MI), Codice Fiscale: 00828590158 - 

20097 San Donato Milanese (MI) – Via C. Battisti n. 2 - telefono: 

02/527721 – telefax: 02/5275096 - E-Mail: 

comune@comune.sandonatomilanese.mi.it – Indirizzo internet: 

www.comune.sandonatomilanese.mi.it 

2. PROCEDURA DI GARA: 

Procedura aperta ai sensi dell’art. 55 del D.Lgs n. 163/06 (codice dei 

contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture), con il criterio di 

aggiudicazione all’offerta economicamente più vantaggiosa in base agli 

elementi di valutazione di cui all’art. 8 del Capitolato d’Appalto. 

In attuazione di quanto previsto dall'AVCP (Deliberazione n. 111 del 

20.12.2012), si procederà alla verifica dei requisiti dei partecipanti alla 

gara mediante acquisizione via web, tramite strumento AVCPASS. A tale 

fine la ditta partecipante dovrà presentare nella documentazione 
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amministrativa il PASSOE. 

3. FORMA DELL’APPALTO: 

Pubblico incanto a mezzo di offerte segrete. 

4. LUOGO, DESCRIZIONE DEL SERVIZIO, AMMONTARE 

DELL'APPALTO, REVISIONE PREZZI, SUBAPPALTO, 

MODALITA’ DI PAGAMENTO, SOGGETTI AMMESSI 

Luogo di prestazione del servizio: Presso asili nido, scuole d'infanzia, 

scuole primarie e secondarie statali e paritarie di primo e secondo grado ed 

i Centri ricreativi diurni estivi del Comune di San Donato Milanese.  

Descrizione del servizio: Gestione dei servizi specificati agli artt. 1 e 4 

del Capitolato d'Appalto. 

Importo a base d'asta: € 20,18/h, oltre Iva 

Importo complessivo dell'appalto: € 1.870.281,00 oltre Iva, pari a 

presunte ore 90.450 oltre le Progettualità Innovative di cui all'art. 6 del 

Capitolato d'Appalto, determinato come specificato all'art. 3 del Capitolato 

d'Appalto.  

Revisione prezzi: La revisione prezzi verrà riconosciuta ai sensi dell’art. 

22 del Capitolato d’Appalto. 

Subappalto: non è ammesso ai sensi dell’art. 23 del Capitolato 

D’Appalto. 

Modalità di corresponsione del corrispettivo: I pagamenti avverranno 

come previsto all’art. 21 del Capitolato d’Appalto. 

Soggetti ammessi:  

Sono ammesse a partecipare alla gara imprese aventi sede in uno Stato 

della CEE alle condizioni previste dagli articoli 38 e 39 del Decreto 
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Legislativo n. 163/06. 

5. DURATA DELL’APPALTO:  

La durata dell'appalto per il servizio oggetto del presente bando di gara 

avrà la durata di 3 (tre) anni a partire da settembre 2016 fino a settembre 

2019, ovvero per 3 (tre) anni scolastici consecutivi. Il Comune si riserva la 

facoltà di rinnovare il contratto in conformità alla normativa vigente alla 

data della scadenza naturale del contratto, per ulteriori 3 anni. 

6. DOCUMENTAZIONE: 

Tutta la documentazione di gara è pubblicata sul sito internet del 

Comune: www.comune.sandonatomilanese.mi.it 

Per informazioni tecniche relative al servizio in oggetto le ditte 

interessate potranno  rivolgersi   alla Dott.ssa Elisabetta Lorenzi mediante 

e-mail all’indirizzo servizi.sociali@comune.sandonatomilanese.mi.it I 

quesiti e/o chiarimenti richiesti con le relative risposte saranno pubblicati 

sul sito internet del Comune. Le richieste di chiarimenti dovranno 

pervenire entro e non oltre 5 giorni dalla scadenza della gara. 

Per informazioni circa le modalità di gara le ditte potranno rivolgersi 

all’Ufficio Contratti Tel. 02-52772267, nei giorni ed ore di apertura al 

pubblico. 

7. PRESENTAZIONE OFFERTE: TERMINE, INDIRIZZO DI 

RICEZIONE, MODALITA’ E DATA DI APERTURA DELLE 

OFFERTE: 

Termine presentazione offerte: non più tardi delle ore 12.00 del giorno 

12.05.2016 (termine oltre il quale non resterà valida alcuna offerta anche 

se sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente). 
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Indirizzo per trasmissione offerte e modalità di presentazione: Il 

concorrente dovrà far pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune di San 

Donato Milanese (MI), a mezzo raccomandata postale o tramite consegna 

a mano o a mezzo corriere un plico, che dovrà essere pena l'esclusione, 

sigillato e firmato sui lembi di chiusura dal Legale Rappresentante, 

portante il nominativo del mittente e l’indicazione: “Procedura aperta 

per  affidamento del servizio di assistenza educativa specialistica 

finalizzata all'integrazione scolastica degli alunni con disabilità ai 

sensi della L. 104/92 - Anni scolastici 2016/2017 - 2017/2018 - 

2018/2019”. 

Non resterà valida alcuna offerta pervenuta successivamente ad altra già 

presentata, anche se sostitutiva o aggiuntiva/integrativa, anche se 

pervenuta entro i termini previsti. 

Non si procederà all’apertura dei plichi privi di indicazioni del mittente.  

Resta  inteso che il recapito del plico a mezzo del servizio postale 

raccomandato o tramite consegna mediante corriere o a mano all’Ufficio 

Protocollo, rimane ad esclusivo rischio del mittente e ove, per qualsiasi 

motivo, il plico stesso non giungesse a destinazione entro il previsto 

termine perentorio di scadenza, non saranno ammessi reclami. 

Lingua utilizzabile: le dichiarazioni e la documentazione dovranno essere 

prodotte in lingua italiana. 

E’ ammessa per i concorrenti la facoltà di presentare offerta in 

raggruppamento di impresa ai sensi di legge. 

In caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo tra 

imprese, le dichiarazioni e le attestazioni devono essere rese da ciascuna 
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Ditta che partecipa al raggruppamento. 

IL PLICO SUDDETTO, al fine precipuo di assicurare la chiusura e di 

confermare l'autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, 

per evitare manomissioni del contenuto del plico stesso, dovrà contenere, 

pena l’esclusione, 3 (tre) buste, separate e debitamente chiuse, 

controfirmate dal Legale Rappresentante dell’impresa concorrente sui 

lembi di chiusura e precisamente: 

- BUSTA N. 1 -  recante l’indicazione dell’oggetto della gara e la dicitura: 

“DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA”, contenente la 

seguente documentazione rispondente alle prescrizioni del presente bando, 

quale condizione essenziale per l’ammissione alla gara e alla successiva 

fase di apertura della busta n. 2: 

A) Garanzia a corredo dell’offerta: € 37.405,62 (pari al 2% dell’importo 

complessivo dell’appalto) da presentare nelle forme e nei contenuti di cui 

all’art. 75 del codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 

forniture. 

Tale cauzione copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto 

dell’aggiudicatario ed è svincolata automaticamente al momento della 

sottoscrizione del contratto medesimo. 

La stessa dovrà essere di durata non inferiore a 180 giorni dalla data di 

presentazione dell’offerta e contenere la rinuncia da parte dell’obbligato in 

solido con il debitore principale al beneficio della preventiva escussione 

del debitore principale, la sua operatività entro quindici giorni a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante e l’impegno da parte dello stesso 

a rimanere obbligato in solido con il debitore principale fino a quando 
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l’ente non dichiari il pieno adempimento degli obblighi tutti assunti dal 

debitore stesso e deve essere corredata dall’impegno di un fideiussore a 

rilasciare la garanzia fidejussoria per l’esecuzione del contratto, di cui 

all’art. 113 del codice dei contratti, qualora l’offerente risultasse 

aggiudicatario. 

Ai concorrenti diversi dall’aggiudicatario la restituzione della garanzia 

avverrà entro 30 giorni dall’aggiudicazione definitiva. 

Al fine di agevolare la sollecita restituzione della garanzia provvisoria i 

concorrenti potranno corredare la stessa di specifica busta già affrancata e 

indirizzata all’impresa medesima. 

L’importo della garanzia è ridotto per i concorrenti in possesso dei 

requisiti di cui all’art. 75, comma 7 del codice dei contratti. 

Per fruire di tale beneficio il concorrente deve segnalare, in sede di offerta, 

il possesso del requisito, e lo deve documentare nei modi prescritti dalle 

norme vigenti. 

Si precisa che in caso di A.T.I. la riduzione della garanzia sarà possibile 

solo se tutte le imprese sono certificate. 

Le dichiarazioni ed i documenti presentati possono essere oggetto di 

richieste di chiarimenti da parte della stazione appaltante con i limiti e alle 

condizioni di cui all'art. 46 del D.Lgs. 163/2006 in applicazione del 

comma 2-bis dell'art. 38 del predetto Decreto Legislativo. 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione 

appaltante, formulate ai sensi dell'art. 46, comma 1 e comma 1-ter 

(introdotto dall'art. 39, comma 2, del D.L. n. 90/2014, convertito, con 

modificazioni, dalla L. n. 114/2014) del D.Lgs. n. 163/2006, costituisce 
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causa di esclusione. 

La sanzione pecuniaria prevista dall'art. 38, comma 2-bis del D.Lgs. n. 

163/2006 è pari al 1% dell'importo della cauzione. 

La cauzione provvisoria deve garantire il pagamento in favore della 

stazione appaltante della predetta sanzione.     

B) Istanza/Dichiarazione in carta bollata, resa ai sensi degli articoli 46 

e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e conforme allo schema allegato al bando, 

quale parte integrante e sostanziale al presente bando (Allegato A), da 

utilizzarsi preferibilmente, sottoscritta dal Legale Rappresentante o da 

suo procuratore, con allegata copia fotostatica del documento di identità 

personale, come da art. 35 del D.P.R. 445/2000, non autenticata e in 

corso di validità, giusto il disposto degli artt. 21 e 38, comma 3, del 

D.P.R. 445/2000 attestante il nominativo del referente per la gara con 

relativo recapito e l’indicazione dell’indirizzo e-mail  e PEC al quale la 

Stazione Appaltante è autorizzata ad inviare tutte le comunicazioni 

inerenti la gara e per eventuali contatti ed inoltre: 

a) La cittadinanza italiana o di altro Stato appartenente all’Unione 

Europea, ovvero la residenza in Italia per gli stranieri imprenditori ed 

amministratori di società commerciali legalmente costituite, se 

appartengono a Stati che concedono trattamento di reciprocità nei 

riguardi di cittadini italiani; 

a.1) Il nominativo degli amministratori muniti del potere di 

rappresentanza, art. 38 Codice degli Appalti: 

- dovranno risultare tutti gli amministratori muniti del potere di 

rappresentanza o il socio unico persona fisica, ovvero il socio di 
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maggioranza se si tratta di società con meno di 4 soci; 

b) L’inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle 

procedure di affidamento degli appalti pubblici, di cui all'art. 38 del 

D.Lgs n. 163/2006 e s.m.i. e quindi: 

b.1) Di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di 

concordato preventivo o di qualsiasi altra situazione equivalente e che 

non è in corso alcun procedimento per la dichiarazione di una di tali 

situazioni e indicare i nominativi, dati anagrafici, residenza, carica 

sociale e relativa data di cessazione dall'incarico dei soggetti che 

nell'anno antecedente la data di pubblicazione della gara sono cessati 

da cariche sociali (Art. 38 comma 1, lettera c) del D.Lgs. 163/06) 

specificando quanto previsto dal sopracitato art. 38 comma 1, lettera 

m-ter ; 

b.2)  L’insussistenza di un procedimento pendente per l’applicazione 

di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 6 del D.Lgs n. 

159/2011 o di una delle cause ostative previste dall’art. 67 del D.L.gs 

n. 159/2011 in capo ai soggetti indicati al richiamato art. 38, comma 

1, lettera b); 

b.3) L’insussistenza di sentenza di condanna passata in giudicato, o di 

decreto penale di condanna divenuto irrevocabile,  ovvero sentenza di 

applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del codice di 

procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della 

Comunità che incidono sulla moralità professionale e l’inesistenza di 

condanna con sentenza passata in giudicato per reati di partecipazione 

ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio,  quali 
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definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva 

CE/2004/18. A tal fine andranno indicati i dati anagrafici e di 

residenza di tutti i soggetti indicati all’art. 38 del D.Lgs. 163/06 e 

s.m.i., compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la 

data di pubblicazione del bando di gara. Ove sussistano, il concorrente 

dovrà altresì indicare eventuali condanne per le quali abbia beneficiato 

della non menzione ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D.Lgs. 163/06 e 

s.m.i.; 

I  requisiti di cui alle lettere a), b.2) e b.3) si riferiscono al titolare e al 

direttore tecnico se si tratta di impresa individuale, al direttore tecnico e a 

tutti i soci se si tratta di società in nome collettivo; al direttore tecnico e a 

tutti i soci accomandatari se si tratta di società in accomandita semplice; 

al direttore tecnico e agli amministratori muniti di poteri di 

rappresentanza e il socio unico persona fisica, ovvero il socio di 

maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 

altro tipo di società o consorzio a tutti i soggetti muniti di poteri di  

rappresentanza. 

Qualora il legale rappresentante non abbia conoscenza che a carico dei 

soggetti individuati all’art. 38, comma 1, lettera c) del D.Lgs 163/06 

sussistano i requisiti di cui alle lettere a), b.2) e b.3) 

dell’istanza/dichiarazione, i soggetti a qualunque titolo interessati 

devono rendere singolarmente tale dichiarazione (Allegato B). Si 

ricorda che detti nominativi sono da indicarsi anche nella 

istanza/dichiarazione (Allegato A del bando di gara alla lettera “d”). 

b.4) Di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto 
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all’art. 17 della Legge n. 55 del 19 marzo 1990; 

b.5) Di non aver commesso gravi infrazioni, debitamente accertate 

alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante 

dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso 

dell’Osservatorio; 

b.6) Che non è stata commessa grave negligenza o malafede 

nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante 

che bandisce la gara, e che non è stato commesso un errore grave 

nell’esercizio della propria attività professionale, accertato con 

qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante; 

b.7) Di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente 

accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e 

tasse secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui è 

stabilito l’operatore economico, indicando l’Agenzia delle Entrate 

competente in ordine alle posizioni fiscali; 

b.8) Di non aver reso falsa dichiarazione o prodotto falsa 

documentazione in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per 

la partecipazione alle procedure di gara e per l’affidamento di 

contratti di subappalto, di cui risulta iscrizione nel casellario 

informatico presso l’Osservatorio; 

b.9) Di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente 

accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e 

assistenziali, secondo la legislazione italiana o del paese di residenza 

(indicando presso quali istituti INPS/INAIL la Ditta è iscritta, i 

relativi numeri di posizione ed inoltre l’indicazione del tipo di 
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contratto collettivo applicato, il numero totale dei dipendenti e il 

numero di addetti impiegati all’esecuzione delle prestazioni di cui in 

oggetto oppure di non essere iscritti a nessun Ente indicando le 

motivazioni); 

b.10) La propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di 

assunzioni obbligatorie di cui alla Legge n. 68/1999, oppure, ove 

tenuto, la propria ottemperanza agli obblighi di assunzioni 

obbligatorie di cui alla legge n. 68/99. A tal fine si richiede di 

indicare l’Ufficio provinciale competente al quale rivolgersi al fine 

della verifica; 

b.11) L’insussistenza, a carico della Impresa, dell’applicazione di 

sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lettera c) del D.Lgs. 

231/01, o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 

pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di 

cui all’art. 14 del D.L. n. 81/2008; 

b.12) che l'Impresa non si è avvalsa di piani individuali di emersione 

di cui all’art. 1 bis, comma 14, della L. 383/01, sostituito dall’art. 1 

della L. 266/02, oppure di essersene avvalsa ma che il periodo di 

emersione si è concluso; 

b.13) di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’art. 

2359 del codice civile, ovvero di non essere a conoscenza della 

partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano nei 

propri confronti in una situazione di controllo di cui al citato art. 2359 

e di aver formulato l’offerta autonomamente ovvero di trovarsi in 

situazione di controllo, di cui al citato art. 2359, con altro concorrente 
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e di aver formulato autonomamente l’offerta. 

c) la non coincidenza, anche parziale, con altre ditte partecipanti in via 

autonoma alla gara, dei componenti degli organi di amministrazione e di 

rappresentanza, nonché dei soggetti firmatari degli atti di gara; 

d) l’iscrizione nel registro delle imprese alla Camera di Commercio (o 

equivalente se l’impresa non è di nazionalità italiana) indicando: luogo, 

numero e data di iscrizione, natura giuridica, denominazione, sede legale, 

oggetto dell’attività, codice fiscale, nominativi del/dei titolare/i, soci, 

direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci 

accomandatari con relative qualifiche, data e luogo di nascita, residenza. 

Per ciascun nominativo che verrà indicato, dovrà essere redatto e 

sottoscritto, dalla stessa persona indicata,  l'apposito modello  

(Allegato B)  

e) di avere preso visione della documentazione di gara che ne costituisce 

parte integrante e sostanziale e di accettarne integralmente le norme e 

condizioni  in essi contenute costituita dal Capitolato d'Appalto; 

f) di aver preso conoscenza dell’oggetto dell’appalto e di essere in 

condizioni di svolgere il servizio in conformità alle caratteristiche 

richieste; 

g) di aver preso visione di tutte le circostanze generali e particolari che 

possono avere influito sulla formulazione dell’offerta e che possono 

influire sull’espletamento delle prestazioni oggetto del servizio; 

h) che la documentazione di gara è sufficiente ad individuare 

completamente i servizi oggetto dell’appalto stesso ed a consentire l’esatta 

valutazione di tutte le prestazioni e relativi oneri connessi, conseguenti e 
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necessari per l'esecuzione delle prestazioni in questione; 

i) l’applicazione a favore dei lavoratori dipendenti (se trattasi di 

cooperativa anche verso i soci), di condizioni normative e retributive non 

inferiori a quelle risultanti dai contratti di lavoro e dagli accordi locali in 

cui si svolgono le prestazioni, se più favorevoli nei confronti dei suddetti 

soggetti rispetto a quelle dei contratti di lavoro e degli accordi del luogo in 

cui ha sede l'Impresa, nonché di rispettare le norme e le procedure previste 

in materia della Legge n. 55/1990 e successive modificazioni; 

j) di possedere l’organizzazione necessaria per l’esecuzione di tutte le 

prestazioni oggetto del servizio in questione con mezzi propri; 

k) di impegnarsi in caso di aggiudicazione a prendere visione del piano dei 

rischi esistenti nell’ambiente in cui deve essere eseguito il servizio, ai sensi 

e per gli effetti del D.Lgs 81/2008 e di essere in possesso dei requisiti 

tecnico professionali in materia di applicazione della vigente legislazione 

antinfortunistica; 

l) che l’impresa è accreditata e qualificata all’interno dell’Albo delle 

Agenzie territoriali accreditate per lo svolgimento del servizio di 

assistenza educativa specialistica per l’integrazione scolastica degli alunni 

con disabilità nell’ambito del Distretto Sociale Sud Est Milano, approvato 

con   Determinazione del  Dirigente  dell’Area  Servizi  alla  Collettività  

n. 431/2007 oppure se non accreditati all’interno del suddetto Albo: di 

impegnarsi in caso di aggiudicazione dell’appalto ad ottenere 

l’accreditamento secondo condizioni e requisiti di cui alla procedura che 

verrà avviata dalla Unità Operativa Autorizzazioni e Accreditamento 

presso l’Azienda Speciale Consortile A.S.S.E.MI, pena la decadenza 
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dall’aggiudicazione; 

m) di essere a conoscenza che l’Amministrazione aggiudicatrice, nel caso 

che il provvisorio aggiudicatario, a seguito degli eventuali accertamenti 

d’ufficio, non abbia i requisiti di legge provvede ad aggiudicare l’appalto 

al concorrente che segue in graduatoria con risarcimento dei danni 

eventualmente subiti dall’Amministrazione; 

n) di rilasciare il consenso al trattamento dei dati in ottemperanza al D.Lgs 

196/2003 (codice in materia di protezione dei dati personali) con le 

modalità e nelle forme previste dagli artt. 18 e 19; 

o) Per le sole cooperative di produzione e lavoro e i loro consorzi: la 

dichiarazione da produrre ai fini della partecipazione alla gara deve essere 

resa dal Legale Rappresentante con l’indicazione di essere iscritti nel 

registro prefettizio indicando luogo, numero e categoria ed inoltre elenco 

dei consorziati per i quali concorre indicando denominazione e sede legale 

di ciascun consorziato; 

p) Per le imprese in possesso della certificazione di qualità, ai soli fini 

della riduzione della cauzione: allegare certificazione di sistema di 

qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 

(originale o copia autenticata), oppure dichiararne il possesso e i relativi 

dati di riferimento. 

Per i raggruppamenti di Imprese, a pena di esclusione, si precisa che: 

- l'Impresa mandataria o capogruppo fornisce la cauzione provvisoria le 

dichiarazioni e la documentazione richiesta per comprovare il possesso dei 

requisiti di capacità economica; 

- l'Impresa mandataria e ciascuna delle Imprese mandanti o 
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consorziate, che eseguiranno le prestazioni oggetto dell'appalto, 

devono dichiarare: 

• il possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli artt. 34, 38 e 39 

del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i.; 

• quanto prescritto alle lettere dalla c) alla n) della lettera B) del presente 

bando. 

C) Ricevuta del versamento all’Autorità per la Vigilanza sui Contratti 

Pubblici di Lavori Servizi e Forniture del contributo di partecipazione alla 

gara, ai sensi della Legge n. 266/2005, art. 1, commi 65 e 67 e 

Deliberazione 05 marzo 2014 della stessa Autorità – Il versamento è da 

effettuarsi per un importo di € 140,00, con le seguenti modalità: 

- mediante versamento on line collegandosi al Servizio riscossione 

contributi disponibile in homepage sul sito web dell’Autorità 

all’indirizzo http://www.avcp.it/riscossioni.html seguendo le istruzioni 

disponibili sul portale. A dimostrazione dell’avvenuto pagamento, il 

partecipante dovrà inserire nella busta contenente la documentazione per 

l’ammissione alla gara la copia stampata della ricevuta trasmessa dal 

Servizio riscossione contributi; 

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di 

riscossione, presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti 

abilitati al pagamento di bollette e bollettini, seguendo le istruzioni 

operative disponibili sul portale all'indirizzo 

http://www.avcp.it/riscossioni.html 

A dimostrazione dell’avvenuto pagamento, il partecipante dovrà 

inserire nella busta contenente la documentazione per l’ammissione alla 
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gara la ricevuta in originale del versamento rilasciata dal punto vendita. 

I riferimenti ed ogni altra istruzione operativa per il versamento sono 

riferiti e verificabili sul sito web dell'Autorità (www.anac.it), sezione 

"Contributi in sede di gara" oppure "Servizi". 

In caso di A.T.I. dovrà essere effettuato un unico versamento a cura della 

Ditta mandataria. 

D) Documentazione comprovante i seguenti requisiti di capacità 

economica: 

Le Imprese concorrenti dovranno presentare: 

- dichiarazione, espressa sulla base del modello allegato al presente 

Bando, Allegato C, firmata (ex D.P.R. 445/2000 e s.m.i.), ai sensi 

dell'art. 41 del D.Lgs. n. 163/2006, attestante:  

- di avere, nella media dei tre ultimi esercizi finanziari, un fatturato 

d'impresa globale almeno pari a € 2.500.000,00 

- di avere, nella media dei tre ultimi esercizi finanziari,  un volume dei 

proventi nello specifico campo dei servizi oggetto dell'appalto pari o 

superiore a € 500.000,00 

In caso di RTI il fatturato di cui sopra deve essere posseduto nella misura 

minima del 60% dalla capogruppo e per il restante 40% dalle mandanti, 

in misura pari ad almeno il 10% ciascuna, con un massimo di quattro 

ditte mandanti, fermo restando che ogni concorrente raggruppato dovrà 

eseguire le prestazioni nella percentuale corrispondente alla quota di 

partecipazione al raggruppamento. 

Con riferimento al requisito di fatturato di cui al punto precedente, se la 

ditta interessata ha agito nei tre anni di riferimento in RTI come associata 
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di altre imprese, consorzi o altri raggruppamenti, andrà specificata la 

quota attribuibile alla Ditta stessa. 

E) Dichiarazione firmata (ex D.P.R. 445/2000 e s.m.i.), relativa al diritto 

di accesso alla documentazione costituente l'offerta espressa sulla base 

del modello allegato al presente Bando, Allegato D. 

F) Documento PASSOE rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante 

la registrazione al servizio per la verifica del possesso dei requisiti 

disponibile presso l'AVCP (deliberazione AVCP n. 111 del 20.12.2012). 

AVVALIMENTO 

Si applica la disciplina di cui all'art. 49 del D.Lgs. n. 163/2006. 

- BUSTA N. 2 -  recante l’indicazione dell’oggetto della gara e la 

dicitura: “OFFERTA TECNICA”, contenente il progetto e quanto 

previsto all'art. 8 lettera B del Capitolato Speciale. L'offerta tecnica dovrà 

essere redatta preferibilmente rispettando l'ordine di trattazione degli 

elementi di valutazione elencati nel Capitolato d’Appalto all’art. 8 lettera 

B). Si invita a compilare un indice con indicazione dei titoli degli 

argomenti stessi. Tale offerta dovrà essere redatta attenendosi al 

Capitolato d'Appalto e dovrà essere costituita da un numero massimo di 

30 facciate formato A4 carattere verdana corpo 12 interlinea singola. 

Sono ammessi solo allegati esplicativi non valutabili. 

L’attribuzione del punteggio avverrà a cura della Commissione di gara, 

con il metodo indicato all'art. 8 del Capitolato d'Appalto. 

Le Ditte concorrenti che nella valutazione dell’offerta tecnica non 

conseguiranno un punteggio pari ad almeno 45 (quarantacinque)  

punti saranno automaticamente escluse dalla successiva fase di gara. 



 18

- BUSTA N. 3 - recante l’indicazione dell’oggetto della gara e la 

dicitura: “OFFERTA ECONOMICA” contenente l’offerta economica 

compilata sulla base del modello allegato al presente Bando, Allegato E, 

redatta in carta legale, sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal 

Legale Rappresentante della ditta o da suo Procuratore, in cui dovrà 

essere indicato quanto previsto nel sopracitato Allegato E  - 

"Dichiarazione di offerta economica", in cifre e lettere (in caso di 

discordanza si riterrà valida l’indicazione in lettere).  

Non sono ammesse offerte in aumento. 

Il punteggio sarà attribuito secondo la formula indicata all'art. 8 lettera A) 

del Capitolato d'Appalto. 

Si ricorda che nel caso si intenda costituire formalmente la riunione di 

impresa dopo l’aggiudicazione l’offerta dovrà essere sottoscritta, pena 

l’esclusione, da tutti i soggetti costituenti la riunione. 

Nel caso invece la riunione dei concorrenti sia già costituita l’offerta può 

essere sottoscritta dalla sola impresa capogruppo. 

E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione. 

L’offerta non dovrà essere espressa in forma diversa da quella richiesta, 

ne essere subordinata ad alcuna condizione, pena l’esclusione dalla 

gara. 

Data e svolgimento della procedura di gara: il giorno 16.05.2016, ore 

10.00, presso la sede del Comune di San Donato Milanese (MI) - Via C. 

Battisti n. 2, si procederà come segue:    

in seduta pubblica: 

- verifica preliminare della integrità dei plichi e delle buste in essi 
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contenute e della loro rispondenza alle prescrizioni del presente 

bando; 

- apertura della busta n. 1 e verifica della rispondenza alle prescrizioni 

del presente bando della documentazione prodotta, quale condizione 

essenziale per l’ammissione alla gara e alla successiva fase di 

apertura della busta n. 2, provvedendo ad eventuali esclusioni e al 

sorteggio pubblico di almeno il 10% (arrotondato all'unità superiore) 

delle offerte ammesse; 

- apertura della busta n. 2 per accertare l’esistenza e la regolarità dei 

documenti in essa contenuti, accertandone la rispondenza ai requisiti 

richiesti dal Capitolato d’Appalto (Art. 8); 

- in separata sede la Commissione procederà quindi all’esame delle 

offerte tecniche ammesse e alla conseguente attribuzione dei relativi 

punteggi (secondo i parametri indicati all'art. 8 del Capitolato 

d'Appalto); 

- in seduta pubblica apertura della busta n. 3 contenente l’offerta 

economica per l’attribuzione dei punteggi e formazione della 

graduatoria. 

Data apertura offerte economiche: da stabilire – verrà comunicata ai 

concorrenti tramite pec all'indirizzo indicato nell'istanza/dichiarazione al 

termine della fase di valutazione del progetto tecnico. 

In seguito alla conclusione delle operazioni di gara, la stazione 

appaltante, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, procederà, con 

riferimento ai concorrenti individuati con il sorteggio sopra indicato, 

nonché per l’aggiudicatario e il concorrente che segue in graduatoria, 
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qualora gli stessi non siano compresi tra i concorrenti sorteggiati, al 

controllo della veridicità delle dichiarazioni sostitutive di cui agli artt. 46 

e 47 dello stesso decreto, prodotte per l’ammissione alla gara, attestanti il 

possesso dei requisiti di ordine generale. 

Nel caso in cui non vengano confermate le loro dichiarazioni si procederà 

all’esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione della relativa 

cauzione provvisoria, se trattasi dell’aggiudicatario, ed alla segnalazione 

del fatto alle autorità competenti per i provvedimenti di competenza. 

5. SOGGETTI AMMESSI AD ASSISTERE ALL’APERTURA 

DELLE OFFERTE: 

Chiunque sia interessato può presenziare allo svolgimento della gara, ma 

soltanto i titolari o i rappresentanti legali delle ditte partecipanti, o 

persone munite di procura speciale o delega, hanno diritto di parola e di 

chiedere dichiarazioni a verbale. 

6. - GARANZIE: 

Garanzia provvisoria: € 37.405,62  

Cauzione definitiva: nella misura e nelle forme previste dall’art. 113 del 

D.Lgs. n. 163/2006 e come previsto dall'art. 19 del Capitolato d'Appalto.  

Ulteriori garanzie: come previsto dall’art. 18 del Capitolato d’Appalto. 

7. FINANZIAMENTO:  

Mezzi ordinari di bilancio. 

Requisiti richiesti: 

- iscrizione alla C.C.I.A.A. con oggetto sociale inerente all’appalto 

oppure per le Cooperative Sociali: Iscrizione all’Albo regionale 

delle cooperative sociali e per le Cooperative di produzione lavoro 
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e i loro consorzi: iscrizione nel registro prefettizio; 

- possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 34, 38 e 39 

del D.Lgs n. 163/06; 

- requisiti  di cui alla pagina 16, lettera D) “Documentazione 

comprovante i seguenti requisiti:” del presente Bando; 

- accreditamento all'interno dell'Albo delle Agenzie territoriali 

accreditate per lo svolgimento del servizio oggetto del presente bando 

oppure se non accreditati all’interno del suddetto Albo: di 

impegnarsi in caso di aggiudicazione dell’appalto ad ottenere 

l’accreditamento secondo condizioni e requisiti di cui alla procedura 

che verrà avviata dalla Unità Operativa Autorizzazioni e 

Accreditamento presso l’Azienda Speciale Consortile A.S.S.E.MI, 

pena la decadenza dall’aggiudicazione. 

11.   TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA: 

I concorrenti potranno svincolarsi dall’offerta decorsi 180 giorni dalla 

gara. 

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: 

L’asta sarà indetta con le modalità di cui all’art. 73 lettera c) e art. 76 del 

R.D. 23.05.1924 n. 827 e sarà aggiudicata mediante procedura aperta, ai 

sensi del codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture, 

art. 55 e nel rispetto di quanto stabilito nel Capitolato d’Appalto e nel 

presente bando. 

Ai sensi dell'art. 83, comma 1 del codice dei contratti pubblici relativi a 

lavori, servizi e forniture si procederà all’aggiudicazione con il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, con la possibilità di 
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applicazione dell'art. 86, comma 2, valutabile in base agli elementi 

indicati all'art. 8 del Capitolato d'Appalto, attribuendo un punteggio 

massimo di 100 punti. 

In caso di parità nel punteggio complessivo l'aggiudicazione avverrà 

seduta stante tramite sorteggio. 

La stazione appaltante si riserva di procedere anche in presenza di 

un'unica offerta, purché valida e che abbia conseguito nella valutazione 

tecnica un punteggio pari o superiore al punteggio di 40; fatto salvo 

quanto disposto dall'art. 81,comma 3 del D.Lgs. n. 163/2006. 

E’ facoltà della stazione appaltante procedere in via d’urgenza alla 

consegna dell’esecuzione del servizio, anche nelle more della 

stipulazione formale del contratto. 

L’aggiudicazione è ad unico e definitivo incanto.  

13. ORGANO COMPETENTE PER PROCEDURE DI RICORSO: 

Tutte le controversie sono devolute alla giurisdizione esclusiva del 

giudice amministrativo ai sensi dell’art. 244 del codice dei contratti. 

14. ALTRE INFORMAZIONI: 

Le spese contrattuali saranno a carico dell’aggiudicatario, come da art. 28 

del Capitolato d’Appalto. 

Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente dell'Area Sviluppo di 

Comunità e Risorse Umane - Dott.ssa Lucia Negretti. 

La mancanza del sigillo e della firma sui lembi di chiusura del Legale 

Rappresentante del plico esterno, ovvero il fatto che le buste contenute 

nello stesso non siano debitamente chiuse e controfirmate, ai sensi 

dell'art. 46 del D.Lgs. 163/2006 in applicazione del comma 2-bis dell'art. 
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38 del predetto Decreto Legislativo, determinerà l’esclusione dalla gara. 

L’Amministrazione ha la facoltà di dichiarare decaduta l’aggiudicazione 

qualora la Ditta aggiudicataria non provveda a produrre entro i termini 

richiesti la documentazione richiesta, l'avvenuto accreditamento, come 

previsto dall'art. 5 lettera b) del Capitolato d'Appalto, nel caso  l'Impresa 

non sia già accreditata e la cauzione definitiva come previsto dal 

Capitolato d'Appalto. 

Il contratto sarà stipulato mediante atto pubblico a rogito del Segretario 

Generale. La sottoscrizione dovrà avvenire mediante firma digitale delle parti 

ai sensi del decreto legge n. 179/2012, convertito nella legge n. 221/2012. 

Per quanto non previsto nel presente bando si rinvia alle leggi e 

regolamenti vigenti in materia. 

Trattamento dei dati personali: 

Ai sensi degli artt. 18 e 19 del D.Lgs n. 196/03 i dati personali forniti dai 

candidati saranno raccolti presso l’Ufficio Servizi Sociali e l’Ufficio 

Contratti del Comune, per le finalità dell’aggiudicazione del contratto 

d’appalto oggetto del presente bando e saranno trattati dagli stessi uffici 

anche successivamente all’aggiudicazione del contratto per finalità 

inerenti alla gestione dello stesso. 

Le informazioni richieste potranno essere comunicate solo ai soggetti 

titolari per legge del diritto di visione e rilascio copie dei documenti 

amministrativi. L’interessato gode dei diritti di cui all’art. 13 del citato 

Decreto. Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti degli uffici 

responsabili del trattamento, cioè l’Ufficio Servizi Sociali e l’Ufficio 

Contratti del Comune. 
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San Donato Milanese,  

IL DIRIGENTE DELL’AREA 

SVILUPPO DI COMUNITA' E RISORSE UMANE 

(Dott.ssa Lucia Negretti) 

F.to digitalmente 


