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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

Adempimenti specifici in merito all’affidamento di contratto pubblico relativo a forniture e servizi nei settori ordinari

Acquisto mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ex art. 63 comma D.Lgs. 50/2016

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DI BANDO
art. 63 D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50

DATA

OGGETTO:

STRUTTURA RICHIEDENTE:

RUP
E
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

PRINCIPALI
N. ADEMPIMENTO PREVISTO RIFERIMENTI SI NO N/P DATA NOTE/estremi atti
NORMATIVI
Art. 21 comma 6
1 Rif. Programmazione biennale servizi/forniture
D.Lgs 50/16

Awviso di preinformazione entro il 31 dicembre di ogni anno:

- viene comunicato I'importo complessivo stimato degli
7 mu.nm_z\.mmﬂ @EUU_ di anoﬁ\ n:.m si intende mo@mcamnma
nei dodici mesi successivi, qualora il loro valore complessivo
stimato sia pari o superiore a alle soglie di cui all'art. 35
D.Lgs. 50/16; i gruppi di prodotti sono definiti mediante
riferimento alle voci della nomenclatura CPV;

Art. 70 D.Lgs 50/16

Art. 23 comma 14/15

- Progettazione servizio o fornitura D. Lgs. 50/16

! “Adempimento Non Previsto”
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando per| art 63 del D.Lgs.
uno dei seguenti casi previsti dall’art 63 del D.Lgs. 50/2016: 50/2016

v

Non e stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta
appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna
domanda di partecipazione appropriata, in esito m__mmumzam:ﬁo
di una procedura aperta o ristretta, purché le condizioni i li
dell'appalto non siano sostanzialmente modificate e purché sia
trasmessa una «m_mNmo:m alla Commissione europea, su sua
richiesta. Un'offerta non € ritenuta muuﬂo_u:m_m se non presenta Art. 63 comma 2 lett. a)
alcuna pertinenza con l'appalto ed &, quindi, manifestamente D.Lgs. 50/2016
inadeguata, salvo modifiche sostanziali, a rispondere alle
esigenze dell'amministrazione aggiudicatrice e ai requisiti
specificati nei documenti di gara. Una domanda di
partecipazione non e ritenuta appropriata se |'operatore
economico interessato deve o pud essere escluso ai sensi
dell'articolo 80 o non soddisfa i criteri di selezione stabiliti
dall'amministrazione aggiudicatrice ai sensi dell'articolo 83;

b) quando i lavori, le forniture o i servizi possono essere forniti Art. 63 2 lett. by
unicamente da un determinato operatore economico per una 3 56 S HiDgs I8

R . D.Lgs. 50/2016
delle seguenti ragioni:

i
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

1) lo scopo dell'appalto consiste nella creazione o
nell'acquisizione di un'opera d'arte o rappresentazione artistica | Art. 63 comma 2 lett. b)
unica; punto 1) D.Lgs. 50/2016

. . - Art. 63 comma 2 lett. b)
2) la concorrenza € assente per motivi tecnici; punto 2) D.Lgs. 50/2016

3) la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprieta | Art. 63 comma 2 lett. b)
intellettuale punto 3) D.Lgs. 50/2016

Le eccezioni di cui ai punti 2) e 3) si applicano solo quando non
esistono altri operatori economici o soluzioni alternative
ragionevoli e |'assenza di concorrenza non ¢ il risultato di una
limitazione artificiale dei parametri dell'appalto;

¢) nella misura strettamente necessaria quando, per ragioni di
estrema urgenza derivante da eventi imprevedibili
dall'amministrazione aggiudicatrice, i termini per le procedure
aperte o per le procedure ristrette o per le procedure
competitive con negoziazione non possono essere rispettati. Le
circostanze invocate a giustificazione del ricorso alla procedura
di cui al presente articolo non devono essere in alcun caso
imputabili alle amministrazioni aggiudicatrici.

3. OPPURE nei casi seguenti: Art. 63 comma 3

Art. 63 comma 2 lett. c)

a) qualora i prodotti oggetto dell'appalto siano fabbricati

esclusivamente a scopo di ricerca, di sperimentazione, di studio
o di sviluppo, salvo che si tratti di produzione in quantita volta | Art. 63 comma 3 lett. a)
ad accertare la redditivita commerciale del prodotto o ad

ammortizzare i costi di ricerca e di sviluppo:
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

b) nel caso di consegne complementari effettuate dal
fornitore originario e destinate al rinnovo parziale di forniture o
di impianti o all'ampliamento di forniture o impianti esistenti,
qualora il cambiamento di fornitore obblighi I'amministrazione
aggiudicatrice ad acquistare forniture con caratteristiche
tecniche differenti, il cui impiego o la cui manutenzione
comporterebbero  incompatibilita o  difficoltd  tecniche
sproporzionate; la durata di tali contratti e dei contratti
rinnovabili non pud comunque di regola superare i tre anni;

Art. 63 comma 3 lett. b)

c) per forniture quotate e acquistate sul mercato delle materie
prime;

Art. 63 comma 3 lett. c)

d) per lacquisto di forniture o servizi a condizioni
particolarmente vantaggiose, da un fornitore che cessa
definitivamente ['attivita commerciale oppure dagli organi delle
procedure concorsuali.

Art. 63 comma 3 lett. d)

Art. 66 comma 1 D.Lgs.

50/2016,

sulla gazzetta

dell'Unione,
Nei casi di cui all'art. 63 comma 2 lett. b) punto 2) e 3) D.Lgs. indipendentemente
50/2016, Avviso volontario per la trasparenza ex ante e | dallimporto.
indagine di mercato Sul profilo del

Committente per almeno
15 gg. naturali e
consecutivi

Determina a contrarre con nomina del RUP

Artt. 31 e 32 D.Lgs.
50/2016

ﬂ

U
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

Richiesta CIG al sistema SIMOG o SMART CIG se < 40.000 €.
AVCPass se > 40.000,00 €

Art. 3 della legge 13
agosto 2010, n. 136 e
Ss. mm. e ii.

L'affidatario di lavori, servizi, forniture in economia deve essere in
possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-professionale
ed economico-finanziaria prescritta per prestazioni di pari importo
affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente

Art. 94 D.Lgs. 50/2016

Documentazione amm.va da richiedere:

Art.47 DPR 445/2000
Artt. 34-39
Artt. 94 D.Lgs. 50/2016
Cauzione art.93,

1. Dichiarazione Sostitutiva dell‘atto di notorieta redatta D.Lgs. 50/2016
secondo il modello allegato Non obbligatoria per
2. Cauzione prowvisoria piccoli importi
3. Attestazione Contributo ANAC se < 150.000,00 € per singolo TAR SARDEGNA
lotto Sent.N.00275/2012
4. Pass.OE ANAC se > 40.000,00 € Contributo ANAC
Art. 1, comma 65 della
legge 23 dicembre
2005, n. 266
Documentazione TECNICA
1. Schede tecniche e dépliants
2. Certificazioni di qualita
3. Dichiarazione di infungibilita
4.  Altra documentazione ritenuta opportuna dal RUP secondo

|'oggetto

glfg
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

Documenti da allegare:
fac simile modello dichiarazione sostitutiva in formato editabile

8 (doc- rtf)
schema di contratto
mod. F 24 per pagamento imposta di bollo virtuale

11 PERFEZIONAMENTO CIG e procedura AVCPass se >

40.000,00 €

Esame documentazione amm/va
Verifica di assenza di cause di esclusione della gara

12 : T o
Tramite esame dichiarazione sostitutiva
Redazione a cura del RUP della relazione di negoziazione
contenente almeno le seguenti informazioni:
- __ nome e l'indirizzo Qm__mBB_.:_wqu_o:m aggiudicatrice, Art. 5 D.A. n° 1283/13

13 I'oggetto e il valore del contratto; ..

. h L ; , . - e ss. mm. e ii.
- nome degli offerenti presi in considerazione e i motivi della
scelta;
14 Esame dell’'offerta tecnica
143 Verifica tecnica da parte di apposita commissione nominata
’ dall'organo competente.
14b Acquisizione verbale commissione

Ultima revisione 28 giugno 2016 Pag. 7
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

15 Apertura offerta economica

Valutazione del RUP sulla congruita del prezzo ed eventuale

15c . o
ulteriore negoziazione

Redazione a cura del RUP del verbale contenente almeno le

seguenti informazioni:

- il nome e lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
l'oggetto e il valore del contratto;

- nomi dell'offerente preso in considerazione e il motivo della | Art. 78 D.Lgs. 50/2016

16. scelta; Art. 5 D.A. n° 1283/13

- il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta | e ss. mm. e ii.
della sua offerta nonché, se & nota, la parte dell'appalto
che l'aggiudicatario intende subappaltare a terzi;

- se del caso, le ragioni per le quali I'amministrazione ha
rinunciato ad aggiudicare un contratto.

- Trasmissione della proposta di aggiudicazione al dirigente | Art. 33 comma 1

L preposto D.Lgs 50/16
18 predisposizione atto deliberativo di aggiudicazione e nomina DEC
19 Art. 32 comma 5
- Aggiudicazione da parte dell'organo preposto D.Lgs. 50/16
Art 40 D.Lgs. 50/2016
comunicazione per iscritto mezzi di comunicazione elettronici:
20

4) aggiudicazione, entro un termine non superiore a cinque iorni, da
ol B ed Art. 76 D.Lgs. 50/2016

- all'aggiudicatario;

i
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

- a coloro che hanno impugnato la lettera dinvito, se dette

impugnazioni non siano state ancora respinte con pronuncia

giurisdizionale definitiva;

b) decisione, di non aggiudicare I'appalto entro un termine di

cinque giorni dal relativo provvedimento

- la procedura negoziata senza bando non soggiace all‘obbligo di
rispetto del termine dilatorio per la stipulazione del contratto

(standstill)
51 Richiesta informazioni antimafia se > 150.000 € e verifica | D.P.R. n. 258/98 -
requisiti generali e speciali - DURC - casellario art. 38 D.Lgs. 50/2016
Art. 32 comma 14
22 Stipula del contratto di appalto in formato elettronico D.Lgs. 50/2016

23 Chiusura schede CIG su SIMOG/AVCPass

Art. 98 D.Lgs. 50/2016

24 Pubblicazione esito di gara sul profilo del committente sul sito | art. 10 D.A. n° 1283/13 e
dell’Assessorato Regionale alla Salute

SsS. mm. e ii.
25 Eventuale esercizio diritto di accesso agli atti Art. 53 D.Lgs 50/16
26 | Trasmissione atti al DEC
27 Contratti informatici e ordini AREAS Procedura Aziendale
Art. 32 comma 13
28 Inizio prestazioni D.Lgs 50/16

%
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA
SERVIZIO PROVVEDITORATO

29 Controllo e liquidazione fatture da parte del DEC

Pubblicazione nel profilo del committente dei resoconti della [ Art.29, comma 1

30 gestione finanziaria del contratto al termine della sua|D.Lgs 50/16

esecuzione
5 Redazione della relazione in conformita all’art.92. Art.92 D.Lgs 50/16
Comunicazione alla cabina di regia di cui all’art.212
IL RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

%
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Adempimenti specifici in merito all’affidamento di contratto pubblico relativo a forniture/servizi nei settori ordinari

con rilevanza comunitaria mediante procedura aperta (Decreto Legislativo D.lgs 50 — 18 aprile 2016)

OGGETTO: Procedura aperta per |affidamento

| RIFERIMENTI TP
N. ADEMPIMENTO PREVISTO NORMATIVI SI NO N/P DATA NOTE/estremi atti
. . . - ) Art. 21 comma 6
1 Rif. Programmazione biennale servizi/forniture D.Lgs 50/16
Avviso di preinformazione entro il 31 dicembre di ogni anno:
- viene comunicato l'importo complessivo stimato degli appalti,
per gruppi di prodotti, che si intende aggiudicare nei dodici mesi
2 successivi, qualora il loro valore complessivo stimato sia pari oArt. 70 D.Lgs 50/16
superiore a alle soglie di cui all'art. 35 D.Lgs. 50/16; i gruppi di
prodotti .sono definiti mediante riferimento alle voci della
nomenclatura CPV;
. i ; Art. 23 comma 14/15
Progettazione servizio o fornitura D. Lgs. 50/16
3 - Determina a contrarre e approvazione del Bando di gara —Artt. 31 e 32 D.Lgs Belibara i
Nomina del Responsabile Unico del Procedimento 50/16 ’
Documenti di gara:
1) DGUE
3a 2) Per i servizi: Relazione. La relazione tecnico -
illustrativa del contesto in cui & inserito il servizio; le
indicazioni e disposizioni per la stesura dei
documenti inerenti alla sicurezza di cui all'articolo 26,

1

“Adempimento Non Previsto”

i
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comma 3, del decreto legislativo n. 81 del 2008; il
calcolo degli importi per I'acquisizione dei servizi, con
indicazione degli oneri della sicurezza non soggetti a
ribasso; il prospetto economico degli oneri
complessivi necessari per I'acquisizione dei servizi; il
capitolato speciale descrittivo e prestazionale,
comprendente le specifiche tecniche, l'indicaziong
dei requisiti minimi che le offerte devono comunque
garantire e degli aspetti che possono essere oggetto
di variante migliorativa e conseguentemente, i criteri
premiali da applicare alla valutazione delle offerte in
sede di gara, l'indicazione di altre circostanze che
potrebbero determinare la modifica delle condizioni
negoziali durante il periodo di validita, fermo
restando il divieto di modifica sostanziale.
Disciplinare di gara

3) Patto di integrita.

4) Protocollo di legalita.

5) Per le forniture: capitolato tecnico/ disciplinare di gara.

4 Richiesta CIG al sistema SIMOG CIG
[Trasmissione degli avvisi e dei bandi alla Commissione per via
5 elettronica secondo il formato e le modalita di trasmissioe precisatelArt. 72 D.Lgs 50/16 GUE n.
nell'allegato V
Gazzetta Ufficiale della
Regione siciliana Parte II
e III n.
Pubblicazione dei bandi e degli avvisi per esteso in una delle lingue QRUOTIDIANO 1
6 ufficiali della Comunita scelta dalle stazioni appaltanti e nei modiArt. 72 D.Lgs 163/06 QUOTIDIANO 2
previsti dalla vigente normativa. QUOTIDIANO 3
QUOTIDIANO 4
Sul sito aziendale in
Amministrazione Trasparente —
Sez. Bandi di gara
6.a Modifica capitolato e differimento termini
6. E’ stato previsto il prolungamento del termine di presentazione delle

offerte? — Se “si”, indicare la data di pubblicazione sulla GUE

g
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Verifica del rispetto dei termini nella ricezione delle offerte. Non rt. Btcomma 1
inferiore a 35 giorni decorrenti dalla data di trasmissione del Um:aow_.. 50/16
di gara. o 3

7.a.

- Nel caso in cui le stazioni appaltanti abbiano pubblicato un
awviso di preinformazione, il termine minimo per la riceziong
delle offerte pud essere ridotto, di norma, a 36 giorni € Art. 60 comma 12
comunque mai a meno di 22 giorni, né a meno di 50 giorni se il D.Lgs 50/16
contratto ha per oggetto anche la progettazione definitiva ed
esecutiva.

7.c

Pubblicazione Chiarimenti

CELEBRAZIONE DELLA GARA IN SEDUTA PUBBLICA

Verifica di assenza di cause di esclusione della gara

Acquisizione partecipante su AVCpass

8.a.

Il bando prevede liscrizione degli offerenti in registri nazionali o
regionali di categoria?

8.b

Eventuale soccorso istruttorio m/mn\.HMw womme-3 Lgs

8.c

o I Art. 81 comma 2 L.gs
Verifica requisiti 50/16

Redazione del verbale contenente almeno le seguenti informazioni:

- il nome e [lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
l'oggetto e il valore del contratto;

- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i
motivi della scelta;

- inomi dei candidati o degli offerenti ammessi

- 1 nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi
dell'esclusione;

10.

VALUTAZIONE DELLE OFFERTE IN SEDUTA RISERVATA

10a.

Verifica che, in caso di aggiudicazione con il criterio dell'offerta
economicamente pili vantaggiosa, la commissione giudicatrice: Art. 77 D.Lgs 50/16
- sia composta da un numero dispari di componenti, in numerg
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massimo di cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce]
I'oggetto del contratto;

- sia presieduta da un dirigente della stazione appaltante,
nominato dall'organo competente;

- sia composta da commissari nominati, con sorteggio pubblico,
dalla commissione territoriale dell'lUREGA

Pubblicazione sul profilo del committente , nei successivi due giorni
dalla data di adozione , il provvedimento di esclusione dalla
10.b procedura, le ammissioni all’esito delle valutazioni dei requisiti
soggettivi, economico-finanziari e tecnico professionali.

La commissione giudicatrice e i curricula dei suoi componenti

11. APERTURA OFFERTE ECONOMICHE IN SEDUTA PUBBLICA

Criteri di selezione applicati in sede di aggiudicazione

Art. 97 D.Lgs 50/16
11.a. Sono state respinte le offerte “anormalmente basse”? gs 50/

Nel caso di risposta affermativa al punto precedente, indicare se Art. 97 D.Lgs 50/16
11.b sono state richieste giustificazioni in merito alla composizione
dell'offerta e se & stato avviato un contraddittorio con I'offerente.

Nel caso di risposta affermativa al punto precedente indicare che  |Art. 97 D.Lgs 50/16

LB, tipo di giustificazioni sono state richieste.
Redazione del verbale contenente almeno le sequenti informazioni:
- il nome e lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
I'oggetto e il valore del contratto;
- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i
motivi della scelta;
- i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi
12. dell'esclusione;

- 1 motivi dell'esclusione delle offerte giudicate anormalmente
basse;

- il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta della
sua offerta nonché, se e nota, la parte dell'appalto che
I'aggiudicatario intende subappaltare a terzi;

- se del caso, le ragioni per le quali I'amministrazione ha

rinunciato ad aggiudicare un contratto.

- Acquisizione verbali commissione giudicatrice da parte del RUP

Ultima revisione 20 giugno 2016 Pag. 4



- Trasmissione della proposta di aggiudicazione al dirigente

13 preposto

14 - Aggiudicazione da parte del Direttore Generale

comunicazione per iscritto con mezzi di comunicazione elettronici | Art. 40 D.Lgs 50/16
d) aggiudicazione, entro un termine non superiore a cinque
giorni, da inviarsi:

- all'aggiudicatario;

- al concorrente che segue nella graduatoria; art. Art. 76 D.Lgs
- a tutti i candidati che hanno presentato un'offerta ammessa in 50/16
gara;

- a coloro la cui candidatura o offerta siano state escluse se hanno
proposto impugnazione avverso l'esclusione, o sono in termini per
presentare dette impugnazioni;

- a coloro che hanno impugnato il bando, se dette impugnazioni non ]
siano state ancora respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva;
) esclusione, entro cinque giorni dal relativo provvedimento, da
inviarsi ai candidati e agli offerenti esclusi;

b-bis) decisione, da inviarsi a tutti i candidati di non
aggiudicare l'appalto entro un termine di cinque giorni dal
relativo provvedimento

- Le comunicazioni di cui al comma 5, lettere a) e b),
indicano la data di scadenza del termine dilatorio per la
stipulazione del contratto (standstill)

15.

Art. 81 comma 2 Lgs
Richiesta informazioni antimafia e verifica requisiti generali e speciali50/16

DURC Art. 213 comma 13
D.Lgs 50/2016

16

17 Richiesta CUP al CIPE (se del caso) Art. 3 L. 136/2010

Stipula del contratto di appalto non prima del termine dilatorio di 35/Art. 32 comma 14 D.
gg. dall'ultima comunicazione di cui all‘art. 76, comma 5 lett. mv_. 50/16

18. D.lgs. 50/16. Nella forma prevista al comma 14, dell’art.32. Fatti gs 50/
salvi i casi previsti dall’art.32, comma 10, in cui il termine dilatorio
non si applica.

i
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Art. 32 comma 8 Lgs

Eventuale ulteriore termine dilatorio 20 gg. se proposto ricorso e
19
istanza di sospensiva 50/16
20 Pubblicazione esito di gara stesse modalita di pubblicazione bando
[nizio prestazioni. L'esecuzione del contratto pud avere inizio solo Art.32 Lgs 50/16
21 dopo che lo stesso & divenuto efficace, salvo che in casi d’urgenza
ne sia richiesta I'esecuzione anticipata in conformitd al comma 8
dell’art.32
23 Chiusura schede CIG su SIMOG/AVCPass
24 Pubblicazione esito di gara su GUE - sul profilo del committente
25 Eventuale esercizio diritto di accesso agli atti Art. 53 D.Lgs 50/16
26 Trasmissione atti al DEC
27 Contratti informatici e ordini AREAS Procedura Aziendale
- Art. 32 comma 13 Lgs
Inizio prestazioni 50/16
29 Controllo e liquidazione fatture da parte del DEC
30 Pubblicazione nel profilo del committente dei resoconti della Art.29, comma 1
gestione finanziaria del contratto al termine della sua esecuzione
Redazione della relazione in conformita all'art.92. Art.92
31
Comunicazione alla cabina di regia di cui all'art.212
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IL RESPONSABILE DELLISTRUTTORIA IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
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Adempimenti specifici in merito all’affidamento di contratto pubblico relativo a forniture e servizi nei settori ordinari

Acquisto sottosoglia su Piattaforma MEPA (Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n. 50; art. 1 della Legge 7 agosto 2012, n. 135 )

OGGETTO:
RUP
PRINCIPALI
N. ADEMPIMENTO PREVISTO RIFERIMENTI SI NO | N/P? DATA NOTE/estremi atti
NORMATIVI

Verifica programma biennale ed annuale degli acquisti per

1 importi > € 40.000,00 Art. 21 D.Lgs.50/2016
. . ; art. 1 della Legge 7
? H:Q_sn_:mN_.o:.m Bm.ﬁmuagoqo su  piattaforma  MePa agosto 2012, n. 135
www.acquistinretepa.it
3 Determina a contrarre in e-procurement con nomina del RUP | Artt. 31 e 32, 95

e scelta criterio di aggiudicazione D.Lgs. 50/2016

Art. 3 della legge 13
4 Richiesta CIG al sistema SIMOG o SMART CIG se < 40.000 € agosto 2010, n. 136-e
$S. mm. e ii.

RDO:

A) Almeno 5 operatori

B) Tutti gli abilitati ( alla data di creazione della RDO)
C) RDO aperta

Criterio di scelta

Art. 36, comma 2

Art. 36 comma 7

Art. 216, comma 9 Disciplina transitoria

AVVISO RDO pubblicato sul profilo del committente e sul sito
6 dell’Assessorato Regionale alla Salute
Piattaforma ANAC

Art. 72 D.Lgs. 50/2016
Art. 10 D.A. n°
1283/13 e ss. mm. e
ii.

1 “Adempimento Non Previsto”
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Disciplinare di gara
Capitolato speciale

- Le forniture sottosoglia per importi inferiori a 209.000 euro per le Art. 36 D.Lgs. 50/2016

7 stazioni appaltanti di cui all'articolo 35, lettera c) e d) D.Lgs50/16.
. 36 D.Lgs. 50/2016
- Per forniture di importo =>40.000 euro e fino alle soglie di cui al Art. 3 g /
punto precedente, I'affidamento avviene nel rispetto dei principi di Regolamento
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione .
8 di almeno 5 operatori economici; aziendale

- Per forniture <40.000 euro, & consentito I'affidamento diretto, °
adeguatamente motivato, da parte del responsabile del D.A.n°1283/13 e ss.
procedimento e secondo Reg. Aziendale (RDO con un solo fornitore) mm. e ii.

L'affidatario di lavori, servizi, forniture sottosoglia deve essere in
possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-professionale
ed economico-finanziaria prescritta per prestazioni di pari importo| Artt. 30 e 36 D.Lgs.
9 affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente. Agli elenchi

di operatori economici tenuti da MePa possono essere iscritti i soggetti 50/2016
che ne facciano richiesta, che siano in possesso dei requisiti di cui al
periodo precedente.

Documentazione amm.va da richiedere: Art.47 DPR 445/2000

1. DGUE firmato digitalmente — Integrato da dichiarazione Artt. 34-39
Artt. 41, 42 D.Lgs.163/06
sostitutiva Cauzione a,
TAR SARDEGNA

2. Cauzione prowvisoria (da inviare in forma cartacea via posta)

a ASP Ragusa — piazza Igea, 1 97100 — RAGUSA (non Sent.N.00275/2012

Avvalimento art. 89

10 obbligatoria)

3. Eventuale documentazione di avvalimento firmata D.Lgs. 50/2016
digitalmente RTI art 45 D.Lgs.

4. Eventuale documentazione RTI firmata digitalmente. 50/2016

5. Attestazione Contributo ANAC se > 150.000,00 € per singolo | Contributo ANAC
lotto Art. 1, comma 65 della

6. Patto d'integrita legge 23 dicembre

2005, n. 266

Documentazione TECNICA da richiedere firmata
digitalmente:

1. Tabella di rispondenza ai requisiti richiesti che deve rispettare
I'ordine esposto nella descrizione tecnica, e deve indicare il

11 punto (pagina, paragrafo ecc.) della documentazione tecnica
in cui la detta corrispondenza & contenuta e descritta.

2. Schede tecniche e dépliants

3. Copia offerta priva di prezzo

4. Certificazioni di qualita
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5. Altra documentazione ritenuta opportuna dal RUP secondo
I'oggetto della RDO
Documenti da allegare:
fac simile modello dichiarazione sostitutiva in formato editabile
12 (doc- rtf)
Capitolato speciale (se del caso);
in alternativa compilare scheda tecnica metaprodotto generata
dal MePa
Verifica del rispetto dei termini nella ricezione delle offerte. Non Art. 36 comma 9
13 inferiore a 15 giorni decorrenti dalla data di pubblicazione della RDO D.Lgs. 50/2016
ADEMPIMENTO PREVISTO RIFERIMENTI i atti
14 NORMATIVI SI NO N/P2 DATA NOTE/estremi atti
15 PERFEZIONAMENTO CIG
16 Esame documentazione amm/va in seduta pubblica
17 Verifica di assenza di cause di esclusione della gara
18 Sorteggio del criterio di verifica della eventuale anomalia | Art. 97 comma 2
dell'offerta D.Lgs.50/2016
Redazione a cura del RUP della relazione di negoziazione
contenente almeno le seguenti informazioni:
- il nome e [lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
l'oggetto e il valore del contratto;
19 - nomi a.m_. candidati o.amo__ offerenti presi in considerazione Art. 5 D.A. n° 1283/13
e i motivi della scelta; e ss. mm. e ii
- inomi dei candidati o degli offerenti ammessi ’ T
- i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi
dell'esclusione;

2 “Adem pimento Non Previsto”
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20

Valutazione delle offerte in seduta riservata

21

Verifica tecnica da parte di apposita commissione nominata
dall'organo competente.

Secondo criterio di
aggiudicazione scelto

22

Acquisizione verbali commissione

23

Apertura offerte economiche su piattaforma MEPA e
attivazione seduta pubblica

Criteri di selezione applicati in sede di aggiudicazione

24

Sono state respinte le offerte “anormalmente basse”?

Art. 97 D.Lgs 50/16

25

Nel caso di risposta affermativa al punto precedente, indicare
se sono state richieste giustificazioni in merito alla
composizione dell'offerta e se & stato avviato un contraddittorio
con l'offerente.

Art. 97 D.Lgs 50/16

26

ADEMPIMENTO PREVISTO

PRINCIPALI
RIFERIMENTI
NORMATIVI

SI

NO

N/P3

DATA

NOTE/estremi atti

27

Nel caso di risposta affermativa al punto precedente indicare
che tipo di giustificazioni sono state richieste.

Art. 97 D.Lgs 50/16

28

Redazione a cura del RUP del verbale contenente almeno le

seguenti informazioni:

- il nome e lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
l'oggetto e il valore del contratto;

- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione
e i motivi della scelta;

- i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e | motivi
dell'esclusione;

- imotivi dell'esclusione delle offerte giudicate anormalmente
basse;

- il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta
della sua offerta nonché, se & nota, la parte dell'appalto che
I'aggiudicatario intende subappaltare a terzi M

- se del caso, le ragioni per le quali I'amministrazione ha
rinunciato ad aggiudicare un contratto.

Art. 5 D.A. n°® 1283/13
e ss. mm. eii.
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29 - Trasmissione della proposta di aggiudicazione al dirigente
preposto
30 - predisposizione atto deliberativo di aggiudicazione
31 - Aggiudicazione da parte dell'organo preposto
Art. 76 D.Lgs 50/16
comunicazione per iscritto tramite portale MePa:
8) aggiudicazione, entro un termine non superiore a cinque giorni, da
inviarsi:
~~ - all'aggiudicatario;
- al concorrente che segue nella graduatoria;
- a tutti i candidati che hanno presentato un'offerta ammessa in gara;
- a coloro la cui candidatura o offerta siano state escluse se hanno
32 proposto impugnazione avverso l'esclusione, o sono in termini per
presentare dette impugnazioni;
- a coloro che hanno impugnato la lettera d‘invito, se dette impugnazioni
non siano state ancora respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva;
b) esclusione, entro cinque giorni dal relativo provvedimento, da
inviarsi ai candidati e agli offerenti esclusi;
b-bis) decisione, da inviarsi a tutti i candidati, di non aggiudicare
I"appalto entro un termine di cinque giorni dal relativo provvedimento | Art. 32 comma 10 lett.
- le procedure MePa non soggiacciono all‘obbligo di rispetto del
termine dilatorio per la stipulazione del contratto (standstil]) b), D.Lgs. 50/2016
- Richiesta informazioni antimafia se > 150.000 € e verifica | D.P.R. n. 258/98 - art.
requisiti generali e speciali - DURC - casellario 80 D.Lgs. 50/2016
34 Stipula del contratto di appalto secondo schema generato dal Airt. 32 camme 10 Jeft.
MePa e firmato digitalmente b), D.Lgs. 50/2016
35 | Chiusura schede CIG su SIMOG
Art. 73 D.Lgs. 50/2016
36 Pubblicazione esito di gara sul profilo del committente sul sito | art, 10 D.A. n° 1283/13 e
dell’Assessorato Regionale alla Salute )
ss. mm. e ii.
37 o ) Art. 53 D.Lgs 50/16
Eventuale esercizio diritto di accesso agli atti

{
—_— S
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38 Contratti informatici e ordini AREAS Procedura Aziendale
Art. 32 comma 13
D.Lgs. 50/2016

39 Inizio prestazioni

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

i
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Adempimenti specifici in merito all’affidamento di contratto pubblico relativo a «.“o.‘.in:.ﬁ\mmium nei settori ordinari

mediante procedura aperta mo#omom_mvm (Decreto Legislativo U._mw._ma —18 u__u:_m 2016)

OGGETTO: Procedura aperta per l'affidamento

I RIFERIMENTI . ’
N. ADEMPIMENTO PREVISTO NORMATIVI SI NO N/P DATA NOTE/estremi atti

: : ; - : Art. 21 comma 6
1 Rif. Programmazione biennale servizi/forniture D.Lgs 50/16

Avviso di preinformazione entro il 31 dicembre di ogni anno:

- viene comunicato l'importo complessivo stimato degli appalti,
per gruppi di prodotti; che si intende aggiudicare nei dodici mesi
2 successivi, qualora il loro valore complessivo stimato sia pari o Art. 70 D.Lgs 50/16
superiore a alle soglie di cui all'art. 35 D.Lgs. 50/16; i gruppi di
prodotti sono definiti mediante riferimento alle voci dellg
nomenclatura CPV;

) . . . Art. 23 comma 14/15
Progettazione servizio o fornitura D. Lgs. 50/16

Artt. 31 e 32 D.Lgs

3 - Determina a contrarre e approvazione del Bando di gara - Delibara
Nomina del Responsabile Unico del Procedimento 50/16 )
Documenti di gara:
1) DGUE
2) Per i servizii Relazione. La relazione tecnico -
3a illustrativa del contesto in cui & inserito il servizio; le
indicazioni e disposizioni per la stesura dei
documenti inerenti alla sicurezza di cui all'articolo 26,
comma 3, del decreto legislativo n. 81 del 2008; il
1 “Adempimento Non Previsto”
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calcolo degli importi per 'acquisizione dei servizi, con
indicazione degli oneri della sicurezza non soggetti a
ribasso; il prospetto economico degli oneri
complessivi necessari per I'acquisizione dei servizi; il
capitolato speciale descrittivo e prestazionale,
comprendente le specifiche tecniche, l'indicazione
dei requisiti minimi che le offerte devono comunque
garantire e degli aspetti che possono essere oggetto
di variante migliorativa e conseguentemente, i criteri
premiali da applicare alla valutazione delle offerte in
sede di gara, lindicazione di altre circostanze che
potrebbero determinare la modifica delle condizioni
negoziali durante il periodo di validita, fermo
restando il divieto di modifica sostanziale.
Disciplinare di gara

3) Patto di integrita.

4) Protocollo di legalita.

5) Per le forniture: capitolato tecnico/ disciplinare di gara.

4 Richiesta CIG al sistema SIMOG CIG
Trasmissione degli avvisi e dei bandi alla Commissione per vial Pubblicita non

5 elettronica secondo il formato e le modalita di trasmissione precisate]  obbligatoria GUE n.
nell'allegato V “buona pratica"

Gazzetta Ufficiale della
Regione siciliana Parte II

6 _uc_uc__n.mN_osm dei bandi e degli avvisi nei modi previsti dalla vigente] Art. 72 D.Lgs 163/06 e III n.
normativa. ; . :
Sul sito aziendale in
Amministrazione Trasparente —|
Sez. Bandi di gara
6.a Modifica capitolato e differimento termini
6.0 E’ stato previsto il prolungamento del termine di presentazione delle
o offerte? — Se “si”, indicare la data di pubblicazione sulla GUE (GURS)
\Verifica del rispetto dei termini nella ricezione delle offerte. Non o>rn ) m%un%ms zwﬁm wm
7 inferiore a 18 giorni decorrenti dalla data di trasmissione del bandg| — -9° 16 art.

comma 9 D.Lgs

di gara. 50/16
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- Nel caso in cui le stazioni appaltanti abbiano pubblicato un| Art. 60 comma 12
73 avviso di preinformazione, il termine minimo per la ricezione| D.Lgs 50/16
h delle offerte pud essere ridotto, di norma, a 10 giorni ¢ art. 36 comma 9
comunque mai a meno di 7 giorni. D.Lgs 50/16
7.c Pubblicazione Chiarimenti
CELEBRAZIONE DELLA GARA IN SEDUTA PUBBLICA
8. Verifica di assenza di cause di esclusione della gara
8.a Sorteggio del criterio di verifica della eventuale anomalia dell'offerta) Art. 97 comma 2
' D.Lgs.50/2016
8.b IAcquisizione partecipante su AVCpass
8.c Il bando prevede liscrizione degli offerenti in registri nazionali o
’ regionali di categoria?
8.d Eventuale soccorso istruttorio Art. 83 comma 9 L.gs
50/16
i o Art. 81 comma 2 L.gs
8.e Verifica requisiti 50/16
Redazione del verbale contenente almeno le seguenti informazioni:
- il nome e [lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
I'oggetto e il valore del contratto;
- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i
9. motivi della scelta;
- inomi dei candidati o degli offerenti ammessi
- 1 nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi
dell'esclusione;
10. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE IN SEDUTA RISERVATA
\Verifica che, in caso di aggiudicazione con il criterio dell'offerta
economicamente pill vantaggiosa, la commissione giudicatrice:
10a. - sia composta da un numero dispari di componenti, in numerg Art. 77 D.Lgs 50/16
massimo di cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce]
I'oggetto del contratto;

{
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- sia presieduta da un dirigente della stazione appaltante,
nominato dall'organo competente;

- sia composta da commissari nominati, con sorteggio pubblico,
dalla commissione territoriale dell'lUREGA

Pubblicazione sul profilo del committente , nei successivi due giorni
dalla data di adozione , il provvedimento di esclusione dalla
10.b procedura, le ammissioni all'esito delle valutazioni dei requisiti
soggettivi, economico-finanziari e tecnico professionali.

La commissione giudicatrice e i curricula dei suoi componenti

11, APERTURA OFFERTE ECONOMICHE IN SEDUTA PUBBLICA

Criteri di selezione applicati in sede di aggiudicazione

Art. 97 D.Lgs 50/16

11.a. Sono state respinte le offerte “anormalmente basse”?
Nel caso di risposta affermativa al punto precedente, indicare se Art. 97 D.Lgs 50/16
11.b sono state richieste giustificazioni in merito alla composizione

dell’offerta e se & stato avviato un contraddittorio con I'offerente.

Nel caso di risposta affermativa al punto precedente indicare che Art. 97 D.Lgs 50/16
tipo di giustificazioni sono state richieste.

Redazione del verbale contenente almeno le seguenti informazioni:

- il nome e lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice,
I'oggetto e il valore del contratto;

- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i
motivi della scelta;

- i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi
dell'esclusione;

- | motivi dell'esclusione delle offerte giudicate anormalmentg
basse;

- il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta della
sua offerta nonché, se & nota, la parte dellappalto che
I'aggiudicatario intende subappaltare a terzi;

- se del caso, le ragioni per le quali I'amministrazione ha
rinunciato ad aggiudicare un contratto.

11b.

12.

- Acquisizione verbali commissione giudicatrice da parte del RUP

- Trasmissione della proposta di aggiudicazione al dirigente Art. 33 comma 1

1
] preposto D.Lgs 50/16
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14 o . Art. 32 comma 5
- Aggiudicazione da parte del Direttore Generale D.Lgs. 50/16
comunicazione per iscritto con mezzi di comunicazione elettronici Art. 40 D.Lgs 50/16
g) aggiudicazione, entro un termine non superiore a cinque
giorni, da inviarsi:

- all'aggiudicatario;

- al concorrente che segue nella graduatoria;

- a tutti i candidati che hanno presentato un'offerta ammessa in

gara; art. Art. 76 D.Lgs
- a coloro la cui candidatura o offerta siano state escluse se hanno 50/16
proposto impugnazione avverso l'esclusione, o sono in termini per

presentare dette impugnazioni;

15. - a coloro che hanno impugnato il bando, se dette impugnazioni non
siano state ancora respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva A
b) esclusione, entro cinque giorni dal relativo provvedimento, da
inviarsi ai candidati e agli offerenti esclusi;
b-bis) decisione, da inviarsi a tutti i candidati, di non
aggiudicare l'appalto entro un termine di cinque giorni dal
relativo provvedimento
- Le comunicazioni di cui al comma 5, lettere a) e b),

indicano la data di scadenza del termine dilatorio per la
stipulazione del contratto (standstill)
Art. 81 comma 2 Lgs

16 Richiesta informazioni antimafia e verifica requisiti generali e speciali 50/16
DURC Art. 213 comma 13

D.Lgs 50/2016

17 Richiesta CUP al CIPE (se del caso) Art. 3 L. 136/2010
Stipula del contratto di appalto non prima del termine dilatorio di 35
gg. dall’ultima comunicazione di cui all‘art. 76, comma 5 lett. a)|Art. 32 comma 14 D.

18. D.lgs. 50/16. Nella forma prevista al comma 14, dell’art.32. Fatti
salvi i casi previsti dall’art.32, comma 10, in cui il termine dilatorio Lgs 50/16
non si applica.

19 Eventuale ulteriore termine dilatorio 20 gg. se proposto ricorso e Art. 32 comma 8 Lgs
istanza di sospensiva 50/16
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20

Pubblicazione esito di gara stesse modalita di pubblicazione bando

[nizio prestazioni. L'esecuzione del contratto pud avere inizio solo
dopo che lo stesso & divenuto efficace, salvo che in casi d'urgenza

Art.32 Lgs 50/16

21 :
ne sia richiesta I'esecuzione anticipata in conformita al comma 8§
dell’art.32
23 Chiusura schede CIG su SIMOG/AVCPass
24 Pubblicazione esito di gara su GUE (GURS) - sul profilo del
committente
25 Eventuale esercizio diritto di accesso agli atti Art. 53 D.Lgs 50/16
26 Trasmissione atti al DEC
27 Contratti informatici e ordini AREAS Procedura Aziendale
- Art. 32 comma 13
Inizio prestazioni D.Lgs 50/16
29 Controllo e liquidazione fatture da parte del DEC
30 Pubblicazione nel profilo del committente dei resoconti della AT, coming 1
gestione finanziaria del contratto al termine della sua esecuzione D.Lgs 50/16
Redazione della relazione in conformita all'art.92.
31 Art.92 D.Lgs 50/16

Comunicazione alla cabina di regia di cui all'art.212

IL RESPONSABILE DELLISTRUTTORIA

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO




