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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI RAGUSA

DISCIPLINARE DI GARA

Oggetto: 

Procedura aperta, indetta con deliberazione n. 1240 del 14/06/2010, per l’affidamento del servizio di “Riorganizzazione del servizio di ristorazione ospedaliera e delle cucine degli ospedali dell’A.S.P. di Ragusa”.
Modalità di presentazione dell’offerta:

Ciascun concorrente dovrà far pervenire un plico con le caratteristiche di seguito descritte al seguente indirizzo ed entro il seguente termine:

A.S.P. DI RAGUSA
Piazza Igea n. 1

97100 – Ragusa
presso l’ufficio del Protocollo Generale

tassativamente entro le ore 13,30 di giorno  06 luglio 2010
Il plico dovrà essere debitamente chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura con timbro e firma leggibile per esteso dell’offerente, o comunque sigillato con altro mezzo ritenuto idoneo ad impedirne l’eventuale manomissione o violazione. 

Il plico dovrà riportare all’esterno le seguenti indicazioni:

· nome della Ditta.

· denominazione dell’oggetto di gara: “Procedura aperta per l’appalto del servizio di “Riorganizzazione del servizio di ristorazione ospedaliera e delle cucine degli ospedali dell’A.S.P. di Ragusa”- Ufficio competente: Provveditorato Via G. DiVittorio 51 - Ragusa”
Non farà fede il timbro postale e le offerte pervenute oltre il termine indicato non saranno ammesse.

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo non giunga a destinazione in tempo utile.

Il plico dovrà contenere al suo interno tre buste identificate con i numeri 1-2-3, recanti l’intestazione della Ditta/Raggruppamento/Consorzio offerente, ugualmente chiuse, sigillate e firmate dall’offerente sui lembi di chiusura, con timbro e firma leggibile per esteso.
Le predette buste dovranno contenere la documentazione di seguito descritta:

BUSTA N. 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Tale busta, recante sull’esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovrà contenere a pena d’esclusione la seguente documentazione amministrativa:

1. copia del capitolato speciale di gara e del presente disciplinare, timbrati e sottoscritti per accettazione su ogni pagina dal titolare della Ditta o dal legale rappresentante o da persona abilitata ad impegnare legalmente la stessa (nel caso di raggruppamenti o consorzi, la sottoscrizione dovrà essere congiunta da parte di tutte le ditte raggruppate o associate e dal consorzio);
2. documentazione diretta a dimostrare il possesso dei requisiti di ordine generale e professionale, conformemente alla previsione di cui all’art. 5 del capitolato speciale; a tal fine le ditte concorrenti possono presentare dichiarazione resa in via sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/00, avendo cura di allegare, a pena d’esclusione, copia di un documento di identità del sottoscrittore; al riguardo si precisa: a) che è in facoltà degli offerenti utilizzare il modulo proposto dall’A.S.P. (allegato A); b) che anche nel caso di utilizzo di diverso modello, la dichiarazione dovrà comunque riguardare -a pena d’esclusione- tutti i punti elencati nel modello proposto dall’A.S.P.
La suddetta documentazione costituisce parte integrante e sostanziale dell’offerta e pertanto dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante della ditta offerente, a pena d’esclusione.
3. documentazione diretta a dimostrare il possesso dei requisiti speciali, conformemente alla previsione di cui all’art. 6 del capitolato speciale; a tal fine le ditte concorrenti possono presentare dichiarazione resa in via sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/00, avendo cura di allegare, a pena d’esclusione, copia di un documento di identità del sottoscrittore; al riguardo si precisa che: a) è in facoltà degli offerenti utilizzare il modulo proposto dall’A.S.P. (allegato A); b) anche nel caso di utilizzo di diverso modello, la dichiarazione dovrà comunque riguardare -a pena d’esclusione- tutti i punti elencati nel modello proposto dall’A.S.P.

La suddetta documentazione costituisce parte integrante e sostanziale dell’offerta e pertanto dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante della ditta offerente, a pena d’esclusione.
Si precisa che la presente procedura (recante C.I.G. 049844844C), in ragione dell’importo a base di gara, non è soggetta ad obbligo di  versamento della contribuzione obbligatoria a favore dell’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici.

BUSTA N. 2 – DOCUMENTAZIONE TECNICA

La busta n. 2, recante all’esterno la denominazione della ditta concorrente e la dicitura “DOCUMENTAZIONE TECNICA”, dovrà contenere a pena d’esclusione un Progetto relativo all’organizzazione del servizio, nel quale viene descritto quanto di seguito, in funzione del raggiungimento dei singoli obiettivi indicati nell’art. 4 del capitolato speciale:

Prima parte:

-indicazione di: sede legale; sede/i operativa/e;

-programmazione, organizzazione e gestione delle attività costituenti  il servizio oggetto dell’appalto; 
-modalità di svolgimento e di rendicontazione delle attività inerenti il servizio;

-elenco e descrizione degli strumenti (gestionali, progettuali, tecnici, altro) che si prevede di utilizzare per l’espletamento del servizio;
-numero di soggetti  che si prevede di impegnare nello svolgimento del servizio, con  indicazione delle rispettive qualifiche (dipendenti/collaboratori/dirigenti/soci) e titoli professionali, apporto professionale specialistico e descrizione del ruolo svolti nel contesto della realizzazione del servizio;
-quant’altro ritenuto utile al fine della valutazione tecnico-qualitativa;
Seconda parte:

Attività aggiuntive offerte per il miglioramento del servizio.

La suddetta documentazione costituisce parte integrante e sostanziale dell’offerta e pertanto dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’offerente. 

La documentazione tecnica deve essere prodotta senza alcun riferimento, neanche indiretto, al contenuto (prezzi, ribassi, altri elementi contrattuali di contenuto economico) dell’offerta economica, a pena d’esclusione.
BUSTA N. 3 – OFFERTA ECONOMICA

La busta n. 3 dovrà recare all’esterno la denominazione del concorrente e la dicitura “OFFERTA ECONOMICA”.
L’offerta economica dovrà essere redatta su carta legale e, a pena d’esclusione, sottoscritta (con firma leggibile) dal titolare o legale rappresentante dell’impresa offerente o da altra persona avente il potere di impegnare la ditta concorrente.

Non sono ammesse offerte condizionate, né espresse in modo indeterminato, né espresse con riferimento ad altra offerta propria o di altri.
Nell’offerta deve essere indicata la percentuale di ribasso, espressa in cifre ed in lettere, praticata sulla base di gara.
Si precisa, come specificato nel capitolato speciale, che il corrispettivo contrattuale per l’esecuzione dell’appalto sarà costituito dal prezzo netto risultante dall’applicazione della percentuale di ribasso offerta all’importo di € 40.000,00 oltre I.V.A. posto a base di gara con riferimento alla durata contrattuale di 12 mesi.

Validità temporale dell’offerta
L'offerta è vincolante per 180 giorni a decorrere dalla data di scadenza fissata nel bando per la presentazione.

L’A.S.P. si riserva, ai sensi dell’art. 11 comma 6 del D. Lgs. 163/06, di chiedere agli offerenti, nel corso della procedura, il differimento di tale termine.

Svolgimento della gara:

Prima Fase

L’apertura dei plichi verrà effettuata in seduta pubblica giorno 07/07/2010 alle ore 10.30 presso la Direzione Provveditorato-Economato dell’A.S.P. sita in Via G. DiVittorio n. 51 – Ragusa.

E’ ammesso ad assistere all’apertura delle offerte chiunque vi abbia interesse; diritto di parola e di verbalizzazione sono riconosciuti soltanto ai legali rappresentanti delle ditte concorrenti o loro delegati  muniti di apposita procura e documento personale di identità in originale.

In tale data il seggio di gara procederà alle seguenti operazioni:

· verifica di regolarità e apertura dei plichi pervenuti nei termini;
· apertura delle buste contenenti la documentazione amministrativa e verifica della stessa;

· apertura delle buste contenenti la documentazione tecnica e presa d’atto della stessa;
· ammissione al prosieguo di gara dei concorrenti che risulteranno in possesso dei requisiti prescritti.
Nella stessa seduta il seggio di gara procederà, ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 163/2006, al sorteggio pubblico fra le Ditte/RTI/Consorzi, individuando così i concorrenti cui verrà chiesto di comprovare – entro il termine perentorio di 10 giorni dalla richiesta medesima – il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria, titoli professionali, e capacità tecnico-organizzativa dichiarati, attraverso la presentazione dei seguenti documenti:
capacità economico-finanziaria

· Documento attestante il fatturato globale d’impresa negli esercizi 2007-2008-2009;

· Estratti conto relativi a fatture emesse per prestazioni, concernenti il settore oggetto della presente gara, effettuate negli esercizi 2007-2008-2009.

titoli professionali

· Diploma di laurea quinquennale in Scienze e Tecnologie Alimentari dei soggetti di cui dispone la ditta concorrente (soci, dirigenti, dipendenti o collaboratori);
capacità tecnico-organizzativa

· Certificazioni dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni in favore di aziende sanitarie pubbliche o private, con indicazione degli importi, delle date e dei destinatari. I servizi effettuati a favore di amministrazioni ed enti pubblici dovranno essere provati producendo i certificati di buona esecuzione rilasciati e vistati dalle amministrazioni od enti medesimi; le forniture effettuate in favore di soggetti privati dovranno essere provate mediante le dichiarazioni rilasciate da questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente.

Qualora tale prova non sia fornita, ovvero non confermi il contenuto delle dichiarazioni sostitutive presentate, l’A.S.P. procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione della cauzione provvisoria ed alla segnalazione del fatto, per i provvedimenti di competenza, all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici.

Seconda Fase

In una successiva seduta non pubblica la Commissione giudicatrice, che sarà stata nel frattempo nominata dall’A.S.P. ai sensi dell’art. 84 del D. Lgs. 163/06, effettuerà le seguenti operazioni: 
- verifica della conformità tecnica, che riguarderà la rispondenza dell’organizzazione imprenditoriale dell’offerente (organizzazione, modalità operative, strumenti, personale, quant’altro) ai requisiti minimi indicati nel Capitolato speciale d’appalto;

- valutazione degli aspetti tecnico-qualitativi e assegnazione dei relativi punteggi sulla base di quanto previsto dall’art. 8 del capitolato speciale.
La Commissione ha la facoltà di chiedere chiarimenti e/o elaborati esplicativi sui documenti presentati, qualora taluni punti venissero ritenuti meritevoli di ulteriori approfondimenti oppure dovessero risultare di dubbia o difficile interpretazione.

Al termine dei lavori la Commissione giudicatrice trasmette gli atti di competenza al Direttore dell’U.O. Provveditorato-Economato.
Terza Fase

In seduta pubblica, della quale verrà data comunicazione con preavviso di almeno tre giorni lavorativi ai concorrenti ammessi, il seggio di gara procederà alle seguenti operazioni:

· comunicazione delle risultanze della valutazione della qualità,

· apertura delle buste contenenti le offerte economiche ammesse,

· lettura delle offerte economiche.

Di seguito nella medesima seduta, conformemente a quanto previsto dall’art. 8 del capitolato speciale, si procederà alle seguenti operazioni:

- rilevazione dei prezzi offerti,

- conseguente attribuzione dei relativi punteggi,
- sommatoria dei punteggi prezzo e dei punteggi qualità,

- determinazione dei punteggi complessivi da attribuire a ciascuna offerta ammessa,
- formulazione della graduatoria finale,

-dichiarazione di aggiudicazione provvisoria in favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa.
Aggiudicazione e adempimenti successivi

L’A.S.P. procederà ai sensi degli art. 86, 87 e 88 del D. Lgs. 163/2006 alla verifica della congruità delle offerte che presentino un prezzo anormalmente basso.
Entro dieci giorni dalla conclusione delle operazioni di gara, l’A.S.P. procederà, ai sensi dell’art. 48, comma 2 del D. Lgs. 163/2006 a richiedere all’aggiudicatario e al concorrente che segue in graduatoria (qualora gli stessi non siano compresi fra i concorrenti sorteggiati in seduta pubblica) la presentazione della documentazione necessaria per la verifica del possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa.

Nel caso in cui essi non forniscano la prova o non confermino le dichiarazioni, verranno adottati i provvedimenti previsti dall’art. 48 comma 2° del D. Lgs. 163/06.

L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta. L’aggiudicazione definitiva è comunque subordinata alla non sussistenza, a carico degli interessati, di procedimenti o provvedimenti per l’applicazione di una delle misure di prevenzione della delinquenza di stampo mafioso.
L’aggiudicazione è prevista anche in presenza di una sola offerta valida.

L’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica dei prescritti requisiti.

Altre Informazioni e Clausole di salvaguardia

- Il recapito dei plichi per la partecipazione alla gara rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, anche di forza maggiore, gli stessi non giungano a destinazione entro il termine perentorio delle ore 13,30 del 06/07/2010.

- Trascorso il termine perentorio delle ore 13,30 del 06/07/2010 non viene riconosciuta valida alcuna offerta pervenuta successivamente, neanche se sostitutiva o aggiuntiva di offerte regolarmente pervenute entro il suddetto termine.
- Nel caso in cui un’impresa fa pervenire più plichi entro il suddetto termine, senza espressa specificazione dell’effetto sostitutivo o aggiuntivo rispetto al plico precedentemente presentato, sarà presa in considerazione soltanto l’offerta contenuta nel plico pervenuto per ultimo.

- In presenza di offerte uguali, risultanti entrambe più vantaggiose, si procederà all’aggiudicazione a norma dell’art. 77 del R. D. 827/24.

- Qualora in un’offerta vi sia discordanza tra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in cifre, sarà ritenuto valido quello più vantaggioso per l’A.S.P.
- L’A.S.P. si riserva la possibilità si sospendere temporaneamente o di rimandare a data successiva la procedura, qualora nel corso delle sedute di gara si rendessero necessari chiarimenti, consulenze, pareri, elaborazione dati, quant’altro.

- L’ A.S.P. si riserva l’insindacabile facoltà di non dare luogo alla gara, o di prorogare la stessa, senza che i concorrenti possano avanzare pretese al riguardo.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Informativa

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali), si provvede all’informativa di cui al comma 1 dello stesso articolo, facendo presente che i dati personali forniti dalle ditte saranno raccolti presso la Direzione Attività di Provveditorato ed Economato dell’A.S.P., per le finalità inerenti la gestione delle procedure previste dalla legislazione vigente per l’attività contrattuale.

Il trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione), svolto con strumenti informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per finalità correlate alla scelta del contraente e all’instaurazione del rapporto contrattuale che per finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla gara, pena l’esclusione; con riferimento al vincitore il conferimento è altresì obbligatorio ai fini della stipulazione del contratto e dell’adempimento di tutti gli obblighi ad esso conseguenti ai sensi di legge.

La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sarà effettuata nei soli casi e con le modalità di cui agli artt. 19 e ss. del D. Lgs. 196/03. nel rispetto del segreto d’ufficio e dei principi di correttezza, liceità, trasparenza e non eccedenza, in applicazione di quanto disposto dalla legislazione vigente ed in modo da assicurare la tutela della riservatezza degli interessati, fatta comunque salva la necessaria pubblicità della procedura concorsuale ai sensi delle disposizioni normative vigenti. . La comunicazione ad altri soggetti pubblici o privati verrà effettuata in adempimento di obblighi di legge, di regolamento e per lo svolgimento delle funzioni istituzionali ai sensi di quanto previsto dal citato D. Lgs. 196/03 e ulteriori disposizioni integrative, nonché dal D. Lgs. 163/06.

In relazione al trattamento dei dati conferiti l’interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03, tra i quali figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, il diritto di far rettificare, aggiornare, completare i dati erronei, incompleti o inoltrati in termini non conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.  Tali diritti potranno essere esercitati nei confronti del Titolare del trattamento. Il Titolare del trattamento dei dati in questione è l’Azienda Sanitaria Provinciale di Ragusa.
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