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IL. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

9 ﬂGG 20'&3

1l giomo . nella sede dell'Azienda Samitaria Provinciale, il Comﬁlssmo Straordi-
nario arch. Angelo Aliqud, nominato, 2i sensi dell’art. 20, comma 3 della legge regionale 1i°

5/2009 con Decreto Assessoriale n. 02617 del 05/12/2012, coadiuvato, ai sensi dell’art. 7 della
L. R. 30/1993, dai Sigg.:
- Dr. Franco Maniscalco
- Dott. Vito Amato

- Dhrettore Amministrativo

- Direttore Sanitario

¢ con Passistenza del S8ig. Filipponeri Casggne giiale segretario verbalizzante, adotta 1d:se- .-

- guente deliberazione:
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Su proposta della Direzione del Settore Provveditorato-Economate, che con la propria sottoscri-
zione il Direttore della Struttura ne aftesta la regolarita formale e la legittimita; ,
VISTO il DA:n®:01283/13 del 3/07/2013 con il quale I’ Agsessorato regionale della salute ha ap-
provato, in-uno con il Regolamento-tipo-che disciplina “ i procedimenti di acquisizione in eco-
nomia di beni, servizi e lavori™ anche “il regolamento delle spese della cassa economale”;
‘VISTA la delibera n® 1480 del 19/07/2013 con la guale & stafo recepito mteﬂraimente il citato
DA e iregolamenil decretati;
- VISTA la deliberani®1651  del 2.08. 2013 con cui & stata dlsposta la revoca della cﬁata ci°hbera
n°1480/2013 per i motivi in essa contenuti; : . E
RILEVATO che, in otiemperanza al principio generale secondo cui i reoolamenu sono Strimenti .
~operativi di eui le singole amministrazioni si dotano al fine di rendere la propria azione incisiva e
modulabile a seconda delle esigenze e dei bisogni che di volta in volta si presentano, si rende ne-
cessario adottare un regolamento delle spese della cassa economale che, nel rispetto delle linee-
guida emanate dal citato DA, risponda in pieno alle esigenze che nel tempo s1 sono mamfestate e.
consolidate; :

- ATTESO di dover provvedere in mefito : R
PRESO ATTO del parere favorevole dul Duettore Ammlmstrauvo £ del DlI'CTIDI‘e Samtano

SEREVARETLE &

“DEiIBPRA

Per le ragioni esposte in narrativa che qul si intendono riportate e confermate.
< Dj approvare il seguente regolamento per le spese della cassa economale

: ART. 1 ‘ _ _
Sono da considerare spese di economato quelle previste nel presente regolamento che, per la loro
natra e importo minimale , devono essere effettuate con pagamento in contanti o che, per il loro
carattere di urgenza ed indifferibilita, ricorrendo determinate circostanze, richiedono una imme-

diata esecutivitd o il pagamento contestuale aﬂ’acquisizione del bene o del servizia.. .. .. .. . ... .

APT,’)

1l cassiere, regolarmente nominato dal Direttore generale con. apposrto atto deliberativo su. pro— :
posta del Direttore ammimistrativo tra i d1p=‘ndent1 del Tuolo amministrativo di livello non infe-

riore al sesto, dovra provvedere al pagamento di futte le spese necessarie - alla funzionalita
dell’ Azienda secondo le modalita e i limiti previsti dal presente regolamento e precisamente:

a) acquisto di beni e servizi di modesta entita e di natura operativa che rivestono i caratieri -

della urgenza e della indifferibilita; -

‘b) operazioni per le quah non & possibile esecrun‘e il pagamento tramite tesoreria perche i- -

nappropriato. : ;
St indicano, di seguito , le spese per le quali & possﬂ:nle eseguire il pacrament ‘a-mezio cassa e~

conormale:
® L/ﬁmmspesuperl’aoqmsﬁamﬂamaedmdlﬁeﬁbﬂedlm
e Vit spese per ]’ acquisto urgente ed indifferibile di farmact, materiali & prodot paruso VE[EEIDEIELO
Spese di acquisto di frmaci all’estero ,
o (3as tecnici

e Speseperinmerventi nreenza per derttizzazions, disnfestazions, pulizia sfraordinana

¢  Prodotti alimentar: edietetici
e SpeseperPacquisto urgente di meaterali per guardaroba, puliziae di convivenza

e  Spese perPacquisto ndiffedbile ed urgenie di combustibili, carburariti elubrficantt -~ et L L

e Supporti mformatici e cancellena
o  Materiale religioso
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¢) Sede di Vittoria con fondo economale di € 50.000,00
ART.5
I cassieri operano nel rispetto del presente regolamento, possono provvedere, anche
all’acquisizione: dei beni e dei servizi dietro preventiva autorizzazione e sotto la v1ollanza e il
controllo del Responsabile dell struttura semplice Serv1z1 Economato e del Direttore del Serv1—

zio Provveditorato.

ART.6

Ogni nchlesta di acqmsto deve essere firmata dal Responsabile del reparto-o servizio, controﬁr— :
mata dal dirigente di presidio e, a seconda della tipologia del bene, inoltrata .pnontanamcnte al’

respor_lsabﬂe del Magazzino, della Farmacia o della Dispensa. Appurato che la richiesta non puo
essere evasa facendo riferimento alle scorte esistenti nei presidi aziendali, i responsabili; rispetti-
-vamente, del Magazzino, della Farmacia o della Dispensa inoltreranno la richiésta al Responsa-

bile della Struttura semplice Servizi economato il.quale provvedera ad autorizzare I’acquisto do-: -

po aver verificato che la richiesta abbia il requisito della necessita, della urgenza, che vanno de-

bitamente motivate dal richiedente. In caso di assenza del Responsabile dei Servizi economato.o -
del Servizio Provveditorato, la richiesta deve conmingue essere autorlzzata da un dmgente del‘« ‘

Servizio Provveditorato.
ART.7

Il materiale cos] acquisito verrd consegnato al Magazziniere o al Dispensiere o al Farmacista 1

quali provvederanno-alle operazioni di carico e quindi di scarico con la imputazione della spesa

al relativo centro di costo. I beni durevoli verranno inventariati secondo quanto-disposto dal vi- -

_gente regolamento in materia. I Cassiere provvedera qude al pagamento delle spese previo ac-
certatiiento della regolarita del documento giustificativo ai fini fiscali e degli adempimenti con-
nessi alla regolare esecuzione della fornitura. Per importi fino ad € 15,00 potra essere accettato Io

scontrino fiscale al posto della ricevuta fiscale o della fattura.
ART.8

Agli autisti che debbono intraprendere lunghi viaggl verranno auhapate somme rapportate alle

distanze da percorrere. La richiesta avanzata dal responsabile a cui & assegnato [’autista verra
preventivamente autorizzata dal Direttore amministrativo/sanitario e vistata dal Responsabile dei

Servizi Fconomato. Ogni anticipazione avverra dietro rilascio di una regolare ricevuta da stac- -
carsi da un partitario a madre ¢ figlia, vistato,.numerato- e-datato.—Ilaconsegnatane—dgl_lgjsgmma ST e e
assumera la responsabilita delle spese che andra a sostenere che comunque.dovranno essere limi-
tate solamente a spese correlate al viaggio ( vitto, alloggio, carburante etc.). Entro le ventiquattro -~ -
ore dal rientro, I’autista ha I’obbligo di rendicontare le spese sostenute al cassiere, il quale, accer- .

tato che le stesse rientrano nella tipologia di quelle previste al comma precedente, determinerd -«
I’eventuale conguaglio positivo o negativo. Qualora durante tale 0perazione si‘dovessero riscon-.

trare delle anomalie;-il eassiere non procedera a conguaglio e dara comumcamone al Responsabi-
le del Servizio. : -

I cassieri sono altresi-autorizzati al pagamento delle spettanze di trasferta solo nel caso-in.cui-
questa rivesta i caratteri della occasionalita, previa autorizzazione da parte del Direttore ammini-

strativo aziendale. In caso contrario i rimborsi per missione e trasferta verranno liquidati in busta
paga. Il pagamento deve avvenire. solo quando i chilometri percorsi e indicati sulla distinta siano

stati convalidati dal Direttore dell’ UOC che ha autorizzato I’'uso del mezzo propno e ratlﬁcah

dal cassiere.
ART.9

Il cassiere provvedera al rimborso delle spese di trasferta sostenute dal Direttore Uenerale dal

Direttore amministrativo, dal Direttore sanitario e dal Collegio sindacale.
ART. 10
Per specifiche e comprovate esigenze di snellimento del procedimento amministrativo, potranno

essere attivate contabilitd speciali la cui rendicontazione verra affidata ai-¢assieri. e spese che -

verranno effettuate dovranno essere finalizzate esclusivamente allo scopo per cui le contabilita
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stesse sono state attivate. Le somme autorizzate nelle contabilita speciali non potranno essere uti-

lizzate per far fronte alle spese di natura economale. Le operazioni contabili verrannd annotate

con le modalita di cui al successivo art. 13.1
A fine gestione il cassiere provvederd a presentare regolare rendiconto delle spese sostenute, che
verrd approvato mediante atto dehberatwo versando nelle casse dell’Ente le somme eventual-

mente residuate.
ART.11

-+ I cassieri sono considerati agenti contabili e sono personalmente responsabili della regolarita dei -
- pagamenti eseguiti in base alla disciplina contenuta nel presente regolamento. Ad essi si ‘applica -+
"la normativa in materia di responsabilita deila Pubbhca amm;mstrazmne Non 50110 tenutl apr e- o

- sentare cauzmne per il fondo loro assegnato

CART. 12

o I cassieri, ai sensi dell art. 33 deﬂa L.R. 69/81, sono soggetti al controllo del Collegio det Sindaci
.+-e-del Servizio Economico - Finanziario che deve eseguire una volta ogni trimestre una verifica =
non preannunciata alla cassa e alle scritture contabili del cassiere. Analoga verifica Verra effet—

©tuata nel caso. d1 sostltuzmne deI casstere e dovra risultare da app051t1 verbali.-

ART. 13

Il cassiere, ai fim della gestione del fondo economale, cura la tenuta di apposﬂe scritture ed in
' 'partlcolare : SR

1. Registro cronologmo delle operazioni di cassa e deglii unpegm
2. Gl ordinativi di pagamento che devono essere firmati dal cassiere € dal Responsabl-

le dei Servizi Economato e corredati dai relativi buoni di ordinazione. Questi ultimi =
devono. contenere. L’mdlcanone df‘lln ditta fornitrice, opgetto e I"importo della-for- °

nitura.

Tali operazioni sono effettuate tra_mite i ‘software gestionale adottato dall’Azienda. Per garantire

una migliore e pin sicura gestione e tenuta dei fondi assegnati ai singoli cassieri, nel rispetto'del-
la normativa vigente in materia di tesoreria degh Enii pubbh'ci si potfra provvedere ad accedere

un conto corrente dove depositare il fondo e-da cui prelevare sia per pagamenti di un certo valore

sia per costituire una dlspomblhta di hql_udlta per pagamenti di p1ccola [} plccohssm:la entitd.
-ART.14 ' S

: “Il cassiere ha l obbhgo d1 consetvare le scritture e la documentazione di spesa’in perfetto ordine,
- per consentire il loro-agevole riscontro: Egli & tenuto a presentare “entro il:135 di“ogni mese il rens ™
- diconto, in triplice copia, delle spese sostenute nel mese precedente che, deb1tamente firmato dal

Responsabile dei Servizi Economato, verrd presentato al Direttore del Servizio-economico - fi-

- nanziario per i-dovuti controlli ed i successivi-atti di approvazione, il qualé provvedera alla rein-
- tegrazione del fondo assegnato entro i 20 giorni- successivi. La documentazione ‘a corredo =
+..dell’atto. di approvazione del rendiconto verra allegata, a cura del Settore economico - finanzia-
- rio; alla copla det mandati di rimborso effettuati al cassiere e archiviati come tuttl Uh altn manda—

tt emessi dal settore economico finanziario.
Entro 60 gg. successive alla-chiusura deil’anno finanziario 1l cassiere & tenuto a redlgele il conto -

~. .giudiziale che verra trasmesso al Sermzm Econon:uco- Fmanzmno per I moltro alla Corte dei’
- Contl : _ -

: : ART 15

Indlpendentemente da.lla verifica di cui agli articoli precedenti, il cassiere & tenuto a sostenere, in
qualsiasi momento, una verifica di cassa. In ogni momento sia il Collegio dei Sindaci sia il Diret-
tore del Servizio Economico Finanziario o suo delegato, possono eseguire una verifica, senza

-preavviso, della cassa o delle scritture contabih Di tale verifica dovra essere redatto apposito

verbale,
ART. 16

La gestione del fondo economale-di cui al-presente regolamento, non va, per-nessun motivo, -« - -
commista “alla UCSHODG dei diritti' e dei proventi eﬁettuata dai riscuotitori specmh a morma

&\)
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dell’art, 19.della .. R. N° 69/81. Le somme riscosse a quesio titolo non possono £ssere in nessun

caso utilizzati per il pacramento di qualsiasi spesa.
ART. 17 .
In caso di assenza o impedimento del cassiere, le funzioni saranno espletate dai.rispettivi sostituti

di cui'all’art. 4 del presente regolamento, ove nominati. In mancanza le funzioni sos‘ututnn ver- ..

ranno espletate dacrh altri cassieri.
ART 18

I cassieri possono ricevere. in custodia oggetti .di valore o altro. di pertinenza -
dell” ammjmstramonu o diterzi autorizzati ¢ i cui movimenti devono essere annotati.in apposito -

registro, .
ART. 1 9

Per quanto non espressamente prev1sto nel presente regolamento, si apphuano 1 rerrolamenu & 1a

. mormativa in vigore perle AA SS PP,

Regolamento econamaro 2013

o Libri, quotidiani, riviste & abbonarnent

Minute spese nﬂcmsaneagalanﬁreﬂnonnaleﬁmzzonarneu&)dﬁghuﬁmedmsenm acaratfere economale,
sanifario e iecnico

Spese per Paciuisto indifferibile ed mgenladlaﬁrezzanned’uﬂimo o

Servizi trasporto mmm,i‘acc}nmg{oespedmomnaslochl,mm in confrassegno

Servizio smaltimenio fifiufi urgente ed indifferibile

Spesetipografiche, di stampa, di ﬁlegaﬂnaemamﬁenmons]ﬂmenwsfﬂdmﬂﬂ{esse,mﬁcohedalmlavonm—
genti di stampa e riproduzione o ‘ _
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Spese per irmposte e tasse varie
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' mmmmmmmammmmbﬂemvvadmﬂhlmhqmdammndmhgahmmm
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Minute spese per onert finanziari
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e 8 e e o
mw%www
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ART, 3
Il limite di spesa per ogni singolo acquisto come specificato all’art. 2 punti a) e b) & fissato in €
1.000,00 oltre IVA. E’ fatto tassativo divieto di frazionare in piu partite le richieste di acquist
riguardanti la stessa tipologia di bene o servizio. N
ART.4
La responsabilita del servizio di cassa & affidata ai singoli cassieri. Qualora I’ Amministrazione lo
ritenesse opportuno pud procedere alla nomina di un sostituto con le stesse modalitd previste per
la nomina del cassiere di cui all’art. 2.
Vengono istituite tre casse economali, Le attivita relanve alle spese d1 economato s0no ublcate
nel seguent presidi: - ‘
a) Sededi Ragusa, con fondo economale d1 € 80 000,00
b) Sede di Modica con fondo economale di € 50. 000,00

Spese postali, mleibmchﬂ,telegaﬁcha abbonmnmmRAITVedalmserwadlcomumcazone aianﬂhpubbh—" .



