
SCHEMA 
 
 
GARA TELEMATICA 
GARA  A  PROCEDURA  RDO  MEPA  PER  L’ APPALTO  DEL  SERVIZIO  DI: 
 
INCARICO TRIENNALE DI SERVIZI IN MATERIA DI SICUREZZA, ANNI 2020/2021/2022, PER 
L’ESECUZIONE DELLE VERIFICHE OBBLIGATORIE DI LEGGE INIZIALI E PERIODICHE SUGLI IMPIANTI 
ELETTRICI DEI LOCALI AD USO MEDICO DEGLI SS.OO E DELLE SEDI AMMINISTRATIVE DELLA 
AZIENDA OSPEDALIERA DI COSENZA 
- CODICE CIG:    8343829981        
 

Procedura ex art. 60 del D. Lgs. n. 50/2016 (di seguito anche Codice). 

Criterio di aggiudicazione: offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del 

miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016 

Procedura di gara indetta con Determina Dirigenziale n ________del _______ 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

1. PREMESSE 

Con Determina a contrarre n _____ del ______ la Stazione Appaltante ha stabilito di affidare 

l’“INCARICO TRIENNALE DI SERVIZI IN MATERIA DI SICUREZZA, ANNI 2020/2021/2022, PER 

L’ESECUZIONE DELLE VERIFICHE OBBLIGATORIE DI LEGGE INIZIALI E PERIODICHE SUGLI IMPIANTI 

ELETTRICI DEI LOCALI AD USO MEDICO DEGLI SS.OO. E DELLE SEDI AMMINISTRATIVE DELLA 

AZIENDA OSPEDALIERA DI COSENZA” 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta, ed in ragione delle peculiari caratteristiche del 

Servizio richiesto, verrà rivolta in via esclusiva agli operatori residenti nel territorio della Regione 

Calabria iscritti sulla piattaforma elettronica MePA, e con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ex art. 95 comma 2 D. Lgs. n. 50/2016. 

Il luogo di svolgimento del servizio è COSENZA. 

Il Codice Identificativo Gara è: CIG 8343829981 
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Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Erminia Piane 

dipendente presso __________ in Via________ telefono _________telefax _______ contattabile 

altresì ai seguenti indirizzi: 

Posta elettronica: _______________ 

Posta elettronica certificata: ____________________________ 

Le specifiche prestazioni oggetto di appalto sono dettagliatamente indicate negli allegati atti di 

gara di cui al successivo art. 3.  

Il servizio oggetto del presente disciplinare di gara è da considerarsi ad ogni effetto di carattere 

pubblico essenziale e costituisce attività di pubblico interesse. 

Il luogo di svolgimento del servizio è: COSENZA. 

Il bando di gara sarà pubblicato: 

sull’albo pretorio on line della Stazione Appaltante 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

- il presente bando di gara 

- Capitolato tecnico d’appalto. 

La gara si svolgerà con un sistema telematico. Non saranno, quindi, prese in considerazione offerte 

pervenute con modalità diverse.  

2.2 CHIARIMENTI  E COMUNICAZIONI  

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti tramite la sezione dedicata sulla piattaforma sino a dieci giorni prima della scadenza del 

termine fissato per la presentazione delle offerte.   

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 

dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno 

fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte. 
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I soggetti che intendono partecipare alla presente procedura hanno l’obbligo di visionare la 

piattaforma telematica MePA fino al giorno prima della scadenza del termine per la presentazione 

delle domande di partecipazione.  

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.  

 

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO  

L’appalto è costituito da un unico lotto in considerazione della natura e della specificità dei servizi 

di consulenza in materia di sicurezza riguardo le verifiche obbligatorie, iniziali e periodiche, sugli 

impianti elettrici nei locali ad uso medico e nelle Strutture Direzionali della Azienda Ospedaliera di 

Cosenza.  

L’importo dell’appalto è di €. 76.500,00, oltre oneri previdenziali ed IVA. 

 

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

4.1 DURATA 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di TRE anni, decorrenti dalla data di verbale 

di consegna del servizio o di sottoscrizione per accettazione della Determina di affidamento.  

Ricorrendone i presupposti, e considerata l’urgenza, a richiesta sarà dato l’avvio delle 

prestazioni oggetto del contratto, nelle more della stipulazione dello stesso, ai sensi dell’art. 32, 

comma 8 e 13 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 

4.2 OPZIONI, PROROGA E RINNOVI 

È prevista la possibilità di rinnovo per un’ulteriore annualità, a discrezione dell’Ente appaltante, sia 

nell’an, sia nel quantum. 

Il rinnovo sarà disposto con relativa determina. 

Opzione di proroga: la Stazione Appaltante si riserva l’applicazione dell’art. 106, comma 11, D.Lgs. 

50/16 – vincolandovi l’aggiudicatario – ove l’iter dell’innovato affidamento comporti il 

differimento della stipula del nuovo contratto per cause non imputabili all’ordinaria diligenza 

dell’Ente medesimo. 

 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE   
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Gli operatori economici, possono partecipare alla presente gara in forma singola secondo le 

disposizioni dell’art. 46 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

 

6. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di 

esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012. 

 

7. REQUISITI  SPECIALI  E  MEZZI  DI  PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti di seguito. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 

richiesta dal presente disciplinare.  

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

• possesso di laurea specialistica (cinque anni) o vecchio ordinamento in ingegneria elettrica, 

elettrotecnica, o altre specializzazioni ad esse equiparate; 

• abilitazione all’esercizio della professione nonché iscrizione al relativo albo professionale 

previsto dai vigenti ordinamenti, ovvero abilitazione all’esercizio della professione secondo le 

norme dei paesi dell’Unione europea cui appartiene il soggetto. 

 possesso di polizza assicurativa per la responsabilità civile e professionale, per i rischi 

derivanti dallo svolgimento delle attività di competenza; 

 eventuali titoli aggiuntivi di specializzazione o qualificazione nel settore oggetto di gara;  

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  

a) Fatturato specifico complessivo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito al triennio 

antecedente la pubblicazione del presente bado non inferiore a €. 75.000,00 (euro 

settantacinquemila/00) IVA esclusa.  
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Si è inteso indicare il fatturato nei limiti previsti dalla normativa per selezionare il soggetto con una 

capacità economica e finanziaria adeguata all’appalto in oggetto al fine di una comprovata 

professionalità e nel rispetto della disciplina vigente. 

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, può provare la propria capacità 

economica e finanziaria mediante un qualsiasi documento considerato idoneo dalla Stazione 

Appaltante.  

 

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

a) Dichiarazione, pena l’esclusione, di aver effettuato (senza essere incorsi in contestazioni 

per gravi inadempienze, rispetto alle quali la Stazione Appaltante si riserva una valutazione 

di eventuale negligenza e/o inaffidabilità ai fini della sussistenza del relativo requisito 

soggettivo) negli ultimi cinque anni, per la durata di almeno un triennio, un servizio 

analogo a quello oggetto di affidamento in strutture ospedaliere/sanitarie, pubbliche o 

private. 

 

8. AVVALIMENTO  

Nella fattispecie e considerato il tipo di prestazione specialistica richiesta non è consentito 

l’avvalimento per la dimostrazione del possesso dei requisiti generali e di idoneità professionale. 

 

9. SUBAPPALTO 

Il subappalto, considerata la specifica professionalità tecnica del servizio posto a base di gara, non 

è ammesso.  

 

10. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo sui luoghi oggetto del servizio, a pena di esclusione, è obbligatorio, ad esito dello 

stesso verrà rilasciato attestato da allegare ai documenti di gara. I sopralluoghi potranno essere 

eseguiti di martedi e di giovedi dalle 15.00 alle 18.30 previo appuntamento con l’Ufficio 

Manutenzione dell’Azienda Ospedaliera di Cosenza, a mezzo tel. 0984-681059, oppure tramite 

mail : ______________________________________________, non oltre 7 giorni precedenti la 
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gara.  

 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC  

I concorrenti che partecipano alla gara non sono tenuti al pagamento del contributo previsto dalla 

legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione in quanto l’importo del servizio posto a base 

di gara è inferiore ad €. 150.000,00.  

 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA  

La presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica e, pertanto, non saranno 

ritenute valide offerte presentate in forma cartacea o a mezzo PEC o qualsivoglia altra modalità di 

presentazione. 

L’offerta, ivi compresi tutti i documenti, i certificati e le dichiarazioni che ne costituiscono parte 

integrante - deve essere redatta, a pena di esclusione, in lingua italiana e deve essere valida per 

180 giorni dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte. Il concorrente si impegna a 

prolungare la validità dell’offerta, su richiesta della Stazione Appaltante, nel corso della procedura, 

nel caso in cui, al momento della scadenza, non sia intervenuta l’aggiudicazione.  

L’appalto di cui in oggetto si svolgerà esclusivamente con modalità telematica senza finestra 

temporale. 

Per l’espletamento della presente procedura infatti, la Stazione Appaltante si avvale del MePA 

dove sono specificate anche le modalità di registrazione e abilitazione degli operatori economici al 

sistema qualora non ancora effettuata. I soggetti professionisti concorrenti dovranno inserire nella 

piattaforma, entro il termine perentorio del ________ la documentazione richiesta, firmata 

digitalmente, nelle modalità indicate nei successivi paragrafi. Saranno escluse le offerte pervenute 

oltre il termine prescritto. L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e 

trasmesse alla Stazione Appaltante in formato elettronico attraverso la piattaforma 

“acquistinretepa”.  

 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO  
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Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti 

all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di 

soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.   

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 

attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:   

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;  

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 

partecipazione alla gara aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 

rilevanza in fase esecutiva sono sanabili.  

Ai fini della sanatoria la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.   

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 

perentorio a pena di esclusione.  

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura.  

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della Stazione 

Appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 

certificati, documenti e dichiarazioni presentati.  

 

14.  “A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  
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14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE   

14.2 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO  

14.2.1 Dichiarazioni integrative  

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 

445/2000, con le quali:  

1. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto:  

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore 

nel luogo dove devono essere svolti i servizi;  

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 

possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione 

della propria offerta;  

2. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara; 

3. dichiara di conoscere gli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dall’Azienda 

Ospedaliera di Cosenza reperibile sul sito della stessa e si impegna, in caso di aggiudicazione, 

a osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la 

risoluzione del contratto;  

4. di assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 

agosto 2010, n. 136 e successive modifiche;  

5. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la Stazione 

Appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla 

gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli 

atti”, la Stazione Appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che 

saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte 

da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e 

comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;  
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6. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e 

della relativa normativa interna, di cui al D. Lgs. 10 agosto 2018, n. 101 che i dati personali 

raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.  

 

 

15. CONTENUTO DELLA “BUSTA TELEMATICA (B) - OFFERTA TECNICA”   

15. CONTENUTO DELLA “BUSTA TELEMATICA (B) - OFFERTA TECNICA”    

A pena di esclusione dalla gara, nella “BUSTA (B) – OFFERTA TECNICA” il concorrente dovrà 

racchiudere la propria offerta tecnica da formulare rispettando quanto segue: 

 

15.1  Professionalità ed adeguatezza dell’offerta – max 30 punti  

Relazione illustrativa di massimo tre servizi relativi ad interventi ritenuti dal concorrente 

significativi della propria capacità a realizzare la prestazione richiesta sotto il profilo tecnico e scelti 

tra quelli qualificabili come affini a quello oggetto del presente appalto, secondo i criteri desumibili 

dalle tariffe professionali. 

L’elemento è suddiviso in sub elementi e sub pesi come segue: 

1.a) Rilevanza della Struttura/fabbricato oggetto del servizio presentato alla Struttura/Fabbricato 

oggetto del servizio da effettuare; 

1.b)  Particolare complessità ed importanza del servizio oggetto di gara, in rapporto a quello 

presentato in relazione; 

1.c) Rispondenza dei servizi presentati in relazione agli obiettivi specifici della Stazione appaltante. 

   

15.2  Caratteristiche metodologiche dell’offerta – max 45 punti  

Relazione illustrativa delle caratteristiche metodologiche dell’offerta che dovrà riguardare la 

descrizione dei principali elementi che caratterizzano l’offerta presentata da un punto di vista 

qualitativo ed organizzativo e strumentale, rispetto alle effettive esigenze della Stazione 

Appaltante. 

L’elemento è suddiviso in sub elementi e sub pesi come segue: 
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2.a)  Tematiche principali che a parere del concorrente caratterizzano la prestazione; 

2.b)  Precisione ed esaustività della proposta di organizzazione dell’incarico (prestazione), delle 

modalità di esecuzione del servizio con relativa tempistica e di raggiungimento degli obiettivi; 

2.c)  Modalità di interazione/integrazione con il RUP e con il DEC della Stazione Appaltante per la 

migliore efficacia della prestazione;  

2.d) Le risorse umane e strumentali messe a disposizione per lo svolgimento del servizio indicando, 

in particolare, l’elenco dei professionisti personalmente responsabili dell’espletamento delle 

varie parti del servizio; 

2.e) Eventuali proposte migliorative che il concorrente, in relazione alle esigenze della Stazione 

Appaltante, ritiene possibili rispetto alla documentazione di gara; 

 

ATTENZIONE: 

 Non saranno presi in considerazione i servizi svolti da professionisti diversi da quelli indicati per 

l’espletamento delle attività oggetto del presente affidamento; 

 le relazioni illustrative dovranno essere contenute entro il numero massimo di 15 (quindici) 

cartelle e di 5 (cinque) fogli in formato standard di elaborati grafici, per ciascuna; 

 per cartelle si intendono singole facciate di pagine in formato A4 (a tal fine le definizioni di 

“cartella”, “facciata” e “pagina” sono sinonimi) con non più di 40 (quaranta) righe per pagina 

e con scrittura in corpo non inferiore a 11 (undici), eventualmente contenenti schemi o 

diagrammi; per fogli in formato standard si intendono elaborati in formato non superiore ad A3 e 

con rappresentazioni in scala o fuori scala elaborate con qualunque tecnica grafica (disegni, 

schemi, fotografie ecc.); non sono computati gli indici, i sommari e le copertine; 

 le prestazioni previste nella relazione tecnica diverranno parte integrante del contratto che 

l’affidatario sarà chiamato a sottoscrivere; 

 le proposte presentate devono essere concrete, fattibili e non condizionate al verificarsi di 

eventi estranei; non possono essere pertanto presentate proposte in contrasto con  la normativa 

tecnica di settore applicabile alla prestazione oggetto di affidamento o a disposizioni legislative o 

regolamentari imperative o inderogabili, o normative; in caso contrario alla proposta  valutata 

verrà attribuito il coefficiente zero; 
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 l’eventuale superamento dei limiti massimi di ampiezza della relazione tecnica non costituirà 

causa di esclusione dalla gara, ma comporterà la mancata valutazione, ai fini del giudizio della 

Commissione giudicatrice e della relativa attribuzione di punteggio, delle parti eccedenti i limiti 

stabiliti; 

 pena l’immediata esclusione, dalla relazione non deve risultare alcun elemento che possa 

rendere palese, direttamente o indirettamente, l’offerta economica. 

 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

La busta “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica predisposta 

preferibilmente secondo il modello allegato al presente disciplinare di gara e contenere i seguenti 

elementi: 

a) il prezzo complessivo offerto per l’appalto, in cifre e lettere, Iva ed oneri di sicurezza per rischi 

di natura interferenziale e oneri previdenziali esclusi; 

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. 

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 

95, comma 10 del Codice.  

La offerta economica non può essere inserita, a pena di esclusione, nella busta contenente gli 

elaborati tecnici o nella busta contenente la documentazione amministrativa. 

In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere prevale l’importo 

indicato in lettere. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta digitalmente.  

Non sono ammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

 

17. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.  

Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 

ritenuta congrua e conveniente.  

La Stazione Appaltante - ai sensi dell'art. 95, comma 12, D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. - si riserva la 
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facoltà di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 

relazione all'oggetto del contratto. 
 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti 

punteggi  

 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 75 

Offerta economica 25 

TOTALE 100 

 

 

17.1   Criteri di Valutazione dell’offerta Tecnica 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi che potranno essere alternativamente 

attribuiti quali punteggi Discrezionali. 

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i 

punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla 

commissione giudicatrice. 

 

Tabella dei criteri discrezionali (D) di valutazione dell’offerta tecnica 

A 
PROFESSIONALITA’ ED ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA 

(MAX 30 PUNTI suddivisi come segue) 

n° criteri di valutazione sub-criteri di valutazione max punti  

D  
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1 

Professionalità ed 

adeguatezza 

dell’offerta 

(Relazione illustrativa di 

massimo tre servizi) 

1.a) Rilevanza ed attinenza della 

Struttura/Fabbricato oggetto del 

servizio presentato alla 

Struttura/Fabbricato oggetto del 

servizio da effettuare 

10 

1.b) Particolare complessità ed 

importanza del servizio oggetto di 

gara, in rapporto a quello 

presentato in relazione 

 

10 

1.c) Rispondenza dei servizi 

presentati in relazione agli obiettivi 

specifici della Stazione appaltante 
10 

TOTALE PUNTI 30 

 

 

B 
CARATTERISTICHE METOLOGICHE DELL’OFFERTA 

(MAX 45 PUNTI suddivisi come segue) 

n° criteri di valutazione sub-criteri di valutazione max punti  

D  

 

 

 

1 

 

 

 

 

Caratteristiche 

metodologiche 

2.a)  Tematiche principali che a 

parere del concorrente 

caratterizzano la prestazione 

10 

2.b)  Precisione ed esaustività della 

proposta di organizzazione 

dell’incarico (prestazione), delle 

10 
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dell’offerta (Relazione 

illustrativa delle 

caratteristiche 

metodologiche 

dell’offerta) 

modalità di esecuzione del servizio 

con relativa tempistica e di 

raggiungimento degli obiettivi 
 

2.c)  Modalità di 

interazione/integrazione con il RUP 

e con il DEC della Stazione 

Appaltante per la migliore efficacia 

della prestazione 
 

10 

2.d) Le risorse umane e strumentali 

messe a disposizione per lo 

svolgimento del servizio indicando, 

in particolare, l’elenco dei 

professionisti personalmente 

responsabili dell’espletamento 

delle varie parti del servizio 
 

10 

2.e) Eventuali proposte migliorative 

che il concorrente, in relazione alle 

esigenze della Stazione Appaltante, 

ritiene possibili rispetto alla 

documentazione di gara 
 

5 

TOTALE PUNTI 45 

17.2  Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’Offerta Tecnica 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” 

della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base del metodo dell’attribuzione discrezionale di un 

coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario. 
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Ciascun commissario di gara procede all’attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile tra 

zero e uno a ciascun singolo sub-criterio che compone l’elemento di valutazione, secondo la 

seguente scala di valori (con possibilità di attribuzione di coefficienti intermedi in caso di giudizi 

intermedi):  

- il coefficiente 0,0 (zero virgola zero) sarà assegnato all’offerta tecnica ritenuta gravemente 

insufficiente;   

- il coefficiente 0,2 (zero virgola due) sarà assegnato all’offerta tecnica ritenuta insufficiente;  

- il coefficiente 0,4 (zero virgola quattro) sarà assegnato all’offerta tecnica ritenuta 

sufficiente;   

- il coefficiente 0,6 (zero virgola sei) sarà assegnato all’offerta tecnica ritenuta discreta;   

- il coefficiente 0,8 (zero virgola otto) sarà assegnato all’offerta tecnica ritenuta buona;  

- il coefficiente 1,0 (uno virgola zero) sarà assegnato all’offerta tecnica ritenuta ottima.   

La commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari 

all’offerta in relazione al sub-criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare 

al medesimo. 

17.3 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’Offerta 

Economica  

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da 

zero ad uno, calcolato tramite la seguente Formula:  

Ci = Ra/Rmax  

dove:  

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;  

Ra = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo;  

Rmax = ribasso percentuale dell’offerta più conveniente.  

 

17.4  Metodo per il calcolo dei punteggi 

La Commissione Giudicatrice, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e 
quantitativi di ogni singolo criterio dell’offerta tecnica e dell’offerta economica, procederà, in 
relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi complessivi di ogni concorrente 
moltiplicando il coefficiente attribuito per il punteggio massimo previsto in ciascun criterio e 
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sommando i punteggi acquisiti nelle voci Offerta Tecnica e Offerta Economica; in base a tale 
punteggio sarà stilata la relativa graduatoria. 
 

18.SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A – VERIFICA 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno XX/XX/2020, alle ore XX:XX presso gli Uffici dell’Unità 

Operativa Complessa Gestione Tecnica Patrimoniale, siti in Cosenza alla Via San Martino snc, e vi 

potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori dei concorrenti oppure persone munite di 

specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, 

nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito 

internet dell’Azienda Ospedaliera di Cosenza all’indirizzo http://www.aocosenza.it, all’Albo 

Pretorio on-line, Amministrazione Trasparente, sezione bandi di gara e contratti, due giorni prima 

della data fissata. 

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo 

pubblicazione sul sito informatico almeno due giorni prima della data fissata. 

Il seggio di gara istituito ad hoc procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo 

deposito e l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la 

completezza della documentazione amministrativa presentata. 

Successivamente il seggio di gara procederà a: 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 13; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di 

chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 

documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura. 
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16. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

Successivamente alla Verifica della Documentazione Amministrativa verrà individuata, a mezzo 

lettera di designazione, la Commissione Giudicatrice costituita da 3 funzionari interni all’UOC GTP, 

2 di profilo Tecnico e 1 Amministrativo, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte. In capo ai commissari non devono 

sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del Codice.  

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche 

(cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016 aggiornate al D.lgs n. 56 del 19/04/2017). 

 

17. APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il seggio di gara procederà 

a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice. 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente 

l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente capitolato. 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il seggio di gara procederà 

a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice. 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente 

l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 

La data della seduta pubblica per l’apertura dell’offerta tecnica sarà comunicata ai concorrenti 

mediante pubblicazione di apposito avviso sul sito internet dell’Azienda Ospedaliera di Cosenza 

all’indirizzo http://www.aocosenza.it, all’Albo Pretorio on-line, Amministrazione Trasparente, 

sezione bandi di gara e contratti, almeno due giorni prima della data fissata. 

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 

tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando 

e nel presente disciplinare. 

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle 

singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 
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Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà 

all’apertura della busta contenente l’offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che 

potrà avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalità descritte al 

paragrafo 17. 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale 

per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi parziali differenti, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il 

miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e 

procede ai sensi di quanto previsto al punto 22. 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, 

e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 

commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo 

quanto indicato al successivo punto 21. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la commissione provvede a 

comunicare, tempestivamente al seggio di gara le eventuali esclusioni da disporre per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 

elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi 

comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 

quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 

della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 

rispetto all’importo a base di gara. 

In tali casi il RUP procederà alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. 
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18. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 

base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 

necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle 

offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 

individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante 

procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 

caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 

mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 

che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili 

e procede ai sensi del seguente articolo 22.  

19. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di 

congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 

concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 

comma 12 del Codice.  

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 

sull’offerente cui la Stazione Appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.   
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La Stazione Appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata in sede di 

verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto 

dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.  

La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 

degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.   

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32 co. 7 del Codice all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti.  

In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione ed aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche 

nei termini sopra indicati.  

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 

collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 

scorrendo la graduatoria.  

La stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta 

risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica. 

In alternativa, potrà valere agli stessi fini, la sottoscrizione per accettazione della Delibera o 

Determina di incarico, con successivo immediato inizio del servizio.   

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 

2010, n. 136.  

La Stazione Appaltante si riserva il diritto di recesso dal contratto stipulato in qualsiasi momento 

nel rispetto delle previsioni di cui al comma 13 dell’art. 1 del D.L. 95/2012, conv. in L. n. 135/2012, 

qualora si verifichino le condizioni ivi indicate. 

 

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Cosenza, rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri.  

 

21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
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L’operatore economico dovrà attestare di essere informato, ai sensi e per gli effetti del 

Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e della relativa normativa interna, di cui al D.Lgs. 10 agosto 

2018, n. 101 che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

 

 

IL RUP 


