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REGIONE LIGURIA 

Direzione Centrale Organizzazione 

Settore: Stazione Unica Appaltante Regionale 

 

 

 

 

AVVISO 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

PER LA SELEZIONE DI OPERATORI INTERESSATI A PARTECIPARE AD UNA 
PROCEDURA EX ART. 36, COMMA 2, LETT. B) DEL D.LGS. 50/2016 AVENTE AD 
OGGETTO L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE DEI FASCICOLI 

APERTI, IN AMBITO SOCIALE DELLA VOLONTARIA GIURISDIZIONE, NEI 
TRIBUNALI ORDINARI DI RIFERIMENTO DEGLI UFFICI DI PROSSIMITA’ 

 
La Regione Liguria, con sede legale in Genova, Via Fieschi 15 e sede operativa in Genova, Via Fieschi 15, indirizzo 
di posta elettronica: gare.contratti@regione.liguria.it - PEC: appalti.contratti@cert.regione.liguria.it - Sito 
internet www.regione.liguria.it in conformità alle “Linee guida attuative del nuovo Codice degli Appalti” 
pubblicate dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.A.C.) aventi ad oggetto le procedure per l’affidamento dei 
contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria (linee guida n. 4/2016 e successivi 
aggiornamenti), intende selezionare operatori economici interessati a partecipare ad una successiva procedura 
ex art. 36, comma 2, lettera b) del Decreto Legislativo n. 50/2016 e ss.mm.ii. così come derogato dall’art. 1 
comma 2 lett. b) della L. 120/2020 e ss.mm.ii. relativa all’affidamento del servizio di digitalizzazione dei fascicoli 
aperti, in ambito sociale della Volontaria Giurisdizione, nei tribunali ordinari di riferimento degli uffici di 
prossimità. 

Quanto sopra nel rispetto del principio di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 
trasparenza, ai sensi degli articoli 29 -30 del decreto legislativo n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

Si precisa che il presente avviso non costituisce invito a presentare offerta ma semplicemente a manifestare 
interesse ad essere invitati a presentarla. Le proposte di manifestazione di interesse, pertanto, non vincolano in 
alcun modo l’Amministrazione regionale né possono far insorgere negli operatori economici partecipanti alcun 
diritto all’eventuale affidamento del servizio. 

Si riportano di seguito le principali informazioni relative alla successiva selezione: 
 
 

1. OGGETTO DELL’APPALTO 

La successiva lettera di invito e i relativi allegati disciplineranno la partecipazione alla procedura che avrà per 
oggetto l’affidamento, per un periodo decorrente dalla data di avvio con scadenza finale al 30 aprile 2023, del 
servizio di digitalizzazione (ovvero del trasferimento su supporti ed in formati digitali) dei fascicoli aperti, in 
ambito sociale della Volontaria Giurisdizione, nei tribunali ordinari di riferimento degli uffici di prossimità 
(Genova, Imperia, La Spezia, Savona). 
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2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

L’attività oggetto di affidamento è standardizzata e consisterà, sostanzialmente, nella scansione, su mezzi 
(scanner) messi a disposizione dall’appaltatore, dei fascicoli cartacei; il carattere eminentemente materiale 
dell’attività consente di propendere per la non necessità della richiesta e della successiva valutazione di un 
progetto, ma di poter procedere all’affidamento sulla base della solo offerta economica e del solo ribasso offerto. 
L’aggiudicazione avverrà pertanto secondo il criterio del minor prezzo ex art. 95, comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016 
e ss.mm.ii. 

Ai sensi dell’art. 97 comma 8 del Codice, è prevista l’esclusione automatica dalla gara delle offerte che 
presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2 
e dei commi 2-bis e 2-ter del medesimo articolo. L’esclusione automatica non opera quando il numero delle 
offerte ammesse fosse inferiore a cinque. 

3. VALORE DELL’APPALTO 

Il valore dell’appalto per il periodo di affidamento del servizio è pari a € 213.662,30 oltre IVA (base d’asta 
dell’eventuale successiva procedura di affidamento - di cui € 1.000,00 per oneri per la sicurezza non soggetti a 
ribasso) per il servizio di digitalizzazione (scansione) e inserimento nell’applicativo SICID, secondo le procedure 
indicate dal Ministero della Giustizia, degli atti cartacei dei procedimenti attinenti alla Volontaria Giurisdizione. 

Il numero di fascicoli da scansionare nei Tribunali liguri (Genova, Imperia, La Spezia, Savona) è pari a 12.834, sulla 
scorta dei dati forniti dal Ministero della Giustizia. 

4. REQUISITI MINIMI NECESSARI PER ESSERE INVITATI 

Ai fini dell’ammissione alla successiva selezione, all’operatore economico sarà richiesto di possedere, e 
successivamente dimostrare, i requisiti prescritti e segnatamente: 

A) Requisiti di ordine generale 

Pena l’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di R.T.I., 
consorzio o coassicurazione) dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

- Insussistenza di cause di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; 
- Accettazione delle clausole contenute nel “Patto di Integrità in materia di contratti pubblici della Regione 

Liguria” adottato con DGR n. 110/2020 e rispetto dei doveri previsti dal “Codice di Comportamento del 
Personale della Giunta della Regione Liguria” adottato con DGR n. 187/2021. 

B) Requisiti di idoneità professionale 

Pena l’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di R.T.I., 
consorzio o coassicurazione) dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

- iscrizione nel registro della CCIA o presso i competenti ordini professionali o altro registro/albo in 
ragione della natura giuridica del partecipante o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è 
stabilito; 

- oggetto sociale attività coerente con il servizio richiesto dalla procedura di affidamento. 

C) Requisiti di capacità tecnica-professionale 

Gli operatori economici concorrenti dovranno, a pena di esclusione della procedura, essere in possesso e 
presentare la seguente documentazione comprovante il possesso dei requisiti di capacità tecnica-professionale, 
a dimostrazione del possesso delle risorse umane e tecniche e dell’esperienza necessaria per eseguire l’appalto 
con un adeguato standard di qualità. 

Nello specifico si richiede: 

- presentazione dell'elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni, con l'indicazione degli 
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importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi; 
- disponibilità, in capo all’affidatario, di un gruppo di lavoro come di seguito indicato: 

o Coordinatore: n. 1 coordinatore e referente del servizio, in possesso di laurea, magistrale o 
secondo il vecchio ordinamento, e specifica esperienza di almeno 5 anni in archiviazione di 
documenti e Codice dell’Amministrazione digitale (d.lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii.); 

o Esperti tematici: 
 n. 1 esperto senior in possesso di laurea triennale e specifica esperienza di almeno 5 

anni in progetti di data entry; 
 n. 3 esperti junior in possesso di diploma di scuola secondaria di II grado con 

esperienza nell’ambito del servizio. 
Il possesso del requisito dovrà essere dichiarato dal concorrente ai sensi dell’articolo 47 del DPR 445/2000 e in 
caso di RTI dovrà essere posseduto dal Raggruppamento nel suo complesso. 

 
D) Requisiti di capacità economica e finanziaria 

Nel periodo dal 1/01/2017 al 31/12/2019 (per evitare il periodo COVID), gli operatori economici concorrenti 
dovranno, a pena di esclusione della procedura, aver fatturato annualmente un importo pari ad almeno l’importo 
a base d’asta (€ 213.662,30). Il fatturato dovrà riguardare lo svolgimento di servizi analoghi a quelli oggetto di 
gara, vale a dire attività di: 

• assistenza alla pubblica amministrazione nell’ambito dell’archiviazione documentale; 

e/o 

• esperienza nella gestione di archivi documentali e informatici. 

Il possesso del requisito dovrà essere dichiarato dal concorrente ai sensi dell’articolo 47 del DPR 445/2000 e in 
caso di RTI dovrà essere posseduto dal Raggruppamento nel suo complesso. 

 

5. MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Si rappresenta che gli operatori economici interessati a partecipare alla presente manifestazione di interesse, in 
possesso alla data del presente Avviso, dei requisiti sopra elencati, si devono obbligatoriamente iscrivere alla 
Piattaforma di E-Procurement “SINTEL” gestita da ARIA SPA – Azienda Regionale per l’Innovazione e gli 
Acquisti, alla quale Regione Liguria ha aderito, ai sensi dell’articolo 58 del decreto legislativo n. 50/2016 e 
ss.mm.ii., per l’espletamento delle gare telematiche, obbligatorie a far data dal 18 ottobre 2018. 

La registrazione alla piattaforma deve essere completata con l’accreditamento per Regione Liguria. 

La procedura della manifestazione di interesse verrà espletata interamente ed esclusivamente mediante la 
piattaforma telematica di E-Procurement “SINTEL” di Regione Lombardia. Non verranno pertanto prese in 
considerazione richieste non pervenute tramite la suddetta piattaforma telematica. 

Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire non oltre il termine del giorno ore 16:00 del giorno 2 
NOVEMBRE 2022. 

L’operatore economico dovrà presentare, a pena di esclusione dalla presente procedura, fatto salvo l’istituto 
del c.d. “soccorso istruttorio”, il MODULO (modello di dichiarazione dei requisiti), sottoscritto digitalmente, 
conforma al modello allegato all’avviso di manifestazione di interesse, nell’omonimo capo della piattaforma 
“SINTEL”, reso ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000. 

Nell’apposito campo “offerta economica” della piattaforma “SINTEL”, i soggetti NON dovranno indicare, a pena 
di esclusione, alcuna offerta economica ma dovranno altresì inserire ESCLUSIVAMENTE il valore “0,1” 
(zerovirgolauno); ciò unicamente in quanto il sistema impone l’assolvimento di un valore diverso da zero ai fini 
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della conclusione del processo. 

Tra gli operatori economici che avranno manifestato interesse alla presente procedura e dimostrato il 
possesso dei requisiti di carattere generale, professionale ed economico di cui ai punti precedenti, se in 
numero superiore alle 10 unità, si provvederà a sorteggiare 5 (cinque) operatori economici che saranno 
invitati a presentare l’offerta economica. 

Se gli operatori economici aventi i requisiti richiesti che avranno manifestato interesse saranno in numero pari 
o inferiore alle 10 unità, saranno tutti invitati a presentare l’offerta economica. 

L’istanza di manifestazione di interesse non deve contenere alcuna offerta di carattere economico pena 
l’esclusione dalla successiva procedura di affidamento del servizio in argomento. 

Resta inteso che la suddetta manifestazione di interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti di 
carattere generale o di capacità speciale, professionale o economica, che, invece, dovranno essere dimostrati 
dall’operatore economico, salvo gli accertamenti di ufficio, e accertati dalla Stazione Appaltante, in occasione 
dell’eventuale successiva procedura di affidamento. 

Il presente avviso, in un’ottica di trasparenza amministrativa e confronto concorrenziale tra potenziali interessati 
al servizio in oggetto, viene pubblicato per almeno 15 giorni consecutivi sul Portale SINTEL, sul sito WEB – profilo 
di committente della Regione Liguria, nella sezione “Bandi e Avvisi”. 

 
 

6. RICHIESTA DI INFORMAZIONI 

Eventuali ulteriori informazioni in merito alle caratteristiche del servizio possono essere richieste al responsabile 
del procedimento di affidamento, dott. Angelo Badano, ai seguenti recapiti: tel. 010 548 4766 - indirizzo di posta 
elettronica: gare.contratti@regione.liguria.it . 

 
 

Il Responsabile del procedimento di Affidamento 

Dott. Angelo Badano 
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