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Awviso di selezione pubblica, per titoli, per il conferimento di n. 1 incarico di
prestazione di lavoro autonomo per assistenza all’organizzazione e
programmazione dei corsi, attivita di tutoraggio per gli allievi, assistenza alla
docenza mediante predisposizione del materiale didattico, per le esigenze
dell’Alta Scuola dell' Amministrazione dell'Universita Roma Tre

Il Direttore della Direzione 3

VISTO
il D. Lgs 165/2001, art. 7 comma 6, in base al quale le Pubbliche Amministrazioni possono
conferire incarichi individuali ad esperti di comprovata competenza per le esigenze a cui non
possono far fronte con il personale di servizio;

PRESO ATTO
della necessita, per le esigenze dell’Alta Scuola dell'Amministrazione dell'Universitd Roma Tre, di
provvedere all’attivita di supporto alla didattica non rientrante nelle mansioni del personale in
servizio e tenendo conto delle mansioni esigibili in rapporto alle finalita scientifiche dell’Alta
Scuola e al miglioramento dei servizi didattici offerti agli studenti;

VISTO
I’avviso prot. n. 138521 del 05/12/2022 pubblicato all’Albo Pretorio di Ateneo in pari data per la
selezione interna finalizzata all’individuazione di personale idoneo allo svolgimento delle attivita
oggetto del presente avviso;

CONSTATATO

che alla scadenza dell’avviso non sono pervenute candidature né si sono rilevate professionalita
idonee al predetto scopo;

PRESO ATTO

della impossibilita di avvalersi all’interno dell’apparato amministrativo dell’Ateneo di figure
professionali idonee allo svolgimento delle prestazioni oggetto della presente selezione;

VERIFICATE
le disponibilita del bilancio dell’Universita Roma Tre

DISPONE:

ART. 1

E’ indetta la selezione pubblica, mediante titoli, per il conferimento di n. 1 incarico di prestazione di
lavoro autonomo per assistenza all’organizzazione e programmazione dei corsi, attivita di
tutoraggio per gli allievi, assistenza alla docenza mediante predisposizione del materiale didattico,
per le esigenze dell’Alta Scuola dell' Amministrazione dell'Universita Roma Tre, come a titolo non
esaustivo di seguito specificato:

- promozione dell’Alta Scuola dell’ Amministrazione;

- rapporti con il corpo docente;

- rapporti con gli allievi;

- ricerca e organizzazione degli eventuali stage;
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verifica dei pagamenti delle rate da parte degli allievi e dei trasferimenti dei fondi
da parte della Ragioneria dell’ Ateneo;

- rapporti con gli uffici amministrativi dell’Atenco e con eventuali enti esterni
finanziatori.

Il Collaboratore svolgera la sua attivita sotto la supervisione del Direttore e del coordinatore
didattico scientifico dell’Alta Scuola rispondendone al Direttore medesimo. Al termine del contratto
il Collaboratore & tenuto a presentare una sintetica relazione sull’attivita svolta e sui risultati
conseguiti.

Il Collaboratore si impegna a prestare la propria collaborazione in favore dell’Alta Scuola
dell’ Amministrazione senza alcun vincolo di subordinazione.

Il referente per le attivitd oggetto del presente contratto sara il prof. Giovanni Serges in
qualita di Direttore dell’ Alta Scuola dell’ Amministrazione.

Art. 2

La prestazione oggetto del presente contratto sara della durata di 12 mesi a partire dal mese
di Gennaio 2023. La decorrenza dell’incarico e della relativa attivita, nonché la correlativa durata
prevista nel presente avviso e nel successivo contratto, & legata alla verifica da parte dell’organo di
controllo o all’accertamento che si siano verificate le condizioni per ’esecutivita per decorso del
termine, come risultera da formale comunicazione dell’ente committente.

La prestazione verra svolta, ove del caso, anche presso i locali del Dipartimento di
Giurisprudenza o altri dell’Ateneo, e 1’Alta Scuola e/o 1I’Ateneo rimarranno indenni da qualsiasi
spesa sostenuta dal Collaboratore per raggiungerne la Sede.

ART. 3

Per le finalita specifiche della prestazione, i candidati dovranno essere in possesso di:

> laurea in scienze politiche e/o giurisprudenza;

> master di Il livello nelle materie del diritto amministrativo;

> precedente esperienza come tutor di master universitari di secondo livello o corsi post

lauream di livello universitario.

A tal fine i candidati dovranno allegare alla domanda un dettagliato curriculum formativo e
professionale, firmato e datato.

Le domande di partecipazione, redatte in carta semplice, complete di curriculum formativo e
professionale dovranno pervenire entro il termine perentorio del giorno 10/01/2023 unicamente:

- per_posta_elettronica, indirizzando la comunicazione, comprensiva di un unico file in
formato pdf, a segreteria.altascuolamministrazione@uniromas.it

La domanda dovra essere redatta secondo lo schema allegato al presente avviso di selezione
(Allegato 1 e 2). La presentazione della domanda di partecipazione alla selezione di cui al presente
awviso ha valenza di piena accettazione delle condizioni in esso riportate, di piena consapevolezza
della natura autonoma del rapporto lavorativo, nonché di conoscenza ed accettazione delle norme
dettate nel presente avviso.

Alla domanda i candidati dovranno allegare, pena esclusione dalla procedura di selezione,
dettagliato curriculum formativo e professionale, datato e firmato, nonché la fotocopia di un
documento di identita in corso di validita.
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Nella domanda di ammissione i candidati dovranno dichiarare sotto la propria responsabilita, pena
I’esclusione della selezione, quanto di seguito specificato:

il proprio nome e cognome, la data ed il luogo di nascita;

la residenza (completa di numero civico, c.a.p., citta e provincia);

la nazionalita di appartenenza;

se cittadini italiani, il comune nelle cui liste elettorali risultano iscritti o i motivi della
mancata iscrizione o della cancellazione delle liste medesime;

5. di non aver riportato condanne penali ovvero le eventuali condanne riportate indicando gli
estremi delle relative sentenze, anche se sia stata concessa amnistia, condono, indulto o
perdono giudiziale (la dichiarazione va resa anche in assenza di condanne penali);

6. il possesso del titolo di studio di cui all’art.2 del presente Avviso di selezione, con specifica
indicazione della data di conseguimento;

| candidati di cittadinanza diversa da quella italiana dovranno dichiarare, inoltre:

7. di godere dei diritti civili e politici nello Stato di appartenenza o di provenienza, ovvero i
motivi del mancato godimento dei diritti stessi.

In calce alla domanda deve essere apposta la firma del candidato (ai sensi dell’art. 39 del D.P.R.
445/2000 non ¢ piu richiesta 1’autenticazione). La mancata apposizione di firma autografa non ¢
sanabile e comporta I’automatica esclusione dalla selezione.

el A

ART. 4
L’esito della selezione sara notificato ai singoli candidati entro 30 giorni dalla data di scadenza del
bando e mediante avviso telematico e/o telefonico. A tal fine nella domanda i candidati dovranno
specificare sia il loro indirizzo di posta elettronica, sia il loro recapito telefonico.

ART.5
Il punteggio massimo attribuibile a ciascun titolo previsto nell’art. 3 dell’avviso ¢ cosi indicato:
1. laurea fino a punti 5;
2. master fino a punti 15;
3. precedenti esperienze lavorative analoghe a quelle oggetto del presente contratto fino a punti
10;
4. stage/esperienze presso pubbliche amministrazioni fino a 10 punti;

ART. 6
La Commissione esaminatrice, nominata dal Direttore dell’ Alta Scuola, al termine della valutazione
formulera la graduatoria di merito secondo I’ordine decrescente del punteggio espresso in 40/40,
sulla base della somma del punteggio complessivo riportato nella valutazione dei titoli.
In caso di parita di punteggio tra due o piu candidati, avra la precedenza il piu giovane di eta.

ART. 7
Al collaboratore e attribuito per la durata complessiva dell’incarico un compenso lordo ente
(comprensivo delle ritenute e degli oneri di legge a carico sia del prestatore che della Scuola) di €
10.000,00 (diecimila/00). Detto corrispettivo & assoggettato al regime fiscale, assicurativo e
contributivo previsto dalla normativa vigente.
L’importo sara corrisposto in 2 rate semestrali, previa verifica della regolare esecuzione della
prestazione.
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Qualora il prestatore individuato sia dipendente di altra amministrazione pubblica soggetta al
regime di autorizzazione di cui all’art. 53 del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e s.m.i. dovra presentare
I’autorizzazione dell’ Amministrazione di appartenenza prima di stipulare il contratto.

Qualora venga meno la necessita, la convenienza o ’opportunita di concretizzare i risultati della
procedura comparativa, la Scuola si riserva la possibilita di non procedere al conferimento degli
incarichi.

ART. 8
Ai sensi della L. 7 agosto 1990 n. 241, il Responsabile del Procedimento di cui al presente Avviso e
il Dirigente della Direzione 3, Dott. Giuseppe Colapietro.

ART.9
Ai sensi del D.Lgs. 101/2018 e del Regolamento GDPR EU n. 2016/679 si informa che i dati
personali forniti dai candidati saranno trattati e raccolti presso 1’Alta Scuola dell’Universita degli
Studi Roma Tre per le finalita di gestione della procedura di valutazione comparativa e del relativo
contratto di collaborazione in osservanza alle disposizioni di legge in materia di tutela della privacy.
L’informativa relativa al trattamento ¢ disponibile sul sito web dell’Ufficio Relazioni con il
Pubblico ( http://host.uniroma3.it/uffici/urp/page.php?page=Privacy ).

Il Direttore della Direzione 3
Dott. Giuseppe Colapietro

GIUSEPPE
COLAPIETRO
21.12.2022
18:57:21
GMT+01:00
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Allegato 1 - Modello di domanda e dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai
sensi dell’art. 46 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445

Al Direttore dell’Alta Scuola dellAmministrazione
Universita degli Studi Roma Tre

Il/La sottoscritto/a chiede di essere ammesso alla selezione pubblica per il conferimento di N. 1 incarico di
prestazione di lavoro autonomo per assistenza all’organizzazione e¢ programmazione dei corsi, attivita di
tutoraggio per gli allievi, assistenza alla docenza mediante predisposizione del materiale didattico, per le
esigenze dell’Alta Scuola dell' Amministrazione dell'Universita Roma Tre, di cui all’Avviso pubblico del

— prot. n. pubblicato presso 1’ Albo Pretorio.
|V B B o3 w110V A P
NATO/A . oviitiii it e e eireeieeseesneesneennes (PTOV i, il oo
TESIACIIEC @ ..\ttt e e e (prov ............ )
INAITIZZO .ot | R CAP e

COAICE TISCALE . oottt e,

partita LV.A. (dato eventuale) ...........cooiiiiiiii
CHIEDE

di essere ammesso/a alla selezione pubblica in oggetto e consapevole che, ai sensi degli artt. 75 e 76
del DPR 28 dicembre 2000 n.445, in caso di dichiarazioni mendaci, falsita negli atti o uso di atti
falsi, incorrera nelle sanzioni penali richiamate e decadra immediatamente dalla eventuale
attribuzione del contratto:

DICHIARA
LT ST 0 Lo L U
NALO/A ..ttt e e iee e e sineesneeeees (PTOV i ) |
) 16 153 0L (prov ............ )
10816 U 5747/ R n. ... cap ......
O di essere cittadino italiano;
O di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di
O dinon averriportato condanne penali e di non aver procedimenti penali in corso;

O di essere in possesso dei seguenti titoli di studio:
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laureain .........coooviiiiiiiiii e, conseguitail ................ con votazione ..................
(altro titolo).....eeee i conseguito il .......... con votazione ..................
O di godere dei diritti civili e politici (per i candidati di cittadinanza diversa da quella
italiana)

O di essere in P0SSesso dei seguenti titoli professionali:
O di essere in possesso delle esperienze e conoscenze richieste nel bando di selezione;

O di eleggere il proprio domicilio in
..................... (citta, prov., indirizzo e c.ap.) tel. ..., e-mail:

Per i portatori di handicap:

Il/La sottoscritto/a dichiaro/a di essere portatore di handicap e pertanto chiede che venga concesso
in sede di prova il seguente ausilio e/o tempi aggiuntivi (documentare debitamente il tipo di
handicap) .........ocoiviiiiii

Allega alla presente 1 copia firmata del curriculum della propria attivita professionale.
Allega [ seguenti titoli in fotocopia

Il sottoscritto esprime il proprio consenso affinché i dati personali forniti possano essere trattati nel
rispetto della legge n. 675/1996 per gli adempimenti connessi alla presente procedura.

Data ..o, Firma
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Allegato 2 - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA'’
- resa ai sensi degli artt. 19 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n.445 -

(da allegare alla domanda)

T1/L@ SOEOSCITEEO A . . ettt ettt et e e e e e e e e e et e e
NALO/A v viitit it et eeee e eeenieenseesnesseesseennes (PTOV ceviiininnis il oo
L 14 (o) 0L (N E SR (prov ............ )

INAITIZZO . .ev e e et n.o......... (071 J R

Consapevole che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 28 dicembre 200 n.445, in caso di dichiarazioni
mendaci, falsitd negli atti o uso di atti falsi, incorrera nelle sanzioni penali richiamate e decadra
immediatamente dalla eventuale attribuzione del contratto:

DICHIARA
- che le fotocopie relative ai seguenti titoli sono conformi all’originale
- di essere in possesso dei seguenti titoli

(puo essere rilasciata una dichiarazione unica relativamente ai titoli che si dichiarano e ai titoli che si
allegano alla domanda in fotocopia, ai fini della valutazione da parte della Commissione esaminatrice)

(allegare fotocopia del documento di identita in corso di validita e fotocopie dei titoli ai fini della valutazione
da parte della Commissione)

Firma

| dati personali trasmessi dai candidati con le domande di partecipazione al concorso, ai sensi dell’art.10
della legge 31/12/1996 n.675, saranno trattati per le finalita di gestione delle procedure di selezione.
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