AUTORITA PORTUALE DI TRIESTE
DISCIPLINARE DI GARA
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO INTEGRATO DI ARCHI %NE

CARTACEA E  GESTIONE DOCUMENTALE  DELI® IVIO
DELL’AUTORITA PORTUALE DI TRIESTE. PROGETTO AP& 744/D.

1. OGGETTO DELLA GARA

L’ Autorita Portuale di Trieste con deliberazione del Presidente n. 367/20%3 del 20 settembre 2013
ha dato avvio alla procedura di affidamento del Servizio integrato di 1viazione cartacea e
gestione documentale dell’archivio dell’ Autorita Portuale di Trieste.

Descrizione generale dell’intervento: 5 &9

PER LA PARTE ARCHIVISTICA

- analisi dettagliata e successivo riordino di tutto il materig
Portuale, con la corretta ripartizione tra le diverse seziom
storico); o
- inventariazione di tutto il materiale esistente, la ri&%;@ e dello stesso materiale oltre che per
tipo di archivio (corrente, di deposito e storico), anc ettore di appartenenza;

- individuazione dell’archivio storico e integrazione dell’inventario esistente (facendo riferimento ai
precedenti interventi effettuati, all’esistenza gi ventario, alla quantificazione approssimativa
delle unita archivistiche); \1

- analisi, riordino, identificazione della serie @%0 ocazione nel fascicolo di pertinenza se esistente
di tutto il materiale sfascicolato presente; @

- redazione di un elenco dettagliato d ale da scartare da sottoporre all’approvazione della
Soprintendenza Archivistica per il Friyfi zia Giulia;

- scarto effettivo del materiale d’arcé:% effettuarsi secondo la vigente normativa in materia;

- ricollocazione del materiale in iato nei locali individuati dall’ Autorita Portuale;
- formazione specifica per i d'nti incaricati e i referenti di Area/Servizio.

PER LA PARTE FOTOGRA @j DIGITALIZZAZIONE MAPPE

- Inventariazione secondo Jlemetodologie archivistiche dei materiali contenuti in faldoni o album.

- Inventariazione dei @ fotografici in lastra/pellicola/positivi nello stesso insieme dei
materiali archivisticiper poter effettuare ricerche coordinate.

- Compeatibilita dei strati con le normative dell'lCCD specifiche (scheda F).

- Pulizia semplice (eliminazione degli abrasivi) e condizionamento di tutti i materiali originali con
sostituzione delle) béste/scatole ove inadeguate alla conservazione con materiali specifici.
Obbligatorio e le lastre.

La realizzazi ¢lla digitalizzazione di mappe e fotografie deve prevedere il seguente risultato:

- Per le m gitalizzazione va effettuata a 300dpi 1/1 TIFF LZW RGB.

I/

dell'oggette-e variata di conseguenza la definizione di scansione sino ad arrivare a 24/25Mb di dati.
- Caratteristiche minime della digitalizzazione:

- Formato TIFF RGB 24bit non compresso o compresso LZW.

- Tutte le digitalizzazioni effettuate vanno consegnate su unita rimovibile.

I singoli file ricavati vanno duplicati per consultazione nelle seguenti modalita:
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- Conversione del file TIFF in formato JPG RGB 24bit non compresso.
- Realizzazione di una miniatura lato maggiore 800 px.

PER LA PARTE BIBLIOGRAFICA
. individuazione dei materiali bibliografici afferenti alla biblioteca specializzata %
. inventariazione e catalogazione secondo le norme internazionali vigenti

. etichettatura \N

In particolare, sono a carico dell’aggiudicatario le seguenti attivita: N

A) Prelievo e trasferimento degli archivi %
Z

L’impresa aggiudicataria dovra provvedere, a proprie spese € con propzi zi e personale, alla
presa in carico dell’archivio esistente, trasferendo tutto il materiale ca ei locali di propria
disponibilita.

Le attivita di ritiro dovranno essere pianificate ed espletate in accordo Autorita Portuale.

Per ogni sessione di prelievo del materiale cartaceo, verra red un verbale di presa in carico
contenente 1’elenco delle pratiche ritirate dai depositi correnti. Q"%nco dovra essere compilato
congiuntamente dai rappresentanti dell’Impresa alla presenza di funzionario dell’APT e dai
medesimi soggetti debitamente sottoscritto.

I1 prelievo del materiale dovra essere ultimato entro il te
decorrenti dalla data di attivazione del servizio.

O
e/massimo di 15 (quindici) giorni

Al termine delle operazioni di trasferimento del matettale cartaceo, I’impresa aggiudicataria dei
servizi dovra provvedere alle seguenti attivita:

- sanificazione del materiale depositato, finaliz. ’eliminazione della polvere ivi inclusa, se del
caso la sostituzione dei supporti deteriorati; @

- riordino della documentazione;

- inventariazione informatica del materis ramite apposito software predisposto o detenuto
dall’Impresa aggiudicataria (il softwar%%essere in grado di produrre degli inventari in formato
APERTO), per mezzo di elementi ide@tivi, delle singole unita documentali;

- collocazione fisica della docutnentazione presso le strutture degli impianti predisposti
dall’Impresa aggiudicataria;

- esecuzione delle procedure dicriordino e scarto sulla base delle indicazioni che verranno fornite
dall’APT;

B) Archiviazione del materiale cartaceo H§

tramite:
- estraziofie-delle unita documentali richieste in consultazione;
- consegna presso I’APT delle unita documentali richieste nei tempi e nelle modalita indicati nel

- ritiro dei documenti richiesti in consultazione presso I’APT al termine delle operazioni di
consultazione e riposizionamento in archivio;

3. Gestione fisica ed informatica delle richieste di consultazione urgenti ed urgentissime con
consegna presso I’APT nei seguenti termini:

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO INTEGRATO DI ARCHIVIAZIONE CARTACEA E GESTIONE DOCUMENTALE DELL’ARCHIVIO
DELL’AUTORITA PORTUALE DI TRIESTE



- richieste urgenti: estrazione dalle strutture di contenimento dei fascicoli richiesti in consultazione
e consegna presso APT entro 12 ore dalla richiesta;

- richieste urgentissime: estrazione dalle strutture di contenimento dei fascicoli richiesti in
consultazione e consegna presso I’APT entro 2 ore dalla richiesta.

Al termine delle operazioni di consultazione — sia ordinarie sia urgentissime — { onale
dell’Impresa aggiudicataria provvedera al ritiro dei fascicoli ed al loro tempestivo rippsiziopamento
in archivio.

Non saranno prese in considerazione quelle offerte che non siano in grado di @e almeno 1
tempi di consegna richiesti mentre saranno valutate proposte migliorative. N

Il servizio prevede anche: \d

» digitalizzazione delle mappe/piante/progetti e del fondo fotografico starieozindicando un minimo
di mappe da concordare con il committente

» catalogazione del fondo bibliografico (ca 4500 volumi). @

Il bando, il disciplinare di gara (completo di tutti gli allegatiy; disponibili sul sito Internet
www.porto.trieste.it - sezione “Avvisi e bandi di gara”.
@’

2. MODALITA DI PARTECIPAZIONE %
Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’art. 34, /06, costituiti da operatori economici
singoli, riuniti o consorziati ex artt. 35, 36, 37 D, 3/06, ovvero che intendano riunirsi o

consorziarsi ex art. 37, comma 8, D.Lgs 163/06.
Sono ammessi anche operatori economici stabiliti 1 diversi dall’Italia, alle condizioni previste
dal D.Lgs 163/06 ed in particolare dagli artt. 38 14 e5,39 e 47 dello stesso decreto.

Il concorrente che vorra partecipare alla gara% I’esclusione dalla stessa, dovra far pervenire un
plico contenente ’offerta e tutta la docu 2

postale, ovvero mediante agenzia di rega a@
riportati rispettivamente ai punti IV.3.2 del bando di gara; ¢ altresi facolta dei concorrenti la
consegna a mano dei plichi, nei gio@n festivi, dal lunedi al venerdi dalle ore 10.00 alle ore
12.00, martedi e giovedi anche dalle{l5:06-alle 16.30, all’Ufficio Protocollo della stazione appaltante
sito in via K.L. von Bruck, 3 @ﬂt VIl recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio

P

dei mittenti. La Stazione ap te non ¢ tenuta ad effettuare alcuna indagine circa 1 motivi di
ritardo nel recapito del plico.

At fini della partecipazione 2 ra, faranno fede la data e 1’ora di ricezione del plico e non quelle
di spedizione. Non sa alcun caso presi in considerazione i plichi-offerta pervenuti oltre il
termine, anche se speditiprimya della data di scadenza sopraindicata.

A pena di esclusi iplichi dovranno essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di
chiusura e recare all’¢Sterno - oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo dello stesso - le
indicazioni relative all’eggetto della gara, al giorno e all’ora dell’espletamento della medesima.

I plichi non N‘\rx presentare strappi o altri segni evidenti di manomissione che ne possano

ichiysura, recanti D’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A
Documione”, “B — Requisiti tecnici”, “C — Riduzione sui tempi di svolgimento del servizio”,
ferta economica”, (facoltativa) “E - Giustificazioni a corredo dell’offerta”.

Eventuali richieste di chiarimento dovranno pervenire esclusivamente a mezzo fax / e-mail ai
numeri/indirizzi indicati ai punti I.1) e nell’Allegato A del Bando di gara entro e non oltre il 10°
giorno dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte.

Gli interessati sono tenuti ad informarsi della effettiva ricezione della richiesta.
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3.

A.

1)

2)

3)

4)

5)

PRESENTAZIONE DEL PLICO OFFERTA

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
domanda di partecipazione alla gara — redatta preferibilmente in conformita al modulo A,
allegato al presente disciplinare - sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso
di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo 0 consorzio non ancora c¢ostiuito, la
domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggrupparnento
0 consorzio, ai sensi dell’art. 37, comma 8, del D.Lgs 163/2006, ovvero devonx rodotte

tante domande quanti sono i componenti il costituendo raggruppamento o conserzio, ognuna

sottoscritta dal legale rappresentante del componente; alla domanch alternativa

all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena ¢di eschisione, copia

fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittore/i; la doman. jjgﬁk\e;sere sottoscritta

anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura;
@

dichiarazione/i sostitutiva/e resa/e ai sensi del DPR 28 dic 51\4,0 n. 445 — redatta
preferibilmente in conformita al modulo B, allegato al presen iplinare - oppure, per i
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione
dello Stato di appartenenza, con la/le quale/i il concorrente @%curatore, assumendosene la
piena responsabilita dichiara tutto quanto indicato nel modulo allegato al presente disciplinare.
La dichiarazione deve essere sottoscritta dal legale rapp dnte del concorrente; nel caso di
concorrente costituito da raggruppamento temporane @zsorzio non ancora costituito, la
dichiarazione deve essere sottoscritta da tutti i@tti che costituiranno il predetto

&
raggruppamento o consorzio, ai sensi dell’art. 37, %% 8, del D.Lgs 163/2006 ovvero devono

essere prodotte tante dichiarazioni quanti sono 1 nenti il costituendo raggruppamento o
consorzio, ognuna sottoscritta dal legale rappr@te del componente; alla dichiarazione, in
alternativa all’autenticazione della sottoscriz@;i eve essere allegata, a pena di esclusione,

copia fotostatica di un documento di idenﬁ% el sottoscrittore/i; la dichiarazione puo essere
sottoscritta anche da un procuratore del% rappresentante ed in tal caso va trasmessa la

relativa procura; @

dichiarazione/i sostitutiva/e resa/ ensi del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 — redatta
preferibilmente in conformita al@ulo C, allegato al presente disciplinare - da parte di
ciascuno dei soggetti attualmen% arica previsti dall’art. 38, comma 1, lett. b) e ¢) del D.Lgs
163/2006 ed indicati nel py @. ente modulo B. La dichiarazione che deve essere resa anche da
soggetti cessati dalla carica-ell’anno antecedente alla data di pubblicazione del bando, ovvero,
per essi, dal legale rapp v@" te del concorrente, ¢ limitata al punto b) del modulo C. Alla
dichiarazione, in alternativa-all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena
di esclusione, copi tica di un documento di identita del sottoscrittore;

rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero

(caso di associa%consorzio o GEIE gia costituito): mandato collettivo irrevocabile con
I’atto costitu E 0 in’copia autentica del consorzio o GEIE.

versamento oppure fideiussione bancaria o assicurativa oppure polizza rilasciata

dagli intermediari iscritti nell’albo di cui all’articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre
1993 (=385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che
son (toposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione iscritta nell’albo

vistp dall’articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58, in originale, relativa
alla cauzione provvisoria di cui al punto IIl.1.1) del bando di gara valida per almeno 180
(centottanta) giorni dalla data di presentazione dell’offerta; tali documentazioni devono
contenere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale e la loro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione
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6)

7)

appaltante, nonché la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile; essa ¢
restituita ai concorrenti non aggiudicatari, entro 30 giorni dall’aggiudicazione provvisoria, ed al
concorrente aggiudicatario all’atto della stipula del contratto. Nel caso di A.T.I. costituende, la
polizza fidejussoria deve essere intestata a tutte le imprese del costituendo raggruppamento.

E' consentito il dimezzamento della garanzia ai sensi dell'art. 75 ¢.7 del D.Lgs 12(04.,2006, n.
163. In tale caso la cauzione dovra essere corredata dalla certificazione del sistew& ita in

corso di validita.

dichiarazione di un istituto bancario, oppure di una compagnia di assicura%&%ppure di un
intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 D.Lgs 1 settembre
1993, n. 385 contenente I’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazi dell’appalto, a
richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria ovvero una poliz &ﬁuativa fideiussoria,
relativa alla cauzione definitiva, in favore della stazione appaltan@ a fino alla data di
emissione del certificato di regolare esecuzione, o comunque de ci mesi dalla data di
ultimazione del servizio risultante dal relativo certificato. @

documento attestante I’avvenuto pagamento della contrfb@ prevista dall’art. 1, commi
65 ¢ 67, L. 266/2005 (Fin. 2006), nella misura di € 20,00, ai~sensi dell’art. 2, Deliberazione
21/12/2011 dell’ Autorita per la Vigilanza sui Contratti P ictdi lavori, servizi e forniture, da
effettuarsi entro la data di scadenza per la presentazion fferte prevista dal bando di gara,
secondo le istruzioni relative alle contribuzioni dovute; in"vigore dal 1° maggio 2010,

Per eseguire il pagamento, indipendentemente %@ dalita di versamento utilizzata, sara

comunque necessario iscriversi on line al “Servi iscossione” raggiungibile all’indirizzo
http://contributi.avcp.it.

L’utente iscritto per conto dell’operatore ico dovra collegarsi al servizio con le
credenziali da questo rilasciate e inserire“i e CIG che identifica la procedura alla quale
I’operatore economico rappresentato int%%partecipare. Il sistema consentira il pagamento
diretto mediante carta di credito oppu oduzione di un modello da presentare a uno dei
punti vendita Lottomatica Servizi, a @ ricevere il pagamento. Pertanto sono consentite le
seguenti modalita di pagamento del ribuzione:

e online mediante carta di cred 1 circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express.

de

Per eseguire il pagamen anecessario collegarsi al “Servizio Riscossione” e seguire le
istruzioni a video.
A riprova dell'avvenut amento, [’utente otterra la ricevuta di pagamento, da stampare e

allegare all’offerta, rizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La
ricevuta potra inoltre-essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei
Stetfati’} disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”;

“pagamenti effe
?] modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso

e in contanti, m
tutti 1 punt ndita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e
bollettini. AllRindirizzo https://www.lottomaticaitalia.it/servizi/homepage.html ¢ disponibile

g “Cerca il punto vendita piu vicino a te”. Lo scontrino originale rilasciato dal

ta dovra essere inserito nella busta “A”.

utilizzato nel Paese di residenza o di sede del partecipante e il codice CIG che identifica la
procedura alla quale si intende partecipare.

La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento ¢ causa di esclusione dalla procedura
di gara.
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8) attestazione rilasciata dal Responsabile del Procedimento dell’Amministrazione appaltante o
da suo incaricato di avvenuta presa visione degli elaborati attinenti alla procedura da parte del
concorrente.

Ai sensi dell’art. 74, comma 3 del D.Lgs 163/2006, il mancato utilizzo dei moduli pr isp%dalla
stazione appaltante per la presentazione delle offerte non costituisce causa iﬁ%sione a
condizione che siano egualmente trasmesse tutte le informazioni in essi richieste e che siano
rilasciate nelle forme previste dalle vigenti disposizioni richiamate nei &% medesimi.
L’inosservanza di tale ultima condizione costituisce causa di esclusione.
Si precisa che le autocertificazioni, devono essere corredate da copia del cmgo di identita del
dichiarante, pena ’esclusione.
Nell’ipotesi d’impiego di documenti d’identita scaduti I’interessato d
fotocopia del documento che i dati contenuti nello stesso non hanno gabi
rilascio.

iarare in calce alla
1azioni dalla data del

&
****************************************************%************************

A seguito della sottoscrizione del “Protocollo di Le 3>tra la Prefettura — Ufficio
Territoriale del Governo (U.T.G.) di Trieste e I’Aut g@ortuale di Trieste ai fini della
prevenzione dei tentativi di infiltrazione della crimgmé:@:rganizzata nel settore dei contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture, I’Lmpresa concgrrente, inoltre, ¢ tenuta:

- a fornire le seguenti informazioni sulle proprie pi@previdenﬂali ed assicurative:

INPS: sede di matricol ,
(nel caso di iscrizione presso piu sedi, indicarle tu@

INAIL: sede di mﬁ’%
(nel caso di iscrizione presso piu sedi, indicarlétutte)

o altro Ente paritetico, se diverso per catego@ specificazione della sede di riferimento;

- se del caso, ad indicare 1 motivi di ma 1zione;
— a dichiarare che Ia stessa ¢ in rego 1 versamenti ai predetti enti, di applicare il C.C.N.L.
(riportare re pertinente);

— a dichiarare di essere a conos ll’obbligo per I’'impresa aggiudicataria di trasmettere 1’elenco
nominativo del personale, a qualsiasi titolo operante nel presente appalto;

- a presentare le segue '@iarazioni che verranno richiamate nel contratto con I’impresa
aggiudicataria:

1) “La sottoscritta elenca tutte le ditte/societa (denominazione, ragione sociale e sede)
indipendentemente dal fatto che partecipano alla gara, rispetto alle quali, ai sensi dell articolo
e ciyile, il concorrente dichiarante si trova in situazione di controllo diretto e/o

qe-sontrollante e come controllato.”
2) a impresa si obbliga a denunciare alla Magistratura o agli Organi di Polizia,

3)

Organ,di Polizia, dandone comunicazione alla stazione appaltante, ogni tentativo di estorsione,
intimidazione o condizionamento di natura criminale in qualunque forma esso si manifesti nei
confronti dell’imprenditore, degli eventuali componenti la compagine sociale o dei loro
familiari.”
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4) “La sottoscritta impresa si obbliga a comunicare alla stazione appaltante senza ritardo, e fino al
termine del servizio, ogni eventuale variazione nei propri assetti societari.”

Il contratto recepira tali obblighi che non sono in ogni caso sostitutivi dell’obbligo di_denuncia
all’Autorita giudiziaria dei fatti attraverso 1 quali sia stata posta in essere la pressione est% ogni
altra forma di illecita interferenza.

L’A.P.T. procedera alla risoluzione del vincolo contrattuale a seguito di eventuale s%h@erdittivo
delle comunicazioni ed informazioni antimafia espletate dalle Prefetture — UU.T"IKai sensi del
D.Lgs 6 settembre 2011, n. 159 e D.Lgs 15 novembre 2012, n. 218.

sk e sk st sk s sk sk ke sk sk sk sk sk sk sk s sk sk sk sk sk sk s sk sk st sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skeosk sk skokosk skok sk *N*************

B. Nella busta “B” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seg@ menti:

1) una relazione tecnica (proposta operativa, alla quale sara attribui 3 utazione massima di
55 punti) che dovra contenere la descrizione dettagliata ed intelle delle eventuali proposte
migliorative che il concorrente si impegna ad introdurre nell’appalto rispetto a quanto indicato nel
progetto a base della gara. <

Nella relazione, in primo luogo, il concorrente dovra confermare %er dettagliatamente esaminato
gli elaborati progettuali posti a base d’asta. <
Successivamente, nella stessa relazione, il concorrente dov ‘@Te in dettaglio quanto propone di
eseguire, illustrando in particolare i seguenti temi: o

A. Attivita di presa in carico, custodia e % e archivi: procedure operative di
movimentazione del materiale cartaceo per estrazion gna, ritiro e ri-archiviazione documenti
richiesti in consultazione;

B. Piano di riordino:
. organizzazione dei fascicoli; <
. criteri di riordino da adottare in relaz@le diverse tipologie documentarie: atti costituiti,

sfascicolato, mappe;
. elaborazione di criteri organizz@' a velocizzare le operazioni di ricerca.
C. Applicativo di gestione documetitale, e capacita di integrazione con le schede descrittive

bibliografiche e fotografiche; @

D. Attivita di catalogazione bibliografica: descrizione delle modalita di catalogazione scelte e
del software utilizzato;
E. Attivita di catalogazio tografica: descrizione delle modalita e delle apparecchiature di

digitalizzazione, di inventar
interventi minimi di conse
F. proposte innov
G. proposte didatti
Area/Servizio;

I scelta e del software utilizzato, descrizione e specifica degli

la valorizzazione dei beni archivistici, bibliografici e fotografici;
er la formazione specifica per 1 dipendenti incaricati e i1 referenti di

A ciascuno degli €lementi sopra indicati saranno attribuiti i seguenti punteggi:

A ita di presa in carico, custodia e gestione archivi: procedure
e di movimentazione del materiale cartaceo per estrazione, 8
~COnsegna, ritiro e ri-archiviazione documenti richiesti in consultazione
%Piano di riordino:
§ ° organizzazione dei fascicoli (5pt.)
&5 criteri di riordino da adottare in relazione alle diverse tipologie 15
documentarie: atti costituiti, sfascicolato, mappe (5 pt.)
o elaborazione di criteri organizzativi volti a velocizzare le
operazioni di ricerca (5 pt.)
C — Applicativo di gestione documentale e capacita di integrazione con le 3
schede descrittive bibliografiche e fotografiche
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D — Attivita di catalogazione bibliografica: descrizione delle modalita di 7
catalogazione scelte e del software utilizzato
E — Attivita di catalogazione fotografica: descrizione delle modalita e delle
apparecchiature di digitalizzazione, di inventariazione scelta ¢ del software 7
utilizzato, descrizione e specifica degli interventi minimi di conservazione
F — proposte innovative per la valorizzazione dei beni archivistici, 5 %
bibliografici e fotografici O
G — proposte didattiche per la formazione specifica per i dipendenti 5
incaricati e i referenti di Area/Servizio
TOTALE Eﬁi

2) una relazione (qualita del concorrente) che descriva il gruppo di lavoro alMe sara attribuita
una valutazione massima di 15 punti) che il concorrente intende mettere a “disposizione per
’esecuzione del servizio con allegato il curriculum dei candidati. In paftice la valutazione per
ciascun operatore sara valutata sulla base dei seguenti parametri (fino 2 @e ssimo di 5 punti per

ogni operatore) Q

cl

Professionalita del personale addetto al servizio gﬁb\{ .
. . . . valutazione

valutazione massima pari a 10 per ciascuna persona 2

e Diploma in archivistica, paleografia e diplomat%% )
conseguito presso le Scuole e presso gli Archivi di State, ©

e Diploma rilasciato dalla Scuola speciale per a}@){i e
bibliotecari di Roma o Scuole di spgetalizzazione 2
universitarie equipollenti <

e Laurea del vecchio ordinamento in Ben%@j, indirizzo )
archivistico

e Laurea specialistica afferente alla Claﬁ%éoArchivistica e
biblioteconomia (curriculum per a i oppure Laurea )
Magistrale afferente alla Cla Archivistica e

biblioteconomia (curriculum per/archivisti)

e Laurea triennale afferente ad una.delle seguenti Classi ai
sensi del decreto MIUR 5: Classe 13 Scienze dei
beni culturali (curriculstico), Classe 38 Scienze 15
storiche  (curricula _specifici:  archivistico,  storico ’
documentario), Classe ecnologie per la conservazione e
il restauro dei beni ¢{ilt curriculum archivistico)

e Laurea trienngle—a ?e\@te ad una delle seguenti Classi ai
sensi del dec TUR 270/2004: Classe 1 Beni culturali
(curriculum archivistico), Classe 38 Scienze storiche
(curricula sm: archivistico, storico documentario)

° DiploWa specialistica/magistrale o del vecchio 1
nto

ordin lettere e filosofia e/o indirizzo giuridico

° Dipﬁ@(ﬁurea triennale in lettere e filosofia e/o indirizzo 075
aridi ,

1,5

o A %&%Ec/ii partecipazione a corsi di informatica 0,25
° Espéﬁenze professionali: riordino di archivi storici 0,50
,\\\Esp@rienze professionali: riordino di archivi contemporanei 0,50
° perienze professionali: riordino di archivi di enti analoghi 1
quello oggetto di gara
TOTALE 15
Potran ere allegati al massimo n. 2 disegni in formato UNI A0 o UNI A3 per ciascuna
relazi 1 cui ai punti 1) e 2); in caso di numero superiore la commissione non terra conto degli

elaborati che eccedono il limite massimo consentito.
Ciascuna relazione dovra essere stesa fino ad un massimo di n. 15 (quindici) cartelle scritte su una
sola facciata in Font Times New Roman pt 12 interlinea singola e dovra essere sottoscritta dal
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legale rappresentante ovvero da ciascun legale rappresentante delle Imprese che intendono
costituirsi in ATL

Va rilevato che, nell’ipotesi in cui le soluzioni migliorative o le integrazioni tecniche offerte
risultino non performanti cio¢ non migliorative rispetto alle previsioni del progetto esecutivo a base
della gara, alle stesse sara attribuito il coefficiente minimo (zero) con l’avveﬂ@@@he il
concorrente interessato, nell’ipotesi di aggiudicazione dell’appalto, sara tenuto ad eseguire>opera,
per quanto attiene alle proposte non ritenute migliorative, secondo le indicazioni &;crizioni
contenute nel progetto esecutivo a base di gara.

C. La busta “C” deve contenere la riduzione offerta sui tempi di svolgimento-del servizio (al quale
sara attribuita una valutazione massima di 10 punti). Tale riduzione deve e essa utilizzando
I’apposito modulo D, compilato seguendo le istruzioni in esso riportate ¢ a contenere il numero
di giorni naturali e consecutivi entro i quali il concorrente si obbliga are la prestazione
oggetto della presente procedura di gara in diminuzione rispett o indicato dall’ente
appaltante quale tempo massimo per lo svolgimento della prestazione stione.

D. La busta “D” deve contenere, a pena di esclusione, 1’of! ulata in lingua italiana e
sottoscritta dal legale rappresentante o da suo procuratore (in talicaso va trasmessa la relativa
procura), contenente 1’indicazione del massimo ribasso p taale sull’importo del servizio
posto a base di gara sia in lettere che in cifre. In caso di di za tra le lettere e le cifre prevarra
il ribasso in lettere. A tale elemento sara attribuita una yalutazione massima di 20 punti.

Qualora il concorrente sia costituito da raggruppame raneo, consorzio o GEIE non ancora
costituiti I’offerta, a pena di esclusione, deve essere critta da tutti 1 soggetti che costituiranno
il concorrente, ai sensi dell’art. 37, comma 8§, D.Lg 06.

Saranno escluse le offerte mancanti della firma etto competente; che rechino 1’indicazione
di offerta pari all’importo a base d’appaltd; @ribasso o in aumento; oppure che rechino
I’indicazione del ribasso in cifre ma non in 1% vvero in lettere ma non in cifre; che rechino, in
relazione all’indicazione del ribasso in lettere-segni di abrasioni, cancellature o altre manomissioni,
che non siano espressamente confe sottoscrizione a margine o in calce da parte del
concorrente. %

E. Nella busta “E” (facoltativa) an ata la documentazione attestante il possesso dei requisiti
di capacita economico-finanzi ‘@ techico-organizzativa dichiarati in sede di gara per la verifica ai
sensi dell’art. 48, comma 1, debNdd.gs 163/2006.

O

4. CRITERI DI AG ICAZIONE ED ESPLETAMENTO DELLA GARA

Criteri di aggiudicazione
L’aggiudicazione delKdppalto avverra con riferimento all’offerta economicamente piu vantaggiosa

(ex art. 83 D.Lg& 16372006) da determinarsi sulla base dei criteri di valutazione e dei relativi
punteggi di seg dicati in ordine decrescente di importanza.

A) Offerta i Punteggio massimo 70/100

di cui

per 1 a relazione (“Proposta Operativa”), contenente la descrizione delle modalita di

espletamento del servizio max punti 55.

per la seconda relazione (“Qualita del concorrente”) contenente la presentazione del concorrente e
la descrizione della struttura tecnico organizzativa max punti 15.
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B) Offerta riduzione tempi per espletamento servizio: Punteggio massimo 10/100

C) Offerta economica Punteggio massimo 20/100

sulla base della seguente formula: \
Ki=AixP,+Bix P, + C;x P, BNBN

Ove:
K ¢ il punteggio complessivo attribuito al concorrente iesimo C \
A; B; C; sono coefficienti compresi tra 0 e 1, espressi in valori centes§ 1buiti al concorrente

La Commissione esaminera le offerte tecniche e quelle economiche ed attribuira 1 re%& teggi

iesimo.
a

I coefficiente ¢ pari a 0 in corrispondenza della prestazione minimaj-il-coefficiente ¢ pari a 1 in
corrispondenza della prestazione massima, o
P, P, P, sono i fattori ponderali indicati in precedenza per ciascun nto di valutazione.

* ok ok

Ai fini della determinazione del coefficiente A; la zﬁ\
confronto a coppie seguendo le linee di cui all’Alle >> del D.P.R. n. 207/2010.

Al fine della determinazione del coefficiente B; (ri
Commissione utilizzera la seguente formula: ,

O
Ove: S
&

T;- tempo offerto dal concorrent
T(min) = tempo minimo offe@i concorrenti

Non saranno ammesse rid%f@ui tempi inferiori ai limiti MINIMI stabiliti dall’ente appaltante e

S

precisamente:

s TERMINE MINIMO
ATTIVITA 7 INDEROGABILE DECORRENZA
150 giorni naturali e dalla data di comunicazione di
consecutivi aggiudicazione dell’incarico
Al fin determinazione del coefficiente C; (prezzo) la Commissione applichera la seguente
form
Ci = R;/ R(max)
Ove:
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R; =il ribasso percentuale offerto dal concorrente iesimo
R(max) = il massimo ribasso percentuale offerto

Per cio che attiene all’elemento di natura quantitativa (prezzo) il coefficiente della %ﬁjone
offerta sara determinato attraverso ’interpolazione lineare tra il coefficiente, pari ad gno, uito
al valore piu conveniente per la stazione appaltante e corrispondente al maggior ribass entuale,
e il coefficiente, pari a zero, attribuito a quello posto a base di gara, corrispondente Sﬁikf);’ 0.
La stazione appaltante valutera la congruita delle offerte che appaiano an%&l nte basse,
individuate con le modalita di cui all’art. 86, comma 2, del D.Lgs 163/2006.
In ogni caso I’Ente si riserva la facolta di valutare ai sensi dell’art. 8 jm\ga 3, del D.Lgs
163/2006, la congruita di ogni altra offerta che, in base ad elementi speci {CLN)paia anormalmente
bassa.
Ai sensi dell’art. 86, comma 5 del D.Lgs medesimo, ove I’esame delle tificazioni contenute
nella busta E non sia sufficiente ad escludere 1’incongruita dell’, la stazione appaltante
richiedera all’offerente di integrare i documenti giustificativi progedendo ai sensi degli artt. 87 e 88
del D.Lgs precitato. 0%9
L’appalto sara aggiudicato al concorrente che avra ottenuto mﬂggior punteggio considerato
O

el

congruo.
Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una s rta valida sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente, ai sensi dell’art. 81, comma 3, <P s\163/2006, in relazione all’oggetto del

contratto. \
In caso di parita di punteggio, si procedera per sorte \

Espletamento della gara

La commissione di gara, il giorno fissato al pti @3.7.2) del bando per I’apertura delle offerte in
seduta pubblica, sulla base della documentazione-contenuta nelle offerte presentate, alla presenza
dei soggetti ammessi all’apertura delle offe ocede a:

a) verificare la correttezza formale d offerte e della documentazione ed in caso negativo ad
escluderle dalla gara;

b) verificare che i consorziati - per co@i quali i consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettere
b) e ¢), del D.Lgs 163/2006 abbiané indicato che concorrono - non abbiano presentato offerta in
qualsiasi altra forma ed in ca si o ad escludere il consorzio ed il consorziato dalla gara, ai
sensi dell’art. 37, comma 7, D.&

C) a sorteggiare un numero d
ammessi arrotondato all’uni

'crrenti, non inferiore al 10 per cento del numero dei concorrenti
eriore, ai quali, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs 163/2006 — tramite

., lettera E, entro il termine perentorio di giorni dieci dalla data della
ione attestante il possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria e

pubbliea;della quale sara data comunicazione ai soggetti concorrenti tramite fax, procede:

a) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti
generali e speciali o in caso di conferma dei requisiti precitati ad ammetterli alla fase successiva di
gara;
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b) in caso di esclusione dei concorrenti a dare comunicazione di quanto pervenuto agli uffici della
stazione appaltante cui spetta provvedere alla segnalazione del fatto, ai sensi dell’articolo 48 del
D.Lgs 163/2006 ¢ dell’articolo 8 del DPR 207/2010, all’Autorita per la vigilanza sui contratti
pubblici ai fini dell’adozione da parte della stessa dei provvedimenti di competenza, nonché
all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di false dichiarazioni. %

La Commissione di gara, in seduta pubblica, procede poi all’apertura delle buste — uisiti
tecnici” presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara, al fine del controllo del olarita e
completezza di presentazione; in una o piu sedute riservate, procede poi alla valutazione delle
offerte ed al calcolo dei punteggi sulla base degli elementi e dei parametri sopra it

La Commissione di gara in seduta pubblica da lettura dei punteggi attribuiti.all’offérta tecnica e
procede all’apertura delle buste “C — Riduzione sui tempi di svolgimento ervizio” ¢ “D -

13

Offerta economica”,

e da lettura delle rispettive offerte, @

e esclude dalla gara i concorrenti per 1 quali dovesse accertar relative offerte sono
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci@nti, ai sensi dell’art. 38,
comma 2 — ultimo periodo, del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., come sostituito dall'art. 4, comma 2,
lettera b), legge n. 106 del 2011, “

e attribuisce i punteggi come previsti nel bando, procede a for&e la graduatoria finale ed - ai
sensi dell’art. 86, comma 2, del D.Lgs 163/2006 1§ individuazione delle offerte
anormalmente basse.

La Commissione di gara comunica 1 nominativi alla Stazionevappaltante per valutare la congruita

dell’offerta. Questa esamina, ai sensi dell’art. 87, D. 2006, le giustificazioni presentate dai
concorrenti € valuta la congruita delle offerte proce rogressivamente a partire da quella che
presenta il piu alto punteggio. Qualora le giustificazteni ¢ontenute nell’offerta del concorrente non
siano ritenute sufficienti a dimostrare la congruit a’stessa, la Stazione appaltante comunica allo

88 del D.Lgs 163/2006.

La stazione appaltante, comunica I’esc
all’aggiudicazione provvisoria dell’app@jg@ concorrente la cui offerta risultera congrua.

La stazione appaltante, concluse le foni di gara, provvedera a verificare le dichiarazioni
presentate dall’aggiudicatario e del s classificato in sede di gara.

Nel caso in cui essi non diano proya.o non confermino le dichiarazioni si procedera all’esclusione
del concorrente ed alla nuovadu zione delle offerte anormalmente basse ed alla conseguente

nuova aggiudicazione.

5. DOCUMENTAZI@@ DIMOSTRAZIONE DEL POSSESSO DEI REQUISITI DI
PARTECIPAZIO

I concorrenti sorteggiati aizsensi dell’art. 48, comma 1 del D.Lgs 163/2006, dovranno presentare la

seguente documentazigne attestante il possesso dei requisiti speciali dichiarati in sede di gara:

a) dichiarazione annuale IVA (o modello Unico — modello compensativo unificato) corredata dalla

prova di avvenutapresentazione e bilanci riclassificati in conformita alle direttive europee corredati

della relativai deposito, riferiti ai tre esercizi antecedenti la data di pubblicazione del bando

stesso le ragioni di tale fatto e procede alla Veo% contraddittorio con le modalita di cui all’art.

delle offerte ritenute non congrue e procede

comprovanti lo svolgimento dei servizi dichiarati (con 1’indicazione dell’oggetto, del periodo e
dell’importo) riferiti ai tre esercizi antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara (in
sostituzione contratto o altra documentazione che attesti I’esecuzione dei servizi dichiarati).
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6. REQUISITI DEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D’IMPRESE E CONSORZI
ORDINARI O GEIE

Nel caso di raggruppamenti temporanei d’imprese o di consorzi ordinari o GEIE, in ordine al
possesso dei requisiti minimi di partecipazione alla gara, si precisa quanto segue.

I requisiti di ordine generale di cui al punto IIL.2.1) del bando di gara devono essere posseduti, a
pena di esclusione, da tutte le Imprese partecipanti al raggruppamento temporaneo gvvero-da tutte
le Imprese consorziate per il quale il consorzio dichiara di concorrere ovvero da tut Mrese che
hanno stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico. &\

7. AVVALIMENTO N
Il concorrente che intende ricorrere a questo istituto dovra allegare, ixna di esclusione, la

documentazione prevista dall’art. 49, comma 2 del D.Lgs 163/2006.

8. OBBLIGHI DELI’AGGIUDICATARIO E STIPULA DEL C@(ATTO

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito dell@@ure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, nonché alla verifica positiva dei requisiti dichiarati in sede di
gara ed all’acquisizione della certificazione di regolarita contribaitiva di cui all’art. 2 del D.L.
210/02 convertito in legge n. 266/02 e all’art. 38, comma 3, @163/2006.

Inoltre, prima della stipula del contratto, I’aggiudicatario imostrare il possesso di una polizza

assicurativa ai sensi dell’art. 9) del Capitolato d’oneri QN
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese ‘N tratto e tutti gli oneri connessi alla
stipulazione, compresi quelli tributari.

9. ULTERIORI INFORMAZIONI: \

1. si precisa che: &

e con riferimento ai requisiti di capagita nomica e finanziaria “gli ultimi tre esercizi” devono
intendersi come gli ultimi disponibili~in-base alla data di costituzione o all’avvio delle attivita
dell’operatore economico, nella m@in cui le informazioni su tali fatturati siano disponibili;

2. il corrispettivo di aggiudicazio%k appalto dovra intendersi fisso ed invariabile, oltre che

comprensivo € remunerativo tt prestazioni, oneri ed obblighi, diretti ed indiretti che il

contraente aggiudicatario dovr guire per raggiungere i risultati attesi,

3. non sono ammesse offerte 1, in aumento o condizionate;

4. si precisa che il termi@ esecuzione del servizio si intende decorrente dalla data di

comunicazione da parte d @‘ PT;

5. la stazione appaltiserva la facolta di applicare le disposizioni ex art. 140, D.Lgs

163/2006;

6. la documentazione\prodotta deve essere leggibile per permettere alla Commissione la lettura dei
dati necessari all’¢ issione del concorrente alla gara, pena ’esclusione;
7. ’APT procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia

risarci «{ indennita ovvero rimborsi di alcun genere;
'eln_w

utilmente per 1’elevato numero dei concorrenti o per altre cause debitamente motivate; in tal caso

fissa la data e 1’ora di convocazione della nuova seduta pubblica, rendendole note ai presenti;

9. 1 ricorsi avverso il presente bando di gara devono essere notificati all’Avvocatura Distrettuale

dello Stato di Trieste nel termine di giorni 30 dalla data di pubblicazione del bando. Avverso le
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eventuali esclusioni conseguenti all’applicazione del bando di gara i ricorsi dovranno essere
notificati all’Avvocatura medesima nel termine di giorni 30 dal ricevimento dell’informativa di
esclusione dalla gara d’appalto;

10. il bando di gara, il disciplinare ed 1 modelli allegati sono disponibili in Internet all’indirizzo
www.porto.trieste.it - sezione “Avvisi e bandi di gara”;

11. 1 dati raccolti saranno trattati ai sensi del D.Lgs 196/03 esclusivamente nellRambito’/della

presente procedura.
Trieste, 06 novembre 2013 BN\

&

Allegati al presenté disciplinare di gara:
Modulo A 'V.*.ér llo di domanda di partecipazione alla gara;
dello di dichiarazione;

ModuloE=Modello di dichiarazione (tale dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti di cui
all ’ar, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs 163/2006 e s.m.i.),

Modulo D: Modello per I’indicazione della riduzione sui tempi di svolgimento del servizio;

Allegato E: Capitolato tecnico d’oneri.
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