COMUNE DI SIENA

DIREZIONE FINANZIARIA, GARE E APPALTI
SERVIZIO GARE E APPALTI

CENTRALIZZATA NELL'’AMBITO DELLA RETE BIBLIOTECARIA RE

[CIG 3752023B5] N

1. Ente appaltante: Comune di Siena, Piazza Il Campo n. 1 — 531 [. 0577/292111;
Fax: 0577/292417; indirizzo Internet: http://wwwneone.siena.i

2. Informazioni generali N

Responsabile del procedimentoDott. Luciano Borghi — %éé%nﬁsabile di P.O. déialioteca
comunale degli Intronati - Telefono: 0577/282972t. i%% Fax: 0577/44293; e-mail:
luciano.borghi@biblioteca.comune.siena.it. 5

BANDO DI GARA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CAT ALE&%NE

La gara e indetta in esecuzione della determinazi @)nsabile di P.O. della Biblioteta
130 del 22/12/2011. o

Per chiarimenti e informazioni in merito \mizipotra essere contattato [I'Ufficio
Amministrazione e Contabilita della Biblioteca Q@ degli Intronati, dal lunedi al venerdi dalle
ore 9,00 alle ore 13,00 ai seguenti recapiti; 577/282972 int. 21 o int. 29; fax: 0577/44293
Per chiarimenti e informazioni in merit@andoawespletamento della gara potra essere
contattato la Direzione Finanziaria, G ppalBervizio Gare e Appalti - dal lunedi al venerdi
dalle ore 9.00 alle ore 13.00 ai seg% apdiefono: 0577/292482; Fax: 0577/292417.

Gli interessati possono ritirare @iel testtegrale del bando di gara corredato dei relativi
allegati presso I'Ufficio Relazi g&e@ il Pubblisito in Palazzo Berlinghieri, Piazza Il Campo n. 7
Tel.: 0577/292230, 0577/2 nei giorni da luredienerdi dalle ore 9 alle ore 12,30, mentre |l
martedi e il giovedi anche dalle ore 15 alle or8806Lo stesso e altresi disponibile nella sezione
“‘Gare e Appalti” del (s Internet del Comune die®, consultabile allindirizzo

&8

http://www.comune.s@
3. Oggetto e dufala\xe servizio Oggetto dell’appalto € I'effettuazione di varitenventi di

trattamento preva\‘%oﬁn?ente catalografico di meleerdocumentario moderno (monografie a
stampa, risorse, elettroniche, audioregistraziomideoregistrazioni) appartenente alla Biblioteca
tronati di Siena e alle altre ibileiche afferenti alla rete bibliotecaria ReDoS,
cificato all'art. 5 del Capitolattoreeri, consultabile al sopracitato indirizzo
ita dovra essere svolta in licgppositamente allestiti della Biblioteca Comunal
degli Int via della Sapienza n. 3 — 5310@n&i Nel caso di particolari progetti di

.;('&v cia di Siena facenti parte di Redosdiiiduate nelle aree della Valdichiana,
dellAmiata e della Val d’Elsa).

Il servizio avra durata di 3 (tre) anni decorretaila data di sottoscrizione del contratto di afmpal
L'esecuzione del contratto potra avere inizio, spakizione del direttore dell’esecuzione, anche
nelle more della formale stipulazione del medesiamensi dell’art. 11, comma 9. del D. Lgs. n.
163/2006 e 302, comma 2, lett. b), del D.P.R. 7/2W10, previi in ogni caso gli accertamenti suli



requisiti di ordine generale dichiarati dall’aggicatario e la costituzione da parte dello stessia de
cauzione di cui all’art. 15 del Capitolato d’oneri.

L’'aggiudicatario € tenuto a garantire, a seguitfodnale richiesta, I'espletamento delle prestaizion
oggetto di affidamento per un periodo non super@rée mesi a far data dalla scadenza del
contratto d’appalto.

4. Importo _dell'appalto: L’'importo dell’appalto, da stipularsi a misura, Qym €.
184.450,41 (€. 61.483,47 annue), oltre €. 1.50pdI0oneri della sicurezza nonx ttia ribasso, e
[.V.A.

Il suddetto importo dovra tenere conto delle seguprantita: @N

* n. 8.000 inventariazioni;

* n.5.500 catalogazione completa; X

* n. 700 catalogazione senza aggiunta dati di cop'paeea@ mplementari;
* n.5.000 aggiunta dei dati locali in SBS 50;

* n. 2.000 derivazioni da altri database; N

*n

. 300 duplicazione da SBS01 a SBS02. %

o
Le suddette quantita potranno variare in piu o0 ienmin considerazione del fatto che risulta
impossibile stabilire a priori le quantita realilldesingole /ope azioni. Infatti, & solo al momento

necessaria effettuare. Al fine dell’eventuale veaifdellanomalia, nonché dell'applicazione di
guanto disposto agli art. 27 e 30 del Capi
contabilizzazione delle prestazioni, ciascun ¢
unitario per ciascuna delle operazioni, con e [

ovra indicare in sede di offerta il prezzo
lla fornitura di dati statistici e di geston
del budget, indicate all'art. 5 del capitol@ﬂs(inventariazione, catalogazione completa,
catalogazione senza aggiunta dati di copi lazomplementari, aggiunta dei dati locali in
SBS50, derivazione, duplicazione), che l temosto dell'inderogabilita dei minimi salariali
previsti dai contratti collettivi di lavoro ‘e'-ﬁ ersonale addetto allo svolgimento delle operazioni
medesime e conglobare l'utile e i costi .‘@

Il prezzo offerto dovra essere comprensivo di mlttoneri relativi ai mezzi, al personale impiegat

nel servizio e alla sua formazio di) ogni attinere dovuto all'impresa sulla base delle norme in
vigore in connessione con l'e i0
q Xariar

e del comtratt
in aumentonadiminuzione nelle ipotesi di variante previste

La Ditta aggiudicataria de
gara, a quelle amminis
Redos, qualora, dopo rovazione dei bilanciuatin vengano reperite risorse per particolari
progetti di catalog z
5. Modalita_di_aggiudicazione il servizio verra affidato a mezzo dirocedura aperta con

aggiudicazione mediante il criterio dell’'offertaomomicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art.

83, comma 1 . Lgs. n. 163/2006, valutabil®dase agli elementi di seguito elencati, stabiliti
dall'art. 10 pitolato d’oneri:
A PREZZO: TOTALE punti 60
B PROPOSTA QUALITATIVA: TOTALE punti 40
Bl Organizzazione del servizio Max punti 30




a) Sistema organizzativo: articolazione del servi
organizzazione e programmazione del layv
numero di catalogatori addetti, orari e turn
lavoro, gruppi di lavoro, eventuale divisiqg

interna delle mansioni secondo le dive
tipologie di materiale, coordinamento q/

20

interfacciamento con il responsabile opera
interno  della Biblioteca e della Re
documentaria e bibliotecaria seng \
organizzazione delle fasi di lavoro pagst-
catalogazioe  (movimentazione  materig
gestione magazzino, report e comunicaz @
conclusive); f
)

b) Modalita di controllo e monitorag[%'
dettagliando il sistema di monitoraggio

controllo qualita che si intende adot n
gestione dei servizi e le gassion

riferimento;

10

&
B2 Proposte migliorative e innovativ %@zzate

. . . - 4 10 Max punti 10
alla valorizzazione dei servizipasti ara.

L’individuazione dell'offerta economicamente giosa sara effettuata con le modalita di
seguito riportate, in conformita a quanto stabii gato P del D.P.R. n. 207/2010.
Con riferimento all'elemento di cui allettera(A (Prezzo), I'attribuzione del punteggio avverra

moltiplicando il punteggio massimo att 'W amhnuno per il relativo coefficiente cosi
determinato: &

S @@
nte;

dove:
Ra = importo offerto dal conc ;
max = importo dell’offerta p@veniente.
Per quanto attiene abtto- nto B1 (Organizzazione del serviziogon riferimento a ognuno

degli ulteriori sotto di valutazione inglic con le lettere a) e b) verra motivatamente
attribuito da ciascu %@mnte della commissah@opo nominata un coefficiente variabile da
0 a 1 calcolato medi Il “confronto a coppieggeendo le linee guida riportate nell’allegato G
del D.P.R. n. 20 . il prodotto della media deefficienti attribuiti da tutti i commissari
moltiplicato per il punteggio massimo assegnabé&dninera il punteggio conseguito dai singoli
concorrenti pf?ddetti sotto - elementi di v@hione. La somma dei punteggi come sopra
calcolati detra il punteggio ottenuto da @imspartecipante alla gara per il sotto-elemento
B1.
Con rife 0 alsotto-elemento B2 (Proposte migliorative e innovate, finalizzate alla
valorizzazi dei servizi posti a garayerra individuato, con riferimento a ciascun canenote, il
igliorie proposte ritenute motivatameuntd dalla commissione e l'attribuzione dei

relativo coefficiente cosi determinato:

V= Ra/ Rmax



dove:

Ra = numero di migliorie offerte dal concorrente edettate dalla Commissione;
Rmax = numero massimo di migliorie accettate dalla Cassiane.

Il punteggio complessivo di ciascun concorrenté salcolato attraverso la somm | punteggio
attribuito in relazione all’elemento A (prezzo)ncbpunteggio attributo in relazio I’ erdo
(proposta qualitativa), dato dalla sommatoria deitpggi assegnati per i sottoel 3&1’% 1 e B2.
L’aggiudicazione del servizio avverra a favore ‘talpresa che avra conseguito%&mp essivamente
il punteggio piu alto, previa eventuale verificdldaomalia.

da imprese singole, imprese riunite o consorziaterit. 35, 36 e 37 Lgs. n. 163/2006,

ovvero che intendano riunirsi o consorziarsi ex3#ft comma 8, del . 163/2006.

Non sara ammesso alla gara il concorrente che\di tiella situazien ista all’art. 38, comma
ﬁ&ge

6. Soggetti ammessi alla garaConcorrenti di cui all’art. 34 del D. @1%06, costituiti

1, lett. m-quater, del D. Lgs. n. 163/2006, cosheadntegrato dalla n. 166/20009.

E' vietata I'associazione in partecipazione.

Salvo quanto disposto ai commi 18 e 19 dell’art.d&f D. b%lGS/ZOOG € vietata qualsiasi
modificazione alla composizione dei raggruppametathpo%&l e dei consorzi ordinari di
concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegresentato;in sede di gara.

E' fatto divieto al concorrente di partecipare g&a in di/un raggruppamento temporaneo o

consorzio ordinario 0 consorzio stabile di conaatit to altresi divieto al concorrente di
partecipare alla gara anche in forma individual bia partecipato alla gara medesima in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorréqgonsorziati per i quali il consorzio stabile o
il consorzio tra societa cooperative o impresgég concorre non possono partecipare, in

gualsiasi altra forma, alla gara. In caso di vim
il consorzio sia il consorziato e si applicherat
In ragione di quanto sopra i consorzi di
163/2006, sono tenuti ad indicare, in se

e | divieto saranno esclusi dalla medesima sia
353 del codice penale.

ocwenl, lett. b) e c¢), dell’art. 34 del D. Lgs. n.
itHfgrer quali consorziati il consorzio concorre.

)
o
Ci

o
8]

7. Requisiti di ordine generale e o%: pacita a conttdare con la pubblica amministrazione
Requisiti di cui all'art. 38 del D. Lgs. V163/20@ s.m.i.

Il requisito di cui alla lett. b) del % 1 déhto art. 38 afferisce al titolare e al direttéeenico,

se il concorrente € un’impr individuale; ai seal direttore tecnico se si tratta di societa in

nome collettivo, ai soci ac ndatari e al direttecnico se si tratta di societa in accomandita
semplice, agli amministratori niti di poteri dippresentanza, o al socio unico persona fisica,
ovvero al socio di maggio in caso di societaroeno di quattro soci, e al direttore tecnico, se

si tratta di altro tipo di
Il requisito di cui all
concorrente & un

del comma medesimguarda: il titolare e il direttore tecnico de i
individuale; i soci eifkettore tecnico, se si tratta di societa in nome
collettivo; i soci ac andatari e il direttoreri@o se si tratta di societa in accomandita seraplic
gli amministratori muniti di potere di rappresergano il socio unico persona fisica, ovvero il soci
di maggioranzazin:caso di societa con meno di gquatici, e il direttore tecnico, se si tratta dical
tipo di socie onsorzio. In ogni caso I'esdnsiopera anche nei confronti dei suddetti soggetti
cessati & carica nelllanno antecedente la dataubblicazione del presente bando di gara,

intervenuta la riabilitazione ovvero quando il ceat stato dichiarato estinto dopo la condanna
ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

8. Reaquisiti di ordine professionale e di capacita ecmmico-finanziaria e tecnica Possono




partecipare alla procedura aperta per l'affidameddb servizio di cui al presente bando soggetti
iscritti alla C.C.ILA.A. per le attivita oggetto llappalto, purché in possesso della capacita a
contrattare con la Pubblica Amministrazione nondh@deguata capacita economico-finanziaria e
tecnica.

Si considerano in possesso di adeguata capacit@memo-finanziaria e tecnica i so%j:he:

a) abbiano realizzato un fatturato globale d'impresglirultimi tre anni (2008- -2010) pari
0 superiore a €. 600.000,00;

b) abbiano effettuato nell’'ultimo triennio (2008-202010) servizi identici_a\guelli oggetto
dell’'appalto per un importo complessivo medio annano inferiore 50.000,00;

e in Aleph formato

Unimarc per un importo complessivo medio annuo non infereo
d) producano in sede di gara idonee dichiarazioni &r@@¢almen
e) siano in possesso della certificazione UNI EN EB01/2008.

In caso di raggruppamento temporaneo i requisitudiai punti a), b) e ¢) devono essere possedulti
dall'impresa capogruppo nella misura minima del 46%a tante percentuale deve essere
posseduta cumulativamente dalle mandanti nella raisuini ciascuna del 10% di quanto
richiesto all'intero raggruppamento, mentre il risifo di cui-alladett. d) deve essere posseduto da
tutti i partecipanti al raggruppamento e quellauiialla Iett@meno dalla capogruppo.

[

@'a e tecnica di cui sopra é consentito il
all'art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006.

pli
=r; obbligatoriamente aver preso visione de
dei locali oggetto del serviziovda essere

Ai fini del conseguimento della capacita econo
ricorso allistituto dell’avvalimento, previsto esdi

Inoltre, ai fini della partecipazione alla garadi
locali in cui si svolgera il serviziolLa ricog ‘@ :
effettuata previo accordo con il responsah \{‘ igio dell’lstituzione (tel. 0577-282972 int. 21
int. 29) e certificata dallo stesso a mez 4-"\u palocumento che, pena I'esclusione, dovra essere
allegato all’offerta.

Il possesso dei requisiti di cui ai ti 7 e 8 doa risultare da apposite dichiarazioni da
redigersi o utilizzando i modelli %{3 al presate bando (Allegati 1, 2, 3, 4 e 5) o con analoga
enuto in dettimodelli.

dichiarazione che riporti qu@

9. Modalita di_partecipazione alla_gara gli interessati, purché in possesso dei requisiti
soggettivi, di ordine gene@e professionale Wia punti 6, 7 e 8, potranno partecipare alla
procedura aperta facen ervenire a mezzo racdateadel Servizio Postale o servizio di posta
celere o corriere,

entro le ore 12.00 del 06/02/2012

apposito plico chiuse, contenente tutta la docuamone di gara elencata al successivo punto 10.

La mancanza 0 0 piu di detti documenti o la monformita a quanto richiesto, comportera
I'esclusione dallagara

Il plico d ssere sigillato con ceralacca o stmscia di carta incollata o nastro adesivo
trasparefite;~controfirmato sui lembi di chiusuralinzzato a COMUNE DI SIENA PIAZZA IL
CAMP 1 - DIREZIONE FINANZIARIA, GARE E APPALTI- SERVIZIO GARE E
APP - e recare all'esterno, oltre all'indirizzdel destinatario, I'indicazione del mittente

(ragione sociale ed indirizzo completo del conaugesingolo o di tutti quelli temporaneamente
raggruppati) e la seguente dicitura:



“‘“OFFERTA PER LA GARA DEL GIORNO 07/02/2012 ALLE ORHAS5,00 RELATIVA
ALL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CATALOGAZIONE CENTRALIZZATA
NELL'’AMBITO DELLA RETE BIBLIOTECARIA REDOS”.

Lo stesso plico potra essere consegnato anche a maentro il suddetto termine (ore 12,00 del
06/02/2012), a questo Comune presso |'Ufficio Pratollo e Archivio — Palazz bblico —
Piazza Il Campo, n. 1 nelle ore di apertura al publico (dal lunedi al venerdi dalle ore| 9,00 alle
ore 12,30, il martedi e il giovedi anche dalle orE5 alle ore 16,30). f\

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischel thittente, ove per qualsiasN e non giunga a

destinazione in tempo utile.

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che ndmaab fatto pervenire @azione appaltante |l
plico entro il termine fissato e non si dara coatitapertura delle buste\sulle’quali non sia stata
apposta l'indicazione del mittente e la scrittatigh al contenuto. E7 altresi motivo di esclusione
dell'offerta la non integritd del plico ed altradgolaritd nella sua ¢hiusura, salvo che non sia
comungue garantita la segretezza dell'offerta.

10. Documentazione di garail plico, rimesso nei termini e%@n\\lf modalita sopndicate, deve

contenerea pena di esclusionda seguente documentazione:

1" BUSTA (Busta A), debitamente sigillata e controfirmata sui lerdbichiusura, riportante
allesterno la dicitura Documentazione ammini d e contenente la seguente
documentazione:

a) Istanza di partecipazionein bollo, corred
D.P.R. n. 445/2000, circa il possesso d
punti 6, 7, e 8 per 'ammissione alla
modulo allegato al presente bar({@tleg .
sua parte e sottoscritto con firma . leggibile e psteso dal legale rappresentante del

valido documento di identita del s
Nel caso di concorrenti tem
GEIE, la dichiarazione dovrare redatta e soitta dal legale rappresentante di ogni
singolo componente il ragg mento o consorzimario o GEIE.

Qualora non dovesse essére-utilizzato il modukmgatbo, il concorrente dovra dichiarare, a
pena di esclusione d ara, tutto quanto previstio stesso, con le modalita ivi indicate.
Il contenuto delle razioni rese sara soggettwerifiche ai sensi del D.P.R. n.

445/2000. @

b) Dichiarazione Q@:i sensi del D.P.R. n. 445/2000, concernéimesistenza delle
situazioni di ¢ ma 1, lettere b) e ¢), '@ell 38 del D. Lgs. n. 163/2006, da redigersi
utilizzando o allegato al presente baféitegato 2).

Detto mod deve essere compilato in ogni suaepartsottoscritto dal titolare e dal

mente raggruppatisorzi ordinari di concorrenti o

direttore cng} (nel caso in cui il concorreni@ @n’'impresa individuale), dai soci e dal
direttorestecnico (se si tratta di societa in norodettivo), dai soci accomandatari e dal

gre~tecnico (se si tratta di societa in acaodita semplice), dagli amministratori
mu' potere di rappresentanza, o dal socicarpersona fisica, ovvero dal socio di

aggigranza in caso di societa con meno di quaticg e dal direttore tecnico (nel caso di
tipo di societa o consorzio). Dovranno pralee alla compilazione dell’Allegato 2
che i suddetti soggetti cessati dalla caricaamelb antecedente la data del presente
bando. Il modello deve essere corredato da copastitica, non autenticata, di un valido
documento di identita di ciascun sottoscrittore.



Nel caso di concorrenti temporaneamente raggrugpatinsorzi ordinari di concorrenti o

GEIE la dichiarazione dovra essere redatta e switiasdai suddetti soggetti di ogni singolo
componente il raggruppamento o consorzio ordina@GEIE.

Qualora il concorrente non dovesse utilizzare itlolo allegato, dovra dichiarare, a pena di
esclusione dalla gara, tutto quanto previsto nstksso Allegato 2 con le modalita ivi

indicate.
Il contenuto della suddetta dichiarazione sara stigga verifiche ai se %P R. n.
445/2000. K

(Nel caso di Raggruppamento Temporaneo d’'Imprese Gonsorzi ordl@cm all'art.

C)

d)

dira ciascuno di essi

34, comma 1, lett. d) ed e), del D. Lgs. n. 163/&)0 ,\
Dichiarazione, da redigere sulla base del modaltegato al pre an(i@llegato 3,

con la quale i soggetti mandanti dichiarano leihat servizio che
e si impegnano, in caso di aggiudicazione della,gaiconferir ato collettivo speciale
con rappresentanza ad una di esse, detta mand&ayisale sti il contratto in nome e
per conto proprio e dei mandanti e che verra otezatp a q prescritto dalla disciplina
vigente in materia di appalti pubblici con riguam@aaggruppamenti o Consorzi ordinari.
Qualora il concorrente non dovesse utilizzare itiolo 0, dovra dichiarare, a pena di
esclusione dalla gara, tutto quanto previsto nstkss egato 3 con le modalita ivi
indicate. O

ovvero
Fotocopia autenticata del relativatto di cos@ne qualora il raggruppamento sia
costituito prima della presentazione dell'o r&

Nel caso in cui il concorrente ricorra all’js 'avvalimento di cui al precedente punto
8, dovra essere compilato anche il déllegato 4 debitamente sottoscritto dal legale
rappresentante dell'impresa ausiliaria, .corredaioddcumento di identita del firmatario e
dall'originale o copia autentica de ratto pstw all’art. 49, comma 2, lett. f), del D.
Lgs. n. 163/2006, avente il conterevisto’aﬂll88 del D.P.R. n. 207/2010 o, nel caso
di avvalimento nei confrontj d impresa che appae al medesimo gruppo, dalla
dichiarazione sostitutiva di cu allafett. g) deimma 2 dell’art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006.
Qualora il concorrente nor@esse utilizzare ildoio allegato, dovra dichiarare tutto
guanto previsto nello Ste% gato 4 con le rizd&i indicate.
Si precisa che, ai se t. 88 del D. Lg2@7/2010, per la qualificazione alla gara il
contratto di avvalim eve riportare in modo parto, esplicito ed esauriente:

a) L'oggetto, le ri e i mezzi prestati in modeted@inato e specifico;

b) La durata;
c) Ogni alt elemento ai fini dell’avvalimento.

I h
lL\

n. 163/2006)

e)

(Nel caso di in% onsorziate di cui all’art. 36comma 5, e art. 37, comma 7, del D. Lgs.
n

Dichiarazio e da redigere sulla base del modaltegato al presente bandallegato 5),

e\ I'impresa consorziata, individuata @alnsorzio stabile quale esecutrice del

Dettoxmodulo dovra essere compilato e sottoscdétblegale rappresentante dell'impresa
orziata e dovra essere corredato dal docunderttentita del sottoscrittore.
a

~Qualora non dovesse essere utilizzato il modukygatb, il concorrente dovra dichiarare, a

pena di esclusione dalla gara, tutto quanto prewistio stesso, con le modalita ivi indicate.
Il contenuto delle dichiarazioni rese sara soggettwerifiche ai sensi del D.P.R. n.
445/2000.



f)

¢)
h)

Idoneedichiarazioni bancarie (almeno due)consistenti in lettere di referenze, a comprova
della propria capacita economico-finanziaria e itsgnrilasciate da Istituti bancari, o altri
intermediari finanziari autorizzati ai sensi dells. n. 385 del 1 settembre 1993 e s.m.i.,
negli ultimi tre mesi antecedenti alla data di sregh dell'offerta

Certificazione di qualita UNI EN ISO 9001:2008relativa all'attivita richiesta:

Dimostrazione dellavvenuto versamento di_€. 20,0 favore del AM per la
vigilanza sui contratti pubblici quale contribuzeordovuta per la partecipazione alla
presente gara ai sensi dell’art. 1, commi 65 ed&la Legge 23.12.& . 266, e della
Deliberazione dell’Autorita del 03.11.2010.

Il pagamento della contribuzione deve avvenire leoseguenti
'Autorita ha deliberato con deliberazione del 1&bljraio 2 0;
dell’Autorita all’indirizzo http:/www.avcp.it/riscssioni.html. @a
Per eseguire il pagamento, indipendentemente deadidalita di mento utilizzata, sara
necessario iscriversi on line al “servizio di Rissione” ra ibile dalla homepage sul
sito web dell’Autorita (www.avcp.it), sezione “Caoiiuti in sede di gara” oppure sezione
“Servizi”. o

L'utente iscritto per conto dell’operatore economid&r\é; collegarsi al servizio con le
credenziali da questo rilasciate e inserire il cedClG-—¢chevidentifica la procedura alla quale
AEE] | sistema consentira il pagamento
diretto mediante carta di credito oppure la prodogidi un modello da presentare a uno dei
punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a’nea
le seguenti modalita di pagamento della c .

di riscossione che
bblicate sul sito

online mediante carta di credito dei ci Visa, Ma&tard, Diners, American Express.
Per eseguire il pagamento sara ne io coliegdiServizio riscossione” e seguire le
istruzioni a video oppure I’emar%jﬁ;g manuale deVviz®. A riprova dell'avvenuto

pagamento, l'utente otterra la ricevuta di pagamedtd stampare e allegare all'offerta
all'indirizzo di posta elettronic @lcato in sede iscrizione. La ricevuta potra inoltre

essere stampata in qualuni omento accedenddistdladei “pagamenti effettuati”

disponibile on line sul “Servi I Riscossione”;

in contanti, muniti del m% i pagamento rilasc dal Servizio di riscossione, presso
tutti i punti vendita e dei tabaccai Mtiabilitati al pagamento di bollette e
bollettini. All'indirizz :/lwww.lottomaticasetizi.it € disponibile la funzione “Cerca il
punto vendita piu vigi te”. Lo scontrino riléso dal punto vendita dovra essere allegato
in originale aII’offert@

La mancata dimo ne dell'avvenuto versamento @lla contribuzione all’Autorita per
la vigilanza s ti pubblici di lavori, servizi e forniture & causa di esclusione dalla
procedura di ga

corredata dall'impegno del fideiussore a rilasciargaranzia definitiva qualora I'offerente
risultasse aggiudicatario.

La cauzione provvisoria copre la mancata sottoserézdel contratto di appalto per volonta
dell'aggiudicatario ed e svincolata automaticamegiltenomento della sottoscrizione del



contratto medesimo. Ai non aggiudicatari la caueioh restituita entro trenta giorni
dall'aggiudicazione definitiva.

In caso di raggruppamenti temporanei di concorrentconsorzi ordinari non ancora
costituiti la cauzione, se prestata mediante feRane, deve essere intestata a tutti i
componenti il R.T.l. o Consorzio ordinario, congessabilita solidale, e sott itta almeno
dallimpresa mandataria.

| concorrenti che si avvalgono del beneficiocdi all'art. 75, comma 7, d%\@éﬂ D. Lgs.
163/2006 (cauzione a garanzia dell'offerta ridat&d 50%, pari ad €. Nﬁ; Jevono
allegareidoneadocumentazione relativa alla propria certificazionedi qualitd conforme

alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000.
Al riguardo, si avverte che il diritto alla riduze della garanzia, i di raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinari, viene riconoscagtianto se tutti getti facenti parte del
raggruppamento sono in possesso della certificazﬂd)qualita.@

J) Certificato di avvenuta presa visione dei locali ircui si S%é il servizig firmato dal
Responsabile della Biblioteca comunale degli Initbm suo delegato, attestante che il

concorrente ha preso conoscenza dei luoghi e daddienti.nei quali dovra essere svolto |l
servizio.
Si precisa che al sopralluogo saranno ammessisegainente il rappresentante legale o suo

delegato, le cui qualita e qualifica dovranno J
mediante la produzione di idonea documentazionbgmte (attestazione su carta intestata e
a firma del legale rappresentante dell'im -;g( alifica del delegato, corredata dalla
fotocopia di un valido documento di riconablegale rappresentante stesso).

La ricognizione dei locali oggetto del 0 davessere effettuata previo accordo

telefonico con il personale della Biblioteca comenadegli Intronati (Telefono:
0577/282972 int. 21 o int. 29). &

Ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs. n. 163/2@<gz%comedificato dal Decreto-Legge 13 maggio 2011
n. 70, la copia del Capitolato d’oneri séttoscriter accettazione e la copia del DUVRI sottoscritto
per accettazione non vengono richiesti tra la dentarione da inserire nella “busta A” a pena
d’'esclusione a differenza di_quanto/siportato datl’ 11 del Capitolato stesso approvato con
determinazione del Responsabilg diP.O. della &ibtia n. 130 del 22.12.2011

Si informa, ai sensi del D@ 30.6.2003, n. 1&Be i dati forniti dai concorrenti alla gara
verranno raccolti e pubblic@ I come previsttbednorme in materia di appalti pubbilici.

. 27BUSTA (Bl.&@gebitamente sigillata e controfirmata sui lembthiusura, riportante
all’esterno la dici roposta qualitativa’ contenente la seguente documentazione:

- unarelazio 4 pagine, intese come facciate, formato Adhes New Roman 12) che
illustri il sistema organizzativo del servizio enegliorie proposte (sottoelementi B1 e B2 di
cui all'art\10<del Capitolato d’oneri), sottostaitda un legale rappresentante dell’impresa

o di tutte le imprese raggruppateasodi R.T.I.

gualitativa formera parte integrante e sostanziale del contratto d’appalto,
‘appaltatore al suo pieno e assoluto spetto.

TA (Busta C) debitamente sigillata e controfirmata sui lembichiusura, riportante
all’esterno la dicituraOfferta economicd e contenente la seguente documentazione:



» L’offerta economica in bollo da formulare nell’appaosito modello denominato “Modulo
offerta” (Allegato A). Si dovranno indicare i prezzi unitari che I'Im@esi dichiara
disposta a praticare per ogni prestazione comprebanodulo stesso. A tal fine, la Ditta
dovra completare il modulo, nella quinta,(Sgsta (6)e settima (7)xolonna, con i prezzi
unitari offerti per ogni prestazione espressi ifiecnella_quinta (5)colonna ed in lettere
nella sesta (6¢olonna e, nella settima (€plonna con i prodotti dei quanti I risultanti
dalla_ quarta (4) colonnger i prezzi suindicati nella sesta.(6)

Il prezzo complessivo offerto, al netto degli onger la sicurezza, sara p&%\ to dalla
0.
e

somma di tali prodotti e dovra essere posto dat@oante in calce al mo
Detto prezzo non potra essere superiore quellatigsresuntivament
ad €. 184.450,41.

Ai fini di un’eventuale verifica dell’lanomalia il oncorrente d @'n sede di offerta
economica, specificare il costo del personale addstservizio richiesto e, per ciascuna
voce di prezzo, il livello di inquadramento ed iCEL applicito-al medesimo, nonché la
composizione del prezzo unitario offerto con rifeento sia al“Costo del personale, che ai
costi generali, all'utile d’'impresa e a quant'altmmpone il sliddetto prezzo

Nella formulazione dell'offerta il concorrente davrtener conto dell'inderogabilita

e d’'asta e pari

dell’'obbligo di rispettare i minimi salariali presti dai i collettivi di lavoro. Ai sensi
dell'art. 2 del D.P.C.M. n. 117/1999, qualora I'Anmstrazigne rilevi che I'offerta prodotta
non garantisce il costo del lavoro dei dipendetatioigito,dal CCNL di categoria, dalle leggi
previdenziali e assistenziali e dalle altre norrex ateria, la stessa sara ritenuta non
ammissibile. Parimenti qualora l'offerta ris ludicataria ed eventualmente altre
offerte presentino manifestamente un car. tt arente basso rispetto alla prestazione

od anche ad uno solo degli elementi a elencastituenti il prezzo offerto,

I’Amministrazione applichera il procedir@pr&oisﬂagli artt. 86 e seguenti del D. Lgs.

n.163/2006.

&

La stazione appaltante escludera i canﬂﬁ%tkim alisinottemperanza alle norme di gara che
costituisca altresi inadempimento alle prescriziteli Codice dei contratti (D. Lgs. n. 163/2006) e
al relativo regolamento attuativo (D.P.R. n))20Z(20 di altre disposizioni di legge vigenti, nonché
nei casi di_incertezza assoluta sut.contenuto d¢a splovenienza dell’'offerta, per difetto di
sottoscrizione o di altri elementi esgenziali.

11. Modalita di svolqimentﬂﬁﬁﬁg\ﬂara e_aggiudicazionele operazioni di gara avranno inizio

alle ore 15,00 del 07/02/2012,in seduta pubblressp il Palazzo Berlinghieri sito a Siena, piazza
il Campo n. 7.

L’apertura dei plichi verra uata da una Comssione di gara all'uopo nominata presieduta dal
Dirigente responsabi Direzione Cultura, r@iaEventi, Palio, Sport e Turismo, 0 suo

delegato, alla presen ue testimoni.

&

Alla data e all'ora i%cata per I'inizio delle apeioni, la Commissione procedera all’aperturaedell
“Buste A”, all’esa della documentazione ammiaista richiesta per I'ammissione dei
concorrenti e alleweventuali esclusioni dalla gamnché all'apertura delle “Buste B” per verificare
la presenza
La Commiss

Le operazioni di gara proseguiranno in sedutavaarcon la valutazione delle proposte qualitative
e I'assegnazione dei relativi punteggi secondaitiéigo indicato al precedente punto 5.
Successivamente la Commissione, in seduta publlata, lettura dei punteggi gia attribuiti nella
fase precedente alle singole proposte qualitapvecedera all’apertura delle buste contenenti le
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offerte economiche e, data lettura delle stess#huta i relativi punteggi con il sistema indioal
precedente punto 5, procedendo alla determinazieltiefferta economicamente piu vantaggiosa e
alla formazione della graduatoria.

L’'aggiudicazione diventera definitiva solo dopo daa approvazione da parte delle competenti
strutture dellAmministrazione appaltante, previarifica dei dichiarati requigiti, nonché
dell'eventuale congruita dell’offerta, che verrdettiata nel rispetto delle prescrizio ntenute
nell'art. 86 e seguenti del D. Lgs. n. 163/2006. %
L’aggiudicatario che risultera non avere i requidithiarati, perdera ogni diritto%%g ludicazeon

e sara perseguibile penalmente secondo la normatjeate.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di swla offerta valida, sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente. In caso di offerte ugualipgicedera a ri e ulteriori offerte
migliorative.

Non si procedera all’aggiudicazione definitiva ssssuna offerta rig@ veniente o idonea in
relazione all’'oggetto del contratto (art. 81, com3nael D. Lgs. n. ).

L’Amministrazione si riserva in ogni caso, a prapmsindacabil izio, la facolta di non far

luogo alla gara e di prorogarne la data o di naocgulere all’aggiudicazione per sopravvenuti
motivi di interesse pubblico, senza che cido compwdtesa al parte dei concorrenti.

La presentazione dell’'offerta € quindi impegnatper il soggetto aggiudicatario, ma non per
’Amministrazione, fino a quando non sara perfeatondil, procedimento di aggiudicazione

definitiva.

Le offerte vincoleranno i soggetti concorrenti na catari per 180 giorni oltre la data
dell'effettivo esperimento della gara, nell’eve con il soggetto vincitore si debba
sciogliere il vincolo contrattuale per qualsiasitmao.

L’Amministrazione si riserva la facolta di proce corrimento della graduatoria approvata in
sede di gara, in caso di fallimento o sciogli ontratto con l'originale aggiudicatario (art.

140, comma 6, del D. Lgs. n. 163/2006). o\
12. Obblighi dell’aggiudicatario : L’ag'tario e tenuto a sottoscrivere apposdotratto nel
termine che gli verra comunicato ero dainpetente ufficio comunale. Il contratto verra
stipulato in forma pubblica, per rogitiretthenerale.

La stipula € comunque subordinat@fnyositivo eddtite verifiche previste dalla normativa vigente
in materia di capacita a contratt% la Puabdimministrazione, nonché all’acquisizione della
certificazione relativa alla r arita contribwtivL’aggiudicatario € tenuto a versare I'importo

delle spese contrattuali, co nsive degli ommmnessi alla stipulazione.

Qualora l'aggiudicatario vveda entro il tarenstabilito alla stipulazione del contratto,
I’Amministrazione Comun a facolta di dichiaratecaduta I'aggiudicazione, di trattenere la
cauzione provvisoria iedere il risarcineenei danni in relazione all’affidamento ad altri
dell'appalto. \

13. Cauzione dm Il soggetto aggiudicatario € tenu#o costituire la garanzia prevista

dallart. 113 del§. Lgs. n. 163/2006.
14. Modali Lesecuzione dell'appalto il contratto dovra essere eseguito nel pieno réyale

rispetto d pitolato d’oneri approvato con atiogenziale del Responsabile di P.O. della
Bibliote 0 del 22/12/2011, che costituira parte integramtesostanziale del contratto

d’app

Il su 0 € consentito previa autorizzaziondtaael Comune. In caso di subappalto si applica

guanto previsto dall'art. 118 del D. Lgs. n. 168@@ dall’art. 26 del Capitolato d’oneri.

Siena, 12/01/2012 Il Responsabile del Servizio
Dr. Lorella Cateni
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