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COMUNE DI SIENA 
 
DIREZIONE GARE E APPALTI 
SEZIONE ECONOMATO E PROVVEDITORATO  

 

 
BANDO DI GARA IN LOTTI PER LA STIPULAZIONE DI POLIZ ZE DI 
ASSICURAZIONE 

 
[[[[CIG 3309054DBB per il LOTTO 1]]]] 
[[[[CIG 33090244FC  per il LOTTO 2]]]] 

 
1. Ente Appaltante: Comune di Siena – Piazza Il Campo, 1 – 53100 Siena - Tel. 0577/292111 - 

Fax: 0577/292430 indirizzo Internet: http://www.comune.siena.it.  
 
2. Informazioni generali 
 
Responsabile del procedimento: D.ssa Angela Ongaro – Dirigente della Direzione Patrimonio – 
Telefono: 0577/292460; Fax: 0577/292498; e-mail: angela.ongaro@comune.siena.it. 
 
La gara è indetta in esecuzione della determinazione dirigenziale SG n. 1789 del 23.09.2011. 
 
Per chiarimenti e informazioni in merito al servizio potrà essere contattata la Sezione contabilità e 
assicurazione della Direzione Patrimonio dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00 ai 
seguenti recapiti: Telefono: 0577/292496; Fax: 0577/292498. 
 
Per chiarimenti e informazioni in merito al bando e all’espletamento della gara potrà essere 
contattato l’Ufficio Economato e Provveditorato dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00 
ai seguenti recapiti: Telefono: 0577/292482 - 292426; Fax: 0577/292430. 
 
Il servizio è finanziato con mezzi propri del bilancio comunale. 
 
Gli interessati possono ritirare copia del testo integrale del bando di gara corredato dei relativi 
allegati presso l’Ufficio Relazioni con il Pubblico – Palazzo Berlinghieri, Piazza Il Campo n. 7, tel. 
0577/292230/292340 nei giorni da lunedì al venerdì dalle ore 9 alle ore 12,30, mentre il martedì e il 
giovedì anche dalle ore 15 alle ore 16,30. Lo stesso è altresì disponibile nella sezione “Gare e 
Appalti” del sito Internet del Comune di Siena, consultabile all’indirizzo 
http://www.comune.siena.it. 
 
3. Oggetto e durata dell’appalto: Il presente appalto, suddiviso in due lotti, ha per oggetto la 
scelta del privato contraente con cui l’Amministrazione comunale stipulerà le seguenti polizze 
assicurative per il periodo 31.12.2011 - 31.12.2014, come meglio specificato nei rispettivi capitolati 
di ciascun lotto (Polizze di assicurazione – Allegati A1 e A2 al presente bando) e nel disciplinare di 
gara (Allegato B al presente bando), consultabili al sopracitato indirizzo Internet: 
 
Lotto 1) Responsabilità civile derivante dalla circolazione dei veicoli a motore (R.C.A.) “Libro 

matricola” e garanzie accessorie (A.R.D.); 
Lotto 2) Responsabilità civile verso terzi e prestatori d’opera. 
 
Il concorrente potrà presentare offerta per uno o più lotti con le modalità di cui al successivo punto 
10 del presente bando. 
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La gestione del rapporto negoziale avverrà con le modalità indicate nei capitolati sopra indicati, 
predisposti dall’Amministrazione comunale, e approvati con determinazione dirigenziale SG n. 
1789 del 23.09.2011, nonché nell’offerta tecnica presentata dall’aggiudicatario del lotto in sede di 
gara. 
 
4. Importo dell’appalto : I premi imponibili complessivi annui da corrispondere agli assicuratori 
sono stimati in €. 390.000,00 (€. 1.170.000,00 in tre anni) e più precisamente: 

 
Lotto 1)  €. 120.000,00 annui 
Lotto 2)  €. 270.000,00 annui. 

 
I premi effettivi saranno quelli risultanti dalle offerte economiche degli aggiudicatari, formulate ai 
sensi del successivo punto 10 del presente bando di gara, che non potranno superare gli importi 
stimati per ciascun lotto. 
 
5. Modalità di aggiudicazione: procedura aperta con aggiudicazione mediante il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. n. 163/2006, valutabile 
in base agli elementi di seguito elencati e meglio specificati all’art. 2 del Disciplinare di gara: 
 

A Prezzo di polizza proposto  
Massimo punti 

45 

B 
Aderenza dell’offerta del concorrente allo schema di 
capitolato 

Massimo punti 
40 

C Organizzazione tecnica su piazza 
Massimo punti 

15 

Totale 100 

 
Con riferimento all’elemento di cui alla lettera A (Prezzo di polizza) l’attribuzione dei punteggi 
avverrà, per ciascun lotto, con le seguenti modalità: 
 
all’offerta con prezzo più basso saranno attribuiti 45 punti; 

 
alle altre offerte i punti saranno attribuiti in base alla seguente formula: 
 

45 x prezzo offerto più basso 
prezzo dell’offerta in esame 
 

Con riferimento all’elemento di valutazione di cui alla lettera B (Aderenza dell’offerta del 
concorrente al Capitolato) saranno oggetto di valutazione le varianti che l’offerente intende 
eventualmente proporre rispetto alla normativa unilateralmente dettata dall’Amministrazione 
comunale con i Capitolati approvati dalla determinazione dirigenziale SG n. 1789 del 23.09.2011. 
La valutazione dell’offerta sotto il profilo sopra indicato (Punto B) verrà fatta, da una Commissione 
di gara all’uopo individuata, sulla base degli obiettivi assicurativi che l’Amministrazione 
aggiudicatrice si prefigge e l’assegnazione del relativo punteggio (fino ad un massimo di 40 punti) 
sarà effettuata, a seguito di comparazione a raffronto delle offerte presentate dai concorrenti, come 
di seguito specificato:  
 
a1) fino a 15 punti alle offerte con accettazione integrale delle condizioni di garanzia previste dal 

Capitolato indicato, punteggi proporzionalmente inferiori alle offerte con accettazione parziale 
delle condizioni di garanzia previste dal Capitolato indicato; 
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a2) fino a 15 punti alle offerte con accettazione integrale dei limiti di indennizzo previsti dal 
Capitolato indicato, punteggi proporzionalmente inferiori alle offerte con accettazione parziale 
dei limiti di indennizzo previsti dal Capitolato indicato; 

a3) fino a 10 punti alle offerte con accettazione integrale dei livelli di franchigia previsti dal 
Capitolato indicato, punteggi proporzionalmente inferiori alle offerte con accettazione parziale 
dei livelli di franchigia previsti dal Capitolato indicato. 
 

Si precisa che ogni eventuale variante sarà valutata in base alla seguente graduatoria, come meglio 
specificato all’art. 2 del Disciplinare di gara: 
 

- Lieve:   penalizzazione massima   2 punti; 
- Significativa:  penalizzazione massima   5 punti; 
- Grave:  penalizzazione massima 10 punti. 

 
Non saranno valutate offerte che derogano in toto il capitolato di gara proposto. 
 
L’assegnazione del punteggio previsto per l’elemento di valutazione di cui alla lettera C 
(Organizzazione tecnica su piazza) avverrà come appresso indicato: 
 

� Nel caso di: 
- Ufficio liquidazione sinistri ubicato nel territorio comunale di Siena   punti 15; 
- Ufficio liquidazione sinistri ubicato nel territorio della provincia di Siena  punti 10; 
- Ufficio liquidazione sinistri ubicato in altre province entro 200 chilometri  punti   5; 
- Ufficio liquidazione sinistri ubicato in altre province oltre 200 chilometri  punti   0. 

 
Il punteggio complessivo di ciascun concorrente sarà calcolato attraverso la somma del punteggio 
attribuito in relazione all’elemento A (Prezzo di polizza) e all’elemento B (Aderenza dell’offerta del 
concorrente allo schema di capitolato) con il punteggio attribuito in relazione all’elemento C 
(Organizzazione tecnica su piazza). 

 
L’aggiudicazione del servizio avverrà a favore della Compagnia che avrà conseguito 
complessivamente il punteggio più alto, fatta salva la facoltà per l’Amministrazione di non 
procedere all’aggiudicazione qualora ritenga le proposte formulate non adeguate al soddisfacimento 
dell’interesse pubblico. 
 
Come specificato all’art. 4 del Disciplinare di gara, tutta la documentazione relativa alla polizza di 
cui al LOTTO 1 (libretti di circolazione del parco automezzi comunali) potrà essere visionata presso 
la Direzione Patrimonio – Supporto Amministrativo e Assicurazioni - in Via del Casato di Sotto n. 
23, tel. 0577/292496. 
 
6. Soggetti ammessi alla gara: concorrenti di cui all’art. 34 del D. Lgs. n. 163/2006, costituiti 
da imprese singole, imprese raggruppate o riunite in coassicurazione o che intendano riunirsi. 
Non sarà ammesso alla gara il concorrente che si trovi nella situazione prevista all’art. 38, comma 
1, lett) m-quater, del D. Lgs. n. 163/2006, così come integrato dalla Legge n. 166/2009. 
È vietata l'associazione in partecipazione. 
Salvo quanto disposto ai commi 18 e 19 dell’art. 37 del D. Lgs. n. 163/2006, é vietata qualsiasi 
modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e delle coassicurazioni rispetto a 
quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta. 
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
coassicurazione, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora vi abbia 
partecipato in raggruppamento o coassicurazione. 
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7. Requisiti di ordine generale e di capacità a contrattare con la pubblica amministrazione: 
Requisiti di cui agli artt. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. e 14 del D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. 
Il requisito di cui alla lett. b) del comma 1 del citato art. 38 afferisce al titolare e al direttore tecnico, 
se il concorrente è un’impresa individuale; ai soci e al direttore tecnico se si tratta di società in 
nome collettivo, ai soci accomandatari e al direttore tecnico se si tratta di società in accomandita 
semplice, agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, o al socio unico persona fisica, 
ovvero al socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, e al direttore tecnico, se 
si tratta di altro tipo di società. 
Il requisito di cui alla lett. c) del comma medesimo riguarda: il titolare e il direttore tecnico se il 
concorrente è un’impresa individuale; i soci e il direttore tecnico, se si tratta di società in nome 
collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; 
gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, o il socio unico persona fisica, ovvero il socio 
di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, e il direttore tecnico, se si tratta di altro 
tipo di società o consorzio. In ogni caso l'esclusione opera anche nei confronti dei suddetti soggetti 
cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando di gara, 
qualora l’impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta 
penalmente sanzionata. 
L’esclusione in ogni caso non opera quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è 
intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna 
ovvero in caso di revoca della condanna medesima. 
 
8. Requisiti di ordine professionale – capacità economica e finanziaria: possono partecipare 
alla procedura aperta per l’affidamento del servizio di cui al presente bando società iscritte alla 
C.C.I.A.A. per attività inerenti l’oggetto dell’appalto (“Esercizio delle assicurazioni”) ed in possesso, 
da almeno cinque anni dalla data di pubblicazione del bando di gara, dell’autorizzazione ISVAP 
all’esercizio delle assicurazioni, nei rami oggetto del presente appalto, nonché di adeguata capacità 
economica e finanziaria, ai sensi del D. Lgs. n. 163/2006. 
 
Si considerano in possesso di adeguata capacità economica e finanziaria le imprese che: 
 

a. abbiano un rating pari o superiore a BBB, rilasciato da Standard & Poor’s, od altra equivalente 
agenzia di rating, in validità alla data di pubblicazione del bando di gara; 

b. in caso di mancanza del requisito di cui al precedente punto a), abbiano avuto nel triennio 2008 
– 2009 – 2010 una raccolta premi complessiva nel totale ramo danni di €. 50.000.000,00; 

c. producano in sede di gara idonee dichiarazioni bancarie (almeno una). 
 
In caso di coassicurazione o raggruppamento temporaneo i requisiti di cui alle lettere a) e b) del 
presente punto 8 devono essere posseduti dalla mandataria nella misura minima del 40% e la 
restante parte deve essere posseduta dalle mandanti nella misura minima del 10%, mentre il 
requisito di cui alla lettera c) deve essere posseduto da tutti i concorrenti raggruppati. 
 
Il possesso dei requisiti di cui ai punti 7 e 8 dovrà risultare da apposite dichiarazioni da 
redigersi o utilizzando i modelli allegati al presente bando (Allegati 1, 2, 3) o con analoga 
dichiarazione che riporti quanto contenuto in detti modelli. 
 
9. Modalità di partecipazione alla gara: gli interessati, purché in possesso dei requisiti 
soggettivi, di ordine generale e professionale di cui ai punti 6, 7 e 8, potranno partecipare alla 
procedura aperta facendo pervenire a mezzo raccomandata del Servizio Postale o servizio di posta 
celere o corriere, 

entro le ore 12.00 del 07/11/2011 
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apposito plico chiuso, contenente tutta la documentazione di gara elencata al successivo punto 10. 
La mancanza di uno o più di detti documenti o la non conformità a quanto richiesto, comporterà 
l’esclusione dalla gara. 
Il plico deve essere sigillato con ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo 
trasparente, controfirmato sui lembi di chiusura, indirizzato a COMUNE DI SIENA PIAZZA IL 
CAMPO N. 1 - DIREZIONE GARE E APPALTI - SEZIONE ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO e recare all’esterno, oltre all’indirizzo del destinatario, l’indicazione del 
mittente (ragione sociale ed indirizzo completo del concorrente singolo o di tutti quelli 
temporaneamente raggruppati) e la seguente dicitura: 
“OFFERTA PER LA GARA DEL GIORNO 08/11/2011 ALLE ORE 12,00 RELATIVA ALLA 
STIPULAZIONE DI POLIZZE DI ASSICURAZIONE PER IL PERIODO 31/12/2011 – 
31/12/2014”. 
 
Lo stesso plico potrà essere consegnato anche a mano, entro il suddetto termine (ore 12,00 del 
07/11/2011), a questo Comune presso l’Ufficio Protocollo e Archivio – Palazzo Pubblico – 
Piazza Il Campo, n. 1 nelle ore di apertura al pubblico (dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle 
ore 12,30, il martedì e il giovedì anche dalle ore 15 alle ore 16,30). 
 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi ragione non giunga a 
destinazione in tempo utile. 
Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che non abbiano fatto pervenire alla stazione appaltante il 
plico entro il termine fissato e non si darà corso all’apertura delle buste sulle quali non sia stata 
apposta l’indicazione del mittente e la scritta relativa al contenuto. E’ altresì motivo di esclusione 
dell’offerta la non integrità del plico ed altre irregolarità nella sua chiusura, salvo che non sia 
comunque garantita la segretezza dell’offerta. 
 
10. Documentazione di gara: il plico, rimesso nei termini e con le modalità sopra indicate, deve 
contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
• 1^ BUSTA (Busta A), debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, riportante 

all’esterno la dicitura “Documentazione amministrativa” e contenente la seguente 
documentazione: 
a) Istanza di partecipazione in bollo, corredata di apposita dichiarazione, resa ai sensi del 

D.P.R. n. 445/2000, circa il possesso delle capacità e dei requisiti prescritti ai precedenti 
punti 6, 7, e 8 per l’ammissione alla gara. L’istanza potrà essere redatta utilizzando il 
modulo allegato al presente bando (Allegato 1). Detto modulo deve essere compilato in ogni 
sua parte e sottoscritto con firma leggibile e per esteso: 

• in caso di concorrente singolo, dal legale rappresentante del concorrente singolo (o 
da procuratore fornito dei poteri necessari); 

• in caso di R.T.I. già costituiti, dal legale rappresentante o da un procuratore di tutte le 
imprese temporaneamente raggruppate; 

• nel caso di imprese che intendano riunirsi in raggruppamento la dichiarazione dovrà 
essere redatta e sottoscritta da ogni singola impresa; 

• in caso di imprese costituite in coassicurazione, dal legale rappresentante o da un 
procuratore fornito dei poteri necessari del coassicuratore delegatario; 

e deve essere corredato da copia fotostatica, non autenticata, di un valido documento di 
identità del sottoscrittore o dei sottoscrittori. 
 
Qualora non dovesse essere utilizzato il modulo allegato, il concorrente dovrà dichiarare, a 
pena di esclusione dalla gara, tutto quanto previsto nello stesso, con le modalità ivi indicate. 
Il contenuto delle dichiarazioni rese sarà soggetto a verifiche ai sensi del D.P.R. n. 
445/2000. 
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b) Dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, concernente l’inesistenza delle 
situazioni di cui al comma 1, lettere b) e c), dell’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006, da redigersi 
utilizzando il modulo allegato al presente bando (Allegato 2). 
Detto modulo deve essere compilato in ogni sua parte e sottoscritto dal titolare e dal 
direttore tecnico (nel caso in cui il concorrente sia un’impresa individuale), dai soci e dal 
direttore tecnico (se si tratta di società in nome collettivo), dai soci accomandatari e dal 
direttore tecnico (se si tratta di società in accomandita semplice), dagli amministratori 
muniti di potere di rappresentanza, o dal socio unico persona fisica, ovvero dal socio di 
maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, e dal direttore tecnico (nel caso di 
altro tipo di società o consorzio). Dovranno provvedere alla compilazione dell’Allegato 2 
anche i suddetti soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data del presente 
bando. Il modello deve essere corredato da copia fotostatica, non autenticata, di un valido 
documento di identità di ciascun sottoscrittore. 
Nel caso di imprese che intendano riunirsi in raggruppamento o in coassicurazione, la 
dichiarazione dovrà essere rimessa dai suddetti soggetti di ogni singolo componente il 
raggruppamento. 
Qualora il concorrente non dovesse utilizzare il modulo allegato, dovrà dichiarare, a pena di 
esclusione dalla gara, tutto quanto previsto nello stesso Allegato 2 con le modalità ivi 
indicate.  
Il contenuto della suddetta dichiarazione sarà soggetto a verifiche ai sensi del D.P.R. n. 
445/2000. 
 

(Nel caso di Raggruppamento Temporaneo d’Imprese o Coassicurazione) 
c) Dichiarazione, da redigere sulla base del modulo allegato al presente bando (Allegato 3), 

con la quale le ditte mandanti si impegnano, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire 
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, detta mandataria, la quale 
stipulerà il contratto d’appalto in nome e per conto proprio e dei mandanti. Nel caso di 
raggruppamento già costituito, in luogo dell’Allegato 3 dovrà essere rimessa fotocopia 
autenticata dell’atto costitutivo del raggruppamento dal quale risulti, tra l’altro, che ciascuna 
delle ditte raggruppate è in possesso dei requisiti di cui ai punti 6, 7 e 8 del presente bando. 
All’interno dell’Allegato 3: 

- in caso di coassicurazione, ogni coassicuratrice delegante dovrà conferire delega al 
coassicuratore delegatario, dalla quale risulti l'impegno degli Assicuratori a riconoscere 
valide ed efficaci le offerte tecniche ed economiche presentate dal coassicuratore 
delegatario. 
 

Qualora il concorrente non dovesse utilizzare il modulo allegato, dovrà dichiarare, a pena di 
esclusione dalla gara, tutto quanto previsto nello stesso Allegato 3 con le modalità ivi 
indicate. 
 

d) Dimostrazione dell’avvenuto versamento di: 
- €. 35,00 per il LOTTO N. 1 
- €. 80,00 per il LOTTO N. 2 

a favore dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici quale contribuzione dovuta per la 
partecipazione alla presente gara ai sensi dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23.12.2005 n. 
266, e della Deliberazione dell’Autorità del 03.11.2010.  
Il pagamento della contribuzione deve avvenire con le seguenti modalità di riscossione che 
l’Autorità ha deliberato con deliberazione del 15 febbraio 2010, pubblicate sul sito dell’Autorità 
all’indirizzo http:/www.avcp.it/riscossioni.html. 
Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, sarà 
necessario iscriversi on line al “servizio di Riscossione” raggiungibile dalla homepage sul sito 
web dell’Autorità (www.avcp.it), sezione “Contributi in sede di gara” oppure sezione “Servizi”. 
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L’utente iscritto per conto dell’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le 
credenziali da questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale 
l’operatore economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento 
diretto mediante carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei 
punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. Pertanto sono consentite le 
seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 

• online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 
Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto 
pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta, 
all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta potrà inoltre 
essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” 
disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”; 

• in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 
bollettini. All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il 
punto vendita più vicino a te”. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato 
in originale all’offerta. 

La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento della contribuzione all’Autorità per 
la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture è causa di esclusione dalla 
procedura di gara. 
 
e) Idonee dichiarazioni bancarie (almeno una) consistenti in lettere di referenze, a comprova 

della propria capacità economico-finanziaria, rilasciate da Istituti bancari, o altri 
intermediari finanziari autorizzati ai sensi del D. Lgs. n. 385 del 1 settembre 1993 e s.m.i.,  
negli ultimi tre mesi antecedenti alla data di scadenza dell’offerta. 

 
Si informa, ai sensi del D. Lgs. 30.6.2003, n. 196, che i dati forniti dai concorrenti alla gara 
verranno raccolti e pubblicati così come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici. 
 

- 2^ BUSTA (Busta B) debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, riportante 
all’esterno la dicitura “Offerta tecnica per Lotto N. __” [ il concorrente dovrà presentare 
una busta B) per ogni lotto a cui intende partecipare, indicando sulla rispettiva busta il 
numero del lotto a cui l’offerta si riferisce: Busta B - Offerta tecnica per il Lotto 1; Busta B - 
Offerta tecnica per il Lotto 2] contenente le schede di offerta tecnica delle eventuali 
varianti proposte ai rispettivi capitolati di gara di ciascun lotto (Allegato C) debitamente 
compilate e sottoscritte dal legale rappresentante del concorrente singolo o da procuratore 
fornito dei poteri necessari. 
In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese le offerte tecniche 
dovranno essere sottoscritte congiuntamente dal legale rappresentante o da un procuratore di 
tutte le imprese temporaneamente raggruppate.   
Nel caso di imprese costituite in coassicurazione le schede di offerta tecnica dovranno essere 
compilate e sottoscritte dal legale rappresentante o da un procuratore fornito dei poteri 
necessari del coassicuratore delegatario. 

 
Gli elaborati presentati formeranno parte integrante e sostanziale del contratto di appalto, 
obbligando l’appaltatore al loro pieno e assoluto rispetto. 
 

• 3^ BUSTA (Busta C) debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, riportante 
all’esterno la dicitura “Offerta economica per Lotto N. __” [il concorrente dovrà presentare 
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una busta C) per ogni lotto a cui intende partecipare, indicando sulla rispettiva busta il numero 
del lotto a cui l’offerta si riferisce: Busta C - Offerta tecnica per il Lotto 1; Busta C - Offerta 
tecnica per il Lotto 2] e contenente la seguente documentazione: 

 
a) l’allegata scheda di offerta economica (Allegati D1 e D2) in bollo e redatta in lingua 

italiana, debitamente compilata e sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente 
singolo (o da un procuratore fornito dei poteri necessari) e riportante: 

♦ l'indicazione, in cifre ed il lettere, del premio complessivo imponibile annuo offerto (che 
non potrà superare gli importi annui posti a base di gara) nonché dei tassi e premi unitari 
offerti; 

♦ la quota di ritenzione del rischio e l'eventuale riparto di coassicurazione. 
 
In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese l’offerta dovrà essere 
sottoscritta congiuntamente dal legale rappresentante di tutte le imprese raggruppate o da un 
procuratore di tutte le imprese temporaneamente raggruppate e dovrà specificare le parti del 
servizio che saranno eseguite dalle singole imprese nonché riportare l'impegno, in caso 
d'aggiudicazione, a conformarsi alla disciplina posta dall'articolo 37 del D. Lgs. n. 163/2006 
e successive modifiche e integrazioni. 
 

Si avverte che, oltre il termine di presentazione stabilito, non sarà riconosciuta valida alcuna offerta, 
anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente; che non sarà consentita, in sede di gara, la 
presentazione di altra offerta; che non saranno ammesse le offerte in aumento, condizionate o quelle 
espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto. 
Non sono ammesse offerte parziali all’interno dei singoli lotti. 
L’offerta è vincolante per 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione. 
 
 
La stazione appaltante escluderà i candidati in caso di inottemperanza alle norme di gara che 
costituisca altresì inadempimento alle prescrizioni del codice dei contratti (D. Lgs. n. 163/2006) e al 
relativo regolamento attuativo (D.P.R. n. 207/2010), di altre disposizioni di legge vigenti, nonché 
nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di 
sottoscrizione o di altri elementi essenziali.  

 
11. Modalità di svolgimento della gara e aggiudicazione: le operazioni di gara avranno inizio 
alle ore 12,00 del 08/11/2011, in seduta pubblica presso la Direzione Patrimonio in Palazzo della 
Ciaja – via del Casato di sotto n. 23 - Siena.  
L’apertura dei plichi verrà effettuata da una Commissione di gara all’uopo nominata presieduta dal 
Dirigente responsabile della Direzione Patrimonio, o suo delegato, alla presenza di due testimoni. 
 
Alla data e all’ora indicata per l’inizio delle operazioni, la Commissione procederà all’apertura delle 
buste contenenti la documentazione amministrativa richiesta per l’ammissione dei concorrenti ed 
alle eventuali esclusioni dalla gara, nonché all’apertura delle buste contenenti l’offerta tecnica per 
verificare la presenza della documentazione richiesta. 
Le operazioni di gara proseguiranno in seduta riservata con la valutazione delle schede dell’offerta 
tecnica e l’assegnazione dei relativi punteggi secondo il criterio indicato al precedente punto 5. 
Successivamente la Commissione, in seduta pubblica, data lettura dei punteggi già attribuiti nella 
fase precedente alle singole offerte tecniche, procederà all’apertura delle buste contenenti le offerte 
economiche e, data lettura delle stesse, attribuirà i relativi punteggi con il sistema indicato al 
precedente punto 5, procedendo alla determinazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa e 
alla formazione della graduatoria. 
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L’aggiudicazione diventerà definitiva solo dopo la sua approvazione da parte delle competenti 
strutture dell’Amministrazione appaltante, previa verifica dei dichiarati requisiti, nonché 
dell’eventuale congruità dell’offerta, che verrà effettuata nel rispetto delle prescrizioni contenute 
nell’art. 86 e seguenti del D. Lgs. n. 163/2006. 
L’aggiudicatario che risulterà non avere i requisiti dichiarati, perderà ogni diritto di aggiudicazione 
e sarà perseguibile penalmente secondo la normativa vigente. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 
congrua e conveniente. In caso di offerte uguali si procederà a richiedere ulteriori offerte 
migliorative. 
Non si procederà all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto (art. 81, comma 3, del D. Lgs. n. 163/2006). 
L’Amministrazione si riserva in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di non far 
luogo alla gara e di prorogarne la data o di non procedere all’aggiudicazione per sopravvenuti 
motivi di interesse pubblico, senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti. 
La presentazione dell’offerta è quindi impegnativa per il soggetto aggiudicatario, ma non per 
l’Amministrazione, fino a quando non sarà perfezionato il procedimento di aggiudicazione 
definitiva. 
Le offerte vincoleranno i soggetti concorrenti non aggiudicatari per 180 giorni oltre la data 
dell’effettivo esperimento della gara, nell’eventualità che con il soggetto vincitore si debba 
sciogliere il vincolo contrattuale per qualsiasi motivo.  
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere allo scorrimento della graduatoria approvata in 
sede di gara, in caso di fallimento o scioglimento del contratto con l’originale appaltatore (art. 140, 
comma 6, del D. Lgs. n. 163/2006). 
 
12. Obblighi dell’aggiudicatario : L’aggiudicatario è tenuto a sottoscrivere apposito contratto nel 
termine che gli verrà comunicato per scritto dal competente ufficio comunale. Il contratto verrà 
stipulato in forma pubblica, per rogito del Direttore Generale. 
La stipula è subordinata comunque al positivo esito delle verifiche previste dalla normativa vigente 
in materia di capacità a contrattare con la Pubblica Amministrazione. L’appaltatore è tenuto a 
versare l’importo delle spese contrattuali, comprensive degli oneri connessi alla stipulazione. 
Qualora la Ditta non provveda entro il termine stabilito alla stipulazione del contratto, 
l’Amministrazione Comunale ha facoltà di dichiarare decaduta l’aggiudicazione e di richiedere il 
risarcimento dei danni in relazione all’affidamento ad altri della prestazione. 
 
13. Cauzione definitiva: L’impresa aggiudicataria è tenuta a costituire la garanzia prevista 
dall’art. 113 del D. Lgs. n. 163/2006. 
 
14. Modalità di esecuzione dell’appalto: il contratto dovrà essere eseguito nel pieno e puntuale 
rispetto dei Capitolati di polizza approvati con atto dirigenziale SG n. 1789 del 23.09.2011, delle 
schede di varianti e degli schemi di offerta, come integrati dall’offerta presentata, che costituiranno 
parte integrante e sostanziale del contratto d’appalto. 
 
 
 
Siena, 27/09/2011                                                                                       
 
                                                                                                                   Il Responsabile di P.O. 
                    Rag. Luciano Salvini 
 
 
 
  
                                                                                                       


