
INDAGINE DI MERCATO  

PER LA RICERCA DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE  

per l’affidamento del “SERVIZIO POSTALE PER LA CORRISPONDENZA DEL 

COMUNE DI COLLEGNO, COMPRENDENTE IL RITIRO, L’AFFRANCATURA, 

LO SMISTAMENTO E LA DISTRIBUZIONE SU TUTTO IL TERRITORIO 

NAZIONALE. ANNO 2013”. 

Con il presente bando questa Amministrazione intende conoscere i possibili candidati a cui 

richiedere un’offerta per affidare, per il periodo dal 1° gennaio 2013 al 31 dicembre 2013, il 

servizio evidenziato in oggetto, alle condizioni di seguito riportate: 

a) CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO: Ritiro, affrancatura, smistamento e 

distribuzione della corrispondenza del Comune di Collegno su tutto il territorio nazionale. 

Le operazioni richieste solo le seguenti: 

1) per la posta prioritaria: affrancatura, relativa distinta e spedizione; 

2) per le raccomandate: applicazione dell’etichetta recante il codice a barre per la 

raccomandata, l’abbinamento con la relativa busta, affrancatura, relativa distinta e 

spedizione; 

3) per le raccomandate a/r: applicazione dell’etichetta recante il codice a barre per la 

raccomandata, l’abbinamento con la relativa busta, affrancatura, relativa distinta e 

spedizione. Dovranno essere effettuati almeno due tentativi di recapito ed eventuale 

consegna dell’avviso di giacenza presso la sede più vicina della ditta; 

4) per le assicurate: applicazione dell’etichetta recante il codice a barre per l’assicurata, 

l’abbinamento con la relativa busta, affrancatura, relativa distinta e spedizione.  

Dovranno essere effettuati almeno due tentativi di recapito ed eventuale consegna 

dell’avviso di giacenza presso la sede più vicina della ditta. 

5) per plichi, pacchi, stampe e quant’altro si renda necessario spedire: affrancatura,  

relativa distinta e spedizione.  

b)  FASI DEL SERVIZIO:  

Ritiro della posta in partenza dal Comune alle ore 11,30 delle giornate dal lunedì al 

venerdì. 

Sistema di recapito che consenta la tracciabilità della posta in uscita e la 

certificazione dell’avvenuta consegna. 

POSTA NORMALE: 

- Entro il 3° giorno lavorativo successivo alla consegna, per i recapiti all’interno del 

Comune di Collegno; 



- Entro il 5° giorno lavorativo successivo alla consegna, per i recapiti nelle altre 

località; 

POSTA RACCOMANDATA –ASSICURATA (con tempi certificati e controllo satellitare) 

- Entro il 2° giorno lavorativo successivo alla consegna, per i recapiti all’interno del 

Comune di Collegno; 

- Entro il 4° giorno lavorativo successivo alla consegna, per i recapiti nelle altre 

località;  

Soggetti ammessi: operatori economici di cui all’art. 34 del D.Lgs. 163/2006 in possesso 

dei requisiti per l’affidamento di contratti pubblici di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/2006 e di 

“Licenza individuale per prestazione servizi postali”, rilasciata dal Ministero competente, 

nonché di autorizzazione generale per l’offerta al pubblico non rientrante nel servizio 

universale (art. 5 D.Lgs 261/1999 ss.mm.ii. e D.M. 4/2/2000, n. 73). 

Termini per la presentazione della manifestazione di interesse. 

I soggetti interessati ad essere invitati a presentare un preventivo per l’affidamento del 

servizio in oggetto dovranno far pervenire la propria candidatura, secondo il modello 

allegato, validamente sottoscritta dal Titolare o dal Legale Rappresentante della Ditta 

indicando: 

a) denominazione, ragione sociale della Ditta; 

b) il numero di codice fiscale o la partita IVA della Ditta; 

c) elenco dei principali servizi analoghi a quelli in oggetto svolti nel corso dell’ultimo 

triennio indicando il committente, una breve descrizione del servizio, la durata del 

contratto. 

Tale richiesta dovrà essere indirizzata al COMUNE DI COLLEGNO e dovrà pervenire 

all'Ufficio Protocollo del Comune, P.zza del Municipio n. 1 - 10093 COLLEGNO (TO) 

ENTRO IL GIORNO MERCOLEDI’ 28 NOVEMBRE 2012 .  d'intesa che il recapito 

rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo non giunga in tempo 

utile.(Orari di apertura dello sportello dell’ufficio protocollo: lunedì 8,30 – 16,00; martedì e 

mercoledì 9,00 – 16,00; giovedì 9,00 – 17,00; venerdì 9,00 – 12,00) 

Procedura e criterio di aggiudicazione: il servizio sarà affidato mediante acquisizione in 

economia (cottimo fiduciario) con aggiudicazione a favore del prezzo più basso. 

Qualora il numero degli operatori economici ammessi, a seguito di richiesta d’invito, sia 

insufficiente a garantire la concorrenzialità, l’Amministrazione si riserva, a suo 

insindacabile giudizio, la facoltà di estendere l’invito anche ad altri operatori economici che 

non hanno presentato domanda di partecipazione alla gara. 

La presentazione di manifestazione di interesse nell’ambito della presente indagine di 

mercato non costituisce diritto a ricevere richiesta di preventivo per l’affidamento del 

servizio. 



Per ogni controversia che dovesse insorgere con la Ditta aggiudicataria, in relazione al 

contratto, si adirà l’Autorità Giudiziaria del Foro di Torino. 

“INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 D.LGS. N. 196/2003” 

Si informa che il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria e l’eventuale rifiuto 

comporta l’esclusione dalla gara. Il trattamento dei dati da parte del Comune di Collegno 

– Settore Amministrazione – Ufficio Protocollo – ha la finalità di acquisire gli elementi 

necessari per l’ammissione alla gara e viene eseguito su supporto cartaceo e/o informatico. 

Titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Collegno – P.za del Municipio 1. 

Responsabile del trattamento è il Dirigente del Settore Amministrazione. I dati conferiti 

potranno essere comunicati o diffusi a terzi soltanto nei casi previsti da norme di legge o 

regolamenti. L’art. 7 del codice riconosce all’interessato il diritto di accesso ai dati che lo 

riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di rettificare, aggiornare, 

integrare i dati, nonché il diritto di opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento. 

Per informazioni in merito al servizio rivolgersi presso l’Ufficio Protocollo – Sig.ra 

Gramaglia Anna (Tel. 011-4015402). 

Collegno, 15 novembre 2012 

IL DIRIGENTE SETTORE AMMINISTRAZIONE 

-SANTARCANGELO Dott.ssa Maria Vincenza- 

   



ALLEGATO 

Manifestazione di interesse per l’affidamento del 

“SERVIZIO POSTALE PER LA CORRISPONDENZA DEL COMUNE DI COLLEGNO, 

COMPRENDENTE IL RITIRO, L’AFFRANCATURA, LO SMISTAMENTO E LA 
DISTRIBUZIONE SU TUTTO IL TERRITORIO NAZIONALE. ANNO 2013.”

Il sottoscritto …………………………………….......................……………………. 

nato a …………………............................…… il ……………………………….…… 

in qualità di ……………………………..................………………………………… 

della Ditta ……………………………...................…………….…………………… 

Partita IVA n. …………..……….………... 

con sede legale in …………………………………….…....................…… (……) 

 via ……………..…………………………………………………………..….. n. ... 

CHIEDE 

di essere invitato a presentare un preventivo per l’affidamento del “Servizio 

postale per la corrispondenza del Comune di Collegno comprendente il ritiro, 

l’affrancatura, lo smistamento e la distribuzione su tutto il territorio nazionale 

per l’anno 2013”. 



DICHIARA  

1) di avere preso visione e conoscenza di tutte le condizioni contrattuali indicate nel bando 

di indagine di mercato che possono influire sull’esecuzione del servizio; 

2) di aver svolto nel corso dell’ultimo triennio i seguenti servizi analoghi a quello in 

oggetto: 

Committente Descrizione affidamento e importo 

contrattuale 

Periodo affidamento 

   

   

   

   

   

   

   

3) ai fini delle comunicazioni da parte della Stazione appaltante: 

domicilio: via ……………………………….................................… n. ……  

Città ……………………….......................................…… prov. ……………. 

indirizzo di posta elettronica ……………………………………….............. 

indirizzo di posta elettronica certificata …………………………………… 

..................................................................................................................... 

numero telefono …………………… e  numero di fax ………………………   

…………… lì,……………… 

IL DICHIARANTE 

..………………………  


