
 

 

 

AVVISO DI PROCEDURA APERTA  

per l’affidamento del servizio di fornitura in noleggio di stampanti, sistemi multifunzione e servizi 
connessi a basso impatto ambientale  

 

Amministrazione aggiudicatrice :  CAP Holding S.p.A. – Viale del Mulino n. 2  - 20090 Assago (Mi) – Tel.: 
(+39) 02 82 50 21 – Fax: (+39) 82 502 281 – Indirizzo internet (URL) e profilo del committente: 
www.capholding.it – P.E.C.: capholding@legalmail.it.  

Codice Identificativo Gara (C.I.G.): 5919499B66 

1 - OGGETTO DELLA GARA 

Servizio di fornitura, mediante noleggio, di stampanti, sistemi multifunzione e servizi connessi a basso 
impatto ambientale. 

Le attività previste dalla presente procedura di gara dovranno essere espletate secondo le modalità  
specificate nel “Capitolato Speciale d’Appalto” nonché in ottemperanza alle disposizioni delle normative 
vigenti in materia. 

2 -  IMPORTO A BASE DI GARA E DURATA DELL’APPALTO 

L’importo complessivo dell’appalto ammonta a netti € 400.000,00, di cui: 

 € 350.000,00 per la fornitura in noleggio delle apparecchiature di cui all’oggetto, soggetto a ribasso; 

 €  48.000,00 per “sviluppi futuri” (nuove apparecchiature da fornire) e per stampa delle copie 
eccedenti i volumi di cui all’art. 9 del C.S.A.; 

 €     2.000,00 per oneri della sicurezza, non soggetti a ribasso. 

Il contratto avrà durata 36 (trentasei) mesi, decorrenti dalla data della prima consegna (inclusa 
l’installazione/messa in funzione) delle apparecchiature, nel rispetto di quanto indicato dal combinato 
disposto degli artt. 3 e 8 del C.S.A. 

3 – DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara è costituita da: 

- presente bando di gara; 

- modelli fac-simile per la domanda di partecipazione e per le dichiarazioni sostitutive;  

- capitolato speciale d’appalto; 

- allegato 1  - Modulo di Offerta Economica.  

La documentazione di cui sopra è disponibile in versione integrale sul profilo del committente 
www.capholding.it – pagina “Gare e Appalti\Gare in corso”. 

4 – TEMPI DI ATTIVAZIONE 

I tempi di attivazione sono riportati nel capitolo 8, punto 8.2 del “Capitolato Speciale d’Appalto”. 
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5 - RICHIESTE DI CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI SUPPLEMENTARI 

Il Responsabile del Procedimento è individuato nella persona del sig. Michele Tessera, in qualità di 
Dirigente Settore Information Technology. 

Le informazioni di carattere amministrativo potranno essere inviate a mezzo posta elettronica al seguente 
indirizzo: gaia.rognoni@capholding.gruppocap.it ovvero patrizia.ceriani@capholding.gruppocap.it  mentre 
quelle di carattere tecnico ed economico dovranno essere inviate all’Ufficio Ufficio Infrastrutture e 
assistenza tecnica, sig. Andrea Spinelli ai seguenti recapiti:  e-mail: 
andrea.spinelli@capholding.gruppocap.it,  telefono n. 02 82 50 23 63. 

Le informazioni dovranno essere richieste almeno dieci giorni prima della scadenza del termine fissato per 
la ricezione delle offerte. 

Le comunicazioni  e gli scambi di informazioni  tra la stazione appaltante e gli operatori economici saranno 
visibili sul sito della stazione appaltante. 

È pertanto onere delle imprese concorrenti visitare il sito internet aziendale prima della spedizione del plico 
contenente la documentazione di gara, al fine di verificare la presenza di eventuali chiarimenti, rettifiche o 
precisazioni. In caso di mancato funzionamento o indisponibilità del sito internet di CAP Holding S.p.A., i 
chiarimenti e/o le rettifiche saranno inviati a mezzo posta elettronica o fax. 

6 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

Il servizio sarà aggiudicato con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs. n. 163/2006, 
comma 2 lettera a), mediante offerta a prezzi unitari. 

Non sono ammesse offerte alla pari, in aumento o condizionate. 

7 – SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA DI GARA - AVVALIMENTO 

7.1. Alla procedura di gara possono partecipare i soggetti di cui all’art. 34, c. 1, del D. Lgs. n. 163/2006, 
nonché gli operatori economici stabiliti in stati diversi dell’Italia, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 
47 del predetto Decreto, in possesso dei requisiti di carattere generale, economico-finanziario e 
tecnico- organizzativo  più avanti indicati. In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo, il 
mandatario possiede i requisiti in misura maggioritaria rispetto a ciascun mandante. 

    I consorzi sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi 
ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione 
sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. In caso di inosservanza di tale divieto, si applica 
l’art. 353 del c.p. È altresì vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile. 

È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento, ovvero di 
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla gara medesima in 
raggruppamento. 

In caso di partecipazione in forma di costituenda associazione, si applicano le disposizioni di cui agli 
artt. 37 e seguenti del D. Lgs. n. 163/2006. Pertanto, in questa circostanza l’offerta deve contenere 
l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo 
speciale con rappresentanza a una di esse, da indicare nell’offerta stessa e qualificata come 
capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. 

Ai fini della partecipazione di associazioni temporanee di tipo verticale, si precisa che sono da 
considerarsi 
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 prestazione primaria il servizio di noleggio delle apparecchiature di cui alla presente 
procedura; 

 prestazione secondaria l’attività di formazione, assistenza hardware e assistenza al software di 
gestione. 

I partecipanti al raggruppamento dovranno, a pena di esclusione, specificare le parti del servizio che 
saranno svolte da ciascun soggetto. 

7.2 E’ ammesso l’avvalimento ai sensi di quanto disposto dall’art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006. Non è 
ammesso il ricorso all’avvalimento  per la certificazione di qualità nonché per l’iscrizione alla C.C.I.A.A.. 
Il concorrente può avvalersi di una solo impresa ausiliaria. Ai fini di quanto previsto dal comma 1 
dell’art. 49, il concorrente allega, oltre alla propria documentazione indicata al successivo paragrafo 9, 
del presente bando di gara, a pena esclusione, quanto segue: 
1. una propria dichiarazione verificabile ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. n. 163/2006, attestante 

l’avvalimento dei requisiti di carattere economico – finanziario e tecnico - organizzativo necessari 
per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa 
ausiliaria; 

per l’impresa ausiliaria 

2. una dichiarazione sottoscritta da parte del legale rappresentante dell’impresa ausiliaria 
attestante il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 
163/2006; 

3. una dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui 
quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso  CAP Holding S.p.A:  a mettere a disposizione 
per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

4. una dichiarazione sottoscritta da parte del legale rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui 
questa attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 34 
del D. Lgs. n. 163/2006, né si trova in una situazione di controllo di cui all’art. 34, comma 2, con 
una delle altre imprese che partecipano alla gara; 

5. originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto; 

6. (solo nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in 
luogo del contratto di cui al precedente punto 5) dichiarazione sostitutiva attestante il legame 
giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi previsti 
dal comma 5 dell’art. 49 del D. Lgs.  n. 163/2006 (antimafia); 

7. dichiarazione sottoscritta dal Legale rappresentante dell’impresa ausiliaria di cui al successivo 
capitolo 9 lettera F) attestante la fattispecie ivi prevista. TALE DICHIARAZIONE PUÒ ESSERE REDATTA 

UTILIZZANDO IL MODELLO ALLEGATO “DICHIARAZIONE DI POSSESSO DEI REQUISITI DI P.M.I. (PICCOLA E MEDIA 

IMPRESA). 
Ogni documento sopra indicato (tranne per quello di cui al punto 5) dovrà essere redatto in forma di 
dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, alla quale dovrà essere allegata copia di 
documento di riconoscimento in corso di validità del soggetto sottoscrittore, pena la nullità dell’atto 
e la conseguente esclusione dal procedimento di gara del concorrente principale. 



 

 

 

Si rammenta che la disciplina che regola l’avvalimento è quella prevista dal più volte richiamato art. 
49 e pertanto i soggetti che se ne avvalgono ne sono pienamente assoggettati. 

8 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Ai fini della partecipazione alla procedura di gara di che trattasi, il concorrente dovrà essere in possesso dei 
seguenti requisiti: 

 Capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa, da dimostrarsi mediante: 
A. La regolare esecuzione, nel corso degli ultimi  tre anni, di servizi analoghi a quelli oggetto 

dell’appalto per un importo complessivo pari ad almeno €. 600.000,00, di cui 1 (uno) di importo 
pari ad almeno €  350.000,00, I.V.A. esclusa;  

B. l’iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio Industria Artigianato ed 
Agricoltura per attività analoghe a quelle oggetto della gara o, per le imprese stabilite in altri Stati 
membri dell’Unione Europea, l’iscrizione in un registro professionale o commerciale di cui al D.Lgs. 
n. 163/2006; 

C. il possesso della certificazione di qualità ISO 9001:2008. 
 

Nel caso di raggruppamenti temporanei tra imprese di tipo orizzontale, la mandataria deve possedere i 
requisiti di cui alla precedente lettera A. in misura maggioritaria rispetto ai requisiti complessivamente 
richiesti. La restante percentuale è posseduta  cumulativamente dalle mandanti. 

Per i raggruppamenti temporanei tra imprese di tipo verticale, l’operatore economico mandatario possiede 
dovrà eseguire l’attività relativa alla prestazione principale (noleggio stampanti), mentre le prestazioni 
secondarie (formazione, assistenza hardware e assistenza gestione software) sono possedute dagli 
operatori economici in misura prevista in relazione alle prestazioni che intendono assumere. La mandataria 
deve possedere i requisiti di cui alla precedente lettera A. in misura maggioritaria e comunque non inferiore 
al 60% (sessanta per cento) dei requisiti complessivamente richiesti. La restante percentuale è posseduta 
cumulativamente dalle mandanti. 

Per i consorzi stabili i requisiti dovranno essere posseduti come stabilito dall’art. 277 del D.P.R. n. 
270/2010. 

9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA E DELL’OFFERTA 

L’offerta dovrà essere presentata in un plico sigillato con qualsiasi mezzo idoneo a garantirne la segretezza, 
recante la dicitura “Gara servizio noleggio stampanti”. Detto plico, riportante esternamente il nominativo 
del mittente (in caso di R.T.I. dovranno essere indicate tutte i soggetti  partecipanti al raggruppamento, in 
caso di avvalimento, dovrà essere indicato il soggetto ausiliario)  dovrà a sua volta contenere altri due plichi 
sigillati con le stesse modalità di cui sopra, recanti – esternamente – le seguenti indicazioni: 

 busta A – documentazione; 

 busta B – offerta economica. 

Nella Busta “A – Documentazione” dovrà essere inserita, a pena di esclusione, unicamente la 
documentazione di seguito indicata, redatta utilizzando preferibilmente i modelli allegati ove disponibili; 
nel caso in cui il concorrente non intenda utilizzare i modelli predisposti dalla Stazione Appaltante, la/e 
dichiarazione/i dovrà/anno riportare tutte le informazioni ivi contenute. 



 

 

 

A pena di esclusione, le dichiarazioni di cui alle successive lettere A, B, C, D, E, F, dovranno essere 
accompagnate da fotocopia di documento di riconoscimento del soggetto sottoscrittore, ai sensi dell’art. 38 
del D.P.R. n. 445/2000; a tale proposito, si ricorda che lo stesso documento di riconoscimento potrà essere 
utilizzato dal sottoscrittore per più dichiarazioni presentate. 

A. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

alla gara, redatta utilizzando preferibilmente il modulo denominato “domanda di partecipazione”, 
sottoscritta dal Legale Rappresentante o da un suo procuratore (in tal caso dovrà essere 
obbligatoriamente allegata copia conforme all’originale della relativa procura); nel caso di 
raggruppamento temporaneo di concorrenti, consorzio ordinario non ancora costituito, la domanda di 
partecipazione è sottoscritta da tutti  i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio.  
Si precisa che, nel caso di partecipazione in associazione temporanea di imprese, nella domanda di 
partecipazione dovranno essere indicate le parti del servizio che verranno eseguite da ciascun 
partecipante al raggruppamento. 

Ai sensi del comma 1-bis dell’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006, le cause di esclusione previste da tale 
articolo non si applicano  alle aziende o società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12- 
sexies del d.l. n. 306/2002, convertito con modificazioni, dalla Legge n. 356/1992, ovvero ai sensi degli 
artt. 20 e 24 del D. Lgs. n. 159/2011, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario, 
limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento. A TALE PROPOSITO IL 

CONCORRENTE CHE VERTE IN SIFFATTA SITUAZIONE DEVE PRODURRE ADEGUATA DOCUMENTAZIONE CHE CERTIFICHI LO 

STATO COME SOPRA DESCRITTO. 

B. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA UNIFICATA  

con la quale il Legale Rappresentante della Società o un suo procuratore (in tal caso dovrà essere 
obbligatoriamente allegata copia conforme all’originale della relativa procura) attesta:  

1. l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38, c. 1, lett. a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), 
m-ter) e m-quater) del D. Lgs. n. 163/2006, come puntualmente indicate nel modello allegato; 

2. di non trovarsi in alcuna delle condizioni di incompatibilità di cui all’art. 53  - c.16 ter -  del D. Lgs. n. 
165/2001 nonché dell’art. 21 -  c.1 - del D. Lgs. n. 39/2013; 

3. di aver esaminato tutti gli atti di gara ed in particolar modo il Capitolato Speciale d’Appalto,  
accettando senza condizione e riserva alcuna tutte le norme, disposizioni e prescrizioni  ivi 
contenute; 

4. che la propria offerta economica è stata formulata al netto delle spese relative al costo del 
personale, come previsto dal comma 3-bis dell’art. 82 del D. Lgs. n. 163/2006, introdotto dal 
comma 7-bis dell’art. 32 della legge 9.08.2013, n. 98; 

5. di ritenere il prezzo di gara remunerativo, tale da consentire i prezzi offerti; 
6. di disporre di maestranze e mezze operativi idonei alle necessità e di disporre di un recapito per 

l’assistenza come specificato nell’art. 13 del C.S.A.; 
7. di poter intervenire, in caso di necessità, contemporaneamente in più sedi come meglio individuate 

all’art. 7 del C.S.A.; 
8. di aver realizzato e regolarmente eseguito negli ultimi tre anni servizi analoghi a quello oggetto 

dell’appalto, per un importo complessivo di almeno €. 600.000,00, di cui almeno 1 (uno) di importo 
non inferiore a € 350.000,00, I.V.A. esclusa;  
A  tale proposito, ai fini della attestazione di cui al presente punto,  il concorrente dovrà dichiarare,  
l’elenco dei servizi eseguiti,  con indicazione dei seguenti elementi: 



 

 

 

 committente, 
 descrizione del servizio, 
 importo del servizio, 
 arco temporale di svolgimento della prestazione (in caso di servizio iniziato in periodo 

antecedente al triennio di riferimento, dovrà essere indicata  la percentuale di svolgimento, 
con il corrispondente importo, relativo al periodo in esame), 

 (SE LA PRESTAZIONE È STATA ESEGUITA IN RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO DI TIPO ORIZZONTALE) 

PERCENTUALE DI ESECUZIONE CON IL RELATIVO IMPORTO. 
9. di essere disponibile ad eseguire un aumento delle prestazioni, alle stesse condizioni offerte in sede 

di gara fino alla concorrenza di un quinto dell’importo del contratto, ai sensi dell’art. 311 del D.P.R. 
n. 207/2010; 

10. il possesso della certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2008; 
11. l’iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio Industria Artigianato ed 

Agricoltura per attività analoghe a quelle oggetto della gara e rientranti nella categoria 
merceologica dei servizi di noleggio; 

12. le prestazioni che, ai sensi dell’art. 118, comma 2, del D. Lgs. n. 163/2006 intende eventualmente 
subappaltare;  

13. (se del caso) di avvalersi, ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006, dell’istituto di avvalimento 
indicando la società ausiliaria. A tal proposito il concorrente e l’ausiliaria provvedono, a pena di 
esclusione, a presentare la documentazione prevista dal richiamato art. 49; si precisa che il 
contratto di avvalimento dovrà riportare quanto previsto dall’art. 88 del D.P.R. n. 207/2010; 

14. di aver preso conoscenza delle prescrizioni contenute nel Codice Etico adottato dalle rispettive 
Società del Gruppo CAP e del Codice Etico degli Appalti adottato da CAP Holding – facente parte 
integrante e sostanziale della documentazione del presente avviso di gara – e di accettarle 
integralmente astenendosi da comportamenti ad esse contrarie. Di essere consapevole che 
l’inosservanza di quanto disposto dal Codice Etico determina un inadempimento e costituisce 
motivo di risoluzione del contratto stesso ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 del Codice Civile; 
(si precisa che questa dichiarazione non è da considerarsi a pena di esclusione) 

15. le parti dell’offerta che, ai sensi dell’art. 13, c. 5, lett. a), del D. Lgs. n. 163/2006, sono sottratte al 
diritto di accesso; (si precisa che questa dichiarazione non è da considerarsi a pena di esclusione) 

16. il domicilio eletto, compresi il numero di fax e l’indirizzo di posta elettronica certificata ai quali  
indirizzare le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara, ai sensi dell’art. 79, comma 5 
quinquies del D. Lgs. n. 163/2006.  A tal proposito, si precisa che l’indicazione del numero di fax e 
della posta elettronica certificata equivalgono ad autorizzazione al suo utilizzo per la trasmissione 
delle comunicazioni di che trattasi; 

17. (se presenti) i nominativi dei soggetti cessati dalla carica nell’anno precedente alla data della 
pubblicazione del presente bando e di cui all’art. 38, comma 1, lett. c), del D. Lgs. n. 163/2006, nei 
confronti dei quali dovrà essere resa la dichiarazione di cui alla successiva lett. D); 

18. (se presenti) i nominativi degli amministratori e direttori tecnici se previsti di cui all’art. 38, comma 
1, lett. c), del D. Lgs. n. 163/2006 che hanno operato nell’ultimo anno, decorrente dalla data di 
pubblicazione del presente bando, presso la società cedente, incorporante o risultante dalla 
fusione, ovvero che sono cessati dalla carica in detto periodo, nei confronti dei quali dovrà essere 
resa la dichiarazione di cui alla successiva lett. E); 

19. (nel caso di partecipazione di consorzi) l’elenco dei consorziati per i quali il consorzio concorre. 

Tale dichiarazione può essere redatta utilizzando il modello denominato “DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 

UNIFICATA”. 



 

 

 

C.  (se del caso)  DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA LETT. B), C) E M-TER) DEL C. 1 DELL’ART. 38 DEL  D. LGS. N. 163/2006 

resa da tutti i soggetti indicati alla lett. b) del richiamato comma 1 dell’art. 38, relativa all’insussistenza 
delle cause di esclusione di cui alle lett. b), c) e m-ter) del comma 1 dell’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006. 
Tale dichiarazione può essere redatta utilizzando il modello denominato “DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA – 

LETT.  B), C) E M-TER) DEL COMMA 1 DELL’ART. 38 DEL D. LGS. N. 163/2006”.  

D. (se del caso)  DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA LETT. C), C. 1, ART. 38 “SOGGETTI CESSATI DALLA CARICA”  

resa dal Legale Rappresentante relativa all’insussistenza delle cause di esclusione di cui alla lett. c), 
comma 1, dell’art. 38 del  D. Lgs. n. 163/2006 nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell’anno 
precedente la data della pubblicazione del presente bando. Tale dichiarazione può essere redatta 
utilizzando il modello “DICHIARAZIONE LETT. c), COMMA 1, ART. 38 SOGGETTI CESSATI DALLA CARICA”. 

E. (se del caso) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA LETT. C), C. 1, ART. 38 IN CASO DI CESSIONE D’AZIENDA O RAMO   

D’AZIENDA, INCORPORAZIONE O FUSIONE SOCIETARIA resa con riferimento agli amministratori e direttori 
tecnici di cui all’art. 38, comma 1, lett. c) del D. Lgs. n. 163/2006 che hanno operato nell’ultimo anno, 
decorrente dalla data di pubblicazione del presente bando,  presso la società cessionaria, incorporante, 
o risultante dalla fusione, ovvero che sono cessati dalla relativa carica in detto periodo, ferma restando 
la possibilità di dimostrare la cosiddetta “dissociazione”. 

Tale dichiarazione può essere redatta utilizzando il modello “DICHIARAZIONE LETT. c), C. 1, ART. 38  CESSIONE 

AZIENDA, RAMO D’AZIENDA  INCORPORAZIONE, FUSIONE SOCIETARIA”. 

F. (nel caso di società) DICHIARAZIONE  con la quale il Legale Rappresentante attesta che l’impresa  RIENTRA  
nella categoria delle “micro, piccole e medie imprese (PMI)” secondo i criteri definiti  dall’art. 2  del 
titolo 1 – definizione delle microimprese, piccole imprese e medie imprese adottata dalla Commissione  
- della Raccomandazione della Commissione Europea 2003/361/CE del 6.05.2003; 

 ovvero 

DICHIARAZIONE  con la quale il Legale Rappresentante ovvero il procuratore di cui alla dichiarazione del 
precedente punto 10.1.1. attesta  che l’impresa NON RIENTRA nella categoria delle “micro, piccole e 
medie imprese (PMI)” secondo i criteri definiti  dall’art. 2  del titolo 1 – definizione delle microimprese, 
piccole imprese e medie imprese adottata dalla Commissione - della Raccomandazione della 
Commissione Europea 2003/361/CE del 6.05.2003.        

Per consentire la corretta  indicazione della dimensione d’impresa, si raccomanda la lettura del D.M.  
18.04.2005 (pubblicato in G.U.R.I. il 12.10.2005) con il quale è stato recepita la raccomandazione di cui 
sopra. 

Ai sensi dell’art. 13, comma 4, della legge n. 180/2011, la verifica del possesso dei requisiti di capacità 

economico-professionale e tecnico-organizzativa di cui all’art. 48, comma 1, del D. Lgs. n. 163/2006 

non viene effettuata nei confronti degli operatori economici sorteggiati qualificabili come “micro, 

piccole e medie imprese”, secondo i criteri definiti dalla Raccomandazione della Commissione Europea 

2003/361/CE del 6.05.2003. 

Si precisa che la mancata presentazione della dichiarazione di cui alla precedente lett. F. non costituisce 
causa di esclusione. In tal caso l’operatore economico, se sorteggiato e ancorché rientrante nella 
categoria delle “micro, piccole e medie imprese”, verrà sottoposto alla verifica di cui all’art. 48, comma 
1, del d. lgs. n. 163/2006.  



 

 

 

TALE DICHIARAZIONE PUÒ ESSERE REDATTA UTILIZZANDO IL MODELLO ALLEGATO “DICHIARAZIONE DI POSSESSO DEI 

REQUISITI DI P.M.I. (PICCOLA E MEDIA IMPRESA)”. 

PRECISAZIONI IN MERITO ALLA COMPILAZIONE DELLE DICHIARAZIONI DI CUI AL PRESENTE CAPITOLO 

LE DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CUI ALL’ART. 38 COMMA 1 LETT. B), C) E M-TER) DEL D. LGS. N. 163/2006, DOVRANNO 

ESSERE RESE, OLTRE CHE DAI SOGGETTI IVI PREVISTI, ANCHE DAI PROCURATORI SPECIALI CON POTERI DI RAPPRESENTANZA 

EQUIPARABILI AGLI AMMINISTRATORI DI FATTO IN VIRTÙ DEL COMPLESSO DELLE ATTIVITÀ SVOLTE OVVERO CON POTERI 

NEGOZIALI VERSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE. A TAL PROPOSITO SI RIMANDA AI CONTENUTI DELL’ADUNANZA 

PLENARIA DEL CONSIGLIO DI STATO N. 23 DEL 16 OTTOBRE 2013.  

In relazione alle dichiarazioni di cui alla lett. c) del comma 1 del richiamato art. 38 del Codice dei 
Contratti Pubblici, previste dalla scrivente S.A. nelle “DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE” di cui alle precedenti 
lettere B), C), D) ed E), si precisa quanto segue: 

 in conformità a quanto stabilito dal comma 2 dell’art. 38 e ribadito dall’A.V.C.P. con determinazione 
n. 4/2012, devono essere indicate, a pena di esclusione, TUTTE le condanne penali riportate, 
indipendentemente dalla tipologia delle stesse, ivi comprese quelle per le quali abbia beneficiato 
della “non menzione”. Il concorrente non è tenuto ad indicare le condanne per reati depenalizzati 
ovvero dichiarati estinti dopo la condanna stessa, né le condanne revocate, né quelle per le quali è 
intervenuta la riabilitazione. 
Nel caso in cui, a seguito di verifica dei requisiti, questa Stazione Appaltante rilevi l’esistenza di 
condanne penali non dichiarate, pur non riguardando le stesse la tipologia di reati di cui all’art. 
38 - comma 1 -  lett. c), si provvederà all’esclusione del concorrente. 
Si consiglia quindi di effettuare, presso il competente ufficio del Casellario Giudiziale, una visura ex 
art. 33 del T.U. n. 313 del 2002 attraverso la quale è possibile conoscere tutte le iscrizioni  a carico 
del soggetto richiedente, comprese quelle che non compaiono nel certificato del Casellario 
Giudiziale, rilasciato ai soggetti privati interessati; 

 con riferimento alle dichiarazioni relative ai “soggetti cessati” previste dalle precedenti lettere D) ed  
E), si ricorda che l’esclusione e il divieto di cui alla lett. c) dell’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006  
operano, qualora l’impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della 
condotta penalmente sanzionata. L’esclusione e il divieto non operano quando il reato è stato 
depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato 
dichiarato estinto dopo la condanna, ovvero in caso di revoca  della condanna medesima. 
Si rammenta che in questa circostanza la dichiarazione “per quanto a conoscenza”, rilasciata dal 
Legale Rappresentante dell’impresa cessionaria, incorporante o risultante dalla fusione, dovrà 
riportare tutte le condanne di cui era nella legale possibilità di conoscere con l’ordinaria diligenza. 

G. RICEVUTA attestante l’avvenuto versamento della somma di € 35,00 a favore dell’A.V.C.P., quale 
contributo obbligatorio per la partecipazione alla presente procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, commi 
65 e 67, della L. n. 266/2005, secondo le modalità indicate dalla deliberazione della stessa A.V.C.P. del 
21.12.2011 ed in conformità alle istruzioni pubblicate sul sito internet dell’Autorità 
(http://www.avcp.it). 

L’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali rilasciate dal servizio stesso ed 
inserire il codice C.I.G. che identifica la procedura alla quale l’operatore economico rappresentato 
intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento diretto mediante carta di credito, oppure la 
produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere 
il pagamento. Pertanto, sono consentite le seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 

http://www.avcp.it/


 

 

 

 on-line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per 
eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio Riscossioni” e seguire le istruzioni a 
video. A riprova dell’avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e 
allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta potrà 
inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” 
disponibile on-line sul “Servizio di riscossione”; 

 in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal “Servizio di riscossione”, presso tutti i 
punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo 
scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta; 

 limitatamente ai soli operatori economici esteri è possibile effettuare il pagamento anche tramite 
bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4807884806788, aperto presso il 
Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMMROM) 
intestato all'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. La causale del 
versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese 
di residenza o di sede del partecipante e il codice CIG che identifica la procedura alla quale si 
intende partecipare.  

Il Codice Identificativo Gara (C.I.G.) che identifica la procedura di gara è indicato nella prima pagina del 
presente avviso. 

H. CAUZIONE PROVVISORIA  

il soggetto partecipante dovrà produrre cauzione provvisoria dell’importo di €. 8.000,00, 
corrispondente al 2% dell’importo dell’appalto, da costituirsi con le modalità previste dall’art. 75 del D. 
Lgs. n. 163/2006. La garanzia provvisoria, costituita preferibilmente da fideiussione bancaria o polizza 
assicurativa, ovvero da polizza rilasciata da un intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di 
cui all’art. 107 del D. Lgs. n. 385/1993, autorizzato con le modalità indicate dall’art. 2 del D.P.R. n. 
115/2004, dovrà: 

 garantire conformemente a quanto stabilito dall’art. 39 del D.L. n. 90/2014, il pagamento in 
favore della Stazione Appaltante della sanzione pecuniaria di cui agli art. 38 comma 2 bis e art. 46 
comma 1 ter del D. Lgs. n. 163/2006 nella misura pari al 1‰ dell’importo a base di gara pari a € 
400,00;  

 prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del c.c., nonché l’operatività  della 
garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante; 

 avere validità per almeno 180 giorni, decorrenti dalla data di presentazione dell’offerta, nel rispetto 
di quanto previsto dal comma 5 del richiamato art. 75; 

 essere corredata, a pena di esclusione, dell’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia 
fideiussoria per l’esecuzione del contratto e di cui all’art. 113 del D. Lgs. n. 163/2006, qualora il 
concorrente risultasse affidatario. 

L’importo della garanzia può essere ridotto del cinquanta per cento per gli operatori economici ai quali 
è stata rilasciata, da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie Uni Cei En 45000 e 
della serie UNI CEI EN/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee 
della serie UNI CEI ISO 9000. A tale proposito, per fruire del beneficio di cui trattasi, il concorrente dovrà 
presentare copia conforme all’originale ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 della certificazione del sistema di 
qualità. 
Nel caso di costituendi raggruppamenti temporanei tra imprese e consorzi ordinari la garanzia 
provvisoria dovrà essere intestata a tutti gli soggetti facenti parte del raggruppamento o del consorzio 

http://www.avcp.it/portal/public/classic/home/riscossione2011#dopo_par3.3


 

 

 

ordinario. In tal caso, inoltre, la riduzione dell’importo è consentito solo se tutti gli operatori economici 
facenti parte del raggruppamento o del consorzio ordinario sono in possesso della predetta   
certificazione del sistema di qualità. 

Si precisa inoltre che a pena di esclusione in caso di: 
Raggruppamenti temporanei: 
 ogni operatore facente parte di un raggruppamento, sia esso costituendo o già costituito, dovrà 

presentare la documentazione di cui alle lettere B), C), D), E), F). La domanda di partecipazione di 
cui alla lettera A), da presentarsi in unico esemplare, dovrà essere sottoscritta da tutti gli operatori 
economici e, in caso di raggruppamento già costituito, dal legale rappresentante della mandataria;  

i documenti di cui alle lettere G) e H) dovranno essere prodotti in unico esemplare. I requisiti 
attestati nella dichiarazione unificata di cui alla precedente lettera B) punto 8 dovranno essere 
posseduti cumulativamente, nel rispetto di quanto previsto al precedente art. 7. 

 In caso di R.T.I. non ancora costituita è richiesta una dichiarazione di impegno ai sensi dell’art. 37 
del Codice nella quale; con la stessa gli operatori economici si impegnano a conferire mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato 
come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti; la 
mandataria dovrà possedere i requisiti ad eseguire le prestazioni in misura maggioritaria. Tale 
dichiarazione è prevista nell’allegato modulo “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE”. 

 
 Nel caso di R.T.I. già costituito dovrà essere prodotto, a pena di esclusione, l’originale o copia del 

mandato collettivo di rappresentanza, conferito con atto pubblico o scrittura privata autenticata, ai 
sensi dell’art. 37 del Codice Appalti. 

Consorzi stabili e i consorzi fra cooperative di produzione e lavoro: 

 Tutti i soggetti facenti parte di un consorzio stabile dovranno presentare la documentazione di cui 
lettere B), C), D), E), F). La domanda di partecipazione, la ricevuta del contributo e la cauzione 
provvisoria di cui alle lettere A), G), H) saranno presentate dal consorzio stabile. 

La mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni e della documentazione 
amministrativa richiesta a pena di esclusione dal presente bando di gara obbliga il concorrente che vi ha 
dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria stabilita al presente 
capitolo 9, lettera H. In tal caso sarà assegnato un termine di 5 giorni perché siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie. Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della 
Stazione Appaltante, formulata ai sensi dell’art. 38, comma 2-bis, e 46, comma 1-ter, del D. Lgs. n. 
163/2006 costituisce causa di esclusione, fatto salvo il pagamento della sanzione prevista pari a € 400,00. 

Nella Busta “B– offerta economica” (plico non trasparente sigillato con le modalità sopra descritte) dovrà 
essere inserita unicamente l’OFFERTA ECONOMICA utilizzando preferibilmente l’allegato 1 “Modulo Offerta 
Economica” la quale dovrà contenere, a pena di esclusione: 

 l’importo unitario del canone mensile espresso in cifre ed in lettere; 

 l’importo complessivo del canone, riferito al triennio, espresso in cifre e lettere; 

 in caso di discordanza farà fede quello espresso in lettere; 

 gli importi offerti dovranno essere espressi con un massimo di 2 (due) decimali. 

È considerata causa di esclusione: 



 

 

 

- la mancata sottoscrizione da parte del Legale Rappresentante dell’impresa concorrente; 
- la presenza di correzioni che non siano controfirmate dal soggetto che sottoscrive l’offerta economica; 
Si rammenta inoltre che, sempre a pena di esclusione, in caso di R.T. non ancora costituito l’offerta dovrà 
essere sottoscritta da tutti i componenti del raggruppamento; in caso di raggruppamenti già costituiti, 
l’offerta dovrà essere sottoscritta dal Legale Rappresentante dal concorrente individuato quale mandatario. 
 
10 – TERMINI DI PRESENTAZIONE E APERTURE DELLE OFFERTE  

Il termine per la presentazione delle offerte è perentoriamente fissato per le ore 14,00 del giorno 
7.10.2014. Saranno ritenuti validi i plichi predisposti con le modalità più avanti indicate, pervenuti con 
qualsiasi mezzo, entro e non oltre il termine sopra riportato, al seguente indirizzo: CAP Holding S.p.A. – 
Viale del Mulino, 2 – Palazzo U 10 – 20090 Assago (Mi). Il recapito del plico, in qualsiasi forma prescelta, 
rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non dovesse pervenire a 
destinazione in tempo utile. L’apertura  delle buste verrà effettuata in seduta pubblica, a far tempo dalle 
ore 9,00 del  giorno 8.10.2014, presso la sede come sopra indicata. 
In questa seduta pubblica si procederà ad esaminare la documentazione amministrativa e a dare 
adempimento a quanto previsto dall’art. 48, comma 1, del D. Lgs. n. 163/2006.  

Delle successive sedute pubbliche si provvederà a darne comunicazione ai concorrenti, all’indirizzo 
segnalato in sede di gara,  con congruo anticipo.  

A  tal proposito si  invitano sin d’ora – e se del caso -  i concorrenti a presentare la documentazione prevista 
al successivo capitolo 13, a conferma del possesso dei requisiti professionali come indicati nella 
dichiarazione di cui alla precedente lett. B) dell’art. 9. 

11 – TERMINE DI SVINCOLO DELL’OFFERTA 

L’offerente potrà svincolarsi dalla propria offerta decorsi centottanta giorni dalla data della sua 
presentazione. 

12 – MODALITÀ DI FINANZIAMENTO E PAGAMENTO 

La prestazione oggetto della presente procedura di gara è finanziata con fondi propri di Bilancio.  

Le modalità di fatturazione e pagamenti sono definite nel capitolo 22 del Capitolato Speciale d’Appalto. 
 

13 – VERIFICA EX ART. 48 C. 1 D. LGS N. 163/2006  

Il seggio di gara, in seduta pubblica e prima di procedere all’apertura delle offerte economiche, sorteggerà 
un numero di concorrenti pari al 10% di quelli ammessi e arrotondato all’unità superiore, ai quali – tramite 
fax inviato al numero indicato dal concorrente -  verrà richiesto di esibire, a pena di esclusione, entro il 
termine perentorio di dieci giorni dalla data della richiesta, la documentazione attestante il possesso dei 
requisiti di ordine speciale dichiarati in sede di gara di cui al capitolo 8 del presente bando di gara. Ai fini 
dell’accelerazione delle operazioni di gara, si invitano i concorrenti, a presentare la documentazione a 
conferma del possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico-organizzativi di cui al precedente art. 8,  
costituita da attestazioni di regolare servizio, contratti, fatture quietanzate, e quanto altro occorrente ai fini 
della dimostrazione del possesso di detti requisiti - rif. precedente capitolo 9 lettera B), punto 8. 

Si ricorda che la verifica di cui al comma 1 dell’art. 48 del D. Lgs. n. 163/2006, non viene effettuata nei 
confronti degli operatori economici sorteggiati che si sono qualificati come “micro, piccole e medie 
imprese” e di cui alla dichiarazione del precedente capitolo 9, lettera F). In tal caso  il controllo sul possesso 



 

 

 

dei requisiti di che trattasi sarà effettuato esclusivamente nei confronti dell’aggiudicatario (art. 48, comma 
2, del D. Lgs. n. 163/2006). 

14 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si informa che: 

a. il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a 
partecipare alla procedura di affidamento del servizio di cui si tratta; 

b. il trattamento dei dati personali avverrà presso gli Uffici di CAP Holding S.p.A., con l’utilizzo anche 
di sistemi informatici, nei modi e nei limiti necessari per conseguire la finalità predetta, e sarà 
improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza;  

c. il conferimento dei dati è obbligatorio per i soggetti che intendano concorrere alla gara;  
d.  l’eventuale mancanza del conferimento dei dati necessari ai fini dell’ammissione comporterà 

l’esclusione dalla gara;  
e. i dati conferiti possono essere diffusi nell’ambito degli uffici di CAP Holding S.p.A. e comunicati ad 

altri enti pubblici (per es., Prefettura, Procura della Repubblica); 
f. agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/2003; 

Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 si informa che i dati forniti dalle imprese saranno da CAP Holding S.p.A. 
trattati per le finalità connesse alla gara di cui al presente bando. Il Titolare del trattamento dei dati è il 
Presidente di CAP Holding S.p.A.  Il Responsabile del trattamento dei dati è il Direttore Generale. 

15 – ULTERIORI INFORMAZIONI 

 Tutta la documentazione inerente alla presente procedura di affidamento dovrà essere redatta in 
lingua italiana, ovvero – se presentata in lingua diversa – accompagnata da traduzione asseverata. 

 Nel caso di mancata previsione della garanzia di cui all’art. 38, comma 2-bis, del D. Lgs. n. 163/2006, 
come introdotto dall’art. 39, comma 1, del d.l. n. 90, convertito in legge n. 114/2014, e in sussistenza 
delle circostanze ivi previste, verrà richiesto al concorrente, unitamente alla regolarizzazione 
documentale, il pagamento, mediante assegno circolare, della somma prevista nel presente bando di 
gara (cfr. art. 9   – lett. H). 

 In conformità a quanto previsto dal combinato disposto del comma 9 dell’art. 75 e dell’art. 79 del d. 
Lgs. n. 163/2006, la garanzia fideiussoria prestata verrà automaticamente svincolata, senza obbligo di 
restituzione da parte del garantito, contestualmente alla comunicazione di avvenuta aggiudicazione 
definitiva dell’appalto. 

 Allo scopo di evitare la presentazione di dichiarazioni irregolari o incomplete, che potrebbero 
determinare l’esclusione del concorrente dalla procedura di gara, si invitano i concorrenti ad utilizzare i 
modelli predisposti dalla stazione appaltante. Nel caso in cui il concorrente non intenda far uso di detti 
modelli, le dichiarazioni di cui all’art. 9 dovranno comunque contenere tutti i dati ivi previsti. 

 In caso di affidamento in subappalto, si applica l’art. 118 del D. Lgs. n. 163/2006. La stazione appaltante  
non provvederà  a corrispondere il pagamento direttamente al subappaltatore o al cottimista; pertanto 
sarà fatto obbligo per l’aggiudicatario trasmettere entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento 
effettuato ai subappaltatori copia delle fatture quietanzate, con l’indicazione delle ritenute di garanzia 
effettuate. 

 In caso di una sola offerta valida, la stazione appaltante si riserva, sin d’ora, di procedere ad 
aggiudicazione, sempre che l’offerta sia ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 
contratto. 



 

 

 

 Il soggetto aggiudicatario, così come ogni altro soggetto giuridico a qualsiasi titolo interessato ai 
contratti di cui alla presente procedura di gara, sono impegnati ad osservare gli obblighi di tracciabilità 
dei flussi finanziari, nel rispetto di quanto previsto dalla legge n. 136/2010. A tale proposito, tutte le 
movimentazioni finanziarie di cui ai contratti in argomento dovranno avvenire – fatte salve le deroghe 
previste dalla normativa in argomento, tramite bonifico bancario e riportare, relativamente a ciascuna 
transazione, il Codice Identificativo Gara (C.I.G.) attribuito a questa procedura di gara. 

 Ai sensi dell’art. 34, c. 35, del D.L. n. 179/2012 (convertito  in L. n. 221/2012) e del successivo D.L. n. 
66/2014 (convertito in L. n. 89/2014) l’aggiudicatario dovrà rimborsare alla stazione appaltante, entro il 
termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione, le spese per la pubblicazione  di cui al secondo periodo 
del c. 7 dell’art. 66 del D. Lgs. n. 163/2006. 

 L’aggiudicatario, prima della stipulazione del contratto di appalto, dovrà provvedere alla costituzione 
delle garanzie di cui all’art. 113 del D. Lgs. n. 163/2006. 

 CAP Holding S.p.A., prima di ogni pagamento di importo superiore a € 10.000,00, procederà alla verifica 
di cui all’art. 48.bis, c. 1, del D.P.R. n. 603/1972, in coerenza a quanto stabilito dal Ministero 
dell’Economia e delle Finanze con Decreto n. 40/2008.  

 Tutte le spese inerenti e conseguenti alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 

 Il contratto verrà stipulato entro il termine massimo di 120 giorni. 
 

Assago, 19 settembre 2014 

  IL DIRETTORE SETTORE  
 LEGALE, APPALTI E CONTRATTI 
 DOTT.SSA CECILIA SALUZZI    
 


